         Администрация Чамзинского муниципального района         
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.10.2014г.




                                                   №818
р.п. Чамзинка

Об утверждении административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

В целях совершенствования порядка работы с документами по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительство на территории Чамзинского муниципального района, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

2. Признать утратившими силу:

 - постановление администрации Чамзинского муниципального района от 07.11.2012г. №997 «Об утверждении административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района»;

 - постановление администрации Чамзинского муниципального района от 18.01.2013г. №31 «О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 07.11.2012г. №997 «Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района»;

 - постановление администрации Чамзинского муниципального района от 03.06.2013г. №523 «О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 07.11.2012г. №997 «Об утверждении административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Чамзинского муниципального района А.Ю.Тюрякина.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации

Чамзинского муниципального района

                                    В.Г.Цыбаков

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 06.10.2014г. №818
Административный регламент
администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги администрации Чамзинского муниципального района - подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация).

Ответственный исполнитель – отдел промышленности, транспорта, строительства и архитектуры администрации Чамзинского муниципального района  (далее - Отдел).

При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района (далее - МКУ «МФЦ»);

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Управлением государственной экспертизы Республики Мордовия.

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения (Приложение 3), либо мотивированного отказа в представлении услуги.

6. Муниципальная услуга предоставляется в 10-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».

8. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются физические и юридические лица либо индивидуальные предприниматели.

9. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое или юридическое лицо либо индивидуальный предприниматель) обращается с заявлением (согласно Приложениям 1, 2, 3) в Администрацию либо в МКУ «МФЦ», в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почты. 

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Граждане и юридические лица либо индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, подают в Администрацию или МКУ «МФЦ» заявление (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4. статьи 49 Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных  частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2. части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ случаев реконструкции многоквартирного дома;
6.1) в случае проведения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1, 2, 5, необходимые сведения запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия.

Документы, указанные в пункте 1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

10.2. Граждане, заинтересованные в получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, подают в Администрацию или МКУ «МФЦ» заявление (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

Для предоставления муниципальной услуги необходимы также следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1, 2, необходимые сведения запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия.

Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в части 10.1 и 10.2 настоящей статьи документов. Данные документы могут быть направлены в электронной форме.

11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

12. Информация о местонахождении, контактных телефонах:

Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района: (83437) 2-12-00.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.

Муниципальное  казённое   учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

График работы:


понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.

Подраздел 2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

13. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием документов.

13.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента;

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

несоответствие представленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

письменное обращение заявителя об отзыве без предоставления муниципальной услуги.

14. Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутствии правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов местного значения муниципальных районов, объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях.

Подраздел 3. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Подраздел 4. Стандарт комфортности

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

17. На информационных стендах в МКУ «МФЦ» или Администрации содержится следующая информация:

полное наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образцы заявлений;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

18. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Подраздел 1. Основные положения

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

3) выдача заявителю разрешения либо подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения;

4) продление срока действия разрешения и выдача его заявителю;

5) направление копий разрешений в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

20. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МКУ «МФЦ» либо в Администрацию с заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 10 Регламента, либо получение соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 10 Регламента, по почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почте.

21. Копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, не вправе требовать представления иных документов, кроме указанных в пункте 10 Регламента.

22. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя или его законного представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2) вносит регистрирующую запись о приеме документов в Журнал учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

3) информирует заявителя о возможности получения сведений о предоставлении муниципальной услуги с указанием номеров телефонов, номеров кабинетов, времени приема, фамилии, имени, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

4) выдает заявителю расписку в получении документов, даты их получения и срока исполнения муниципальной услуги.

Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут на каждого заявителя.

23. В случае предоставления заявителем неполного пакета документов, в соответствии с пунктом 10 Регламента специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, предупреждает заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

24. После регистрации документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение суток передает документы Главе администрации Чамзинского муниципального района.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование 
проекта разрешения

25. Исполнитель рассматривает заявление и в течение 2-х рабочих дней проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

26. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 13.1, 14 настоящего Административного регламента, исполнитель принимает решение о выдаче разрешения заявителю, обеспечивает подготовку проекта разрешения в 2 экземплярах.
Максимальный срок выполнения административного действия - 5 дней.

Форма разрешения представлена в Приложении 5 к Административному регламенту.

27. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 13.1, 14  настоящего Административного регламента, исполнитель готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения в течение 2 дней в количестве 3-х экземпляров.

28. Мотивированный отказ в выдаче разрешения в течение 2 рабочих дней подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района и направляется заявителю.
Подраздел 4. Выдача заявителю разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения

29. После подписания Главой администрации разрешение регистрируется в Журнале исходящей документации специалистом Администрации и поступает в МКУ «МФЦ» для выдачи его заявителю.

30. После регистрации 1 экземпляр разрешения и 2 заверенные копии разрешения выдаются заявителю специалистом при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица, 1 экземпляр разрешения с пакетом документов остается на хранении в Отделе.

30.1. Заявитель уведомляется специалистом МКУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 2-х рабочих дней после его получения от Администрации.

30.2. В случае если специалист МКУ «МФЦ», ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

30.3. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения от Администрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

31. Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства выдается на десять лет.

32. По заявлению заявителя разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

33. Разрешение дает заявителю право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ.

34. Выдача разрешения не требуется в случае: 
строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

капитальный ремонт объектов капитального строительства;

в иных случаях, если в соответствии с градостроительным кодексом РФ, законодательством Республики Мордовия о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

35. Застройщик в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

36. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

Специалист Отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 10 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в Регламенте.

Подраздел 5. Продление срока действия разрешения и 
выдача его застройщику

37. Граждане и юридические лица либо индивидуальные предприниматели, которые заинтересованы в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, подают в МКУ «МФЦ» или  Администрацию заявление (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). Юридические лица оформляют заявление на фирменных бланках.

38. Срок действия разрешения может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

Порядок приема и регистрации заявления на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства аналогичен порядку приема и регистрации заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

39. В продлении срока действия разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

40. Сотрудники МКУ «МФЦ» и Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

41. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется заместителем Главы администрации Чамзинского муниципального района по промышленности, транспорту и строительству.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Главы администрации Чамзинского муниципального района по промышленности, транспорту и строительству проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

42. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Чамзинского муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих
43. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

44. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

45. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрация Чамзинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация Чамзинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Чамзинского муниципального района, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

46. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чамзинского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

47. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

49. Решение об отказе в подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Приложение 1
к Административному регламенту
Форма заявления
о выдаче разрешения
     Дата                    Главе Администрации

                             ____________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                             ____________________________________________

                             Застройщик _________________________________

                                           (наименование организации,

                             ____________________________________________

                                  ИНН, юридический и почтовый адрес;

                             ____________________________________________

                                  тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                             ____________________________________________

                              паспортные данные и адрес физического лица)

                              Заявление
     Прошу    Вас    разрешить    строительство  (реконструкцию)  объекта

капитального    строительства    (объекта    индивидуального    жилищного

строительства) __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                         (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                      (документы, которые представил застройщик)

_________________________ ________________ ______________________________

 (наименование должности  (личная подпись)     (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

          М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту
Форма заявления
о продлении срока действия разрешения
     Дата                    Главе Администрации

                             ____________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                             ____________________________________________

                             Застройщик _________________________________

                                           (наименование организации,

                             ____________________________________________

                                  ИНН, юридический и почтовый адрес;

                             ____________________________________________

                                  тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                             ____________________________________________

                              паспортные данные и адрес физического лица)

                            Заявление
     Прошу  Вас  продлить  разрешение  на  строительство  (реконструкцию)

объекта  капитального  строительства  (объекта  индивидуального жилищного

строительства)  от "____"  _______________  20___ г. N __________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                      (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                  (документы, которые представил застройщик)

_________________________ ________________ ______________________________

 (наименование должности  (личная подпись)     (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

         М.П.

Приложение 3
к Административному регламенту
Форма разрешения

	Кому:
	

	
	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество — для граждан,

	

	полное наименование организации — для юридических лиц),

	

	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	№
	


	

	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

	

	или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

	
	,

	самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)


руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального


(ненужное зачеркнуть)

	строительства
	

	
	(наименование объекта капитального строительства

	

	в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

	

	описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается

	
	,

	на этап строительства, реконструкции)
	

	расположенного по адресу
	

	
	(полный адрес объекта капитального строительства

	

	с указанием  субъекта Российской Федерации, административного района

	

	и т. д. или строительный адрес)

	
	.


Срок действия настоящего разрешения — до

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М. П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М. П.

