ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Является официальным печатным изданием

Чамзинского муниципального района

20 мая 2015г.                                                                                                                                    №11 (107)
_______________________________________________________________________
Администрация  Чамзинского  муниципального  района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.05.2015 г.                                                                                                                                       № 381

р.п.Чамзинка
Об  утверждении  административного  регламента  предоставления муниципальной 

услуги   «Заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной собственности,  либо из состава земель государственная собственность на которые не разграничена,  для его комплексного освоения в целях 

жилищного строительства»


В   соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,   в целях реализации постановления Правительства  РФ  от  30.04.2014г. №403  «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»,  положений   Федерального закона  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить   административный  регламент  предоставления  муниципальной услуги   «Заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной собственности,  либо из состава земель государственная собственность на которые не разграничена,  для его комплексного освоения в целях жилищного строительства»,   согласно приложению.

     2. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  Розову Т.А.

      3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном  бюллетене  Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района                                           В.Г. Цыбаков

Приложение

к  постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия от  «07»05. 2015г. №381

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  ПО  ЗАКЛЮЧЕНИЮ 

ДОГОВОРА АРЕНДЫ  ЗЕМЕЛЬНОГО  УЧАСТКА  ИЗ  ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ  

В      МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,  ЛИБО ИЗ  СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ДЛЯ  ЕГО  КОМПЛЕКСНОГО  ОСВОЕНИЯ  В  ЦЕЛЯХ ЖИЛИЩНОГО  СТРОИТЕЛЬСТВА

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной собственности,  либо из состава земель государственная собственность на которые не разграничена,  для его комплексного освоения в целях жилищного строительства (далее - Регламент) являются отношения, возникающие между администрацией Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее – администрацией) и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями (с представителем отношения не устанавливаются, но он может выступать в качестве заявителя), заинтересованными в предоставлении земельных участков для комплексного освоения в целях жилищного строительства на территории Чамзинского муниципального района (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее - Заявитель).

1.3. Местонахождение: приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района, специалистов  МФУ «МФЦ», уполномоченных на прием и выдачу документов по оказанию муниципальных услуг, специалистов отдела  по управлению муниципальным имуществом администрации Чамзинского муниципального района – структурного подразделения администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, с указанием адресов, электронных адресов, телефонов и часов приема должностных лиц приводится в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.4. Порядок получения   информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Личное информирование.

Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги, ходе  предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут обратиться:

- в Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района, уполномоченный на прием и выдачу документов по оказанию муниципальных услуг;

- в отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации.

Информирование проводится в двух формах:

- устной (посредством обращений граждан лично, по телефону);

- письменной (по почте, по электронной почте).

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан лично в приемные часы специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом администрации (специалисты МФЦ), подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме бумажного документа, предоставляется заявителю лично или направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района либо уполномоченным им должностным лицом, содержит фамилию и номер телефона исполнителя, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или передается иным способом.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на письменное обращение готовится в течение 10 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.4.2. Публичное информирование.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах, находящихся в помещениях администрации;

- на официальном сайте администрации;

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информационные материалы обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной собственности,  либо из состава земель государственная собственность на которые не разграничена,  для его комплексного освоения в целях жилищного строительства».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга от имени администрации предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом администрации при условии соблюдения требований, установленных пунктами 1, 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с общим порядком предоставления муниципальных услуг в Чамзинском муниципальном районе.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги по  заключению договора аренды земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  либо из состава земель государственная собственность на которые не разграничена,  для его комплексного освоения в целях жилищного строительства является:

- официальное письмо с отказом в  заключении  договора аренды земельного участка;

- постановление администрации Чамзинского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду;

- договор аренды земельного участка (далее - договор аренды);

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги установлены Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»  и  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ:

-подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду – не более 10 календарных  дней с даты проведения  аукциона;

- подготовка договора аренды – не более 10 календарных  дней с даты проведения аукциона;

- подготовка мотивированного   ответа  с отказом в  заключении  договора аренды земельного участка – 10 дней.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, следующий за нерабочим днем.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный  кодекс  Российской Федерации;

- Градостроительный  кодекс Российской Федерации;

- Федеральный Закон  от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный  Закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный  Закон  от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный Закон  от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный  Закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Чамзинского муниципального района  Республики Мордовия;

2.6. Способы подачи и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, включая перечень документов, являющихся результатом предоставления услуг, необходимых и обязательных для данной муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые при согласии Заявителя могут быть получены от государственных органов, органов местного самоуправления в рамках межведомственного взаимодействия.

2.6.1. По выбору Заявителя, заявление на услугу с приложением документов, необходимых для получения муниципальной услуги, представляется одним из следующих способов:

- на бумажном носителе в отдел администрации, уполномоченный на прием и выдачу документов по оказанию муниципальных услуг гражданам, путем очного предъявления подлинников необходимых документов;

- заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес администрации – в этом случае направляются копии документов, достоверность которых засвидетельствована в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются;

- оператору МФЦ (при наличии МФЦ), который осуществляет прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а также получение от органа, предоставляющего услугу, результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю;

- в форме электронного запроса с приложением электронных копий документов, направленных через Единый портал либо Региональный портал.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет самостоятельно в обязательном порядке в бумажном виде (при наличии МФЦ – непосредственно оператору МФЦ):

1) заявление о заключении договора аренды земельного участка (образец заявления представлен в Приложении № 2 к Регламенту).

Заявление от юридического лица оформляется на бланке организации, подпись руководителя или уполномоченного лица заверяется печатью юридического лица. В заявлении указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

В случае если документы подает представитель Заявителя, дополнительно предоставляются копии  документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя и  документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя.

2) документ, удостоверяющий  личность Заявителя (копия).

3) протокол итогов аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства;

4) копии учредительных документов заявителя;

5) заявка на участие в аукционе (копия);

6) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении аукциона задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды такого земельного участка (копия); 

7) документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе.

  При предоставлении копий документов Заявителем для сличения предъявляются оригиналы документов.

2.6.3. Документы и информация, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, но которые могут быть самостоятельно истребованы специалистами администрации, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости);

- кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка (при наличии);

- отчет независимого оценщика об определении размера арендной платы за земельный участок, предназначенный для его комплексного освоения в целях жилищного строительства.

2.7. Запрещается требовать от Заявителя:

а) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении отдела земельных отношений администрации, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми Чамзинского муниципального района.

2.8. Требования к документам, предоставляемым непосредственно Заявителем.

Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

а) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

б) фамилия, имя и отчество Заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;

в) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

г) документы не исполнены карандашом;

д) наличие личной подписи Заявителя; 

е) наличие приложений указанных в заявлении;

ж) документы подаются на русском языке, либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) нарушение требований, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, к оформлению документов;

б) отсутствие документа, удостоверяющего личность Заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

в) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1)  отказ заявителя – победителя аукциона от заключения договора аренды.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Услуга оказывается бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут. Время ожидания Заявителя в очереди при получении результата оказания услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется:

- при подаче очно в бумажном виде (при наличии МФЦ – непосредственно оператору МФЦ) – в момент приема документов;

- при направлении заявления и документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении – в день получения письма;

- при направлении электронного запроса на оказание услуги с использованием Единого портала либо Регионального портала – в день получения запроса.

2.15. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах), которые включают в себя места для ожидания, и получения информации, заполнения необходимых документов, приема Заявителей и которые:

- соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности;

- оборудованы доступными местами общего пользования (туалетами) и системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами.

Вход в помещения должен быть оборудован пандусами и парапетами для беспрепятственного доступа лиц с ограниченными способностями здоровья, использующих кресла-коляски, также должен быть обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов с собаками-проводниками.

Присутственные места оборудуются:

- стендами с информацией для Заявителей об услуге;

- вывесками с наименованием помещений у входа в каждое из помещений;

- средствами оказания первой медицинской помощи.

Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей;

- места для ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием;

- места для ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- визуальной текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, в том числе письменными принадлежностями.

Требования к местам приема Заявителей:

Выделяются специальные помещения для приема Заявителей - кабинеты для приема Заявителей оборудуются вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

- времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с печатающим устройством.

Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

2.16. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения Заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала и Регионального портала;

- предоставление Заявителю информации о сроках предоставления муниципальной услуги;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором оказывается услуга;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационных ресурсах администрации, на Едином портале, в средствах массовой информации, предоставление указанной информации по телефону муниципальными служащими;

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью Единого портала;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от Заявителей, в целях соблюдения установленных Регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов, их некорректное, невнимательное отношение к Заявителям.

2.17. Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией. После принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

III. Состав, последовательность, сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов на предоставление муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации;

3) оформление результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 1 к Регламенту.

3.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение Заявителя одним из способов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.2, 2.6.3 Регламента, в администрацию для получения муниципальной услуги.

3.1.2. Специалист администрации, ответственный за прием и выдачу документов (далее - Оператор):

- устанавливает предмет обращения, удостоверяет личность Заявителя, полномочия представителя Заявителя;

- проверяет наличие приложенных к заявлению документов в соответствии с требованиями пункта 2.6.2 настоящего Регламента;

- проверяет предоставленные Заявителем документы на соответствие требованиям пункта 2.8 настоящего Регламента;

- в случае очного обращения Заявителя, сверяет подлинники и копии документов, представленных Заявителем.

3.1.3. Устранение нарушений требований при подаче документов.

При несоответствии представленных документов установленным требованиям пункта 2.8 Регламента:

- в случае очного обращения Заявителя, Оператор устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы Заявителю (если недостатки, препятствующие приему документов, возможно устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно);

- в случае направления заявления и документов по почте или через Единый портал либо Региональный портал, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения Оператор сообщает Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.1.4. Выдача уведомления Заявителю о приеме документов.

В случае подачи заявления на услугу Заявителем на личном приеме, при отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 2.9 настоящего Регламента, Оператор принимает документы и выдает Заявителю расписку, при этом Заявитель удостоверяет получение расписки подписью в специальном журнале. Расписка о приеме документов содержит опись принятых заявления и прилагаемых к нему документов, регистрационный номер, дату принятия пакета документов, подпись Оператора, принявшего пакет документов.

В случае подачи документов заказным почтовым отправлением, уведомление Заявителя о вручении в адрес администрации пакета документов осуществляется почтовым отделением.

При направлении электронных копий документов через Единый портал либо Региональный портал, уведомление о принятии документов Заявителю отправляется автоматически на адрес электронной почты Заявителя.

3.1.5. Оператор регистрирует запрос Заявителя в используемой межведомственной автоматизированной информационной системе (далее – МАИС) и в журнале регистрации заявлений граждан на предоставление муниципальных услуг.

3.1.6. Оператор в течение одного рабочего дня сканирует (при необходимости) представленные документы, прикрепляет электронные версии этих документов к запросу в МАИС, направляет запрос на муниципальную услугу по МАИС начальнику отдела земельных отношений администрации.

3.1.7. Результатом выполнения административной процедуры является передача начальнику отдела земельных отношений администрации через МАИС документов, представленных Заявителем.

3.1.8. Максимальный срок административной процедуры составляет два рабочих дня.

3.2. Рассмотрение документов в отделе земельных отношений администрации.

Основанием для начала процедуры рассмотрения документов в отделе земельных отношений администрации является получение начальником отдела пакета документов от Оператора через МАИС. 

В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ , ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ  в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, представленные заявителем в традиционной форме.

При получении документов начальник отдела земельных отношений администрации:

- проверяет наличие документов, перечисленных в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, в случае получения неполного пакета документов, направляет его Оператору, заполнив соответствующие поля в МАИС;

- устанавливает наличие полномочий администрации по предоставлению муниципальной услуги Заявителю;

- передает заявление и документы на сопровождение специалисту отдела либо выполняет задачу самостоятельно, заполнив в МАИС соответствующее приложение о назначении.

После назначения задачи по сопровождению документов начальник (специалист) отдела земельных отношений:

- определяет перечень документов и сведений, запрашиваемых по каналам межведомственного взаимодействия;

- самостоятельно истребует документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- проводит проверку (экспертизу) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Результатом процедуры рассмотрения документов является принятие начальником (специалистом) отдела по управлению муниципальным имуществом администрации решения о   заключении  договора аренды земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства либо решения об отказе в заключении договора аренды.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги начальником (специалистом) отдела   администрации готовится:

- проект   договора аренды земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства.

Продолжительность процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и подготовки проекта договора  составляет 10 календарных дней.

3.3. Оформление результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по оформлению результата является принятие начальником (специалистом) отдела администрации решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения о заключении  договора аренды земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства.

Начальником (специалистом) отдела   администрации готовится:

- в случае положительного решения - проект   договора аренды земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства;

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – проект официального письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Решение об отказе оформляется на официальном бланке администрации и содержит основания отказа;

- в случае победы Заявителя на аукционе либо в случае признании Заявителя единственным участником аукциона:

а) проект постановления администрации о предоставлении земельного участка в аренду;

б) проект договора аренды.

Подписание документов - результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой администрации Чамзинского муниципального района либо уполномоченным им должностным лицом. При этом все должностные лица, привлекаемые к согласованию указанных документов, заполняют соответствующие поля в МАИС.

Результатом административной процедуры является подписание Главой администрации Чамзинского муниципального района либо уполномоченным им должностным лицом проектов документов, подготовленных начальником (специалистом) отдела   администрации.

Продолжительность   административной процедуры в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней с даты направления заявителю проектов договора аренды.    Продолжительность административной процедуры в случае победы Заявителя в аукционе либо в случае признании Заявителя единственным участником аукциона составляет не более 40 календарных дней с даты проведения аукциона.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание Главой администрации Чамзинского муниципального района либо уполномоченным им должностным лицом документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Оператором, который уведомляет Заявителя о времени и месте получения способом, указанном в заявлении и делает отметку в журнале регистрации уведомлений о результатах предоставления услуг, при уведомлении Заявителя письмом на бумажном носителе, факт уведомления подтверждается подписью почтового работника.

При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ  возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю.

Результатом административной процедуры является подтверждение Оператором направления уведомления Заявителю об исполнении муниципальной услуги, о чем делается отметка в МАИС и журнале регистрации уведомлений о результатах предоставления услуг. 

Продолжительность административной процедуры составляет три рабочих дня.

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель подтверждает получение результата личной подписью в специальном журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг. При направлении результатов Заявителю письмом на бумажном носителе, факт выдачи результата подтверждается подписью почтового работника, принявшего почтовое отправление с документами.

Если в течение 10 календарных дней результат не получен, Заявителю направляется повторное уведомление. Если в течение 30 календарных дней с момента уведомления результат не получен, персональное дело Заявителя вместе с представленными им документами и оформленным результатом передается на хранении в архив администрации (не более 5 лет).

3.5. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание услуги в электронной форме, поданного через Единый портал, Заявитель может получить через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, расположенным на Едином портале. 

При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, заявитель может получить сведения о ходе ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги,
исполнением административного Регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а так же в форме контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Регламента.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляет Глава администрации Чамзинского муниципального района, заместитель главы администрации, курирующий  соответствующее  структурное  подразделение.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, в том числе на основании обращений Заявителей, выявление и установление нарушений прав Заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Решение о проведении проверки принимает Глава администрации Чамзинского муниципального района или уполномоченное им должностное лицо.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы администрации Чамзинского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов Заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района или уполномоченным им должностным лицом.

4.5. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации и сотрудников структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо Регионального портала. Жалоба также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

- сотрудников структурного подразделения администрации – заместителю главы администрации   Чамзинского муниципального района, курирующему соответствующее структурное подразделение;

- заместителя главы администрации   Чамзинского муниципального района, курирующего соответствующее структурное подразделение – Главе администрации Чамзинского муниципального района;

- Главы администрации Чамзинского муниципального района – Главе  Республики Мордовия.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии;

5) личную подпись Заявителя и дату.

5.4. При подаче жалобы Заявитель вправе получить в администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) о местонахождении структурного подразделения администрации, предоставляющего услугу;

б) сведения о режиме работы структурного подразделения администрации;

в) о графике приема Заявителей начальником отдела, оказывающего услугу, Главы администрации Чамзинского муниципального района и заместителя  главы администрации  Чамзинского муниципального района, о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

г) о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

д) о сроке рассмотрения жалобы;

е) о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы Заявитель вправе получить в структурном подразделении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица структурного подразделения.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который подана жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением Заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.10. Порядок рассмотрения жалобы Заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:

а) в случае если в жалобе не указаны фамилия Заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

б) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

в) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается Заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно Заявитель, направивший жалобу;

д) в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

е) в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.12. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд по месту его жительства или по месту нахождения  органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

5.13. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки:

- три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;

- один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

5.14. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридических лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, определяются в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных данных, графике работы администрации 
 Чамзинского муниципального района и её структурного  подразделения,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Адрес администрации  Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы, д.1

	Контактные телефоны администрации Чамзинского муниципального района 

(Приемная Главы администрации Чамзинского муниципального района)
	Тел. 8 (83437) 2-12-00

Факс. 8 (83437) 2-12-00 

	Адрес официального сайта администрации Чамзинского муниципального района в сети Интернет
	www. chamzinka@e-mordovia.ru

	Адрес электронной почты администрации Чамзинского муниципального района
	admin18@mail.ru

	Адрес и график работы отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации  Чамзинского муниципального района
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы, д.1, каб.1

Тел. 8 (83437) 2-13-00

Эл. почта: otdelKUMI@yandex.ru
ПН-ЧТ: 8.30-17.30

ПТ: 8.30-16.30

Перерыв на обед: 13.00-14.00

СБ, ВС: выходные дни

	Адрес и график работы  Муниципального казенного учреждения«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района

 (МКУ «МФЦ»)
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы, д.3 (окна 4-8)

Тел. 8 (83437) 2-14-00, 2-10-11

ПН-ПТ: 8.00-19.00

Перерыв на обед: 13.00-14.00

СБ: 8.00-14.00 

ВС: выходной  день 

Эл.почта: mfc-chamzinka@mail.ru.




Приложение № 2 к Регламенту

Главе администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о  предоставлении в  аренду земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства.

	Я,___________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя)

действующий (ая) по доверенности, удостоверенной_____________________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

__________________________«___» ____________ 20___г. № в реестре____________________

по иным основаниям _______________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

действующий от ___________________________________________________________________

(наименование юридического лица, организационно-правовая форма)

__________________________________________________________________________________

юридический адрес_________________________________________________________________

(индекс, адрес)

__________________________________________________________________________________

ИНН__________________________ ОГРН_____________________________ КПП ___________ 




прошу Вас предоставить в аренду  земельный участок   из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства  ________________________________________________,
(указать наименование предполагаемых к строительству объектов)

местоположение  которого _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

площадью ______________________________________________кв.м.,

кадастровый номер земельного участка ___________________________________________,

(при наличии)

вид разрешенного использования ________________________________________________. 

(при наличии)

Уведомление (информацию) об исполнении моего заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √):

· почтой;

· по телефону;

· электронной почтой по адресу_________________________;

Результат прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √):

· почтой;

· на руки по месту сдачи заявки.

Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны. Не возражаю против хранения, обработки и предоставления третьим лицам своих персональных данных для осуществления служебных функций по предоставлению муниципальной услуги.

«_____» _______________ 20 ____ г. «_____» ч. «______» мин.

(дата и время подачи заявления)

______________________


/ ______________________________________________/

(подпись уполномоченного лица)

(полностью фамилия, имя и отчество, должность)

№ записи в электронной базе входящих документов ________________________________

Примечания___________________________________________________________________

Документы, прилагаемые к заявлению:

· копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;

· копия документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя;

· копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя;

· копии учредительных документов;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

· кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка;

· протокол итогов аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства;

·  заявка на участие в аукционе (копия);

· платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении аукциона задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды такого земельного участка (копия); 

· документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе.
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
	«____» __________________ 20___ г.

	Входящий номер регистрации заявления
	

	Расписку получил
	___________________________

(подпись Заявителя)

	_______________________________________

_______________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,

принявшего заявление)
	___________________________

(подпись)


Приложение №3 к Регламенту
ПРОЕКТ   ДОГОВОРА   АРЕНДЫ  ЗЕМЕЛЬНОГО  УЧАСТКА
       Договор № ____

аренды   земельного   участка   

р.п. Чамзинка                                                                                  «___»  _________ 201_г.  

Администрация   Чамзинского   муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001  (далее - Арендодатель) с одной стороны,  и   ____________________________________, победитель открытого аукциона по продаже  права на заключение договора аренды земельного участка,   из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства проведенного __________201_г.,   на основании  протокола  открытого аукциона № __  от _________201_г.    (далее - Арендатор) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                        1. Предмет   договора.

1.1.  Согласно  настоящему договору Арендодатель  передает, а Арендатор  принимает   в   аренду сроком    на ______________  земельный участок (далее - Участок) категории земель «__________________» с кадастровым номером 13:22:__________________:______, общей площадью _______кв.м., местоположение:___________________________, .

       Обременение земельного участка – отсутствуют.

2. Права и обязанности  Сторон
2.1. Арендатор имеет право:

2.1.1.  До истечения срока действия Договора, не менее чем за шестьдесят календарных дней, направить уведомление Арендодателю о намерении досрочно расторгнуть Договор с мотивированным обоснованием своего намерения.

2.2. Арендатор обязан:

2.2.1.  Использовать  Участок  в   соответствии  с  разрешенным  использованием;

2.2.2. Своевременно и в соответствии с Договором  вносить  арендную плату;

2.2.3. Не передавать права на Участок третьим лицам;

2.2.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, а также к загрязнению территории во время производства строительных работ;

2.2.5. Обеспечивать Арендодателю, органами контроля и надзора свободный доступ на участок;

2.2.6. Выполнять требования эксплуатационных служб по использованию поселковых коммуникаций, сооружений, дорог, проездов, не препятствовать их ремонту и обслуживанию;

2.2.7. Не нарушать права собственников окружающей недвижимости;

2.2.8. Обеспечить государственную регистрацию права аренды в течение двух месяцев со дня заключения Договора (в случае заключения договора на срок более 1 года);

2.2.9. Сообщать Арендодателю информацию об изменении почтового адреса;

2.2.10. Осуществлять строительство ________________в пределах срока действия Договора.

2.3. Арендодатель  имеет право:

2.3.1. Осуществлять контроль,  за использованием Участка;

2.3.2. Требовать досрочного прекращения Договора при использовании участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более двух  месяцев по истечении срока уплаты, установленного Договором, при не использовании участка в течении трех лет.

2.3.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка в результате деятельности Арендатора, а также по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

2.4. Арендодатель обязан:

2.4.1. Принимать участие в строительстве необходимых инженерных  сетей, дороги с твердым покрытием, элементов благоустройства.

2.4.2. Производить контроль строительных работ, ведущихся на Участке.

3. Срок  действия  Договора

3.1. Срок  аренды Участка      устанавливается с  «___» ______201__ года  по  «____» _________   201__года.

 3.2. Договор  вступает в силу с момента  его  подписания Сторонами и подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (в случае заключения договора  на  срок более 1 года) и действует  до  окончания срока аренды Участка, либо его досрочного расторжения по воле Сторон на основании действующего законодательства или условий Договора.

 3.3. Земельный участок передается Арендатору путем подписания Сторонами акта приема-передачи земельного участка, являющегося неотъемлемой частью Договора (Приложение 1). 

                                 
                         4. Размер   и   условия   внесения   арендной   платы

4.1. Величина  арендной  платы  за  Участок  с кадастровым номером ______________, общей площадью ______________кв.м.,   для ______________, по результатам аукциона   составляет   ______ (________________) рублей  ____ копеек. Начальный размер арендной платы определен  на основании  отчета  об оценке рыночной  величины  арендной платы за пользование земельным участком  № _____  от _______ 201__ года.
4.2. Арендная плата исчисляется  с  «____»   ________ 201__ года
4.3. Арендатор  обязан уплатить арендную плату за период  аренды земельного участка (за первый год аренды)  в сумме ________ (_________________) рублей _____ копеек   не позднее    «____» __________ 201__ года  безналичном порядке  на  расчетный  счет Продавца: 

 р/с 40101810900000010002, ИНН 1322116851, БИК 048952001, КПП 132201001, Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия)  в  Отделении  НБ Республики Мордовия  г. Саранск,  КБК 90011105013130000120 – Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков,  ОКТМО ______________.

4.4.  За каждый день задержки внесения арендной платы, Арендатор уплачивает Арендодателю пени в размере 0,3 процента от величины задолженности.

5. Особые   условия   Договора

5.1. Договор прекращает свое действие до истечения срока  аренды в случае выкупа Арендатором Участка в собственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также в случае продажи, иного отчуждения недвижимости, которая будет построена на Участке.

5.2.  Изменение вида разрешенного использования Участка и строений находящихся на Участке, производится в соответствии с Градостроительным кодексом РФ  и Жилищным кодексом РФ.

6. Рассмотрение  споров

6.1. Споры, возникающие в ходе действия Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
7. Изменение  и  расторжение  Договора

7.1. Договор, может быть, досрочно расторгнут по требованию Арендодателя, Арендатора, по решению суда, на основании и в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

7.2. Все изменения в Договор, его расторжение по инициативе Сторон выполняются путем составления и подписания Сторонами соглашения об изменении условий Договора, либо соглашения о досрочном  расторжении Договора.

7.3. После расторжения Договора Арендатор обязан возвратить Участок  Арендодателю в состоянии не хуже, чем когда он был передан в аренду. Участок должен быть свободен от ям, насыпей, строительного мусора.

8. Ответственность  Сторон

8.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

8.2. Пеня, установленная Договором, перечисляется в порядке, предусмотренном для перечисления арендной платы.

9. Вступление  Договора в силу

9.1.  Договор вступает в силу с момента его государственной регистрации. 

9.2. Договор  составлен и подписан в   трех  экземплярах, имеющих силу оригинала. Подписанные тексты Договора и приложений к нему хранятся по одному экземпляру   Арендодателя,  Арендатора  и  в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.    

10. Адреса и реквизиты Сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40204810200000000444

в ГРКЦ НБ России РМ
___________________ В.Г. Цыбаков                    
	__________________     _____Ф.И.О____


	


                                                                                                                                        Приложение  

АКТ
приёма-передачи

по договору аренды №___

земельного участка

  от « ___ » __________ 201__ года

р.п. Чамзинка    

                       

             «____»_______ 201__ года

       Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001   (далее - Арендодатель), с одной стороны,  и   ____________________________________, победитель открытого аукциона по продаже  права на заключение договоров  аренды земельных  участков, проведенного __________201_г.,   на основании  протокола  открытого аукциона № __  от _________201__г. (далее - Арендатор)  с  другой  стороны, (далее – Стороны), заключили  настоящий  акт  о  нижеследующем:

1. В соответствии с Договором № ___ аренды  земельного участка   от «___» _______ 201_г., Арендодатель  передает, а Арендатор принимает в аренду сроком на __________________ земельный участок (Далее - Участок) ________________________.

Обременение  земельного  участка –  отсутствует.

2. Осмотр земельного участка Покупателем произведен, претензий не имеется.

3.  Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

                        Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

	
	


	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40204810200000000444

в ГРКЦ НБ России РМ

                              ___________________ В.Г. Цыбаков                    
	__________________   ___________


	


Приложение № 4 к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства

















Приложение №5 к Регламенту
В___________________________________

 от___________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(проживающего по адресу)

_____________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Жалоба 
на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги "

Прошу принять жалобу на неправомерные действия (бездействия) _________________________________________________________________________ ______________________

(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи действия (бездействия) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:

_______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _____________________

(указать суть обжалуемого действия (бездействия))

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.__________________________________________________________________ _________;

2.__________________________________________________________________ _________;

3.__________________________________________________________________ _________;

4.__________________________________________________________________ _________;

5.__________________________________________________________________ _________.

	"____"___________20__г.
	_________________________

	
	(подпись)


Жалобу    принял:

____________________________________________________

(Должность, Ф.И.О. подпись)

===========================================================================

Администрация  Чамзинского  муниципального  района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07»  мая  2015 г.                                                                                                                             № 382

р.п.Чамзинка
Об  утверждении  административного  регламента  администрации 

Чамзинского  муниципального района  предоставления муниципальной 

услуги   «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка,   либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной  собственности,  либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена,  

для жилищного строительства »


В   соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,   администрация Чамзинского муниципального района  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить  прилагаемый   административный   регламент  администрации Чамзинского  муниципального района  предоставления муниципальной  услуги   «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка,   либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся  в  муниципальной  собственности,  либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена,  для жилищного строительства».
     2. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  Розову Т.А.

     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном  бюллетене  Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района                                          В.Г. Цыбаков

     Приложение

 к постановлению администрации 

Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия

                                                                                                   от 07.05.2015г.№ 382

Административный     регламент 

предоставления муниципальной  услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка,   либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в  муниципальной  собственности,  либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена,  для жилищного строительства»
Раздел 1. Общие  положения

         1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной  услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка,   либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной  собственности,  либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена,  для жилищного строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный регламент  определяет порядок  заключения договоров  купли-продажи  (аренды) земельных  участков   для  жилищного строительства, сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование  муниципальной  услуги администрации Чамзинского муниципального района - Заключение договора  купли-продажи либо  аренды земельного участка  по результатам аукциона по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в  муниципальной собственности, либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена, для жилищного строительства (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация) через структурное подразделение Администрации:

  – Отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  (далее - Отдел)

5. При  предоставлении муниципальной услуги Администрация  взаимодействует  с:

-Управлением Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра  и  картографии по Республике Мордовия;

-Филиалом ФГБУ «Федеральная  кадастровая  палата Росреестра»  по Республике  Мордовия;

- специализированной   организацией,  уполномоченной на проведение аукционов  по  продаже  земельных  участков  либо права на заключение договоров аренды земельных участков, согласно заключенного муниципального контракта на оказание данного вида услуг  в соответствии с ФЗ №44-ФЗ  (далее по тексту – Специализированная организация).

           6. Муниципальная  услуга  предоставляется  в  60- дневный срок с момента  регистрации   заявления  о заключении  договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

          7. Правовые  основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

-Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный  закон  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

-Устав Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

-постановление  администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»

        8. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону, по почте.

         Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

        9. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

-достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

-удобство и доступность получения информации о процедуре; 

-оперативность предоставления информации о процедуре.

      10. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

       11. Устное консультирование осуществляется специалистом Отдела при обращении заинтересованных лиц, как по телефону (номер телефона – 2-13-00), так и лично.

       12. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество.

        13. Во время разговора  специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

              В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

        14. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

        15. Специалист Администрации (Отдела)  не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

         16. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

              При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

          Подраздел 2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      17. Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, или оформление указанных  документов  не  соответствует законодательству Российской Федерации;

- если в течение тридцати дней со дня направления заявителю (победителю аукциона)  проектов договоров купли-продажи (аренды) земельного участка  не были подписаны им и представлены в уполномоченный орган (Администрацию);

-  нарушены  сроки  подачи  документов  на заключение договора  купли-продажи (аренды) земельного участка  с  момента подписания  и опубликования  протокола    итогов  аукциона  по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора  аренды земельного  участка.

       18.  Отказ в  предоставлении муниципальной услуги  по иным основаниям, кроме   указанных в  п.17 настоящего Регламента оснований, не допускается.

             Подраздел  3. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами Республики Мордовия, правовыми актами  органов местного самоуправления Чамзинского муниципального района

      19.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) обращается с заявлением (Приложение №2) в Администрацию либо в МКУ «МФЦ», в том числе с использованием информационно телекоммуникационной сети, электронной почты. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими  полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

Для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимы  следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);

2) протокол  итогов  аукциона по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (оригинал);
3)  заявка   заявителя (победителя  аукциона)  на участие в аукционе по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (копия);

4)  договор  о задатке (копия);

5)  платежный  документ, подтверждающий  оплату задатка (копия).

Специалисты Отдела уточняют сведения, подтверждающие  право заявителя   на предоставление земельного   участка в собственность либо в аренду по результатам  прошедших  торгов, и при необходимости самостоятельно запрашивают дополнительные сведения  у Специализированной  организации.

            При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

20.  От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами   Чамзинского муниципального района.

21. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

22. Информация о местонахождении, контактных телефонах:
Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон  приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района: (83437) 2-12-00.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.
Муниципальное  казённое   учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

График работы:


понедельник - пятница с 8.00 до 19.00, 

суббота с 9.00 до 14.00,

выходной – воскресенье.

              Подраздел 4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

       23.Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 1.

            Подраздел 5. Формы  контроля,  за  исполнением административного регламента

       24. Сотрудники Отдела (сотрудники МФЦ)  несут персональную ответственность за соблюдение  сроков  и  порядка  исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

       25. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Заместителем Главы Администрации Чамзинского муниципального района.

       26. Текущий контроль осуществляется путем проведения Заместителем Главы  Администрации Чамзинского муниципального района  проверок соблюдения  и  исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

        27. Контроль,  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      28. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

          Подраздел  6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц

         29. Заявитель может обратиться с жалобой   в следующих случаях: 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       30. Жалоба подается в письменной форме (Приложение 5) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через МФУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Чамзинского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республик Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя (приложение 5).

        31. При обращении получателя устно к Главе Администрации   либо к заместителю Главы Администрации   ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

        В письменном обращении указываются:

-полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

-фамилия, имя, отчество получателя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-суть предложения, заявления или жалобы;

-личная подпись получателя (его уполномоченного представителя) и дата.

        Дополнительно в обращении указывается:

-наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

-обстоятельства, на основании которых получатель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Если в письменном обращении не указана фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

           Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

     32. Обращения получателей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

      33. В случае если в письменном обращении получателей содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

       34. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. А в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

        35. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

           По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: удовлетворяет жалобу; отказывает в удовлетворении жалобы.

         36. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         37. В случае, установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности  действий по оказанию муниципальной услуги  «Заключение договора  купли-продажи либо  аренды земельного участка  по результатам аукциона по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной собственности, либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена, для жилищного строительства»









Приложение 2
к Административному регламенту
Главе  администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия ____________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключение  договора купли-продажи  (аренды) земельного участка  

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»_________________ года рождения,___________________________________________

                                                                                             (документ, удостоверяющий личность)
серия____________№___________выданный_________________________________________

_____________________________________________«____»_____________________________

Адрес регистрации_____________________________________________________________________

контактный   телефон: _____________сот._____________________

   В соответствии с протоколом №______аукциона  по  продаже  земельного  участка  (права на заключение договора аренды земельного участка), прошедшего  «___»________201__г.

прошу  предоставить в собственность (в аренду)  и  заключить договор купли-продажи (аренды) на земельный участок  категории земель «_____________________________» с кадастровым номером  13:22:_______________:_______, общей площадью, расположенным по адресу:_______________________, для____________________________________________,

               (вид разрешенного использования земельного участка)

по цене (размер арендной платы), сложившейся по результатам  торгов по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка)  в сумме______________(_______________) рублей ____копеек.


К заявлению прилагаю следующие документы:


 1) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


(дата)                                            _____________                                (подпись)

Приложение:

1) документ, удостоверяющий  личность заявителя (копия);

2) протокол  итогов  аукциона по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (оригинал);
3) заявка   заявителя (победителя  аукциона)  на участие в аукционе по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (копия);

4) договор о задатке (копия);

5) платежный  документ, подтверждающий оплату задатка (копия).

Приложение 3
к Административному регламенту
ПРОЕКТ   ДОГОВОРА  КУПЛИ-ПРОДАЖИ  ЗЕМЕЛЬНОГО  УЧАСТКА
Договор № ___

купли-продажи земельного участка   

р.п. Чамзинка                                                                                                       «__»______  201_ г.  

          Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001,   именуемого в  дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и  _______________________________________________________, победитель открытого аукциона по продаже земельных участков, проведенного _____________, действующий (щая) на основании протокола   открытого аукциона  по продаже земельного  участка по лоту №__   от  ______________ года, именуемый (мая)  в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                               1. Предмет   договора.

          1.1. По договору купли-продажи земельного участка   Продавец обязуется передать Покупателю, а  Покупатель обязуется  принять в собственность  и оплатить   договорную   цену за земельный   участок категории  земель «______________________________________», кадастровый номер _____________. Местоположение: _________________, общей площадью _____,   для   __________________________________(ЛОТ № __).

            1.2. Передача земельного участка от Продавца к Покупателю   происходит путем подписания    акта приема-передачи    в    течение одного  календарного дня  после  уплаты  Продавцом  договорной  цены.

 1.3.  Договорная    цена   земельного  участка    составляет  ______  (   _________________) рублей  __ копеек.

1.4. Задаток  в  сумме  _____ (____________________) рублей ___ копеек,  внесенный   согласно  платежного документа №___ от _____________201__г.,   засчитывается  в  счет  оплаты  цены  выкупа  земельного  участка.

1.5. За  вычетом  суммы  задатка  Покупатель  обязан  уплатить  цену  в  сумме  ___________ (_______________) рублей ___ копеек, которые должны  быть  внесены   в  безналичном порядке  на  расчетный  счет Продавца: 

 р/с 40101810900000010002, ИНН 1322116851, БИК 048952001, КПП 132201001, Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия)  в  Отделении  НБ Республики Мордовия  г. Саранск,   КБК 90011406013130000430 -  Доходы от продажи земельных участков, государственная    собственность   на которые не разграничена, и которые расположены в границах поселений, ОКТМО ______________.
1.6. Договорная  цена  должна  быть  перечислена  в течение   7 календарных дней после заключения Договора.

1.7.  Право распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, осуществляется Продавцом на основании №53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации» от 17 апреля 2006 года. 

2. Условия   договора.

2.1. Переход права собственности на земельный участок подлежит государственной регистрации после оплаты стоимости земельного участка в размере, порядке и в сроки, установленные Договором.

2.2. Покупатель обязуется в течение 2-х месяцев с момента передачи земельного участка зарегистрировать право собственности на нее в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия.

2.3. С момента передачи земельного участка до возникновения права собственности на нее Покупатель осуществляет права владения и пользования земельным участком.

2.4. До возникновения права собственности на земельный участок Покупатель не вправе отчуждать земельный участок и распоряжаться им иным образом.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Продавец обязуется:

3.1.1.Предоставить покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных договором.

3.1.2.Передать Покупателю Участок по акту приема-передачи (приложение к настоящему договору).

3.2 Покупатель обязуется:

3.2.1.Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном   разделом 1  Договора.

3.2.2.Принять от Продавца Участок по акту приемки-передачи.

3.2.3.Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов.

3.2.4.Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий настоящего договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечить доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.5. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

3.2.6. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.


                                  4. Ответственность   сторон

4.1.Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.

4.2.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий настоящего договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.За нарушение срока внесения платежа, указанного в п.1.5. Договора. Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 2,5 % от цены выкупа участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в п. 1.5. настоящего Договора до оплаты цены Участка.

4.4.Продавец гарантирует, что на момент заключения настоящего договора указанный участок сервитутом не обременен, никому не продан, не подарен, не обещан быть подаренным, не заложен, в споре и под запрещением (арестом) не состоит. Свободен от любых прав третьих лиц, о которых на момент заключения настоящего Договора Продавец не мог не знать.

                                      5. Особые   условия

5.1.Изменение указанного в п.1.1. настоящего Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2.Все изменения и дополнения к договору действительны, если они совершены в письменной форме, подписаны уполномоченными лицами и зарегистрированы.

5.3. Договор составлен в трех подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр направляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

5.4. Настоящий договор вступает в силу для сторон с момента его подписания. В соответствии с п.1. ст. 551 ГК РФ «Покупатель» приобретает право собственности на участок с момента регистрации перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия. 

5.5.Приложением к Договору является кадастровый план земельного участка, удостоверенный органом осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра.

4. Адреса, реквизиты и подписи сторон.

	ПРОДАВЕЦ
	ПОКУПАТЕЛЬ

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с   40101810900000010002

в  Отделении  НБ Республики 

Мордовия  г. Саранск
                              

___________________ В.Г. Цыбаков                    
	_____________________        Ф.И.О.


	


Приложение

                                                                              Акт 
приема-передачи    земельного участка 

по договору  купли-продажи  

№  ___   от  «___»  _______  201__ года

р.п. Чамзинка    

                       

              «___»_____  201__года

        Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001   именуемого в  дальнейшем «Продавец», с одной стороны,  и _______________________________________,  победитель открытого аукциона по продаже земельных участков, проведенного _____________г., действующий (щая) на основании протокола   открытого аукциона  по продаже земельного  участка по лоту №___   от  _______________ года, именуемый (мая) в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с договором купли-продажи земельного участка № __ от  _________ 201__г.,  Продавец передает, а Покупатель принимает в собственность земельный   участок категории земель   «_________________________», кадастровый номер ____________. Местоположение: ____________, общей площадью __кв.м.,   для   _________________________  (ЛОТ № __).

2. Осмотр земельного участка Покупателем произведен, претензий не имеется. 

3.  Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

             Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

	
	


	ПРОДАВЕЦ
	ПОКУПАТЕЛЬ

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с   40101810900000010002

в  Отделении  НБ Республики 

Мордовия  г. Саранск
                              

___________________ В.Г. Цыбаков                    
	_____________________       Ф.И.О.


	


 Приложение 4
к Административному регламенту
ПРОЕКТ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
       Договор № ____

аренды   земельного   участка   

р.п. Чамзинка                                                                                             «___»  _________ 201_г.  

Администрация   Чамзинского   муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001  (далее - Арендодатель) с одной стороны,  и   ____________________________________, победитель открытого аукциона по продаже  права на заключение договоров аренды земельных  участков, проведенного __________201_г.,   на основании  протокола  открытого аукциона № __  от _________201_г.    (далее - Арендатор) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                        1. Предмет   договора.

1.1.  Согласно  настоящему договору Арендодатель  передает, а Арендатор  принимает   в   аренду сроком    на ______________  земельный участок (далее - Участок) ___________________________.

       Обременение земельного участка – отсутствуют.

2. Права и обязанности  Сторон
2.1. Арендатор имеет право:

2.1.1.  До истечения срока действия Договора, не менее чем за шестьдесят календарных дней, направить уведомление Арендодателю о намерении досрочно расторгнуть Договор с мотивированным обоснованием своего намерения.

2.2. Арендатор обязан:

2.2.1.  Использовать  Участок  в   соответствии  с  разрешенным  использованием;

2.2.2. Своевременно и в соответствии с Договором  вносить  арендную плату;

2.2.3. Не передавать права на Участок третьим лицам;

2.2.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, а также к загрязнению территории во время производства строительных работ;

2.2.5. Обеспечивать Арендодателю, органами контроля и надзора свободный доступ на участок;

2.2.6. Выполнять требования эксплуатационных служб по использованию поселковых коммуникаций, сооружений, дорог, проездов, не препятствовать их ремонту и обслуживанию;

2.2.7. Не нарушать права собственников окружающей недвижимости;

2.2.8. Обеспечить государственную регистрацию права аренды в течение двух месяцев со дня заключения Договора (в случае заключения договора на срок более 1 года);

2.2.9. Сообщать Арендодателю информацию об изменении почтового адреса;

2.2.10. Осуществлять строительство ________________в пределах срока действия Договора.

2.3. Арендодатель  имеет право:

2.3.1. Осуществлять контроль,  за использованием Участка;

2.3.2. Требовать досрочного прекращения Договора при использовании участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более двух  месяцев по истечении срока уплаты, установленного Договором, при не использовании участка в течении трех лет.

2.3.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка в результате деятельности Арендатора, а также по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

2.4. Арендодатель обязан:

2.4.1. Принимать участие в строительстве необходимых инженерных  сетей, дороги с твердым покрытием, элементов благоустройства.

2.4.2. Производить контроль строительных работ, ведущихся на Участке.

3. Срок  действия  Договора
3.2. Срок  аренды Участка      устанавливается с  «___» ______201__ года  по  «____» _________   201__года.

 3.2. Договор  вступает в силу с момента  его  подписания Сторонами и подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (в случае заключения договора  на  срок более 1 года) и действует  до  окончания срока аренды Участка, либо его досрочного расторжения по воле Сторон на основании действующего законодательства или условий Договора.

 3.3. Земельный участок передается Арендатору путем подписания Сторонами акта приема-передачи земельного участка, являющегося неотъемлемой частью Договора (Приложение 1). 

                                 
                         4. Размер   и   условия   внесения   арендной   платы

4.1. Величина  арендной  платы  за  Участок  с кадастровым номером ______________, общей площадью ______________кв.м.,   для ______________, по результатам аукциона   составляет   ______ (________________) рублей  ____ копеек. Начальный размер арендной платы определен  на основании  отчета  об оценке рыночной  величины  арендной платы за пользование земельным участком  № _____  от _______ 201__ года.
4.2. Арендная плата исчисляется  с  «____»   ________ 201__ года
4.3. Арендатор  обязан уплатить арендную плату за период  аренды земельного участка (за первый год аренды)  в сумме ________ (_________________) рублей _____ копеек   не позднее    «____» __________ 201__ года  безналичном порядке  на  расчетный  счет Продавца: 

 р/с 40101810900000010002, ИНН 1322116851, БИК 048952001, КПП 132201001, Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия)  в  Отделении  НБ Республики Мордовия  г. Саранск,  КБК 90011105013130000120 – Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участко,  ОКТМО ______________.

4.4.  За каждый день задержки внесения арендной платы, Арендатор уплачивает Арендодателю пени в размере 0,3 процента от величины задолженности.

5. Особые   условия   Договора

5.1. Договор прекращает свое действие до истечения срока  аренды в случае выкупа Арендатором Участка в собственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также в случае продажи, иного отчуждения недвижимости, которая будет построена на Участке.

5.2.  Изменение вида разрешенного использования Участка и строений находящихся на Участке, производится в соответствии с Градостроительным кодексом РФ  и Жилищным кодексом РФ.

6. Рассмотрение  споров

6.1. Споры, возникающие в ходе действия Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
7. Изменение  и  расторжение  Договора

7.1. Договор, может быть, досрочно расторгнут по требованию Арендодателя, Арендатора, по решению суда, на основании и в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

7.2. Все изменения в Договор, его расторжение по инициативе Сторон выполняются путем составления и подписания Сторонами соглашения об изменении условий Договора, либо соглашения о досрочном  расторжении Договора.

7.3. После расторжения Договора Арендатор обязан возвратить Участок  Арендодателю в состоянии не хуже, чем когда он был передан в аренду. Участок должен быть свободен от ям, насыпей, строительного мусора.

8. Ответственность  Сторон

8.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

8.2. Пеня, установленная Договором, перечисляется в порядке, предусмотренном для перечисления арендной платы.

9. Вступление  Договора в силу

9.1.  Договор вступает в силу с момента его государственной регистрации. 

9.2. Договор  составлен и подписан в   трех  экземплярах, имеющих силу оригинала. Подписанные тексты Договора и приложений к нему хранятся по одному экземпляру   Арендодателя,  Арендатора  и  в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.    

10. Адреса и реквизиты Сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40204810200000000444

в ГРКЦ НБ России РМ
___________________ В.Г. Цыбаков                    
	__________________     _____Ф.И.О____

	


                                                                                                                                        Приложение  

АКТ
приёма-передачи

по договору аренды №___

земельного участка

  от « ___ » __________ 201__ года

р.п. Чамзинка    

                       

           «____»_______ 201__ года

       Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001   (далее - Арендодатель), с одной стороны,  и   ____________________________________, победитель открытого аукциона по продаже  права на заключение договоров  аренды земельных  участков, проведенного __________201_г.,   на основании  протокола  открытого аукциона № __  от _________201__г. (далее - Арендатор)  с  другой  стороны, (далее – Стороны), заключили  настоящий  акт  о  нижеследующем:

4. В соответствии с Договором № ___ аренды  земельного участка   от «___» _______ 201_г., Арендодатель  передает, а Арендатор принимает в аренду сроком на __________________ земельный участок (Далее - Участок) ________________________.

Обременение  земельного  участка –  отсутствует.

5. Осмотр земельного участка Покупателем произведен, претензий не имеется.

6.  Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

                        Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

	
	

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40204810200000000444

в ГРКЦ НБ России РМ

                              ___________________ В.Г. Цыбаков                    
	__________________   ___________

	


Приложение 5
к Административному регламенту
В___________________________________

 от___________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(проживающего по адресу)

_____________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Жалоба 
на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги "

Прошу принять жалобу на неправомерные действия (бездействия) _________________________________________________________________________ ______________________

(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи действия (бездействия) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:

_______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _____________________

(указать суть обжалуемого действия (бездействия))

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.__________________________________________________________________ _________;

2.__________________________________________________________________ _________;

3.__________________________________________________________________ _________;

4.__________________________________________________________________ _________;

5.__________________________________________________________________ _________.

	"____"___________20__г.
	_________________________

	
	(подпись)


Жалобу    принял:

____________________________________________________

(Должность, Ф.И.О. подпись)

==========================================================================
Администрация  Чамзинского  муниципального  района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07» мая  2015 г.                                                                                                                              № 383

р.п.Чамзинка
Об  утверждении  административного  регламента  предоставления муниципальной 

услуги   «Заключение договора купли-продажи  или  аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в  границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства»


В   соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,   в целях реализации постановления Правительства  РФ  от  30.04.2014г. №403  «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»,  положений   Федерального закона  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить   административный  регламент  предоставления  муниципальной услуги   «Заключение договора купли-продажи  или  аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в  границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства»,   согласно приложению.
     2. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  Розову Т.А.

      3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном  бюллетене  Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района                                           В.Г. Цыбаков

     Приложение 

к постановлению

администрации Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия

                                                                                                   от  07.05.2015г. № 383

Административный     регламент 

предоставления муниципальной услуги   «Заключение договора купли-продажи  или  аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в  границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной  услуги «Заключение договора купли-продажи  или  аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в  границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства» (далее - Административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный  регламент  определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги администрации Чамзинского муниципального района - Заключение договора  купли-продажи  или  аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация) через структурное подразделение Администрации:

  – Отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  (далее - Отдел)

5. При  предоставлении муниципальной услуги Администрация  взаимодействует  с:

-Управлением Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра  и  картографии по Республике Мордовия;

-Филиалом ФГБУ «Федеральная  кадастровая  палата Росреестра»  по Республике  Мордовия;

- специализированной   организацией,  уполномоченной на проведение аукционов  по  продаже  земельных  участков  либо права на заключение договоров аренды земельных участков, согласно заключенного муниципального контракта на оказание данного вида услуг  в соответствии с ФЗ №44-ФЗ  (далее по тексту –Специализированная организация).

           6. Муниципальная  услуга  предоставляется  в  60- дневный срок с момента  регистрации   заявления  о заключении  договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

          7. Правовые  основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

-Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный  закон  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

-Федеральный закон от 24.07.2008г. №161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014г. №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

-Устав Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

-постановление  администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»

        8. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону, по почте.

         Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

        9. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

-достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

-удобство и доступность получения информации о процедуре; 

-оперативность предоставления информации о процедуре.

      10. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

       11. Устное консультирование осуществляется специалистом Отдела при обращении заинтересованных лиц, как по телефону (номер телефона – 2-13-00), так и лично.

       12. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество.

        13. Во время разговора  специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

              В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

        14. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

        15. Специалист Администрации (Отдела)  не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

         16. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

              При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

          Подраздел 2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      17. Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, или оформление указанных  документов  не  соответствует законодательству Российской Федерации;

- если в течение тридцати дней со дня направления заявителю проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка  не был подписан им и представлен  в уполномоченный орган (Администрацию);

       18.  Отказ в  предоставлении муниципальной услуги  по иным основаниям, кроме   указанных в  п.17 настоящего Регламента оснований, не допускается.

             Подраздел  3. Другие  положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами  Республики  Мордовия, правовыми актами  органов местного самоуправления Чамзинского муниципального района

      19.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) обращается с заявлением (Приложение №2) в Администрацию, либо в МКУ «МФЦ», в том числе с использованием информационно телекоммуникационной сети, электронной почты. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими  полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

Для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимы  следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);

2) протокол  итогов  аукциона  по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (оригинал);
3)  заявка   заявителя (победителя  аукциона)  на участие в аукционе по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (копия);

4)  договор  о задатке (копия);

5)  платежный  документ, подтверждающий  оплату задатка (копия); 

6) договор о комплексном освоении территории;

Специалисты  Отдела  уточняют сведения, подтверждающие  право заявителя   на предоставление земельного   участка в собственность либо в аренду по результатам  прошедших  торгов,  и  при необходимости самостоятельно запрашивают дополнительные сведения  у Специализированной  организации.

            При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

20.  От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами   Чамзинского муниципального района.

21. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

22. Информация о местонахождении, контактных телефонах:
Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон  приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района: (83437) 2-12-00.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.
Муниципальное  казённое   учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

График работы:


понедельник - пятница с 8.00 до 19.00, 

суббота с 9.00 до 14.00,

выходной – воскресенье.

              Подраздел 4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

23. Договор купли-продажи  либо  аренды  земельного участка, находящегося  в  государственной  или  муниципальной собственности, либо земельного участка   государственная собственность на который не разграничена, заключается на торгах, проводимых в форме аукциона, за исключением случаев, предусмотренных  п.2  статьи 39.3 и п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ.

           24. При заключении договора  купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо земельного участка   государственная собственность на который не разграничена,  на аукционе по продаже земельного участка цена такого земельного участка определяется по результатам аукциона или в размере начальной цены предмета аукциона при заключении договора с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, с заявителем, признанным единственным участником аукциона, либо с единственным принявшим участие в аукционе его участником.

    При заключении договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо земельного участка   государственная  собственность на который не разграничена  без проведения торгов цена такого земельного участка, если иное не установлено федеральными законами, определяется в порядке, установленном:

1) Правительством Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в федеральной собственности;

2) органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъекта Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

3) органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

25. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 1.
            Подраздел 5. Формы  контроля,  за  исполнением административного регламента

       26. Сотрудники Отдела (сотрудники МФЦ)  несут персональную ответственность за соблюдение  сроков  и  порядка  исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

       27. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Заместителем Главы Администрации Чамзинского муниципального района.

       28. Текущий контроль осуществляется путем проведения Заместителем Главы  Администрации Чамзинского муниципального района  проверок соблюдения  и  исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

        29. Контроль,  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      30. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

          Подраздел  6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц

         31. Заявитель может обратиться с жалобой   в следующих случаях: 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- нарушение срока регистрации запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       32. Жалоба подается в письменной форме (Приложение 5) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через МФУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Чамзинского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республик Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя (приложение 5).

        33. При обращении получателя устно к Главе Администрации   либо к заместителю Главы Администрации   ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

        В письменном обращении указываются:

-полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

-фамилия, имя, отчество получателя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-суть предложения, заявления или жалобы;

-личная подпись получателя (его уполномоченного представителя) и дата.

        Дополнительно в обращении указывается:

-наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

-обстоятельства, на основании которых получатель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Если в письменном обращении не указана фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

           Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

     34. Обращения получателей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

      35. В случае если в письменном обращении получателей содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

       36. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. А в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

        37. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

           По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: удовлетворяет жалобу; отказывает в удовлетворении жалобы.

         38. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         39. В случае, установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности  действий по оказанию муниципальной услуги  «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства»









Приложение 2
к Административному регламенту
Главе  администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия _______________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключение  договора купли-продажи  (аренды) земельного участка  

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»_________________ года рождения,___________________________________________

                                                                                             (документ, удостоверяющий личность)
серия____________№___________выданный_________________________________________

_____________________________________________«____»_____________________________

Адрес регистрации_____________________________________________________________________

контактный   телефон: _____________сот._____________________

   В соответствии с протоколом №______аукциона  по  продаже  земельного  участка  (права на заключение договора аренды земельного участка), прошедшего  «___»________201__г.

прошу  предоставить в собственность (в аренду)  и  заключить договор купли-продажи (аренды) на земельный участок  категории земель «_____________________________» с кадастровым номером  13:22:_______________:_______, общей площадью, расположенным по адресу:_______________________, для____________________________________________,

               (вид разрешенного использования земельного участка)

по цене (размер арендной платы), сложившейся по результатам  торгов по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка)  в сумме______________(_______________) рублей ____копеек.


К заявлению прилагаю следующие документы:


 1) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


(дата)                                            _____________                                (подпись)

Приложение:

1) документ, удостоверяющий  личность заявителя (копия);

2) протокол  итогов  аукциона по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (оригинал);
3) заявка   заявителя (победителя  аукциона)  на участие в аукционе по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора аренды земельного участка (копия);

4) договор о задатке (копия);

5) платежный  документ, подтверждающий оплату задатка (копия)

Приложение 3
к Административному регламенту
ПРОЕКТ   ДОГОВОРА  КУПЛИ-ПРОДАЖИ  ЗЕМЕЛЬНОГО  УЧАСТКА
Договор № ___

купли-продажи земельного участка   

р.п. Чамзинка                                                                                                       «__»______  201_ г.  

          Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001,   именуемого в  дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и  _______________________________________________________, победитель открытого аукциона по продаже земельных участков, проведенного _____________, действующий (щая) на основании протокола   открытого аукциона  по продаже земельного  участка по лоту №__   от  ______________ года, именуемый (мая)  в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                               1. Предмет   договора.

          1.1. По договору купли-продажи земельного участка   Продавец обязуется передать Покупателю, а  Покупатель обязуется  принять в собственность  и оплатить   договорную   цену за земельный   участок категории  земель «______________________________________», кадастровый номер _____________. Местоположение: _________________, общей площадью _____,   для   __________________________________(ЛОТ № __).

            1.2. Передача земельного участка от Продавца к Покупателю   происходит путем подписания    акта приема-передачи    в    течение одного  календарного дня  после  уплаты  Продавцом  договорной  цены.

 1.3.  Договорная    цена   земельного  участка    составляет  ______  (   _________________) рублей  __ копеек.

1.4. Задаток  в  сумме  _____ (____________________) рублей ___ копеек,  внесенный   согласно  платежного документа №___ от _____________201__г.,   засчитывается  в  счет  оплаты  цены  выкупа  земельного  участка.

1.5. За  вычетом  суммы  задатка  Покупатель  обязан  уплатить  цену  в  сумме  ___________ (_______________) рублей ___ копеек, которые должны  быть  внесены   в  безналичном порядке  на  расчетный  счет Продавца: 

 р/с 40101810900000010002, ИНН 1322116851, БИК 048952001, КПП 132201001, Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия)  в  Отделении  НБ Республики Мордовия  г. Саранск,   КБК 90011406013130000430 -  Доходы от продажи земельных участков, государственная    собственность   на которые не разграничена, и которые расположены в границах поселений, ОКТМО ______________.
1.6. Договорная  цена  должна  быть  перечислена  в течение   7 календарных дней после заключения Договора.

1.7.  Право распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, осуществляется Продавцом на основании №53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации» от 17 апреля 2006 года. 

2. Условия   договора.

2.1. Переход права собственности на земельный участок подлежит государственной регистрации после оплаты стоимости земельного участка в размере, порядке и в сроки, установленные Договором.

2.2. Покупатель обязуется в течение 2-х месяцев с момента передачи земельного участка зарегистрировать право собственности на нее в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия.

2.3. С момента передачи земельного участка до возникновения права собственности на нее Покупатель осуществляет права владения и пользования земельным участком.

2.4. До возникновения права собственности на земельный участок Покупатель не вправе отчуждать земельный участок и распоряжаться им иным образом.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Продавец обязуется:

3.1.1.Предоставить покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных договором.

3.1.2.Передать Покупателю Участок по акту приема-передачи (приложение к настоящему договору).

3.2 Покупатель обязуется:

3.2.1.Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном   разделом 1  Договора.

3.2.2.Принять от Продавца Участок по акту приемки-передачи.

3.2.3.Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов.

3.2.4.Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий настоящего договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечить доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.5. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

3.2.6. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.


                                  4. Ответственность   сторон

4.1.Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.

4.2.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий настоящего договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.За нарушение срока внесения платежа, указанного в п.1.5. Договора. Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 2,5 % от цены выкупа участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в п. 1.5. настоящего Договора до оплаты цены Участка.

4.4.Продавец гарантирует, что на момент заключения настоящего договора указанный участок сервитутом не обременен, никому не продан, не подарен, не обещан быть подаренным, не заложен, в споре и под запрещением (арестом) не состоит. Свободен от любых прав третьих лиц, о которых на момент заключения настоящего Договора Продавец не мог не знать.

                                      5. Особые   условия

5.1.Изменение указанного в п.1.1. настоящего Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2.Все изменения и дополнения к договору действительны, если они совершены в письменной форме, подписаны уполномоченными лицами и зарегистрированы.

5.3. Договор составлен в трех подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр направляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

5.4. Настоящий договор вступает в силу для сторон с момента его подписания. В соответствии с п.1. ст. 551 ГК РФ «Покупатель» приобретает право собственности на участок с момента регистрации перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия. 

5.5.Приложением к Договору является кадастровый план земельного участка, удостоверенный органом осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра.

4. Адреса, реквизиты и подписи сторон.

	ПРОДАВЕЦ
	ПОКУПАТЕЛЬ

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с   40101810900000010002

в  Отделении  НБ Республики 

Мордовия  г. Саранск
                              

___________________ В.Г. Цыбаков                    
	_____________________        Ф.И.О.


	


                                                                              Приложение

                                                                              Акт 
приема-передачи    земельного участка 

по договору  купли-продажи  

№  ___   от  «___»  _______  201__ года

р.п. Чамзинка    

                       

              «___»_____  201__года

        Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001   именуемого в  дальнейшем «Продавец», с одной стороны,  и _______________________________________,  победитель открытого аукциона по продаже земельных участков, проведенного _____________г., действующий (щая) на основании протокола   открытого аукциона  по продаже земельного  участка по лоту №___   от  _______________ года, именуемый (мая) в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий акт о нижеследующем:

4. В соответствии с договором купли-продажи земельного участка № __ от  _________ 201__г.,  Продавец передает, а Покупатель принимает в собственность земельный   участок категории земель   «_________________________», кадастровый номер ____________. Местоположение: ____________, общей площадью __кв.м.,   для   _________________________  (ЛОТ № __).

5. Осмотр земельного участка Покупателем произведен, претензий не имеется. 

6.  Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

             Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

	
	

	ПРОДАВЕЦ
	ПОКУПАТЕЛЬ

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с   40101810900000010002

в  Отделении  НБ Республики 

Мордовия  г. Саранск
                              

___________________ В.Г. Цыбаков                    
	_____________________       Ф.И.О.


	


Приложение 4
к Административному регламенту
ПРОЕКТ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
       Договор № ____

аренды   земельного   участка   

р.п. Чамзинка                                                                                             «___»  _________ 201_г.  

 Администрация   Чамзинского   муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001  (далее - Арендодатель) с одной стороны,  и   ____________________________________, победитель открытого аукциона по продаже  права на заключение договоров аренды земельных  участков, проведенного __________201_г.,   на основании  протокола  открытого аукциона № __  от _________201_г.    (далее - Арендатор) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                        1. Предмет   договора.

1.1.  Согласно  настоящему договору Арендодатель  передает, а Арендатор  принимает   в   аренду сроком    на ______________  земельный участок (далее - Участок) ___________________________.

       Обременение земельного участка – отсутствуют.

2. Права и обязанности  Сторон
2.1. Арендатор имеет право:

2.1.1.  До истечения срока действия Договора, не менее чем за шестьдесят календарных дней, направить уведомление Арендодателю о намерении досрочно расторгнуть Договор с мотивированным обоснованием своего намерения.

2.2. Арендатор обязан:

2.2.1.  Использовать  Участок  в   соответствии  с  разрешенным  использованием;

2.2.2. Своевременно и в соответствии с Договором  вносить  арендную плату;

2.2.3. Не передавать права на Участок третьим лицам;

2.2.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, а также к загрязнению территории во время производства строительных работ;

2.2.5. Обеспечивать Арендодателю, органами контроля и надзора свободный доступ на участок;

2.2.6. Выполнять требования эксплуатационных служб по использованию поселковых коммуникаций, сооружений, дорог, проездов, не препятствовать их ремонту и обслуживанию;

2.2.7. Не нарушать права собственников окружающей недвижимости;

2.2.8. Обеспечить государственную регистрацию права аренды в течение двух месяцев со дня заключения Договора (в случае заключения договора на срок более 1 года);

2.2.9. Сообщать Арендодателю информацию об изменении почтового адреса;

2.2.10. Осуществлять строительство ________________в пределах срока действия Договора.

2.3. Арендодатель  имеет право:

2.3.1. Осуществлять контроль,  за использованием Участка;

2.3.2. Требовать досрочного прекращения Договора при использовании участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более двух  месяцев по истечении срока уплаты, установленного Договором, при не использовании участка в течении трех лет.

2.3.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка в результате деятельности Арендатора, а также по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

2.4. Арендодатель обязан:

2.4.1. Принимать участие в строительстве необходимых инженерных  сетей, дороги с твердым покрытием, элементов благоустройства.

2.4.2. Производить контроль строительных работ, ведущихся на Участке.

3. Срок  действия  Договора
3.3. Срок  аренды Участка      устанавливается с  «___» ______201__ года  по  «____» _________   201__года.

 3.2. Договор  вступает в силу с момента  его  подписания Сторонами и подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (в случае заключения договора  на  срок более 1 года) и действует  до  окончания срока аренды Участка, либо его досрочного расторжения по воле Сторон на основании действующего законодательства или условий Договора.

 3.3. Земельный участок передается Арендатору путем подписания Сторонами акта приема-передачи земельного участка, являющегося неотъемлемой частью Договора (Приложение 1). 

                                 
                         4. Размер   и   условия   внесения   арендной   платы

4.1. Величина  арендной  платы  за  Участок  с кадастровым номером ______________, общей площадью ______________кв.м.,   для ______________, по результатам аукциона   составляет   ______ (________________) рублей  ____ копеек. Начальный размер арендной платы определен  на основании  отчета  об оценке рыночной  величины  арендной платы за пользование земельным участком  № _____  от _______ 201__ года.
4.2. Арендная плата исчисляется  с  «____»   ________ 201__ года
4.3. Арендатор  обязан уплатить арендную плату за период  аренды земельного участка (за первый год аренды)  в сумме ________ (_________________) рублей _____ копеек   не позднее    «____» __________ 201__ года  безналичном порядке  на  расчетный  счет Продавца: 

 р/с 40101810900000010002, ИНН 1322116851, БИК 048952001, КПП 132201001, Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия)  в  Отделении  НБ Республики Мордовия  г. Саранск,  КБК 90011105013130000120 – Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участко,  ОКТМО ______________.

4.4.  За каждый день задержки внесения арендной платы, Арендатор уплачивает Арендодателю пени в размере 0,3 процента от величины задолженности.

5. Особые   условия   Договора

5.1. Договор прекращает свое действие до истечения срока  аренды в случае выкупа Арендатором Участка в собственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также в случае продажи, иного отчуждения недвижимости, которая будет построена на Участке.

5.2.  Изменение вида разрешенного использования Участка и строений находящихся на Участке, производится в соответствии с Градостроительным кодексом РФ  и Жилищным кодексом РФ.

6. Рассмотрение  споров

6.1. Споры, возникающие в ходе действия Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
7. Изменение  и  расторжение  Договора

7.1. Договор, может быть, досрочно расторгнут по требованию Арендодателя, Арендатора, по решению суда, на основании и в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

7.2. Все изменения в Договор, его расторжение по инициативе Сторон выполняются путем составления и подписания Сторонами соглашения об изменении условий Договора, либо соглашения о досрочном  расторжении Договора.

7.3. После расторжения Договора Арендатор обязан возвратить Участок  Арендодателю в состоянии не хуже, чем когда он был передан в аренду. Участок должен быть свободен от ям, насыпей, строительного мусора.

8. Ответственность  Сторон

8.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

8.2. Пеня, установленная Договором, перечисляется в порядке, предусмотренном для перечисления арендной платы.

9. Вступление  Договора в силу

9.1.  Договор вступает в силу с момента его государственной регистрации. 

9.2. Договор  составлен и подписан в   трех  экземплярах, имеющих силу оригинала. Подписанные тексты Договора и приложений к нему хранятся по одному экземпляру   Арендодателя,  Арендатора  и  в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.    

10. Адреса и реквизиты Сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40204810200000000444

в ГРКЦ НБ России РМ
___________________ В.Г. Цыбаков                    
	__________________     _____Ф.И.О____

	


                                                                                                                                        Приложение  

АКТ
приёма-передачи

по договору аренды №___

земельного участка

  от « ___ » __________ 201__ года

р.п. Чамзинка    

                       

           «____»_______ 201__ года

       Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001   (далее - Арендодатель), с одной стороны,  и   ____________________________________, победитель открытого аукциона по продаже  права на заключение договоров  аренды земельных  участков, проведенного __________201_г.,   на основании  протокола  открытого аукциона № __  от _________201__г. (далее - Арендатор)  с  другой  стороны, (далее – Стороны), заключили  настоящий  акт  о  нижеследующем:

7. В соответствии с Договором № ___ аренды  земельного участка   от «___» _______ 201_г., Арендодатель  передает, а Арендатор принимает в аренду сроком на __________________ земельный участок (Далее - Участок) ________________________.

Обременение  земельного  участка –  отсутствует.

8. Осмотр земельного участка Покупателем произведен, претензий не имеется.

9.  Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

                        Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

	
	

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

 431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40204810200000000444

в ГРКЦ НБ России РМ

                              ___________________ В.Г. Цыбаков                    
	__________________   ___________

	


Приложение 5
к Административному регламенту
В___________________________________

 от___________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(проживающего по адресу)

_____________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Жалоба 
на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги "

Прошу принять жалобу на неправомерные действия (бездействия) _________________________________________________________________________ ______________________

(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи действия (бездействия) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:

_______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _____________________

(указать суть обжалуемого действия (бездействия))

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.__________________________________________________________________ _________;

2.__________________________________________________________________ _________;

3.__________________________________________________________________ _________;

4.__________________________________________________________________ _________;

5.__________________________________________________________________ _________.

	"____"___________20__г.
	_________________________

	
	(подпись)


Жалобу    принял:

____________________________________________________

(Должность, Ф.И.О. подпись)

===========================================================================

Администрация  Чамзинского  муниципального  района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07» мая   2015 г.                                                                                         № 384

р.п.Чамзинка
Об  утверждении  административного  регламента  предоставления муниципальной 

услуги   «Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования»


В   соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,   в целях реализации постановления Правительства  РФ  от  30.04.2014г. №403  «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»,  положений   Федерального закона  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить   административный  регламент  предоставления  муниципальной услуги   «Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования»,   согласно приложению.
     2. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  Розову Т.А.

      3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном  бюллетене  Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района                                         В.Г. Цыбаков

     Приложение к постановлению

администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия

                                                                                                   от 07.05.2015г. № 384

Административный     регламент 

предоставления муниципальной услуги   «Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной  услуги «Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования» (далее - Административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный  регламент  определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги администрации Чамзинского муниципального района - Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация) через структурное подразделение Администрации:

  – Отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  (далее - Отдел)

5. При  предоставлении  муниципальной  услуги  Администрация  взаимодействует  с:

- специализированной   организацией,  уполномоченной на проведение аукционов  по  продаже  земельных  участков  либо права на заключение договоров аренды земельных участков, согласно заключенного муниципального контракта на оказание данного вида услуг  в соответствии с ФЗ №44-ФЗ  (далее по тексту –Специализированная организация);

- специализированной   организацией,  уполномоченной на проведение оценки рыночной стоимости земельных участков (величины арендной платы), согласно заключенного муниципального контракта на оказание данного вида - Оценщик);

           6. Муниципальная  услуга  предоставляется  в  100- дневный срок с момента  регистрации   заявления  о заключении  договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

          7. Правовые  основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

-Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный  закон  от  23 июня  2014 года N 171-ФЗ «О  внесении изменений в земельный кодекс  Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

-Федеральный закон от 24.07.2008г. №161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;

- Федеральный закон от  05.04.2014г.  №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

-Устав Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

-постановление  администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»

        8. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону, по почте.

         Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

        9. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

-достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

-удобство и доступность получения информации о процедуре; 

-оперативность предоставления информации о процедуре.

      10. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

       11. Устное консультирование осуществляется специалистом Отдела при обращении заинтересованных лиц, как по телефону (номер телефона – 2-13-00), так и лично.

       12. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество.

        13. Во время разговора  специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

              В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

        14. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

        15. Специалист Администрации (Отдела)  не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

         16. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

              При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

          Подраздел 2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      17. Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) представлены не все документы в соответствии с перечнем, или оформление указанных  документов  не  соответствует законодательству Российской Федерации;

2) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";

3) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

4) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

5) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

6) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

13) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

14) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

19) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

         21.  Отказ в  предоставлении муниципальной услуги  по иным основаниям, кроме   указанных в  п.17 настоящего Регламента оснований, не допускается.

             Подраздел  3. Другие  положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами  Республики  Мордовия, правовыми актами  органов местного самоуправления Чамзинского муниципального района

      19.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) обращается с заявлением (Приложение №2) в Администрацию, либо в МКУ «МФЦ», в том числе с использованием информационно телекоммуникационной сети, электронной почты. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими  полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

Для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимы  следующие документы:

1) заявление на предоставление муниципальной услуги (приложение 2);

2) кадастровый паспорт сформированного земельного участка;

3) технические условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства

            При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

20.  От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами   Чамзинского муниципального района.

21. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

22. Информация о местонахождении, контактных телефонах:
Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон  приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района: (83437) 2-12-00.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.
Муниципальное  казённое   учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

График работы:


понедельник - пятница с 8.00 до 19.00, 

суббота с 9.00 до 14.00,

выходной – воскресенье.

              Подраздел 4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

        23. Определение  подрядчиков на  оказание услуг по проведению оценки рыночной стоимости (величины арендной платы) земельных участков, по организации и  проведению аукционов по продаже земельных участков, продаже права на заключение договоров аренды земельных участков ( по результатам закупок в соответствии с ФЗ №44-ФЗ) -30 дней.

24. Выполнение  работ  Оценщиком по независимой оценке объектов торгов согласно сроков установленных в муниципальном контракте (30 дней).

25. Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося  в  государственной или муниципальной собственности, земельных  участков государственная собственность на которые не разграничена, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земельных  участков государственная собственность на которые не разграничена (далее также - аукцион), принимается уполномоченным органом, в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц.

26. Аукцион является открытым по составу участников, за исключением случаев, предусмотренных  пунктом 10   статьи 39.11 ЗК РФ.

 27. Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, могут являться только юридические лица.

Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного  Кодекса, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.

 28. Организатором  аукциона вправе выступить уполномоченный орган (Администрация)  или  специализированная  организация, действующая на основании договора с уполномоченным органом.

  29. Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является  по  выбору уполномоченного органа рыночная стоимость такого земельного участка, определенная в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"), или кадастровая стоимость такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.

 30. По результатам аукциона по продаже земельного участка определяется цена такого земельного участка.

31.  Организатор аукциона устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона ("шаг аукциона"). "Шаг аукциона" устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.

32.  Извещение о проведении  аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

33. Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального района не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

34. Извещение о проведении аукциона содержит сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о "шаге аукциона";

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 настоящего Кодекса;

10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.

Кроме того  на официальном сайте  с извещением о проведении аукциона размещается проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка, а к  извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

35. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8   статьи 39.11 ЗК. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

36. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

37. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

38.Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 1  статьи 39.12 ЗК РФ. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

39. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

40. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

41.Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

42.  Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

43.  Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

44. Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

45. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 9   статьи 39.12 ЗК РФ.

46. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

47.В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

48.В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 9   статьи 39.12 ЗК РФ, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

49.В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

50.Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона.

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

51.Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного  Кодекса  признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.

52.В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона возвращает  задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

53.В случае, если в аукционе участвовал только один участник, или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

54. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20   статьи 39.12 ЗК РФ, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

55.Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24   статьи 39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

  56.Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24   статьи 39.12 ЗК РФ, также договор о комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

  57.В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24   статьи 39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с настоящим Кодексом.

  58.Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктом 13, 14 или 20   статьи  39.12 ЗК РФ и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

59. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 1.
            Подраздел 5. Формы  контроля,  за  исполнением административного регламента

       60. Сотрудники Отдела (сотрудники МФЦ)  несут персональную ответственность за соблюдение  сроков  и  порядка  исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

       61. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Заместителем Главы Администрации Чамзинского муниципального района.

       62. Текущий контроль осуществляется путем проведения Заместителем Главы  Администрации Чамзинского муниципального района  проверок соблюдения  и  исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

        63. Контроль,  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      64. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

          Подраздел  6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц

         65. Заявитель может обратиться с жалобой   в следующих случаях: 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- нарушение срока регистрации запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       66. Жалоба подается в письменной форме (Приложение 5) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через МФУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Чамзинского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республик Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя (3).

        67. При обращении получателя устно к Главе Администрации   либо к заместителю Главы Администрации   ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

        В письменном обращении указываются:

-полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

-фамилия, имя, отчество получателя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-суть предложения, заявления или жалобы;

-личная подпись получателя (его уполномоченного представителя) и дата.

        Дополнительно в обращении указывается:

-наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

-обстоятельства, на основании которых получатель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Если в письменном обращении не указана фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

           Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

     68. Обращения получателей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

      69. В случае если в письменном обращении получателей содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

       70. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. А в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

        71. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

           По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: удовлетворяет жалобу; отказывает в удовлетворении жалобы.

         72. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         73. В случае, установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности  действий по оказанию муниципальной услуги

«Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования»
















Приложение 2
к Административному регламенту
Главе  администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия ____________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии  с видами разрешенного  использования  

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»_________________ года рождения,___________________________________________

                                                                                             (документ, удостоверяющий личность)
серия____________№___________выданный_________________________________________

_____________________________________________«____»_____________________________

Адрес регистрации_____________________________________________________________________

контактный   телефон: _____________сот._____________________

   В соответствии с Земельным кодексом РФ прошу  провести аукцион по продаже земельного участка (права на заключение договора  аренды  земельного участка) на земельный участок категории земель «________________________________________________________________» с кадастровым номером  13:22:_______________:_______, общей площадью, расположенным по адресу:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, для_______________________________________________________________________________,

               (вид разрешенного использования земельного участка)

по цене (размер арендной платы), сложившейся по результатам независимой оценки рыночной стоимости  земельного участка  (величины арендной платы за пользование земельным участком).


К заявлению прилагаю следующие документы:


 1) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


(дата)                                            _____________                                (подпись)

Приложение 3
к Административному регламенту
В___________________________________

 от___________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(проживающего по адресу)

_____________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Жалоба 
на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги "

Прошу принять жалобу на неправомерные действия (бездействия) _________________________________________________________________________ ______________________

(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи действия (бездействия) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:

_______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _____________________

(указать суть обжалуемого действия (бездействия))

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.__________________________________________________________________ _________;

2.__________________________________________________________________ _________;

3.__________________________________________________________________ _________;

4.__________________________________________________________________ _________;

5.__________________________________________________________________ _________.

	"____"___________20__г.
	_________________________

	
	(подпись)


Жалобу    принял:

____________________________________________________

(Должность, Ф.И.О. подпись)

===========================================================================
Администрация  Чамзинского  муниципального  района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07» мая  2015 г.                                                                                                                       № 385

р.п.Чамзинка
Об  утверждении  административного  регламента  предоставления муниципальной 

услуги   «Бесплатное  предоставление  в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и  животноводства»

В   соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,   в целях реализации положений ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  ст. 29 Земельного кодекса Российской Федерации,  п.п.3 п.1 ст.8 Закона  Республики Мордовия  от  12.03.2009г. № 23-З  «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
      1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и животноводства»,   согласно приложению.
     2. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  Розову Т.А.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном  бюллетене  Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района                                         В.Г. Цыбаков

     Приложение 
к постановлению администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия

                                                                                                   от 07.05.2015г. № 385

Административный     регламент 

предоставления муниципальной услуги   «Бесплатное  предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  

дачного строительства  и  животноводства»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной  услуги «Бесплатное  предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства  и  животноводства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный регламент  определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги администрации Чамзинского муниципального района - Бесплатное  предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства  и  животноводства (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация).

Ответственный исполнитель – отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  (далее - Отдел).

При  предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует  с:

Муниципальным  казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района (далее - МКУ «МФЦ»);

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Филиалом ФГБУ «Федеральная  кадастровая  палата Росреестра»  по Республике  Мордовия.

5. Результатом предоставления муниципальной услуги  является принятие администрацией решения о  предоставлении  в собственность бесплатно земельного участка, которое оформляется постановлением Администрации (Приложение №2) или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
6. Муниципальная  услуга  предоставляется  в  30-дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Земельный  кодекс Российской  Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 2 мая 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006г.№ 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 23.06.2014г. №171-ФЗ «О внесении  изменений в Земельный  кодекс  Российской  Федерации  и отдельные  законодательные  акты  Российской  Федерации»;

Закон  Республики Мордовия от 12.03.2009г. №23-З «О регулировании земельных  отношений  на  территории  Республики  Мордовия»;

Устав  Чамзинского  муниципального  района  Республики  Мордовия.

8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) обращается с заявлением (Приложение №1) в Администрацию либо в МКУ «МФЦ», в том числе с использованием информационно телекоммуникационной сети, электронной почты. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими  полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

Для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимы  следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении);

2) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

3) копии  документов, подтверждающих принадлежность к   категории.

Специалисты Отдела уточняют сведения, подтверждающие наличие у граждан прав на предоставление земельных участков, и при необходимости самостоятельно запрашивают дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций.

            При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами республики Мордовия, муниципальными правовыми актами   Чамзинского муниципального района.

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

10. Информация о местонахождении, контактных телефонах:
Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон  приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района: (83437) 2-12-00.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.
Муниципальное  казённое   учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

График работы:


понедельник - пятница с 8.00 до 19.00, 

суббота с 9.00 до 14.00,

выходной – воскресенье.

Подраздел 2. Основания для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги

11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

предоставление заявителем муниципальной услуги заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

предоставление заявителем муниципальной услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).

12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставления определенных настоящим Регламентом документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 8 Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если Администрация, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 8 Регламента, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

представления документов в ненадлежащий орган;

12.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 12 Регламента.

12.2. Решение об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги  выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Подраздел 3. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

13. Муниципальная  услуга  предоставляется  бесплатно.

Подраздел 4. Стандарт  комфортности

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

15. При ожидании заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

16. На информационных стендах (или официальном сайте) в МКУ «МФЦ» или администрации содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

17. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Административные   процедуры

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных   процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных  процедур  в электронной  форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

18. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса (заявления, Приложение  1) о бесплатном  предоставлении в собственность  земельного участка семье, имеющей в своем составе ребенка-инвалида (детей-инвалидов) ;

- рассмотрение пакета документов, приложенных к запросу (заявлению)  о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка и постановка заявителя в очередь   при  условии  отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-предложение  сформированных земельных участков  заявителям в порядке очереди;

- оформление результата муниципальной услуги;

 - выдача результата муниципальной услуги.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указаны в блок-схеме (Приложение 4).

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством. 

Глава 1. Прием  и  регистрация  документов

19. Основанием  для  начала  предоставления  муниципальной  услуги является обращение заявителя в Администрацию  либо в МКУ «МФЦ» с заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 8 Регламента, либо получение соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 8 Регламента, по почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почте.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

20. Копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, не вправе требовать представления иных документов, кроме указанных в пункте 8 Регламента.

21. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность получателя, проверяет полномочия представителя заявителя, действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки возвращает оригиналы документов заявителю);

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц и адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом.

22. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в Журнал учета входящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

23. Специалист информирует заявителя о возможности получения сведений о предоставлении муниципальной услуги с указанием номеров телефонов, номеров кабинетов, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

24. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через МКУ «МФЦ» расписка выдается указанным многофункциональным центром. Органы местного самоуправления и подведомственные органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 8 Регламента, обязаны направить в Администрацию запрошенные документы. 

25. В случае предоставления заявителем неполного пакета документов, в соответствии с пунктом 8 Регламента, специалист предупреждает заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

26. После регистрации документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение суток передает документы Главе Администрации.

27. Глава Администрации в течении трех дней после поступления документов, назначает ответственного Исполнителя (специалиста для рассмотрения документов о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения).

Глава 2. Рассмотрение  документов  и  принятие  решения  о предоставлении муниципальной услуги  либо отказа в  предоставлении муниципальной услуги

28. Исполнитель рассматривает представленные документы в течение 5-ти дней.

В случае  выявления  оснований, указанных в пункте 12  Регламента для отказа в предоставлении услуги, специалист Отдела в течение 3-х дней обеспечивает подготовку мотивированного отказа, который подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района.

      Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений. 

               Земельные участки для индивидуального жилищного строительства либо расположенные в границах населенных пунктов земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебные участки) предоставляются гражданам,  признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или нуждающимися в улучшении жилищных условий, не имеющим указанных в настоящей части земельных участков на праве собственности или ином праве.

Земельные участки для огородничества, садоводства, дачного строительства и животноводства, расположенные за пределами границ населенных пунктов земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства (полевые участки), предоставляются гражданам в случае отсутствия у них таких земельных участков, а также в случае, если имеющиеся земельные участки имеют площадь менее минимального размера, установленного органами местного самоуправления.

Глава 3. Предложение  сформированных земельных участков  заявителям в порядке очереди.

Сотрудник Отдела при  приближении очереди уведомляет Заявителя о необходимости  выбора  земельного участка  из  перечня имеющихся свободных участков, размещенных в сети Интернет на официальном сайте Чамзинского района, в  информационном бюллетене Чамзинского муниципального района, в районной газете «Знамя», для его приобретения в собственность.

Заявитель в течение пяти рабочих дней со дня получения письменного уведомления дает письменное согласие в предоставлении выбранного земельного участка (Приложение 2) либо отказ  от предоставлении указанных в перечне земельных участков (Приложение 3).
В случае отсутствия сформированных земельных участков Администрация на основании   заявления с учетом зонирования территорий в порядке очередности выдает заявителю утвержденную в установленном порядке схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

Глава 3. Подготовка  проекта  решения  о предоставлении муниципальной услуги

29. Администрация  в  двухнедельный  срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и в течение  5 (пяти)  календарных дней направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.
        30. В случае если заявитель согласен приобрести выбранный им из опубликованного перечня земельный участок в собственность, сотрудник Отдела подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка с листом согласования проекта постановления. 

Проект  постановления о предоставлении в собственность земельного участка согласовывается с  начальником отдела   правового обеспечения Администрации  Чамзинского муниципального   района. 

По результатам  согласования,  проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка  передается Главе Администрации для подписания.

  Решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги  оформляется в виде уведомления, которое подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района. Срок подписания - не более 3-х дней.

31. После подписания решение в течение 1-го дня поступает в МКУ «МФЦ»  для  выдачи   заявителю.

Глава 4. Выдача  заявителю  результата

32. Специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, после получения соответствующего документа оповещает об этом заявителя и осуществляет выдачу результата  муниципальной  услуги.

32.1. Заявитель уведомляется специалистом МКУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 2-х рабочих дней после его получения от Администрации.

32.2. В случае, если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный номер телефона, заявителю на указанный им почтовый адрес, в течение 3-х рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

32.3. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения от Администрации (кроме договоров и соглашений) отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

33. В случае обнаружения ошибок, опечаток, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

34. Исполнитель в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 10 рабочих дней. Исправленный документ выдается согласно настоящему Регламенту.

35.  Граждане  самостоятельно осуществляют регистрацию права собственности на земельные участки. После регистрации в течение трех дней граждане уведомляют  Отдел, предоставивший земельный участок, о произведенной регистрации.

Подраздел 2. Формы контроля, за исполнением  административного  регламента

36. Сотрудники МКУ «МФЦ» и Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

37. Текущий  контроль,  за соблюдением последовательности действий, определенных   административными  процедурами, осуществляется   начальником  отдела  по  управлению  муниципальным имуществом   администрации Чамзинского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  Главой  администрации Чамзинского муниципального района  проверок  соблюдения  и  исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

38. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел 3.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Чамзинского муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих

40. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
42. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрация Чамзинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация Чамзинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Чамзинского муниципального района, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

43. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чамзинского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

44. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

46. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

Главе администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия ___________________

З А Я В Л Е Н И Е

о бесплатном  предоставлении  в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, семье, имеющей в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства  и  животноводства
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»_________________ года рождения,___________________________________________

                                                                                             (документ, удостоверяющий личность)
серия____________№___________выданный_________________________________________

_____________________________________________«____»_____________________________

Адрес регистрации_____________________________________________________________________

телефон _____________сот._____________________

Так как  имею в составе семьи ребенка-инвалида (детей-инвалидов) (прилагается копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности)

Прошу предоставить бесплатно в  собственность, земельный участок, расположенный по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

из земель, находящихся в муниципальной собственности Чамзинского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, для_____________________________________________________________________________

(для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для  огородничества, садоводства, дачного строительства, животноводства)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:


 1) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


(дата)                                            _____________                                (подпись)

Приложение:

1.  Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт заявителя); 

2.  Копия   Свидетельства о  рождении (паспорта) на ребенка (детей);

3. Копия справки об инвалидности (пенсионное удостоверение).

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту 

Главе   администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии заявителя принять бесплатно в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, как семье, имеющей в своем составе ребенка- инвалида,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и животноводства
_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»___________________года  рождения, ________________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________   выданный___________________________________

_____________________________________________«____»____________________________,

Адрес регистрации_______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

телефон _____________сот._____________________________________________


Согласен приобрести в собственность земельный участок, расположенный по адресу: __________________________________________с кадастровым номером _________________ площадью __________________ и прошу предоставить его мне бесплатно собственность для ____________________________________________________________________

Достоверность и   полноту сведений, указанных в заявлении и представленных мною документах  подтверждаю.

_________________  ___________________________      ________________________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

Также подтверждаю, что право на получение земельного участка в собственность,  в порядке, установленном статьей 8 Закон Республики Мордовия  от 12 марта 2009 г. N 23-З"О регулировании земельных отношений  на территории Республики Мордовия",  как семья, имеющая в своем составе ребенка-инвалида (детей-инвалидов)
_______________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

_________________  ___________________________    ____________________


(подпись)
       (Ф.И.О. гражданина)


(дата)

 ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту 

Главе   администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об отказе от бесплатного предоставления   в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, семьи, в составе которой имеется ребенок-инвалид (дети-инвалиды),  для индивидуального  жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и 
животноводства
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»___________________года рождения, ______________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________   выданный________________________

_____________________________________________«____»_________________,

Адрес регистрации____________________________________________________

____________________________________________________________________,

телефон _____________сот._____________________________________________
Прошу  оставить за мной  право  остаться в очереди, предоставить бесплатно в  собственность мне земельный участок  ________________________________________________________________

___________________________________________________________________

из земель, находящихся в муниципальной собственности Чамзинского муниципального   района  или государственная собственность на который не разграничена для _________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________  ___________________________     ____________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
 к административному регламенту 
Блок-схема

предоставления муниципальной   услуги «Бесплатное  предоставление  в собственность 

  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,

 семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов,  для индивидуального жилищного 

строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, 

огородничества,  дачного строительства  и   животноводства











	Наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка















==========================================================================
Администрация  Чамзинского  муниципального  района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07» мая  2015 г.                                                                                                                     № 386

р.п.Чамзинка
Об  утверждении  административного  регламента  предоставления муниципальной 

услуги   «Бесплатное  предоставление  в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и (или)  участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и 
животноводства»


В   соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.11.2011г. № 967 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»,   в целях реализации положений ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  ст. 29 Земельного кодекса Российской Федерации,  п.п.1 п.1 ст.8 Закона  Республики Мордовия  от  12.03.2009г. № 23-З  «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
      1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и животноводства»,   согласно приложению.
     2. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  Розову Т.А.

    3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном  бюллетене  Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района                                         В.Г. Цыбаков

     Приложение к постановлению

администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия

                                                                                                   от 07.05.2015 № 386

Административный     регламент 

предоставления муниципальной услуги   «Бесплатное  предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, 

являющимся инвалидами  и  (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  

ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  

дачного строительства  и  животноводства»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной  услуги «Бесплатное  предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства  и  животноводства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный регламент  определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги администрации Чамзинского муниципального района - Бесплатное  предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и  (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства  и  животноводства (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация).

Ответственный исполнитель – отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района  (далее - Отдел).

При  предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует  с:

Муниципальным  казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района (далее - МКУ «МФЦ»);

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Филиалом ФГБУ «Федеральная  кадастровая  палата Росреестра»  по Республике  Мордовия.

5. Результатом предоставления муниципальной услуги  является принятие администрацией решения о  предоставлении  в собственность бесплатно земельного участка, которое оформляется постановлением Администрации (Приложение №2) или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
6. Муниципальная  услуга  предоставляется  в  30-дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Земельный  кодекс Российской  Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 2 мая 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006г.№ 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 23.06.2014г. №171-ФЗ «О внесении  изменений в Земельный  кодекс  Российской  Федерации  и отдельные  законодательные  акты  Российской  Федерации»;

Закон  Республики Мордовия от 12.03.2009г. №23-З «О регулировании земельных  отношений  на  территории  Республики  Мордовия»;

Устав  Чамзинского  муниципального  района  Республики  Мордовия.

8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) обращается с заявлением (Приложение №1) в Администрацию либо в МКУ «МФЦ», в том числе с использованием информационно телекоммуникационной сети, электронной почты. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими  полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

Для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимы  следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении);

2) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

3) копии документов, подтверждающих принадлежность к   категории.

Специалисты Отдела уточняют сведения, подтверждающие наличие у граждан прав на предоставление земельных участков, и при необходимости самостоятельно запрашивают дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций.

            При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами республики Мордовия, муниципальными правовыми актами   Чамзинского муниципального района.

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

10. Информация о местонахождении, контактных телефонах:
Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон  приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района: (83437) 2-12-00.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.
Муниципальное  казённое   учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

График работы:


понедельник - пятница с 8.00 до 19.00, 

суббота с 9.00 до 14.00,

выходной – воскресенье.

Подраздел 2. Основания для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги

11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

предоставление заявителем муниципальной услуги заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

предоставление заявителем муниципальной услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).

12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставления определенных настоящим Регламентом документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 8 Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если Администрация, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 8 Регламента, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

представления документов в ненадлежащий орган;

12.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 12 Регламента.

12.2. Решение об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги  выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Подраздел 3. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

13. Муниципальная  услуга  предоставляется  бесплатно.

Подраздел 4. Стандарт  комфортности

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

15. При ожидании заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

16. На информационных стендах (или официальном сайте) в МКУ «МФЦ» или администрации содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

17. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Административные   процедуры

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных   процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных  процедур  в электронной  форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

18. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса (заявления, Приложение  1) о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка от граждан, являющихся инвалидами и (или) участниками Великой Отечественной войны, или ветеранами боевых действий;

- рассмотрение пакета документов, приложенных к запросу (заявлению)  о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка и постановка заявителя в очередь   при  условии  отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-предложение  сформированных земельных участков  заявителям в порядке очереди;

- оформление результата муниципальной услуги;

 - выдача результата муниципальной услуги.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указаны в блок-схеме (Приложение 4).

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством. 

Глава 1. Прием и регистрация документов

19. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию  либо в МКУ «МФЦ» с заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 8 Регламента, либо получение соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 8 Регламента, по почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почте.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

20. Копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, не вправе требовать представления иных документов, кроме указанных в пункте 8 Регламента.

21. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность получателя, проверяет полномочия представителя заявителя, действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки возвращает оригиналы документов заявителю);

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц и адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом.

22. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в Журнал учета входящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

23. Специалист информирует заявителя о возможности получения сведений о предоставлении муниципальной услуги с указанием номеров телефонов, номеров кабинетов, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

24. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через МКУ «МФЦ» расписка выдается указанным многофункциональным центром. Органы местного самоуправления и подведомственные органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 8 Регламента, обязаны направить в Администрацию запрошенные документы. 

25. В случае предоставления заявителем неполного пакета документов, в соответствии с пунктом 8 Регламента, специалист предупреждает заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

26. После регистрации документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение суток передает документы Главе Администрации.

27. Глава Администрации в течении трех дней после поступления документов, назначает ответственного Исполнителя (специалиста для рассмотрения документов о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения).

Глава 2. Рассмотрение  документов  и  принятие  решения  о предоставлении муниципальной услуги  либо отказа в  предоставлении муниципальной услуги

28. Исполнитель рассматривает представленные документы в течение 5-ти дней.

В случае  выявления  оснований, указанных в пункте 12  Регламента для отказа в предоставлении услуги, специалист Отдела в течение 3-х дней обеспечивает подготовку мотивированного отказа, который подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.

               Земельные участки для индивидуального жилищного строительства либо расположенные в границах населенных пунктов земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебные участки) предоставляются гражданам,  признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или нуждающимися в улучшении жилищных условий, не имеющим указанных в настоящей части земельных участков на праве собственности или ином праве.

Земельные участки для огородничества, садоводства, дачного строительства и животноводства, расположенные за пределами границ населенных пунктов земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства (полевые участки), предоставляются гражданам в случае отсутствия у них таких земельных участков, а также в случае, если имеющиеся земельные участки имеют площадь менее минимального размера, установленного органами местного самоуправления.

Глава 3. Предложение  сформированных земельных участков  заявителям 
в порядке очереди.

Сотрудник Отдела при  приближении очереди уведомляет Заявителя о необходимости  выбора  земельного участка  из  перечня имеющихся свободных участков, размещенных в сети Интернет на официальном сайте Чамзинского района, в  информационном бюллетене Чамзинского муниципального района, в районной газете «Знамя», для его приобретения в собственность.

Заявитель в течение пяти рабочих дней со дня получения письменного уведомления дает письменное согласие в предоставлении выбранного земельного участка (Приложение 2) либо отказ  от предоставлении указанных в перечне земельных участков (Приложение 3).
В случае отсутствия сформированных земельных участков Администрация на основании   заявления с учетом зонирования территорий в порядке очередности выдает заявителю утвержденную в установленном порядке схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

Глава 3. Подготовка  проекта  решения  о предоставлении муниципальной услуги

29. Администрация  в  двухнедельный  срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и в течение  5 (пяти)  календарных дней направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.
        30. В случае если заявитель согласен приобрести выбранный им из опубликованного перечня земельный участок в собственность, сотрудник Отдела подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка с листом согласования проекта постановления. 

Проект  постановления о предоставлении в собственность земельного участка согласовывается с  начальником отдела   правового обеспечения Администрации  Чамзинского муниципального   района. 

По результатам  согласования,  проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка  передается Главе Администрации для подписания.

  Решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги  оформляется в виде уведомления, которое подписывается Главой администрации Чамзинского муниципального района. Срок подписания - не более 3-х дней.

31. После подписания решение в течение 1-го дня поступает в МКУ «МФЦ»  для  выдачи   заявителю.

Глава 4. Выдача  заявителю  результата

32. Специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, после получения соответствующего документа оповещает об этом заявителя и осуществляет выдачу результата  муниципальной  услуги.

32.1. Заявитель уведомляется специалистом МКУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 2-х рабочих дней после его получения от Администрации.

32.2. В случае, если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный номер телефона, заявителю на указанный им почтовый адрес, в течение 3-х рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

32.3. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения от Администрации (кроме договоров и соглашений) отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

33. В случае обнаружения ошибок, опечаток, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

34. Исполнитель в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 10 рабочих дней. Исправленный документ выдается согласно настоящему Регламенту.

35.  Граждане  самостоятельно осуществляют регистрацию права собственности на земельные участки. После регистрации в течение трех дней граждане уведомляют  Отдел, предоставивший земельный участок, о произведенной регистрации.

Подраздел 2. Формы контроля, за исполнением  административного  регламента

36. Сотрудники МКУ «МФЦ» и Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

37. Текущий  контроль,  за соблюдением последовательности действий, определенных   административными  процедурами, осуществляется   начальником  отдела  по  управлению  муниципальным имуществом   администрации Чамзинского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  Главой  администрации Чамзинского муниципального района  проверок  соблюдения  и  исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

38. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел 3.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Чамзинского муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих

40. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
42. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрация Чамзинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация Чамзинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Чамзинского муниципального района, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

43. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чамзинского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

44. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

46. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

Главе администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия ___________________

З А Я В Л Е Н И Е

о бесплатном  предоставлении  в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и  (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и 
животноводства
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»_________________ года рождения,___________________________________________

                                                                                             (документ, удостоверяющий личность)
серия____________№___________выданный_________________________________________

_____________________________________________«____»_____________________________

Адрес регистрации_____________________________________________________________________

телефон _____________сот._____________________

Так как я являюсь (нужное подчеркнуть) 

1. Ветераном боевых действий

2. Инвалидом  и (или) участником   Великой Отечественной войны (прилагается копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности, в которой в качестве причины инвалидности указана военная травма)

Прошу предоставить бесплатно в  собственность, земельный участок расположенный по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

из земель, находящихся в муниципальной собственности Чамзинского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, для_____________________________________________________________________________

(для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для  огородничества, садоводства, дачного строительства, животноводства)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:


 1) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) _______________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


(дата)                                            _____________                                (подпись)

Приложение:

1.  Копия паспорта 

2. Копия удостоверения (Ветерана боевых действий / инвалида и (или) участника Великой Отечественной войны)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту 

Главе   администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии заявителя принять бесплатно в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и  (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и 
животноводства
_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»___________________года  рождения, ________________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________   выданный___________________________________

_____________________________________________«____»____________________________,

Адрес регистрации_______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

телефон _____________сот._____________________________________________


Согласен приобрести в собственность земельный участок, расположенный по адресу: __________________________________________с кадастровым номером _________________ площадью __________________ и прошу предоставить его мне бесплатно собственность для ____________________________________________________________________

Достоверность и   полноту сведений, указанных в заявлении и представленных мною документах  подтверждаю.

_________________  ___________________________      ________________________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

Также подтверждаю, что право на получение земельного участка в собственность,  в порядке, установленном статьей 8 Закон Республики Мордовия  от 12 марта 2009 г. N 23-З"О регулировании земельных отношений  на территории Республики Мордовия",  как гражданин, являющийся:
· инвалидом и (или) участником Великой Отечественной войны;

· ветераном боевых действий. 

_______________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

_________________  ___________________________    ____________________


(подпись)
       (Ф.И.О. гражданина)


(дата)

 ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту 

Главе   администрации 

Чамзинского муниципального   района  Республики Мордовия _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об отказе от бесплатного предоставления   в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами  и  (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,  дачного строительства и 
животноводства
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»___________________года рождения, ______________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________   выданный________________________

_____________________________________________«____»_________________,

Адрес регистрации____________________________________________________

____________________________________________________________________,

телефон _____________сот._____________________________________________
Прошу оставить за мной право остаться в очереди, предоставить бесплатно в  собственность мне земельный участок  ________________________________________________________________

___________________________________________________________________

из земель, находящихся в муниципальной собственности Чамзинского муниципального   района  или государственная собственность на который не разграничена для _________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________  ___________________________     ____________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
 к административному регламенту 
Блок-схема

предоставления муниципальной   услуги «Бесплатное  предоставление  в собственность 

  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,

 гражданам, являющимся инвалидами  и  (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо  ветеранами боевых действий,  для индивидуального жилищного 

строительства,  для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, 

огородничества,  дачного строительства  и   животноводства











	Наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка















==========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 08.05.2015г.                                                                                                                               №387
рп.Чамзинка
О создании нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне  на территории Чамзинского муниципального района 
Республики Мордовия
В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», приказом МЧС России от 18.12.2017г. № 701 «Об утверждении Типового порядка создания нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне» администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить перечень создаваемых нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории Чамзинского муниципального района (приложение № 1);

2. Возложить на главного специалиста уполномоченного на решение задач в области  ГО и ЧС администрации Чамзинского муниципального района  создание нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории Чамзинского муниципального района;

3. Утвердить примерный перечень создаваемых нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне (приложение № 2);

4. Утвердить примерные нормы оснащения (табелизации) нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами (приложение № 3);

5. Рекомендовать руководителям организаций и предприятий Чамзинского муниципального района в месячный срок разработать и утвердить положение о создании нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Чамзинского муниципального района Тюрякина А.Ю. 

7.    Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                                            В.Г.Цыбаков  
Приложение № 1

к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

от  08.05.2015 г. №387

Перечень создаваемых нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	N п/п
	Наименование формирования
	Наименование организации, предприятия

	1.
	Команда по ремонту и восстановлению дорог и мостов
	Чамзинское ДРСУ ОАО «Мордовавтодор» (по согласованию)

	2.
	Аварийно-техническая команда по электросетям
	Районные электрические сети филиала ОАО «МРСК Волги-Мордовэнерго» (по согласованию)

	3.
	Аварийно-техническая команда по газовым сетям
	Управление «Чамзинкамежрайгаз»ОАО «Мордовгаз» (по согласованию)

	4.
	Аварийно-техническая команда по водопроводным сетям
	МП «Водоканал» (по согласованию)

	5.
	Аварийно-техническая команда по теплосетям
	 ООО «Малахит» (по согласованию)

	6.
	Команда охраны общественного порядка
	ММО МВД России «Чамзинский» (по согласованию)

	 7.
	Команды защиты растений, животных
	Управление сельского хозяйства администрации Чамзинского муниципального района;                            ГУ «Чамзинская районная станция по борьбе с болезнями животных» (по согласованию)

	8.
	Команда для перевозки грузов, населения
	ООО «Автоколонна №1384» (по согласованию); ООО «Чамзинка-Авто» (по согласованию)

	9.
	Группа связи
	Чамзинский МЦТЭТ ОАО «Ростелеком» (по согласованию)

	10.
	Подвижные пункты питания, продовольственного (вещевого) снабжения
	Отдел по торговле, бытовому обслуживанию и защите прав потребителей администрации Чамзинского муниципального района;                         ООО «Сергей» (по согласованию)

	11.
	Группа по контролю  обслуживания защитных сооружений
	Отдел ЖКХ администрации Чамзинского муниципального района

	12.
	Станции специальной обработки транспорта, одежды
	ООО «Автоколонна №1384» (по согласованию); ООО «Лотос» (по согласованию)

	13.
	Пункт санитарной обработки
	МП «Водоканал» (Баня                               рп.  Комсомольский) (по согласованию)

	14.
	Группы эпидемического, фитопатологического  контроля
	Территориальный отдел управления Роспотребнадзора по РМ в Чамзинском, Атяшевском, Ардатовском, Б.Березниковском, Дубенском районах (по согласованию)

	15.
	Звено подвоза воды
	ООО «Мечта» (по согласованию)

	16.
	Санитарная дружина
	ГБУЗ «Комсомольская МБ» (по согласованию)


Приложение № 2

к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

от  08.05.2015 г. №387
Примерный перечень создаваемых организациями нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне 

	N п/п
	Наименование формирования
	Рекомендуемая численность личного состава, чел.

	1. 
	Команда по ремонту и восстановлению дорог и мостов
	до 108

	2.
	Аварийно-техническая команда по электросетям
	до 59

	3.
	Аварийно-техническая команда по газовым сетям
	до 59

	4.
	Аварийно-техническая команда по водопроводным сетям
	до 59

	5.
	Аварийно-техническая команда по теплосетям
	до 59

	6.
	Команда охраны общественного порядка
	до 44

	7.
	Команды защиты растений, животных
	до 40

	8.
	Команда для перевозки грузов, населения
	до 40

	9.
	Группа связи
	до 15

	10
	Подвижные пункты питания, продовольственного (вещевого) снабжения
	до 25

	11.
	Группа по контролю  обслуживания защитных сооружений
	до 21

	12.
	Станции специальной обработки транспорта, одежды
	до 21

	13.
	Пункт санитарной обработки
	до 20

	14.
	Группы эпидемического, фитопатологического  контроля
	до 10

	15.
	Звено подвоза воды
	до 6

	16.
	Санитарная дружина
	до 23


Приложение № 3

к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

от  08.05.2015 г. №387
Примерные нормы оснащения (табелизации) нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами 

1. Средства индивидуальной защиты

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Противогаз фильтрующий (с защитой от аварийно химически опасных веществ)
	компл.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований
	Для подгонки по размерам создается 5% запас противогазов

	2.
	Респиратор фильтрующий
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований
	

	3.
	Костюм защитный облегченный
	компл.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований
	

	4.
	Мешок прорезиненный для зараженной одежды
	шт.
	1
	На 20 защитных костюмов
	

	5.
	Самоспасатель фильтрующий
	компл.
	1
	На 30% штатной численности формирований
	

	6.
	Костюм врача-инфекциониста
	компл.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований эпидемического, ветеринарного контроля
	


2. Медицинское имущество

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Индивидуальный противохимический пакет
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований
	

	2.
	Комплект индивидуальный медицинский гражданской защиты
	компл.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований
	

	3.
	Комплект индивидуальный противоожоговый с перевязочным пакетом
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность формирований
	

	4.
	Носилки мягкие бескаркасные огнестойкие (огнезащитные)
	шт.
	5
	Каждой команде
	

	
	
	
	3
	Каждой группе
	

	
	
	
	2
	Каждому звену
	

	5.
	Санитарная сумка с укладкой для оказания первой помощи
	компл.
	1
	На 5% штатной численности формирования
	

	6.
	Набор перевязочных средств противоожоговый
	компл.
	1
	На 20% штатной численности формирований
	


Примечание: Комплекты индивидуальные медицинские гражданской защиты и санитарные сумки с укладкой для оказания первой помощи пополняются медицинскими средствами по мере их использования или при истечении сроков их годности.

3. Средства радиационной, химической разведки и контроля

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Электронный дозиметр с диапазоном измерения эквивалента дозы излучения от 0,10 мкЗв до 15 Зв (со связью с ПЭВМ)
	шт.
	1 на чел.
	Руководящему составу формирований
	

	2.
	Комплект дозиметров (индивидуальных) с диапазоном измерения от 20 мкЗв до 10 Зв со считывающим устройством
	компл.
	1
	На штатную численность формирований, за исключением руководящего состава
	

	3.
	Комплект дозиметров радиофотолюминесцентных (индивидуальных) с измерительным устройством и устройством для отжига
	компл.
	1
	На штатную численность формирований, за исключением руководящего состава
	

	4.
	Дозиметр-радиометр , и излучения (носимый) с диапазоном измерений мощности амбиентного эквивалента дозы излучения от 0,10 мкЗв/ч до 10 Зв/ч и плотности потока 2 -излучения от 0,01 до 1500 и -излучения от 0,1 до 1500 
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	

	5.
	Метеорологический комплект с электронным термометром (термоанемометром)
	компл.
	1
	Каждому формированию, принимающему участие в проведении неотложных работ
	

	6.
	Комплект носимых знаков ограждения
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	

	7.
	Газосигнализатор автоматический для определения зараженности воздуха и автоматической сигнализации об их обнаружении
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	

	8.
	Многокомпонентный газоанализатор для измерения и анализа концентрации (от 1 ПДК в рабочей зоне) в воздухе и автоматической сигнализации об их обнаружении
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	

	9.
	Комплект отбора проб
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	

	10.
	Прибор химической разведки с комплектом индикаторных трубок
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	

	11.
	Экспресс-лаборатория для определения индикаторными средствами загрязненности воздуха, воды, почвы и продуктов питания
	компл.
	1
	На пост радиационного и химического наблюдения
	


Примечания: 1. Источники питания приобретаются на приборы по истечении их срока годности или при их использовании.

2. Индикаторные средства для приборов химической разведки и газового контроля пополняются по истечении их срока годности или при их использовании.

4. Средства специальной обработки

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Комплект специальной обработки транспорта
	компл.
	1
	На 1 единицу транспорта
	

	2.
	Комплект специальной обработки автомобильной техники
	компл.
	1
	На 1 единицу автомобильной техники
	

	3.
	Комплект санитарной обработки
	компл.
	1
	На звено
	


5. Инженерное имущество и аварийно-спасательный инструмент

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Пояс спасательный с карабином
	шт.
	1 на чел.
	Всему личному составу формирований, принимающему участие в проведении неотложных работ
	

	2.
	Комплект шанцевого инструмента (лопата штыковая и совковая, лом, кувалда, кирка-мотыга, топор плотничный, пила поперечная)
	компл.
	1
	На каждый автомобиль (легковой, грузовой, специальный) и специальную технику (экскаватор, бульдозер, автокран) формирований
	

	3.
	Фонарь карманный электрический
	шт.
	1 на чел.
	Всему личному составу формирований
	

	4.
	Защитные очки
	шт.
	1 на чел.
	Всему личному составу формирований, принимающему участие в проведении неотложных работ
	

	5.
	Моторная пила
	шт.
	1
	Каждому формированию, принимающему участие в проведении неотложных работ
	

	6.
	Ножницы для резки проволоки
	шт.
	2
	Каждому формированию, принимающему участие в проведении неотложных работ
	

	7.
	Осветительная установка
	шт.
	1
	На каждые 15 человек формирований
	


6. Средства связи

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Радиостанция КВ стационарная
	компл.
	1
	На пункт управления
	

	2.
	Радиостанция УКВ автомобильная
	компл.
	2
	На пункт управления
	

	3.
	Радиостанция УКВ автомобильная
	компл.
	1
	На каждый автомобиль
	

	4.
	Радиостанция УКВ носимая
	компл.
	2
	Каждому структурному подразделению формирований
	

	5.
	Телефонный аппарат АТС
	шт.
	5 - 10
	На пункт управления
	Из имеющихся в наличии

	6.
	Телефонный кабель полевой
	км
	10
	На пункт управления территориальных формирований
	

	
	
	
	5
	На пункт управления формирований организаций
	

	7.
	Телефонный аппарат полевой
	шт.
	10
	На пункт управления
	

	8.
	Электромегафон
	шт.
	1
	Каждому формированию
	

	9.
	Коммутатор полевой телефонный
	компл.
	1
	На пункт управления
	


7. Пожарное имущество

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Комплект для резки электропроводов (ножницы для резки электропроводов, резиновые сапоги или галоши, перчатки резиновые)
	компл.
	1
	Каждому формированию, участвующему в выполнении неотложных работ
	

	2.
	Пояс пожарный спасательный с карабином
	шт.
	10
	Каждой команде
	

	
	
	
	1
	Каждой группе
	

	3.
	Боевая одежда пожарного, в том числе шлем, перчатки и сапоги резиновые пожарного
	компл.
	1
	На 10% личного состава каждого формирования, участвующего в выполнении неотложных работ
	

	4.
	Лампа бензиновая водопроводно-канализационная
	компл.
	1
	Каждому формированию, участвующему в выполнении неотложных работ
	


8. Вещевое имущество

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Шлем защитный брезентовый
	шт.
	1 на чел.
	Личному составу формирований, непосредственно участвующему в проведении неотложных работ
	

	2.
	Шлем защитный пластмассовый
	шт.
	1 на чел.
	Личному составу формирований, непосредственно участвующему в проведении неотложных работ
	

	3.
	Подшлемник шерстяной
	шт.
	1 на чел.
	Личному составу формирований, непосредственно участвующему в проведении неотложных работ
	

	4.
	Рукавицы брезентовые
	пара
	1 на чел.
	Личному составу формирований, непосредственно участвующему в проведении неотложных работ
	

	5.
	Сапоги или ботинки с высокими берцами
	пара
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	

	6.
	Специальная одежда (зимняя, летняя)
	компл.
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	

	7.
	Сигнальная одежда (жилет со светоотражающими нашивками)
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	

	8.
	Теплое нижнее белье
	компл.
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	

	9.
	Фонарь налобный
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	

	10.
	Рюкзак 60 л
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	

	11.
	Очки защитные
	шт.
	1 на чел.
	На штатную численность личного состава формирований
	


9. Автомобильная и специальная техника

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Норма обеспечения
	Кому положено
	Примечание

	1.
	Транспорт пассажирский
	шт.
	На 100% личного состава
	Каждому территориальному формированию
	

	2.
	Специальная техника
	шт.
	С учетом специфики деятельности
	Каждому формированию
	


===========================================================================                                                            
Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14.05.2015г.                                                                                                                               №408

рп.Чамзинка

Об утверждении норматива стоимости 1  кв.  метра  общей   площади  жилья

на  2-ой  квартал  2015  года.

Во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011-2015 годы, постановления Правительства Республики Мордовия от 13 декабря 2010 г. № 487 "Об утверждении Республиканской целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить норматив стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья (в рублях) по Чамзинскому муниципальному району Республики Мордовия на 2-ой квартал 2015 года, подлежащий применению при  расчете размера социальной выплаты на строительство или приобретение жилых помещений участникам подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы", предоставляемой молодым семьям из  местного бюджета, в размере 31450 рублей.

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 апреля  2015 года.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                                            В.Г.Цыбаков
===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 20.05.2015г.                                                                                                                               №427
рп.Чамзинка
О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 01.03.2013 года №208-а «Об утверждении Программы поэтапного совершенствования системы оплаты труда в муниципальных учреждениях Чамзинского муниципального района на 2013-2018 годы»
В целях обеспечения мер по поэтапному повышению заработной платы работников муниципальных учреждений бюджетного сектора экономики Чамзинского муниципального района, доведения значений целевых показателей по оплате труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района до значений, определенных указами Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 597 "О мероприятиях по реализации государственной социальной политики", от 1 июня 2012 г. N 761 "О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 - 2017 годы", от 28 декабря 2012 г. N 1688 "О некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", и в соответствии с Программой поэтапного совершенствования системы оплаты труда в государственных (муниципальных) учреждениях на 2012 - 2018 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2012 г. N 2190-р, Администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Программу поэтапного совершенствования системы оплаты труда в муниципальных учреждениях Чамзинского муниципального района на 2013 - 2018 годы (далее - Программа) следующие изменения:

1.1. Приложение 3 Программы изложить в новой редакции (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 января 2015 года.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                                            В.Г.Цыбаков
Приложение 3

к Программе поэтапного совершенствования

системы оплаты труда в государственных

учреждениях Республики Мордовия

на 2013 - 2018 годы

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА

ЦЕЛЕВЫХ ЗНАЧЕНИЙ СООТНОШЕНИЯ СРЕДНЕЙ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ РАБОТНИКОВ, ПОВЫШЕНИЕ

ОПЛАТЫ ТРУДА КОТОРЫХ ПРЕДУСМОТРЕНО УКАЗАМИ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ 7 МАЯ 2012 Г.

N 597, ОТ 1 ИЮНЯ 2012 Г. N 761, ОТ 28 ДЕКАБРЯ 2012 Г. N 1688, И СРЕДНЕЙ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ В РЕСПУБЛИКЕ МОРДОВИЯ

	Категории работников, в отношении которых предусмотрены мероприятия по повышению заработной платы
	2013 
 год
	2014 
 год
	2015 
 год
	2016 
 год
	2017 
 год
	2018 
 год

	Педагогические работники образовательных организаций общего    
образования 
	
	
	
	
	
	

	Соотношение со средней заработной платой по Республике Мордовия, %     
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0

	из них педагогические работники образовательных организаций общего образования,                                                                                работающие на штатных педагогических должностях 
	
	
	
	
	
	

	Соотношение со средней заработной платой по Республике Мордовия, % 
	72,5
	76,9
	81,5
	86,4
	91,6
	100,0

	Педагогические работники дошкольных образовательных организаций           
	
	
	
	
	
	

	Соотношение со средней заработной платой работников общеобразовательных организаций по Республике Мордовия, % 
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0

	Педагогические работники организаций дополнительного образования детей    
	
	
	
	
	
	

	Соотношение со средней заработной платой учителей по Республике Мордовия, %                          
	 75,0
	 80,0
	 85,0
	 90,0
	 95,0
	100,0

	Работники учреждений культуры        
	
	
	
	
	
	

	Соотношение со средней заработной платой по Республике Мордовия, %     
	48  
	51,9
	65,3
	69,0
	73,7
	100,0


===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       «   22    »  мая  2015г                                                                                                                  № 432

р.п. Чамзинка

О внесении изменений в Постановление администрации Чамзинского муниципального района от 25.04.2011г №282 « Об утверждении целевой программы «Развитие 
образования в Чамзинском муниципальном районе»
В целях  обеспечения доступности качественного образования, соответствующего требованиям социально ориентированного инновационного развития района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. О внесении изменений в Постановление администрации  Чамзинского муниципального района от 25.04.2011г №282 « Об утверждении целевой программы «Развитие образования в Чамзинском муниципальном районе» 

1.1. Дополнить  задачу 4 «Мероприятия по реконструкции и капитальному ремонту образовательных учреждений» строкой 197 следующего содержания:

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки реа

лизации 
	Муниципальный заказчик, ответственные исполнители
	Источник 

финансиро

вания
	Объемы финансирования (тыс. руб.)
 в действующих ценах

	
	
	
	
	
	всего


	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	197
	Ремонт пищеблока и музыкального кабинета в МБДОУ «Детский сад «Алёнушка».
	2015
	МБДОУ «Детский сад «Алёнушка»
	 муници

пальный бюджет 
	
	439,578


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района. 

Глава администрации Чамзинского муниципального района                                           В.Г. Цыбаков
_____________________________________________________________________________________
Главный редактор:

юрисконсульт юридического отдела

администрации Чамзинского муниципального района                                              С.А.Саулина

адрес: р.п. Чамзинка, ул. Победы, д. 1

эл.почта: inform113@mail.ru
тел: 2-19-89, 2-12-00 

факс: 2-12-00 
Выдача результата предоставления услуги Оператором. Заявителю направляется уведомление об исполнении муниципальной услуги, о чем делается отметка в МАИС и журнале регистрации уведомлений о результатах предоставления услуг. Заявитель подтверждает получение результата личной подписью.








В случае победы Заявителя на аукционе либо в случае признании Заявителя единственным участником аукциона начальником (специалистом) отдела земельных отношений администрации готовится:


проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду;


проект договора аренды.








В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги начальником (специалистом) отдела земельных отношений администрации готовится проект официального письма об отказе в предоставлении земельного участка.








Подписание документов - результатов предоставления муниципальной услуги Главой  администрации Чамзинского муниципального района  либо уполномоченным им должностным лицом.








АП4





АП 3





При получении документов начальник отдела земельных отношений администрации:


проверяет наличие документов, перечисленных в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, в случае получения неполного пакета документов, возвращает его Оператору, заполнив соответствующие поля в МАИС;


устанавливает наличие полномочий администрации по предоставлению услуги Заявителю;


передает заявление и документы на сопровождение специалисту отдела либо выполняет задачу самостоятельно, заполнив в МАИС соответствующее приложение о назначении.


После назначения задачи по сопровождению документов начальник (специалист) отдела земельных отношений администрации:


определяет перечень документов и сведений, запрашиваемых по каналам межведомственного взаимодействия;


самостоятельно истребует документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


проводит проверку (экспертизу) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


принимает решение о формировании земельного участка, проведении его кадастрового учета и проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.








АП2





Обращение Заявителя одним из способов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.2 Регламента, в администрацию для получения муниципальной услуги.


После поступления запроса в администрацию, Оператор: 


устанавливает предмет обращения, удостоверяет личность Заявителя, полномочия представителя, проверяет наличие надлежаще оформленных документов, сверяет подлинники и копии документов, принимает документы и выдает Заявителю расписку.


регистрирует запрос Заявителя в МАИС и в журнале регистрации заявлений граждан по предоставлению муниципальных услуг;


сканирует (при необходимости) представленные документы, прикрепляет электронные версии этих документов к запросу, направляет запрос на муниципальную услугу по МАИС начальнику отдела земельных отношений администрации;


устно или письменным уведомлением сообщает Заявителю о наличии препятствий для принятия документов.








АП1





Предоставление  заявителем  подписанных  проектов  договоров в уполномоченный орган (Администрацию) – в течение, но не позднее,  30 дней со дня  направления уполномоченным органом   заявителю подписанных  проектов договора.





Подписание  заявителем проекта договора купли-продажи  (проекта договора аренды)  земельного участка - в течение  30 дней со дня направления заявителю проектов договора.





Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги ,  если в течение тридцати дней со дня направления заявителю (победителю аукциона)  проектов договоров купли-продажи (аренды) земельного участка  не были подписаны им и представлены в уполномоченный орган (Администрацию)





Направление  заявителю  (победителю аукциона или единственному принявшему  участие  в  аукционе его участнику)  три  экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи (Приложение 3) или проекта договора аренды земельного участка (Приложение 4) -  в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.





Обращение   заявителя  в Уполномоченный орган (Администрация Чамзинского муниципального района) с заявление на оказание муниципальной услуги – в течение 10 дней со дня составления (подписания)  протокола о  результатах аукциона.





. Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги по следующим основаниям:


- представлены не все документы в соответствии с перечнем, или оформление указанных  документов  не  соответствует законодательству Российской Федерации;


-  нарушены  сроки  подачи  документов  на заключение договора  купли-продажи (аренды) земельного участка  с  момента подписания  и опубликования  протокола    итогов  аукциона  по  продаже  земельного  участка  либо права на заключение договора  аренды земельного  участка.








Предоставление  заявителем  подписанных  проектов  договоров в уполномоченный орган (Администрацию) – в течение, но не позднее,  30 дней со дня  направления уполномоченным органом   заявителю подписанных  проектов договора.





Подписание  заявителем проекта договора купли-продажи  (проекта договора аренды)  земельного участка - в течение  30 дней со дня направления заявителю проектов договора.





Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги ,  если в течение тридцати дней со дня направления заявителю (победителю аукциона)  проектов договоров купли-продажи (аренды) земельного участка  не были подписаны им и представлены в уполномоченный орган (Администрацию)





Направление  заявителю  (победителю аукциона или единственному принявшему  участие  в  аукционе его участнику)  три  экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи (Приложение 3) или проекта договора аренды земельного участка (Приложение 4) -  в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.





Обращение   заявителя  в Уполномоченный орган (Администрация Чамзинского муниципального района) с заявление на оказание муниципальной услуги – в течение 10 дней со дня составления (подписания)  протокола о  результатах аукциона.





. Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги по следующим основаниям:


- представлены не все документы в соответствии с перечнем, или оформление указанных  документов  не  соответствует законодательству Российской Федерации








Подписание  победителем аукциона  протокола  итогов  аукциона.





Проведение аукциона.





Рассмотрение  заявок  и допуск  к участию в аукционе  участников, подавших заявки на участие в аукционе по продаже земельных участков (права на заключение договора аренды), которые соответствуют требованиям действующего законодательства и  требованиям аукционной документации.





Подача  заявок  на участие   в аукционе  в адрес организатора торгов (специализированной организации) в сроки, установленные аукционной документацией - прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона 








Публикация извещения о проведении аукциона в средствах массовой информации - не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона





Принятие решение о проведении аукциона по продаже земельного участка (продаже права на заключение договора аренды земельного участка)





Проведение независимой оценки рыночной стоимости (величины арендной платы) земельного участка





Обращение   заявителя  в Уполномоченный орган (Администрация Чамзинского муниципального района) с заявление на оказание муниципальной услуги  





. Заявителю отказывается в  предоставлении   муниципальной услуги по следующим основаниям, предусмотренным п.п 1-20 п.17 административного регламента.








Сохранение права и очереди на предоставление земельного участка





Направление постановления


 заявителю





Проект постановления и его подписание





Заявитель согласен


(заявление о согласии в предоставлении выбранного земельного участка)








Заявитель не согласен


(заявление об отказе в предоставлении имеющийся в перечне свободных земельных участков)





Предложение сформированных свободных земельных участков заявителю в собственность в порядке очередности после размещения информации о них в сети Интернет на официальном сайте Чамзинского района, в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района , в районной газете «Знамя»





Постановка в очередь Заявителя в соответствии с датой и временем регистрации заявления в журнале учета заявлений








Письменный отказ Заявителю в предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин отказа





да





нет





Рассмотрение заявления о предоставлении в собственность земельного участка





Подготовка уведомления об отказе в рассмотрения заявления с приложением ранее представленных документов





                    нет





                    да





Наличие оснований для отказа в рассмотрении заявления





Рассмотрение пакета документов





Заявление от граждан с приложенными в соответствии с 


законодательством  документами





Сохранение права и очереди на предоставление земельного участка





Направление постановления


 заявителю





Проект постановления и его подписание





Заявитель согласен


(заявление о согласии в предоставлении выбранного земельного участка)








Заявитель не согласен


(заявление об отказе в предоставлении имеющийся в перечне свободных земельных участков)





Предложение сформированных свободных земельных участков заявителю в собственность в порядке очередности после размещения информации о них в сети Интернет на официальном сайте Чамзинского района, в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района , в районной газете «Знамя»





Постановка в очередь Заявителя в соответствии с датой и временем регистрации заявления в журнале учета заявлений








Письменный отказ Заявителю в предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин отказа





да





нет





Рассмотрение заявления о предоставлении в собственность земельного участка





Подготовка уведомления об отказе в рассмотрения заявления с приложением ранее представленных документов





                    нет





                    да





Наличие оснований для отказа в рассмотрении заявления





Рассмотрение пакета документов





Заявление от граждан с приложенными в соответствии с 


законодательством  документами
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