Республика Мордовия
Чамзинский муниципальный район
Администрация Мокшалейского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.02.2013г.                                                                                                 № 6 А
с. Мокшалей

Об утверждении реестра муниципальных услуг, содержащий перечень предоставляемых  услуг администрацией Мокшалейского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Мокшалейского сельского поселения, администрация Мокшалейского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  реестр муниципальных услуг, содержащий перечень предоставляемых  услуг администрацией Мокшалейского сельского поселения согласно приложению 1.
2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня опубликования в Информационном бюллетени Мокшалейского сельского поселения.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава
Мокшалейского сельского поселения                       В.А.Кильдюшев

	
	
	Приложение № 2 
к постановлению администрации 
Мокшалейского сельского поселения 




Перечень 
муниципальных услуг, оказываемых администрацией
Мокшалейского сельского поселения подведомственными учреждениями

	№ п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Перечень необходимых документов
	Вид услуги (платная, бесплатная)

	1
	Оформление справки о принадлежности земельного участка
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица (для физических лиц); 
- документ, подтверждающий полномочия (для юридических лиц)
	бесплатная

	2
	Оформление справки о присвоении почтового адреса объекту недвижимости на территории Мокшалейского сельского поселения
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические и юридические лица
	- паспорт заявителя либо документы, подтверждающие полномочия доверенного лица;
- документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости
	бесплатная

	3
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории Мокшалейского сельского поселения 
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические и юридические  лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица; 
- документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости
	бесплатная

	4
	Оформление выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды, (займа)
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- документы, подтверждающие право собственности на объекты недвижимости
	бесплатная

	5
	Оформление выписки из финансово-лицевого счёта
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- квитанция об оплате жилищно-коммунальных услуг;
- договор социального найма (либо ордер, либо свидетельство о праве собственности на жилое помещение, либо договор о передаче квартиры в собственность);
- справка формы № 9
	бесплатная

	6
	Оформление обзорной справки для нотариуса
	Администрация Мокшалейскогосельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица; 
- свидетельство о смерти
	бесплатная

	7
	Оформление справки о наличии (отсутствии) земельного участка
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
	бесплатная

	8
	Оформление справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий или реализации сельскохозяйственной продукции
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
	бесплатная

	9
	Оформление справки о составе семьи
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя и членов семьи заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- свидетельство о рождении ребёнка (при наличии)

	бесплатная

	10
	Оформление справки о проживании по месту жительства (форма № 9)
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;
- ордер на жилое помещение (либо договор социального найма)
	бесплатная

	11
	Оформление выписки из похозяйственной книги на регистрацию домовладения
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- кадастровый (технический) паспорт на объект недвижимости
	бесплатная

	12
	Оформление выписки из похозяйственной книги для нотариуса для оформления наследства
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- кадастровый (технический) паспорт на объект недвижимости
	бесплатная

	13
	Оформление справки о наличии иждивенца в пенсионный фонд
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- документы, удостоверяющие личность  иждивенцев;
- справка из учебного заведения, в котором обучается иждивенец
	бесплатная

	14
	Оформление справки о ведении совместного хозяйства в пенсионный фонд для перехода на пенсию за умершего кормильца
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт заявителя либо документы подтверждающие полномочия доверенного лица;
- свидетельство о смерти;
- свидетельство о браке
	бесплатная

	15
	Оформление выписки из домовой книги для восстановления паспорта гражданина России
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- заявление
	бесплатная

	16
	Рассмотрение устных и письменных обращений граждан
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические и юридические лица
	
	бесплатная

	17
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации и совета депутатов Мокшалейского сельского поселения
	Администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические и юридические лица
	- заявление
	бесплатная

	18
	Предоставление библиотечных услуг
	МБУК «Дом культуры» Мокшалейского сельского  поселения Чамзинского  муниципального  района
	физические лица
	
	бесплатная

	19
	Организация и проведение зрелищных мероприятий, концертных программ, культурных акций, тематических мероприятий, спортивных мероприятий
	МБУК «Дом культуры» Мокшалейского сельского  поселения Чамзинского  муниципального  района»
	физические и юридические лица
	
	бесплатная/ платная (в соответствии с утверждёнными тарифами)

	20
	Предоставление культурно-досуговых услуг
	МБУК «Дом культуры» Мокшалейского сельского  поселения Чамзинского  муниципального  района»
	физические и юридические лица
	
	бесплатная

	21
	Первичный воинский учёт граждан, проживающих или пребывающих на территории поселения
	администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические лица
	- паспорт;
- удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, - для призывников;
- военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) - для военнообязанных;
- свидетельство о браке (при наличии);
- свидетельство о рождении ребёнка (при наличии);
- документ об образовании (при наличии)
	бесплатная

	22
	Сбор и вывоз ТБО
	МП «Спецавтохозяйство»
	физические и юридические лица
	- паспорт (для физических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия ( для юридических лиц)
	платная (в соответствии с утверждёнными тарифами)

	23
	Выдача разрешений на строительство
	администрация Мокшалейского сельского поселения
	физические и юридические лица
	- паспорт (для физических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия ( для юридических лиц)
	Бесплатная















