Администрация Алексеевского сельского поселения 

Чамзинского муниципального района Республики Мордовия

Постановление

 «  15   » января 2015 г.                       п. Алексеевка                                    № 03                   

«Об организации первичного воинского учета граждан на территории

Администрации  Алексеевского  сельского поселения

Чамзинского муниципального района Республики Мордовия»

Во исполнение Федерального закона 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе, постановления Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» Администрация Алексеевского сельского поселения Чамзинского муниципального района

                                            ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Обязанности по ведению первичного воинского учета граждан, воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации Алексеевского сельского поселения возложить на Киселеву Светлану Валентиновну.
2. В случае отсутствия Киселевой Светланы Валентиновны на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) временное исполнение обязанностей военно-учетного работника возложить на  Мараеву Наталью Петровну.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

И.о. главы Администрации Алексеевского сельского 
поселения Чамзинского муниципального района                       Е.А.Чингалева
СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела Военного комиссариата
Республики Мордовия по Чамзинскому району                          П.Воронцов                                      
СОГЛАСОВАНО                                                                         У Т В Е Р Ж Д А Ю Начальник отдела Военного комиссариата 

Республики Мордовия по Чамзинскому району                   И.о.главы администрации    

                                                                                             Алексеевского сельского поселения 

____________           _________________                            ___________       ______________
   (подпись)                    (ФИО)                                               (подпись)                (ФИО)
                                                                                                                                                                                                                                                   «       » _____________20___ г.                                                «___» ___________20__г
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ВОЕННО-УЧЁТНОГО РАБОТНИКА

АДМИНИСТРАЦИИ АЛЕКСЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                                              (наименование органа местного самоуправления)

     
Работник, назначенный
решением (постановлением) № 03 от «15» января 2015г., ответственным за ведение воинского учёта в администрации Алексеевского сельского поселения (далее  военно-учетный работник администрации), в своей повседневной деятельности по ведению документов воинского учёта обязан знать, иметь в наличии, руководствоваться в работе по ведению воинского учёта, а также своевременно вносить поправки и изменения в руководящие документы по воинскому учёту:

Федеральные законы РФ

· № 61 ФЗ 1996г. «Об обороне»

· № 53 ФЗ 1998г. «О воинской обязанности и военной службе»

· № 31 ФЗ 1997г. «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»

· Кодекс РФ об административных правонарушениях (глава 21)

Постановления Правительства РФ

· № 719 от 27.11.06г. «Об утверждении Положения о воинском учёте

· №  258 от 26.02.98г.  «Основные положения по бронированию граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооружённых Сил РФ, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»

1. Первичный воинский учет работником органа местного самоуправления осуществляется по документам  воинского учета:

а) для призывников - по учетным картам призывников;

б) для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса - по алфавитным карточкам и учетным карточкам;

в) для офицеров запаса - по карточкам первичного учета.

2. Документы  воинского учета заполняются на основании следующих документов:

а) удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, - для призывников;

б) военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) - для военнообязанных.

3. Документы  воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:

а) фамилия, имя и отчество;

б) дата рождения;

в) место жительства;

г) семейное положение;

д) образование;

е) место работы;

ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;

з) основные антропометрические данные;

и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;

к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;

л) наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;

м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.

4. При осуществлении первичного  воинского учета военно-учетный работник администрации исполняет обязанности в соответствии с Федеральным законом "О воинской обязанности и военной службе".

5. Военно-учетный работник органа местного самоуправления обязан:
а) осуществлять первичный воинский учет, воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации органа местного самоуправления;

б) осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления.

в) производить постановку на воинский учет (снятие с воинского учета) граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, которые прибывают на их территорию (переезжают в другой район, город) на постоянное место жительства или место временного пребывания (на срок свыше 3 месяцев);

г) выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на их территории и подлежащих постановке на воинский учет;

д) вести учет всех организаций, находящихся на их территории; сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета и списки граждан, подлежащих призыву на военную службу, с документами воинского учета военного комиссариата, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

е) оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

ж) направлять по запросам военного комиссара необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, встающих на воинский учет, и гражданах, состоящих на воинском учете;

з) ежегодно представлять в военный комиссариат в сентябре списки юношей 15- и 16-летнего возраста, а до 1 ноября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;

и) осуществлять контроль за посещением гражданами, подлежащими призыву на военную службу, лечебно-профилактических учреждений, в которые они направлены для медицинского обследования или освидетельствования;

к) вносить в карточки первичного учета и в списки граждан, подлежащих призыву на военную службу или состоящих на воинском учете, изменения, касающиеся семейного положения, образования, места работы, должности и места жительства, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат;

л) разъяснять гражданам их обязанности по воинскому учету, установленные Федеральным законом "О воинской обязанности и военной службе", осуществлять контроль над их выполнением.
м) ежегодно, до 1 февраля, представлять в муниципальный отдел военного комиссариата отчет о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.
6. При постановке граждан на воинский учет:

а) проверяется наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний, наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинским обязанностям, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (при наличии в военных билетах отметок об их вручении). Проверяют соответствие военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее идентичность владельцу, а во временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов, кроме того, и срок их действия. Проверяют наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и постановке офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, на воинский учет в военном комиссариате по новому месту жительства. При обнаружении в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов представитель органа местного самоуправления сообщает об этом в военный комиссариат для принятия соответствующих мер. При приеме от граждан военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного билета) или удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу, владельцу документа выдается расписка;

б) на граждан, пребывающих в запасе, заполняются алфавитные карточки. На прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса заполняются, кроме того,  учетные карточки. На призывников заполняются учетные карты призывников. На офицеров запаса заполняются карточки первичного учета офицера запаса. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу. При этом уточняются сведения о семейном положении, об образовании, о месте работы, должности, месте жительства граждан, встающих на воинский учет. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет, обнаружения неправильных записей,  граждане направляются в военный комиссариат для внесения в военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов) и удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, соответствующих изменений;

в) на граждан, переменивших место жительства в пределах района, города без районного деления или иного муниципального образования, а также граждан, прибывших с временными удостоверениями, выданными взамен военных билетов, заполняется и высылается в военный комиссариат именной список с указанием фамилии, имени и отчества, места жительства и работы, должности этих граждан, наименования органа местного самоуправления, где они ранее состояли на воинском учете, учетные карточки на этих граждан не заполняются;

г) в военных билетах и в карточках регистрации или в домовых книгах делается отметка о постановке граждан на воинский учет;

д) о гражданах, прибывших из других районов (городов) с мобилизационными предписаниями, сообщается в военный комиссариат, где они ранее состояли на воинском учете. Изъятие мобилизационных предписаний производится только по указанию военного комиссариата, о чем в военных билетах производится отметка;

е) орган местного самоуправления в 2-недельный срок представляет в военный комиссариат учетные карточки на прибывших граждан, их мобилизационные предписания, список граждан, принятых на воинский учет без заполнения учетных карточек, а также список граждан, подлежащих призыву на военную службу.;

ж) представляют в военный комиссариат в 2-недельный срок  тетради по обмену информацией со всеми изменениями в учетных данных граждан.
7. При снятии граждан с воинского учета:

а) делается отметка о снятии с воинского учета в военном билете и в карточке регистрации или в домовой книге;

б) по решению военного комиссара изымаются мобилизационные предписания у граждан, убывающих за пределы района, города без районного деления или иного муниципального образования, о чем в военном билете делается отметка;

в) составляются и представляются в военный комиссариат в 2-х недельный срок список граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

г) составляются и представляются в военный комиссариат в 2-х недельный срок в тетради по обмену информацией список граждан, снятых с воинского учета, вместе с изъятыми мобилизационными предписаниями;

д) в документе первичного воинского учета умершего гражданина производится соответствующая запись;

г) карточки первичного учета граждан, снятых с воинского учета, хранятся до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожаются.

Ознакомлена:    ______________________________________________________________

                                        (Должность, фамилия, имя, отчество специалиста воинского учета)

