Главе администрации городского поселения Чамзинка Чамзинского муниципального района РМ

А.В. Пыресевой
____________________________________________________________________
паспорт ___________________________ ____________________________________________________________________
            проживающего (щей)  по  адресу: ____
 __________________________________
   контактный телефон________________ 

Заявление

Прошу  подготовить и выдать Дубликат  договора  социального найма жилого помещения, расположенного по адресу: ______________________ ______________________________________________________________________
в  связи с утратой  (порчей, необходимость предоставления   Дубликата  договора социального найма  в  судебные или правоохранительные органы, др. учреждения) оригинала   документа.
К заявлению  прилагаю документы:

1.__________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________
3.__________________________________________________________________
«___» ____________201_г.                      Подпись  заявителя _______________  
Приложение № 2                                                                  к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги  «Подготовка и выдача Дубликата  договора социального найма жилого помещения»

Блок-схема    последовательности  действий

при   приеме  документов

	1. Заявитель обращается с комплектом документов   
в МКУ «МФЦ» (Администрацию)


        

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │   2.  Специалист МКУ «МФЦ» (Администрации)

               выясняет предмет обращения,                     │

 │         устанавливает  личность заявителя                   │

 └───── ───────────────────────────────────────────────────────┘

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │3. Специалист проверяет правомочность заявителя, в том числе │

 │  полномочия представителя нанимателя и (или) членов семьи   │

 │           нанимателя действовать от их имени                │

 │                                                             │

 └─────────────────────────────────────────── ─────────────────┘

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │ 4. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов │

 │   (сличает представленные документы с перечнем документов,  │

 │     представляемых на выдачу Дубликата договора)            │

 └────────────────────────────────────────── ──────────────────┘

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │     5. Специалист проверяет соответствие представленных     │

 │             документов установленным требованиям            │

 └─────────────────────────────────────────────── ─────────────┘

                         ┌──────────────┐

                         │Все документы │

              ────Нет---<   в наличии,   >---Да───

                         │соответствуют │         

                         │ требованиям  │         

                         └──────────────┘         

  ┌─────────────────────────┐     ┌──────────────────────────────┐

  │7. Специалист уведомляет │     │8. Специалист составляет или  │

  │   заявителя о наличии   │     │ помогает заявителю правильно │

  │     препятствий для     │     │     составить заявление на   │

  │       оформления        │     │  выдачу Дубликата договора   │

  │ Дубликата договора и    │     │                              │

  │ предлагает принять меры │     └────────────────────────────-─┘

  │     по их устранению    │                   
                                  ┌──────────────────────────────┐

                                  │9.  Специалист производит     │

                                  │     входящую регистрацию     │

                                  │         заявления            │                                                

Приложение № 3                                                                 к Административному регламенту   предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача Дубликата договора социального найма жилого помещения»
Блок-схема    последовательности    действий 
при     подготовке и выдаче  Дубликата  договора 
                                ┌─┐

                                │2│

                                └┬┘

	1. Специалисту поступил комплект

документов для оформления Дубликата  договора



      ┌───────────────────────────────────────────────────┐

      │   2. Специалист проводит экспертизу документов    │

      │        и оформление Дубликата договора должно 
                              быть начато                 │

      │ не позднее 3 дней с момента поступления документов│

      └──────────────────────────┬────────────────────────┘

      ┌───────────────────────────────────────────────────┐

      │  3. Специалист проверяет комплектность документов,│

      │           соответствие и действительность         │

      │       сведений и документов, представленных       │

      │                     заявителем                    │

      └──────────────────────────┬────────────────────────┘

                ┌───────────────────────────────┐

            ┌──<  4. Препятствия для оформления   >───┐

            │   │ Дубликата договора отсутствуют│

            │   └───────────────────────────────┘     │

           Нет                                       Да

                                                     

   ┌──────────────────────┐      ┌───────────────────────────────┐

   │ 5.1  Специалист      │      │5.2  Решение специалиста о     │

   │   оформляет проект   │      │      выдаче Дубликата договора│

   │  приостановления или │      │ оформляется проектом 
                                       Дубликата  договора       │

   │  отказа в выдаче

          Дубликата       │      │                               │

   │      договора        │      │                               │

   │                      │      │                               │

   │                      │      └─────────────────── ───────────┘

   └──────────────────────┘                          

	6. Согласование проекта Дубликата  договора, приостановления, отказа в выдаче  Дубликата  договора


	7. Подписание Дубликата  договора, письменного извещения о приостановлении, отказе в выдаче Дубликата договора,   наймодателем
( главой администрации Чамзинского района)
 


Приложение №4                                                                к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача Дубликата    договора социального найма жилого помещения»

                                                          ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

администрации Чамзинского муниципального района
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                           Наименование ____________

                                                                                              (наименование структурного         

                                                                                                          подразделения )

Жалоба

*    Полное  наименование Ф.И.О. физического лица_____________________________________ __________________________________________________________________________________
* Местонахождение   физического лица __________________________________________________________________________________
                               (фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________________________________________
Код учета: ИНН ____________________________________________________________________
* на действия (бездействие):

__________________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

МП

(подпись   физического лица)

                     Приложение № 5
                                                                    к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача Дубликата договора социального найма жилого помещения»

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) _______________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)   ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

 должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе:  ___________________________________________
__________________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ________________________________________
__________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _____________________________________________________ __________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя:  ___________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

__________________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2._____________________________________________________________________     (решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)






















