                   Администрация Чамзинского муниципального района   проект
Республики Мордовия

РАСПОРЯЖЕНИЕ

__.__.2014г.




                                                       №_____

р.п. Чамзинка


О приемной администрации Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия
1. Утвердить:
1.1. Положение о приемной  администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (Приложение №1).
1.2. Режим работы приемной администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (Приложение №2). 
2. Назначить Конину Екатерину Вениаминовну – главного специалиста общего отдела администрации Чамзинского муниципального района  ответственным лицом, обеспечивающим деятельность приемной  администрации Чамзинского муниципального района.

3. Руководителю аппарата администрации Чамзинского муниципального района довести настоящее распоряжение до сведения заинтересованных лиц под роспись.


4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации

Чамзинского муниципального района
                                                  В.Г.Цыбаков

С распоряжением ознакомлена:

Конина Е.В.                                                                              «___»_______2014г.
Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением администрации 

Чамзинского муниципального 

района Республики Мордовия

от «__» ____ 2014г.  №____
Положение 
о приемной администрации Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия 
1. Настоящим Положением определяется порядок деятельности приемной администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее – приемная);
2. Приемная организуется в целях реализации конституционных прав  граждан, в том числе права граждан на обращение в государственные органы и органы местного самоуправления (организация Личного приема граждан);

3. В своей деятельности приемная руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,   федеральным,  региональными законодательством, нормативными правовыми актами Чамзинского муниципального района, а также настоящим Положением.

4. Основными задачами приемной является обеспечение своевременного рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, поступающих в администрацию Чамзинского муниципального района.

7. Основными функциями приемной  являются:

а) личный прием  заявителей в день их обращения, осуществляемый в соответствии с утвержденным  режимом работы приемной администрации;

б) обработка учет и регистрация обращений заявителей, поступивших в приемную администрации Чамзинского муниципального района.
в) своевременное рассмотрение обращений заявителей, поступивших в приемную администрации Чамзинского муниципального района.
г) направление обращений заявителей, поступивших в приемную  администрации Чамзинского муниципального района по существу поставленных вопросов в соответствующие  органы, размещенные в пределах муниципального района,  согласно    компетенции органа.

д) анализ и обобщение обращений заявителей, поступивших в приемную администрации Чамзинского муниципального района.
8. Должностное лицо, осуществляющее деятельность приемной администрации Чамзинского муниципального района, по согласованию с уполномоченным лицом, проводившего прием граждан:

а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное  рассмотрение обращения в случае  необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;
б) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах и органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

в) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

г) уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Приложение №2

УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением администрации 

Чамзинского муниципального 

района Республики Мордовия

от «__»_____ 2014 г.  №_____
Режим работы приемной администрации 
Чамзинского муниципального района
	Уполномоченное лицо,
осуществляющее прием граждан
	Дни работы
	Время работы

	Цыбаков Вячеслав Геннадьевич – Глава администрации Чамзинского муниципального района
	Понедельник 
	  с 14.00 до 18.00

	Храмова Мария Павловна – заместитель Главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству
	Понедельник

	  с 14.00 до 18.00

	Криулькин Иван Маркеевич  – заместитель Главы администрации по социальным вопросам
	Вторник

	с 14.00 до 18.00

	Вяткина Юлия Александровна – заместитель Главы администрации, начальник Финансового управления
	Среда

	с 14.00 до 18.00

	Тюрякин Алексей Юрьевич – заместитель Главы администрации по промышленности, транспорту, строительству и архитектуре
	Четверг

	с 14.00 до 18.00

	Уляшин Олег Валентинович – заместитель Главы администрации по сельскому хозяйству, начальник Управления сельского хозяйства
	Пятница
	с 14.00 до 18.00

	Тюрякин Владимир Петрович – руководитель аппарата администрации
	Пятница
	с 14.00 до 18.00


  ИНФОРМАЦИЯ 

	Срок, отведенный для проведения публичного обсуждения и независимой экспертизы проекта постановления
	с 04.06.2014г. по 08.06.2014г. 

	Орган администрации, являющийся разработчиком постановления
	общий  отдел администрации Чамзинского  муниципального района

	Экспертное заключение может направляться разработчику постановления
	в электронном виде или на бумажном носителе 

	в электронном виде по адресу:
	admchamzinka@mail.ru

	на бумажном носителе по адресу:


	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул.Победы , д.1

	Телефон для справок:
	8(834-37) 2-12-00


