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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2014г.





                                                                              №181
рп.Чамзинка

Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны 
в Чамзинском муниципальном районе

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007 года №804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 №687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях»,         администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1. Утвердить прилагаемое Положение об организации и ведении гражданской обороны в Чамзинском муниципальном районе.

     2.Рекомендовать руководителям предприятий, организаций всех форм собственности организовать подготовку и принятие правовых актов, касающихся Положения об организации и ведении гражданской обороны на соответствующем предприятии, организации.        

     3. Постановление от 21.02.2007 года №86 «Об организации и ведении гражданской обороны на территории Чамзинского муниципального района» признать утратившим силу.   

     4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.
 Глава администрации Чамзинского муниципального района                                           В.Г.Цыбаков
Приложение

к Постановлению администрации

Чамзинского муниципального района 

от 25.02.2014г. №181

Положение
об организации и ведении гражданской обороны в Чамзинском муниципальном районе


Глава 1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение об организации и ведении гражданской обороны в Чамзинском муниципальном районе (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998г. №28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007г. №804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» и определяет организационные основы гражданской обороны, содержание основных мероприятий гражданской обороны, состав сил и средств гражданской обороны, порядок организации и ведения гражданской обороны в Чамзинском муниципальном районе.

1.2. Гражданская оборона в Чамзинском муниципальном районе организуется и ведется на всей территории района в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Республики Мордовия, распорядительными документами Главы администрации Чамзинского муниципального района – руководителя гражданской обороны, а также настоящим Положением.

1.3. Администрация Чамзинского муниципального района, организации независимо от их организационно-правовых форм (далее - организации) в целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создают и содержат силы, средства, объекты гражданской обороны, запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, планируют и осуществляют мероприятия по гражданской обороне.

Глава администрации Чамзинского муниципального района несет персональную ответственность за организацию и проведение мероприятий по гражданской обороне.

Глава 2. Полномочия органов местного самоуправления в области гражданской обороны на территории Республики Мордовия

2.1 Глава администрации Чамзинского муниципального района в пределах своей компетенции:

     осуществляет руководство гражданской обороной на территории Чамзинского муниципального района;

     обеспечивает согласованное функционирование и взаимодействие органов власти при решении задач и (или) выполнении мероприятий гражданской           

обороны на территории Чамзинского муниципального района ;

     утверждает (определяет) состав комиссий и иных коллегиальных органов, создаваемых в целях организации выполнения мероприятий по гражданской обороне и порядок их деятельности;

     утверждает полномочия по решению задач и (или) выполнению мероприятий гражданской обороны на территории района администрацией Чамзинского муниципального района;

     контролирует применение мер по обеспечению решения задач и выполнения мероприятий гражданской обороны на территории Чамзинского муниципального района;

     осуществляет иные полномочия в сфере руководства гражданской обороной Чамзинского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2. Администрация Чамзинского муниципального района в пределах своей компетенции:

     разрабатывает целевые программы в области гражданской обороны;

     организует проведение мероприятий по гражданской обороне, разрабатывает и реализовывает план гражданской обороны и защиты населения, в пределах установленной компетенции;

     утверждает полномочия по решению задач и (или) мероприятий гражданской обороны экономической направленности на территории Чамзинского муниципального района для организаций различных форм собственности;

     привлекает на договорной основе организации для выполнения работ (поставок товаров и (или) предоставления услуг), в целях обеспечения выполнения мероприятий гражданской обороны на территории Чамзинского муниципального района;

     заключает с органами исполнительной власти соглашения о передаче друг другу осуществления части своих полномочий в организации мероприятий по гражданской обороне на территории Чамзинского муниципального района;

     осуществляет иные полномочия в регулируемой сфере, установленные законодательством Российской Федерации.

Глава 3. Мероприятия по гражданской обороне

3.1 Администрация Чамзинского муниципального района в целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с установленными федеральным законодательством полномочиями планируют и осуществляют следующие мероприятия:

3.1.1. По обучению населения в области гражданской обороны:

     правовое и методическое обеспечение функционирования единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

     планирование и осуществление обучения населения Чамзинского муниципального района, организация и осуществление пропаганды знаний в области гражданской обороны;

     создание, поддержание в рабочем состоянии учебно-материальной базы для подготовки работников организаций в области гражданской обороны.

3.1.2. По оповещению населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

     создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления гражданской обороны, систем оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны, в том числе:

     создание и поддержание системы централизованного оповещения населения в постоянной готовности, осуществление ее модернизации на базе технических средств нового поколения, совершенствование системы оповещения;

     создание локальных систем оповещения, сопрягаемых с автоматизированными системами контроля за выбросом опасных веществ и централизованного оповещения населения, на потенциально опасных объектах и в районах их размещения;

     установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей;

     комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств проводного и телерадиовещания и других технических средств передачи информации;

     обеспечение своевременного оповещения населения, в том числе экстренное оповещение населения, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

     сбор информации в области гражданской обороны и обмен ею.

3.1.3. По эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы:

     организация планирования, подготовки и проведения эвакуации;

подготовка районов размещения эвакуируемого населения, мест хранения материальных и культурных ценностей;

     подготовка транспортных средств для обеспечения проведения эвакомероприятий;

     создание, подготовка и организация деятельности эвакуационных органов.

3.1.4. По предоставлению населению убежищ и средств индивидуальной защиты:

     строительство новых, поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению, эксплуатационно-техническое обслуживание и модернизация существующих защитных сооружений гражданской обороны и их систем жизнеобеспечения;

     приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное время заглубленных помещений, подготовка в мирное время и строительство при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение недостающих быстровозводимых защитных сооружений гражданской обороны с упрощенным внутренним оборудованием и укрытий простейшего типа;

     обеспечение укрытия установленных категорий населения в защитных     сооружениях гражданской обороны;

     накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты;

     обеспечение выдачи населению средств индивидуальной защиты и предоставления средств коллективной защиты в установленные сроки.

3.1.5. По световой и другим видам маскировки:

     определение перечня объектов, подлежащих маскировке;

разработка планов комплексной маскировки организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне;

     создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по световой и другим видам маскировки;

     проведение инженерно-технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне,

3.1.6. По проведению аварийно-спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

     создание, оснащение и подготовка в области гражданской обороны аварийно-спасательных формирований и спасательных служб (служб гражданской обороны), а также планирование их действий;

     создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего обеспечения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

     разработка современных технологий и технических средств проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

     организация взаимодействия сил гражданской обороны с Вооруженными Силами Российской Федерации, другими войсками, воинскими формированиями и органами, а также специальными формированиями, создаваемыми в военное время.

3.1.7. По первоочередному обеспечению населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе по медицинскому обслуживанию, включая оказание первой медицинской помощи, срочному предоставлению жилья и принятию других необходимых мер:

     планирование и организация основных видов жизнеобеспечения населения (медицинское обеспечение, обеспечение жильем, продуктами питания, водой, предметами первой необходимости, коммунально-бытовыми услугами и др.);

     создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

     снабжение населения продовольственными и непродовольственными товарами;

     предоставление населению коммунально-бытовых и иных услуг;

проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий среди населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий;

проведение лечебно-эвакуационных мероприятий;

     развертывание необходимой лечебной базы в загородной зоне, организация ее энерго- и водоснабжения;

     организация оказания населению всех видов медицинской помощи;

определение численности населения, оставшегося без жилья;

инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определения возможности его использования для размещения пострадавшего населения;

     размещение пострадавшего населения в домах отдыха, пансионатах и других оздоровительных учреждениях, временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т. п.), а также подселение его на площади сохранившегося жилого фонда;

предоставление населению информационно-психологической поддержки;

3.1.8. По борьбе с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий:

     создание необходимых противопожарных сил, их оснащение и подготовка в области гражданской обороны;

     организация тушения пожаров в районах проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в военное время;

     организация тушения пожаров в военное время на объектах, отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне;

     организация тушения пожаров в жилой застройке в военное время;

3.1.9. По обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению (загрязнению):

     создание и обеспечение готовности сети наблюдения и лабораторного контроля гражданской обороны на базе организаций, расположенных на территории Чамзинского муниципального района (независимо от   организационно-правовой формы), имеющих специальное оборудование (технические средства) и подготовленных работников для решения задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения (загрязнения);

     введение режимов радиационной защиты на территориях, подвергшихся радиоактивному загрязнению;

     совершенствование методов и технических средств мониторинга за радиационной, химической, биологической обстановкой, в том числе за степенью зараженности (загрязнения) продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими веществами;

3.1.10. По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий:

     заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих веществ и растворов;

     создание и оснащение сил для проведения санитарной обработки населения, обеззараживания зданий и сооружений, специальной обработки техники и территорий, подготовка их в области гражданской обороны;

     планирование и организация проведения мероприятий по санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий;

3.1.11. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

     создание и оснащение сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской обороны;

     восстановление и поддержание общественного порядка, обеспечение безопасности дорожного движения на маршрутах выдвижения сил гражданской обороны и эвакуации населения;

     обеспечение беспрепятственного передвижения сил гражданской обороны для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

осуществление пропускного режима и поддержание общественного порядка в очагах поражения;

     усиление охраны объектов, подлежащих обязательной охране органами внутренних дел, имущества юридических и физических лиц по договорам, принятие мер по охране имущества, оставшегося без присмотра;

3.1.12. По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб в военное время:

     обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени, разработка планов их действий;

     создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго- и водоснабжения;

     создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды;

     создание на водопроводных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и дезинфицирующих средств;

     создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и автономных источников энергии, оборудования и технических средств для организации коммунального снабжения населения;

3.1.13. По срочному захоронению трупов в военное время:

заблаговременное, в мирное время, определение мест возможных захоронений;

     создание, подготовка и обеспечение готовности сил и средств гражданской обороны для обеспечения мероприятий по захоронению трупов, в том числе на базе специализированных ритуальных организаций;

     оборудование мест погребения (захоронения) тел (останков) погибших;

     организация работ по поиску тел, фиксированию мест их обнаружения, извлечению и первичной обработке погибших, опознанию и документированию, перевозке и захоронению погибших;

     организация санитарно-эпидемиологического надзора за погребением погибших;

3.1.14. По разработке и осуществлению мер, направленных на сохранение объектов, существенно необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время:

     создание и организация работы в мирное и военное время в органах исполнительной власти и организациях Республики Мордовия комиссий по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций;

рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в соответствии с требованиями инженерно-технических мероприятий гражданской обороны;

     планирование и проведение в угрожаемый период мероприятий по комплексной маскировке;

     разработка и проведение мероприятий, направленных на повышение надежности функционирования систем и источников энерго- и водоснабжения;

     разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, в том числе в проектах строительства;

планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на объектах экономики, продолжающих работу в военное время;

     заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса;

     создание страхового фонда документации;

     повышение эффективности защиты производственных фондов при воздействии на них современных средств поражения;

3.1.15. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны:

     создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием;

     проведение занятий по месту работы с личным составом аварийно-спасательных формирований и спасательных служб, проведение учений и тренировок по гражданской обороне;

     создание и планирование применения группировки сил гражданской обороны;

     разработка высокоэффективных технологий для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

определение порядка взаимодействия и привлечения сил и средств различных ведомств и организаций в интересах гражданской обороны, а также всестороннего обеспечения их действий.

Глава 4. Руководство и организационная структура гражданской обороны на территории Чамзинского муниципального района, состав сил и средств гражданской обороны

4.1 Руководство гражданской обороной в администрации Чамзинского муниципального района осуществляет  Глава администрации Чамзинского муниципального района.

4.2. В целях организации и ведения гражданской обороны Глава администрации Чамзинского муниципального района издает правовые акты, принятые в пределах компетенции, которые обязательны для исполнения.

4.3. Органами, осуществляющими управление гражданской обороной на территории муниципального образования являются структурные подразделения (работники) по гражданской обороне органов местного самоуправления и организаций.

4.4. Для планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий органами местного самоуправления и руководителями организаций заблаговременно в мирное время создаются эвакуационные (эвакоприемные) комиссии. Эвакуационные (эвакоприемные) комиссии возглавляются руководителями или заместителями руководителей соответствующих органов местного самоуправления и организаций. Деятельность эвакуационных комиссий регламентируется положениями об эвакуационных комиссиях, утверждаемыми соответствующими руководителями гражданской обороны.

4.5. Для решения задач в области гражданской обороны, реализуемых на территории Чамзинского муниципального района, создаются силы гражданской обороны. В состав сил гражданской обороны Чамзинского муниципального района входят аварийно-спасательные формирования и спасательные службы.

4.6. Аварийно-спасательные формирования - самостоятельные или входящие в состав аварийно-спасательных служб структуры, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ, основу которых составляют подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

     Организациями, имеющими потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующими их, а также имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, создаются и поддерживаются в состоянии постоянной готовности нештатные аварийно-спасательные формирования.

4.7. На территории Чамзинского муниципального района создаются спасательные службы Чамзинского муниципального района.

     Решение о создании спасательных служб принимает администрация Чамзинского муниципального района.

     Спасательная служба - это совокупность органов управления, сил и средств гражданской обороны, предназначенных для проведения мероприятий по гражданской обороне, всестороннего обеспечения действий аварийно-спасательных формирований и выполнения других неотложных работ при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических актов.

     Вид и количество спасательных служб определяются в зависимости от характера и объема, выполняемых в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения задач с учетом наличия соответствующей базы для их создания.

     Задачи, организация и функции спасательных служб определяются соответствующими положениями о спасательных службах.

Положение о спасательной службе муниципального образования разрабатывается и подписывается руководителем соответствующей спасательной службы, согласовывается с руководителем соответствующей спасательной службы края, области, республики и утверждается руководителем гражданской обороны муниципального образования.

Положение о спасательной службе организации разрабатывается организацией и согласовывается с органом местного самоуправления, руководителем соответствующей спасательной службы муниципального образования и утверждается руководителем организации.

Инструкции и указания спасательных служб муниципального образования по вопросам, входящим в их компетенцию, обязательны для выполнения всеми подведомственными им структурными подразделениями, службами муниципальных образований и службами организаций.

Решение о создании спасательных служб принимают руководители органов местного самоуправления, в организациях - руководители организаций. По решению руководителей органов местного самоуправления создаются спасательные службы: медицинская, инженерная, коммунальная, противопожарная, охраны общественного порядка, защиты животных и растений, оповещения и связи, торговли и питания, энергоснабжения, автодорожная, автотранспортная, материально-технического снабжения и другие службы.

В состав спасательной службы органа местного самоуправления (организации) входят органы управления, силы и средства гражданской обороны, предназначенные для проведения мероприятий по гражданской обороне, всестороннего обеспечения действий аварийно-спасательных формирований и выполнения других неотложных работ при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

4.8. Силы и средства организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности привлекаются для обеспечения выполнения мероприятий по гражданской обороне. 

4.9. Силы гражданской обороны в мирное время могут привлекаться для участия в мероприятиях по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также ликвидации последствий, вызванных террористическими акциями.

     Решение о привлечении в мирное время сил и средств гражданской обороны для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района принимает Глава администрации Чамзинского муниципального района.

4.10. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по гражданской обороне, и своевременного оповещения населения о прогнозируемых и возникших опасностях в военное время на территории Чамзинского муниципального района организуется обмен информацией в области гражданской обороны (далее – информация).

Обмен информацией осуществляется в установленном порядке федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Мордовия, органами местного самоуправления Чамзинского муниципального района, организациями, продолжающими работу в военное время, организациями, имеющими потенциально опасные объекты и эксплуатирующими их, а также организациями, имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в мирное и (или) военное время.

Глава 5. Подготовка к ведению и ведение гражданской обороны в Чамзинского муниципального района

5.1. Подготовка к ведению гражданской обороны на территории Чамзинского муниципального района основывается на заблаговременном, согласованном и взаимоувязанном по целям и задачам, выполнении мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании годового и перспективного плана основных мероприятий по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, который согласовывается с ГУ МЧС России по Республике Мордовия.

5.2. Ведение гражданской обороны заключается в выполнении мероприятий по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Чамзинского муниципального района от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании плана гражданской обороны и защиты населения Чамзинского муниципального района и планов гражданской обороны организаций.

5.3. Планы гражданской обороны и защиты населения определяют объем, организацию, порядок, способы и сроки выполнения мероприятий по приведению гражданской обороны в установленные степени готовности при переводе ее с мирного на военное время и в ходе ее ведения, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Глава 6. Заключительные положения

6.1 Финансирование мероприятий по гражданской обороне осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законами Республики Мордовия.

===========================================================================
Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2014г.





                                                                              №182
рп.Чамзинка

Об утверждении Порядка осуществления Финансовым управлением администрации Чамзинского муниципального района контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

Рассмотрев информацию прокуратуры Чамзинского района от 24.10.2013г. №22-1-3-2013/2270 о разработке и принятии Порядка осуществления контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления Финансовым управлением администрации Чамзинского муниципального района контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района

                               В.Г.Цыбаков
Утверждено

Постановлением

Администрации Чамзинского

муниципального района

от 25.02.2014г. №182

Порядок 

осуществления Финансовым управлением администрации Чамзинского муниципального района контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 


I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет порядок осуществления Финансовым управлением администрации Чамзинского муниципального района (далее – Финансовое управление) контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).

2. Деятельность по контролю основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности, достоверности результатов и гласности.

3. Деятельность по контролю подразделяется на плановую и внеплановую и осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 

4. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольных мероприятий, который утверждается Финансовым управлением по согласованию с администрацией Чамзинского муниципального района.

5. Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании решения заместителя главы администрации Чамзинского муниципального района- начальника Финансового управления, принятого в связи с поступлением обращений (поручений) Главы администрации Чамзинского муниципального района, правоохранительных органов, обращений государственных органов, граждан и организаций.

6. Финансовое управление при осуществлении деятельности по контролю в финансово-бюджетной сфере осуществляет:

а) полномочия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений;

б) внутренний муниципальный финансовый контроль в отношении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, предусмотренный частью 8 статьи 99 Федерального закона о контрактной системе;


7. Плановые и внеплановые проверки проводятся в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд, в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с Федеральным законом Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд.

8. При осуществлении деятельности по контролю в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок для обеспечения муниципальных нужд, в рамках одного контрольного мероприятия могут быть реализованы полномочия Финансового управления, предусмотренные  подпунктами «а» и «б» пункта 6 настоящих Правил.

9. Органы внутреннего муниципального финансового контроля осуществляют контроль  в отношении:

1) соблюдения правил нормирования в сфере закупок, предусмотренного статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

2) обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график;

3) применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

4) соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

5) своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

6) соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.

10. Должностными лицами Финансового управления, осуществляющими контроль в финансово-бюджетной сфере, являются:

а) заместитель Главы администрации Чамзинского муниципального района- начальник Финансового управления;

б) заместители начальника Финансового управления, к компетенции которых относятся вопросы осуществления контроля в финансово-бюджетной сфере;

в) иные муниципальные служащие Финансового управления, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с приказом начальника Финансового управления, включаемые в состав проверочной группы.

11. Должностные лица, указанные в 10 настоящих Правил, имеют право:

а) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

б) при осуществлении выездных проверок беспрепятственно по предъявлении копии приказа начальника о проведении выездной проверки посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется проверка, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

в) проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;

г) выдавать представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

д) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

е) обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного  Чамзинскому муниципальному району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

12. Должностные лица, указанные в 10 настоящих Правил, обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

б) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

в) проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом начальника Финансового управления;

г) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее – представитель объекта контроля) с копией приказа на проведение выездной проверки, с приказом о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки, об изменении состава проверочной группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

д) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

13. Запросы о представлении информации, документов и материалов, предусмотренные настоящим Порядком, акты проверок, заключения, подготовленные по результатам проведенных обследований, представления и предписания вручаются представителю объекта контроля либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

14. Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения запроса. При этом такой срок составляет не менее 3 рабочих дней.

15. Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля в установленном порядке.

16. Все документы, составляемые должностными лицами Финансового управления в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в установленном порядке, в том числе с применением автоматизированной информационной системы.

17. Решение о проведении проверки оформляется приказом начальника Финансового управления.

18. Начальник Финансового управления в целях реализации положений настоящего Порядка утверждает правовые (локальные) акты, устанавливающие распределение обязанностей, полномочий и ответственность структурных подразделений (должностных лиц), уполномоченных на проведение контроля в финансово-бюджетной сфере. Указанные акты должны обеспечивать исключение дублирования функций структурных подразделений (должностных лиц), а также условий для возникновения конфликта интересов.

II. Требования к планированию деятельности по контролю

19. Отбор контрольных мероприятий осуществляется исходя из следующих критериев:

а) существенность и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение финансового контроля, и (или) направления и объемов бюджетных расходов;

б) информация о наличии признаков нарушений, поступившая от лиц, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, а также выявленная по результатам анализа данных единой информационной системы в сфере закупок.

20. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год.

21. Формирование плана контрольных мероприятий Финансового управления осуществляется с учетом информации о планируемых (проводимых) иными государственными органами идентичных контрольных мероприятиях в целях исключения дублирования деятельности по контролю.

В целях настоящего Порядка под идентичным контрольным мероприятием понимается контрольное мероприятие, в рамках которого иными государственными органами проводятся (планируются к проведению) контрольные действия в отношении деятельности объекта контроля, которые могут быть проведены Финансовым управлением.

III. Требования к проведению контрольных мероприятий

22. К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

23. Контрольное мероприятие проводится на основании приказа начальника Финансового управления о его назначении, в котором указываются наименование объекта контроля, проверяемый период при последующем контроле, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, состав должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия, перечень основных вопросов.

24. Решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия принимается начальником  Финансового управления на основании мотивированного обращения руководителя проверочной группы в соответствии с настоящим Порядком. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

25. Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия осуществляется после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия в соответствии с настоящим Порядком.

26. Решение о приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия оформляется приказом начальника Финансового управления. Копия решения о приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия направляется в адрес объекта контроля.

Проведение обследования

27. При проведении обследования осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной приказом начальника Финансового управления.

28. Обследование проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок.

29. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

30. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом Финансового управления не позднее последнего дня срока проведения обследования. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Порядком.

31. Заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению начальником Финансового управления в течение 30 дней со дня подписания заключения.

32. По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, начальник Финансового управления может назначить проведение выездной проверки.

Проведение камеральной проверки

33. Камеральная проверка проводится по месту нахождения Финансового управления, в том числе на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по запросам Управления.

34. Камеральная проверка проводится должностным лицом, указанным в пункте 10 настоящего Порядка, в течение 30 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу Финансового управления.

35. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса Финансового управления до даты представления информации, документов и материалов объектом проверки, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.

36. При проведении камеральных проверок по решению руководителя проверочной (ревизионной) группы может быть проведено обследование.

37. По результатам камеральной проверки оформляется акт, который подписывается должностным лицом, проводящим проверку, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.

38. Акт камеральной проверки в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Порядком.

39. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение 5 рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта контроля проверки приобщаются к материалам проверки.

40. Материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению руководителем Финансового управления в течение 30 дней со дня подписания акта.

41. По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки начальник Финансового управления принимает решение:

а) о применении мер принуждения, к которым в целях настоящего Порядка относятся представления, предписания и уведомления о применении бюджетных мер принуждения, направляемые объекту контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации;

б) об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

в) о проведении выездной проверки (ревизии).

Проведение выездной проверки (ревизии)

42. Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта контроля.

43. Срок проведения выездной проверки (ревизии) составляет не более 30 рабочих дней.

44. Начальник Финансового управления может продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы, но не более чем на 10 рабочих дней.

45. По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), руководитель проверочной (ревизионной) группы составляет соответствующий акт.

46. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий руководитель проверочной (ревизионной) группы изымает необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, оставляет акт изъятия и копии или опись изъятых документов в соответствующих делах, а в случае обнаружения данных, указывающих на признаки состава преступления, опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы. 

47. Начальник Финансового управления на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы может назначить:

проведение обследования;

проведение встречной проверки.

Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).

48. По результатам обследования оформляется заключение, которое прилагается к материалам выездной проверки (ревизии).

49. В ходе выездной проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля. Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других действий по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.

50. Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено начальником Финансового управления на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы:

а) на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

в) на период организации и проведения экспертиз;

г) на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы;

д) в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта истребуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

е) при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.

51. На время приостановления проведения выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается.

52. Начальник Финансового управления, принявший решение о приостановлении проведения выездной проверки (ревизии), в течение 3 рабочих дней со дня его принятия:

а) письменно извещает объект контроля о приостановлении проведения проверки и о причинах приостановления;

б) может принять меры по устранению препятствий в проведении выездной проверки (ревизии), предусмотренные законодательством Российской Федерации и способствующие возобновлению проведения выездной проверки (ревизии).

53. Начальник Финансового управления в течение 3 рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления выездной проверки (ревизии):

а) принимает решение о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии);

б) информирует о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии) объект контроля.

54. После окончания контрольных действий, предусмотренных пунктом 49 настоящего Порядка, и иных мероприятий, проводимых в рамках выездной проверки (ревизии), руководитель проверочной (ревизионной) группы подписывает справку о завершении контрольных действий и вручает ее представителю объекта контроля не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки.

55. По результатам выездной проверки (ревизии) оформляется акт, который должен быть подписан в течение 15 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем подписания справки о завершении контрольных действий.

56. К акту выездной проверки (ревизии) (кроме акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования) прилагаются предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

57. Акт выездной проверки (ревизии) в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Порядком.

58. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

59. Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению начальником Финансового управления в течение 30 дней со дня подписания акта.

60. По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки начальник Финансового управления принимает решение:

а) о применении мер принуждения;

б) об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

в) о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

Реализация результатов проведения контрольных мероприятий

61. При осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд Финансовое управление направляет предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок. Указанные нарушения подлежат устранению в срок, установленный в предписании.

62. При установлении по результатам проведения контрольного мероприятия нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации начальник Финансового управления направляет уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения.

63. Представления и предписания в течение 30 рабочих дней со дня принятия решения о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения вручаются (направляются) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Порядком.

64. Отмена представлений и предписаний Финансового управления осуществляется в судебном порядке. 

65. Должностные лица, принимающие участие в контрольных мероприятиях, осуществляют контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний. В случае неисполнения представления и (или) предписания Финансовое управление  применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

66. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного Чамзинскому муниципальному району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Финансовое управление направляет в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля, причиненного ущерба. 

67. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2014г.





                                                                              №183

рп.Чамзинка
О внесении изменений в постановление Главы администрации Чамзинского муниципального района от 23.01.2007г. №22 «О районном звене территориальной подсистемы Республики Мордовия РСЧС»


В соответствии с Законом Республики Мордовия от 26 мая 2005 г. N 46-З "О предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, стихийных бедствий и эпидемий в Республике Мордовия», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести изменения  в Постановление Главы администрации Чамзинского муниципального района от 23.01.2007г. №22 «О районном звене территориальной подсистемы Республики Мордовия РСЧС» следующего содержания:


1.1. Дополнить пункт 4 Положения о районном звене территориальной подсистемы Республики Мордовия единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Чамзинского муниципального района абзацем 2 следующего содержания:

«Районное звено РСЧС создает и поддерживает в постоянной готовности локальные системы оповещения о чрезвычайных ситуациях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района
                                            В.Г.Цыбаков
===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2014г.





                                                                              №184

рп.Чамзинка
Об утверждении  примерного Положения о группе кратковременного пребывания для детей,

не посещающих дошкольные образовательные учреждения


Руководствуясь Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" Постановлением Правительства РФ от 19 сентября 1997 г. N 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста", администрация Чамзинского муниципального 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемое примерное Положение о группе кратковременного пребывания для детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района
                                            В.Г.Цыбаков

Утверждено









Приложение









к Постановлению администрации Чамзинского муниципального района

от 25.02.2014г. №184

Примерное Положение 

о группе кратковременного пребывания для детей,

не посещающих дошкольные образовательные учреждения

1. Общие положения.


1.1. В своей деятельности Организация, имеющая в своем составе группу кратковременного пребывания, руководствуется Законом РФ «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении», другими законодательными и нормативными документами по вопросам образования, социальной защиты прав и интересов детей.


1.2. Положение предназначено для регулирования процесса создания и функционирования группы кратковременного пребывания (далее ГКП), созданной на базе муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения (далее Организация).


1.3. ГКП создаётся для детей дошкольного возраста и является  дошкольной ступенью образовательного процесса, которая представляет собой  дошкольное образование общеразвивающего вида.


1.4. Нормативный срок освоения программы дошкольного образования в ГКП - один учебный  год.


1.4. Оплата за посещение ребенком ГКП с родителей (законных представителей) не взимается.


1.5. В ГКП  в соответствии с уставными целями и задачами Организации могут реализовываться дополнительные образовательные услуги (на договорной бесплатной основе) за пределами, определяющими его статус образовательных программ.

2. Цели создания и задачи  образовательного процесса в ГКП


2.1. Основной целью создания ГКП является  разносторонняя подготовка детей, не посещающих детские сады,  к обучению в общеобразовательной школе.


2.2. Основные задачи образовательного процесса в ГКП:

- Создание равных возможностей для успешного обучения детей, не посещающих дошкольное учреждение;

формирование у ребенка необходимых для начала обучения в школе знаний, умений и навыков;

- выявление и развитие у детей творческих способностей;

- развитие у детей коммуникативных способностей и социальных навыков;

- сохранение и укрепление здоровья ребенка;

- психологическая подготовка ребенка к последующему школьному обучению;

-диагностическая и консультативная помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому;

3.   Принципы работы ГКП:


3.1. Привлечение  детей к занятиям без психологического принуждения, опираясь на их интерес к содержанию и форме деятельности и активизируя своим партнерским участием.


3.2. Реализация в образовательном процессе дифференцированного и индивидуального подхода.


3.3. Гибкие формы организации детей (индивидуально, пары,  малые группы), обогащение содержания деятельности детей соответствующими их интересам и возможностям формами общения.


3.4.Дифференцированный временной режим для разных видов совместной деятельности.

4. Организация деятельности групп кратковременного пребывания


4.1. Управление деятельности ГКП, создание необходимых условий для работы ГКП осуществляется руководителем  Организации, на базе которого созданы ГКП.


4.2. ГКП организуются в помещениях Организации, отвечающих санитарно-гигиеническим требованиям и правилам пожарной безопасности.


4.3. ГКП функционирует по гибкому режиму: 2 дня в неделю по 2-3 часа в день.


4.4. Учебный год в ГКП  составляет 33 учебные недели, но может открываться в течение учебного года, по мере комплектования.


4.5.Образовательная недельная нагрузка обучающихся в ГКП не должна превышать шесть  занятий.  Длительность пребывания детей в ГКП регулируется договором с родителями и составляет от 2 до  3 часов в день и организуется без питания и сна.


4.6. Продолжительность занятий и режим работы в ГКП организуется с учетом гигиенических требований к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста в организованных формах обучения. Продолжительность академического часа в ГКП составляет  30 минут.


4.7. ГКП функционирует в дневное время. 

5. Организация воспитательно-образовательного процесса в ГКП.


5.1. Организация образовательного процесса в ГКП  строится на  основе разработанного школой учебного плана.


5.2. Образование, воспитание, диагностика, развитие и коррекция развития детей ГКП осуществляются штатными педагогами Организации


5.3. В ГКП допускается использование только качественной оценки усвоения образовательной программы.


5.4.Воспитательно-образовательный процесс в ГКП должен включать разные формы индивидуальной и совместной деятельности как взрослого с детьми, так и самих детей.


5.5.Воспитательно-образовательный процесс требует рациональной организации предметно-пространственной среды, характеризующейся функциональностью, доступностью материалов и пособий для детей, многоуровневостью (обеспечивающей самореализацию детей с разным уровнем развития). 


5.6. Обучение в ГКП строится на педагогически обоснованном выборе учителем технологий, методик, средств, форм и методов обучения, способствующих формированию интеллекта, общеучебных навыков и ориентированных на развитие обучающихся.


5.7. В работе педагога ГКП предусматриваются различные формы взаимодействия с родителями  воспитанников с целью обеспечения непрерывности воспитания и развития ребенка, закрепления и расширения представлений детей об окружающем мире.

6. Комплектование ГКП.


6.1. В  ГКП принимаются  дети дошкольного возраста в возрасте 5-6 лет.

6.2. Дети с отклонениями в развитии принимаются в ГКП при наличии условий для коррекционной работы и реабилитации на основании заключения районной психолого-медико-педагогической консультации.


6.3. Конкурсный набор и тестирование детей при комплектовании ГКП не допускаются.


6.4. Для приема детей в ГКП детей дошкольного возраста представляются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей);
- копия свидетельства о рождении ребенка;
- медицинская карта ребенка;

- решение психолого –медико- педагогической консультации  при наличии у ребенка нарушений умственного и/или физического развития;

6.5. Зачисление детей в ГКП  осуществляется приказом директора школы.

7. Права и обязанности участников образовательного процесса.

7.1. Участниками образовательного процесса ГКП являются воспитанники, педагогические работники,  родители (законные представители). 

7.2. Права, социальные гарантии и обязанности каждого работника ГКП определяются законодательством Российской Федерации и локальными актами Организации, определяющими функциональные обязанности.

7.3. Взаимоотношения между Организацией и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе образовательной деятельности.
===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2014г.





                                                                              №194

рп.Чамзинка
Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной  услуги

«Выдача дубликатов ордеров на жилые помещения»

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача дубликатов ордеров на жилые помещения» (далее - Административный регламент).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.
Глава администрации Чамзинского муниципального района                                              В.Г.Цыбаков
Приложение

                      к   постановлению  администрации
                         Чамзинского муниципального района
                         от 25.02.2013 г. №194
Административный регламент администрации

Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача дубликатов ордеров на жилые помещения»
Раздел 1. Общие положения


1. Наименование Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района «Выдача дубликатов ордеров на жилые помещения» (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдачи дубликата ордера на жилые помещения (Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

 Подраздел 1. Получатели муниципальной услуги


2. Получателями муниципальной  услуги в соответствии с регламентом  являются физические лица-граждане Российской Федерации, которые в соответствии с законодательством могут быть участниками жилищных правоотношений.


В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении дубликата ордера на жилое помещение (либо отказа в выдаче), его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при запросе и выдаче дубликата ордера представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны.

Раздел 2. Порядок предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения порядка предоставления муниципальной услуги


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
а) администрацией Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация)  непосредственно через ее структурное подразделение - организационный отдел - в части рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги либо подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовки постановлений Администрации о принятии на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством РФ имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья;


б) муниципальным казенным учреждением Чамзинского муниципального района «Многофункциональный центр по оказанию государственных и муниципальных услуг Чамзинского муниципального района» (далее -  МФЦ) - в части консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, приема, регистрации заявлений и выдачи документов.

4. Информация об исполнителе муниципальной услуге:

Адрес места нахождения Администрации: 431700, РМ, Чамзинский район, рп. Чамзинка, ул. Победы,  д. 1; тел. (8-834-37) 2-12-00, 2-12-22.

Официальный Интернет-сайт Администрации: http:// chamzinka.e-mordovia.ru
Адрес эл. почты Администрации: admchamzinka@mail.ru
График работы Администрации: понедельник-четверг с 8.30 до 17.30, пятница с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес места нахождения МФЦ: 431700, рп. Чамзинка, ул. Победы, д. 3

Адрес электронной почты МФЦ:mfc-chamzinka@mail.ru
График работы МФЦ: понедельник-пятница с 8.00 до 19.00, суббота с 9.00 до 14.00, выходной — воскресенье.


5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Администрациями городских поселений Чамзинского муниципального района;
- Администрациями сельских поселений Чамзинского муниципального района;

- с иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для оформления дубликата ордера на жилое помещение.


6.  Результат предоставления муниципальной услуги.


Результатом предоставления муниципальной услуги является


- выдача дубликата ордера на жилое помещение;


- отказ в выдаче дубликата ордера на жилое помещение.


7. Сроки предоставления муниципальной услуги.


Выдача дубликата ордера на жилое помещение осуществляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении дубликата ордера, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке.


8. Правовые основы предоставления муниципальной функции:


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями от 30.11.2011г.);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом  от 08.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями от 28.06.2010г.);

- Уставом Чамзинского муниципального района;

- настоящим Административным регламентом.


9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


Перечень документов, которые лично предоставляются заявителем или его представителем:

- заявление на выдачу дубликата ордера на жилое помещение,

- документы, удостоверяющие личность заявителя,

- документы о заключении либо о расторжении брака, если указанные в ордере на жилое помещение или договоре найма лица сменили фамилию,

- документы, подтверждающие родственные отношения,

- свидетельство о смерти (при наличии).


Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг:

- справка о составе семьи,

- копия   финансового лицевого  счета;

- выписка из домовой книги.

Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение ненадлежащего лица (лица, не соответствующего требованиям  пункта 9 настоящего Административного регламента).


11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- отсутствие полного комплекта документов, указанных в пункте 8 раздела 2  настоящего Административного регламента;


- документы, представленные на выдачу дубликата ордера на жилое помещение по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;


- если заявителем утрачено право на данное жилое помещение и жилое помещение занято иными лицами по договору найма.

Подраздел 3. Стандарт комфортности

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2) На информационных стендах в МФЦ содержится следующая информация:
- номера окон, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии
имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

- полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.
3) На официальном сайте администрации Чамзинского муниципального района размещается следующая информация:
- местонахождение, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;
- образцы заявлений;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего Административного регламента.
14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются количество принятых обращений граждан, количество положительных решений, принятых по результатам рассмотрения соответствующих заявлений, количество жалоб заявителей. Данные показатели выявляются по итогам текущего контроля за исполнением настоящего Административного регламента в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги


15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

16. Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Раздел 3. Административные процедуры
Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


17. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги:

- принятие заявления о выдаче дубликата ордера и документы к нему;

- регистрация заявления;

- подготовка и отправка заявителю уведомления о выдаче дубликата ордера на жилое помещение или об отказе в выдаче;

- подготовка специалистом Отдела решения о выдаче дубликата ордера на жилое помещение с указанием оснований;

- подготовка дубликата ордера;

-  выдача дубликата ордера (отказ в выдаче дубликата ордера).


18.Прием заявлений и требуемых документов.


Основанием для выдачи дубликата ордера является заявление о выдаче дубликата ордера.


Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявления в МКУ "МФЦ".


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (полномочия его представителя);

- правильность заполнения заявления;

- комплектность прилагаемых к заявлению документов.


При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист оказывает содействие в его заполнении.


Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.


19. Рассмотрение заявлений и представленных документов.


Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о выдаче дубликата ордера на жилое помещение является поступление специалисту организационного отдела, ответственному за подготовку дубликата ордера жилого помещения, соответствующего заявления с приложением комплекта документов.


Специалист организационного отдела проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, представленных для  выдачи дубликата ордера на жилое помещение.


Максимальный срок выполнения действий составляет 5 рабочих дней.


Подраздел 2. Подготовка и выдача документов.

20. Процедура подготовки и выдачи дубликата ордера  осуществляется в следующем порядке:

- специалист организационного отдела готовит и направляет заявителю уведомление о выдаче дубликата ордера на жилое помещение;

- специалист организационного отдела готовит дубликат ордера на жилое помещение, регистрирует дубликат ордера на жилое помещение в Журнале регистрации дубликатов ордера на жилое помещение;

-  выдает дубликат.


Максимальный срок выполнения действий составляет 10 дней.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.


21. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.


Начальник организационного отдела осуществляет:

- текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом организационного отдела по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации Чамзинского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.


22. Ответственность специалистов отдела за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.


Специалист организационного отдела, ответственный за прием, оформление дубликатов ордеров на жилое помещение, письменное извещение об отказе в выдаче дубликата ордера на жилое помещение, нееут персональную ответственность за соблюдение законности, сроков, порядка приема документов, оформления дубликата, подготовку письменного извещения о приостановлении подготовки дубликата ордера, об отказе в выдаче, правильность сведений, внесенных в Журналы регистрации выдачи дубликатов ордеров.


Должностные лица администрации Чамзинского муниципального района, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.


23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.


Плановый контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется один раз в три месяца.


Плановый контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела, осуществляющими предоставление муниципальных услуг, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  администрации Чамзинского муниципального района.


24.Порядок осуществления внеплановых проверок.


Внеплановая проверка осуществляется при поступлении устного или письменного заявления и/или жалобы на действия (бездействие) и/или решения должностного лица отдела, осуществленные и принятые им в ходе предоставления муниципальной услуги.


Срок осуществления внеплановой проверки, принятия решений и подготовки ответов до 30 дней со дня поступления заявления и/или жалобы.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей и иных заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия и/или бездействие должностных лиц отдела, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

 Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых)  в ходе предоставления   Услуги

25. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие)  должностного лица Администрации непосредственно к Главе администрации Чамзинского муниципального района.


26. Заявление и/или жалоба подлежит обязательному рассмотрению.


27. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.


28. В устной  форме жалобы рассматриваются по общему правилу  в  ходе  личного  приема  Главы  администрации.


29. Жалобы, поданные в письменном виде Главе администрации, подлежат обязательной регистрации  в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.


30. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление ее на имя Главы администрации или его заместителя.


31. Жалоба рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня ее регистрации.


32. Глава Администрации вправе отказать в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

-   отсутствуют реквизиты заявителя;

-   отсутствует указание на предмет обжалования;

-   заявитель жалобы обжалует судебное решение;

-   в  жалобе  содержатся  нецензурные  либо  оскорбительные выражения,  угрозы  жизни,  здоровью  и  имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-   текст жалобы не поддается прочтению;

-   в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или    обстоятельства. В этом случае Глава администрации, вправе принять    решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.


33. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


34. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

                                                                        Приложение 1
            к Административному регламенту

                                                                 Администрации Чамзинского

                                                                                   муниципального района
                                                                                 Главе Администрации

                                                                                 Чамзинского муниципального

                                                                                 района

                                                                                 Цыбакову В.Г.                                                                                 

                                                                                от _______________________
                                                                                                                                                                              (Ф.И.О)

                                                                                                                                          __________________________
                                                                                 проживающего(ей) по адресу:
                                                                                  _________________________
                                                                                  _________________________

                                                                                  телефон _________________
 

Заявление

        Прошу Вас выдать дубликат ордера на жилое помещение, расположенное по адресу: ______________________________, в связи с утерей оригинала.
 Дата _____  ____________  20___г.
 

Подпись _________________ /_____________________/
(Ф.И.О)

Приложение 2

к Административному регламенту

                                           Администрации Чамзинского

                                  муниципального района
Исполнительный комитет Чамзинского Совета депутатов

трудящихся Мордовской АССР

                                     _______ дня _______месяца ___ года

Контрольный талон к ордеру № __ серия _____

Фамилия ________________
Имя, отчество ______________
Место работы _________________
Должность ________________________
Очередник  ____________________________

    (исполкома местного Совета депутатов трудящихся, предприятия, учреждения, организации)

Рабочий, врач, учитель, военнослужащий, уволенный в запас или в отставку, инвалид Отечественной войны, семья погибшего (подчеркнуть).

Какая жилая площадь предоставляется:

в новостройке, за выездом, за счет 10 проц., за счет целевой жилой площади.

Основание выдачи ордера:

Решение исполкома _________ № _ ______

	Число выезжаю-щих
	Кол-во комнат
	Всего жилой площади со встроенными шкафами в жилых комнатах, кв.м.
	В том числе площадь встроенных шкафов в жилых комнатах, кв.м.
	Адрес: __________
Проспект, ул., ___________

дом №, кор. №________

квартира № ________

комната № ______________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Начальникк отдела учета и распределения жилой площади (начальник жилищного управления) рай (гор) исполкома.

Ордер получил _________________________

Дата _______ г._____

Гр. ________   вселилась на указанную жилую площадь ________________

с семьей в количестве _____________ чел. ________________ __________

Печать.     Дата _______________________________ Управляющий домом

                                                                           ___________________________

                                                                                             (подпись)

Контрольный талон подлежит возврату в управление (отдел учета и распределения жилой площади) в жилищное управление рай (гор) исполкома в течение двух дней со дня сдачи в ЭК (домоуправление).

_________г. Дубликат ордера выдан взамен утраченного _______________________.

Подлинник ордера хранится в делах администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

Руководитель аппарата администрации

         Чамзинского муниципального района
Состав семьи

	№ п/п
	ФИО
	Родственные отношения

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.03.2014г.

   



                                                                               №222

рп.Чамзинка

Об утверждении Положения о контрактном управляющем администрации Чамзинского муниципального района

Руководствуясь Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», администрация Чамзинского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение о контрактном управляющем администрации Чамзинского муниципального района.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района



        В.Г.Цыбаков
Утверждено









постановлением администрации







Чамзинского муниципального района РМ

от 05.03.2014 г. №222

Положение
о контрактном управляющем администрации Чамзинского муниципального района

2014 год

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о контрактном управляющем администрации Чамзинского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и устанавливает правила организации деятельности контрактного управляющего при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

1.2. Контрактный управляющий назначается в целях обеспечения планирования и осуществления администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Заказчик) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - закупка).

1.3. В случае если совокупный годовой объем закупок в соответствии с планом-графиком закупок (далее - план-график) превышает 100 млн рублей, Заказчиком создается контрактная служба. Если совокупный годовой объем закупок в соответствии с планом-графиком закупок не превышает 100 млн рублей, то Заказчиком может назначаться контрактный управляющий.

1.4. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.5. Основными принципами назначения и функционирования контрактного управляющего при планировании и осуществлении закупок являются:

1.5.1. привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

1.5.2. свободный доступ к информации о совершаемых контрактным управляющим действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;

1.5.3. заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;

1.5.4. достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.

1.6. Контрактный управляющий назначается Заказчиком как ответственное лицо за осуществление закупок, включая исполнение каждого контракта.

1.7. Контрактный управляющий должен иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2. Функциональные обязанности контрактного управляющего

2.1. Функциональными обязанностями контрактного управляющего являются:

2.1.1. Планирование закупок.

2.1.2. Организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.

2.1.3. Обоснование закупок.

2.1.4. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

2.1.5. Обязательное общественное обсуждение закупок.

2.1.6. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок.

2.1.7. Привлечение экспертов, экспертных организаций.

2.1.8. Подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов.

2.1.9. Подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.

2.1.10. Рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии.

2.1.11. Организация заключения контракта.

2.1.12. Организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии.

2.1.13. Организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта.

2.1.14. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта.

2.1.15. Организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе).

2.1.16. Направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней).

2.1.17. Участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

3. Функции и полномочия контрактного управляющего

3.1. Контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1.1. При планировании закупок:

а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;

б) размещает планы закупок на сайтах Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии), а также опубликовывает в любых печатных изданиях в соответствии с частью 10 статьи 17 Федерального закона;

в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;

г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

д) организует утверждение плана закупок, плана-графика;

е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок.

3.1.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, конкурсной документации, документации об аукционе;

в) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на оснований решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

е) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;

ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку:

- соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

- правомочности участника закупки заключать контракт;

- непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

- неприостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

- отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

- отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

- отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики;

- обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности;

- соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона;

з) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

и) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

к) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

л) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;

м) публикует извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;

н) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

п) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

р) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

с) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

у) привлекает экспертов, экспертные организации;

ф) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона;

х) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;

ц) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;

ч) обеспечивает заключение контрактов;

ш) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов.

3.1.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

3.2. Контрактный управляющий осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных/муниципальных нужд;

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе;

4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

5) разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Заказчика, типовых условий контрактов Заказчика;

6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;

7) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

3.3. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 3.1, 3.2 настоящего Положения, контрактный управляющий обязан соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе:

1) не допускать разглашения сведений, ставших ему известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации.

3.4. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона контрактный управляющий осуществляет функции и полномочия, предусмотренные пунктами 3.1, 3.2 настоящего Положения и не переданные соответствующему уполномоченному органу, уполномоченному учреждению, которые осуществляют полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4. Ответственность контрактного управляющего

4.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) контрактного управляющего, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

===========================================================================

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.03.2014г.

   



                                                                               №223
рп.Чамзинка
Об утверждении Положения

о Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений администрации 
Чамзинского муниципального района

Руководствуясь Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», администрация Чамзинского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений администрации Чамзинского муниципального района.
          2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района



        В.Г.Цыбаков
Утверждено








постановлением администрации








Чамзинского муниципального района РМ








от «05» марта 2014 г. №223

Положение

о Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений администрации 
Чамзинского муниципального района

2014 год

1. Общие положения

Единая комиссия по осуществлению закупок путём проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений администрации Чамзинского муниципального района (далее – единая комиссия) является коллегиальным органом Заказчика, основанным на постоянной основе.
Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами и настоящим Положением..

2. Цели Единой комиссии

Единая комиссия создается в целях:

-определения участников открытого конкурса и определения победителя открытого  конкурса;

-определения участников двухэтапного конкурса и определения победителя двухэтапного конкурса;

-определения участников открытого аукциона и определение победителя итогов открытого аукциона;

-определения участников аукциона  в электронной форме, и определение победителя открытого аукциона в электронной форме;

-определения победителя при проведении запроса котировок;

-определения победителя при проведении запроса предложений;

-определение участников иных процедур, предусмотренных Положением о закупках, а так же определение победителей таких закупок.

3. Задачи Единой комиссии

Исходя из целей деятельности Единой комиссии, в задачи Единой комиссии входит:

обеспечение объективности при вскрытии конвертов, рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок/предложений на участие в открытом конкурсе, двухэтапном конкурсе;

обеспечение объективности при рассмотрении заявок/предложений на участие в аукционе, а так же при проведении аукциона;

обеспечение объективности при рассмотрении заявок/предложений на участие в аукционе в электронной форме, а так же при проведении аукциона в электронной форме;

обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок/предложений на участие в запросе котировок;

обеспечение объективности при рассмотрении, оценке и сопоставления  заявок/предложений на участие в запросе предложений и иных процедур;

обеспечение информационной открытости закупки;

обеспечение равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам процедур закупки;

обеспечение целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

обеспечение отсутствия ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам процедур закупки.

4. Состав единой комиссии

Состав Единой комиссии утверждается постановлением администрации Чамзинского муниципального района. Единая комиссия создается до начала проведения процедур закупок, в том числе до размещения извещений и соответствующих документаций об осуществлении закупок на сайте, предусмотренном настоящим Положением в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Состав Единой комиссии формируется из числа должностных лиц заказчика. Единая комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря (с правом голосования) и членов Единой комиссии. В отсутствие председателя Единой комиссии его функции выполняет заместитель председателя Единой комиссии. Единая комиссия формируется преимущественно из числа лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. Число членов Единой комиссии, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, определяется законодательством Российской Федерации.

Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки/предложения на участие в процедурах закупок либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки/предложения, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники процедур закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников процедур закупок). В случае выявления в составе Единой комиссии указанных лиц заказчик, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах осуществления закупок и на которых не способны оказывать влияние участники процедур закупок.

Замена члена Единой комиссии допускается только постановлением администрации Чамзинского муниципального района (далее постановление администрации).

Единая комиссии правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Единой комиссии присутствует не менее половины ее членов. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

5. Функции единой комиссии

при проведении открытого конкурса:

вскрытие конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам/предложениям на участие в открытом конкурсе;

рассмотрение, оценка и сопоставление заявок/предложений на участие в открытом конкурсе;

принятие решений о допуске к участию в открытом конкурсе или об отказе в допуске к участию в открытом конкурсе участников процедуры закупки, в порядке и по основаниям, предусмотренным конкурсной документацией;

определение победителя открытого конкурса;

ведение протокола вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам/предложениям на участие в открытом конкурсе, протокола рассмотрения заявок/предложений на участие в открытом конкурсе и протокола оценки и сопоставления заявок/предложений  на участие в открытом конкурсе;

оформление протокола вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам/предложениям на участие в открытом конкурсе, протокола рассмотрения заявок/предложений на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок/предложений на участие в конкурсе;

при проведении двухэтапного конкурса:

функции предусмотренные п. 10.1.1. – 10.1.6. настоящего Положения о комиссии, с учетом особенностей, предусмотренных разделом 4 Положения о закупках.

при проведении открытого аукциона:

рассмотрение заявок/предложений на участие в открытом аукционе, проведение процедуры открытого аукциона;

принятие решений о допуске к участию в открытом аукционе или об отказе в допуске к участию в открытом аукционе участников процедуры закупки, в порядке и по основаниям, предусмотренным документацией об аукционе;

определение победителя открытого аукциона;

ведение протокола рассмотрения заявок/предложений на участие в открытом аукционе и протокола открытого аукциона;

оформление протокола рассмотрения заявок/предложений на участие в открытом аукционе, протокола открытого аукциона;

при проведении аукциона в электронной форме:

рассмотрение заявок/предложений на участие в аукционе в электронной форме, если иное не предусмотрено Регламентом электронной торговой площадки;

принятие решений о допуске к участию в аукционе в электронной форме участника процедуры закупки либо об отказе в допуске к участию в аукционе в электронной форме, а также о соответствии либо о несоответствии заявки/предложения на участие в аукционе в электронной форме требованиям, закрепленным в документации об аукционе в электронной форме;

ведение и подписание протокола рассмотрения заявок/предложений на участие в аукционе в электронной форме, если иное не предусмотрено Регламентом электронной торговой площадки;

оформление протокола рассмотрения заявок/предложений на участие в открытом аукционе в электронной форме;

при проведении запроса котировок:

рассмотрение и  оценка заявок/предложений на участие в запросе котировок и определение победителя по итогам проведения запроса котировок;

ведение протокола рассмотрения и оценки заявок/предложений на участие в запросе котировок;

определение победителя по итогам проведения запроса котировок;

при проведении запроса предложений:

вскрытие конвертов с заявками/предложениями на участие в запросе предложений;

рассмотрение и  оценка заявок/предложений на участие в запросе предложений и определение победителя по итогам проведения запроса предложений;

ведение протокола вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в запросе предложений;

ведение протокола рассмотрения и оценки заявок/предложений на участие в запросе предложений;

определение победителя по итогам проведения запроса предложений.

На Единую комиссию также возлагаются следующие функции:

контроль за приемом и регистрацией заявок/предложений от участников процедуры закупки;

контроль за уведомлением участников процедуры закупки о признании их участниками открытого конкурса, двухэтапного конкурса, открытого аукциона,  аукциона в электронной форме или об отказе в допуске к участию в открытом конкурсе, двухэтапном конкурсе, открытом аукционе, аукционе в электронной форме;

обеспечение ведения аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе, запросе предложений, проведения процедуры открытого аукциона;

обеспечение передачи победителям  процедур закупок одного экземпляра итогового протокола;

обеспечение направления победителю открытого аукциона в электронной форме либо оператору электронной торговой площадки (если это предусмотрено регламентом электронной торговой площадки) проекта договора без подписи со стороны Заказчика;

обеспечение направления победителю открытого аукциона в электронной форме либо оператору электронной торговой площадки (если это предусмотрено регламентом электронной торговой площадки) договора подписанного со стороны Заказчика (в том числе, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, если это предусмотрено регламентом электронной торговой площадки);

контроль за хранением протоколов и актов, составленных в ходе проведения закупок;

6 Обязанности права единой комиссии

Проверять соответствие участников процедуры закупки и заявок/предложений, которые они подали на участие в открытом конкурсе, двухэтапном конкурсе, открытом аукционе, аукционе в электронной форме, запросе котировок, запросе предложений на соответствие их требованиям, установленным в соответствующей документации.

Исполнять функции, возложенные на Единую комиссию настоящим Положением и действующим законодательством.

При необходимости привлекать к своей работе экспертов в порядке, установленном настоящим Положением.

7. Права и обязанности членов единой комиссии

Члены Единой комиссии обязаны:

знать и руководствоваться в своей деятельности требованиям действующего законодательства, настоящего Положения, Положения о закупках, локальными нормативными актами Заказчика;

лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии. Отсутствие на заседании Единой комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Члены Единой комиссии вправе:

знакомиться со всеми представленными на заседание Единой комиссии документами и сведениями, составляющими заявку/предложение на участие в закупке;

выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии.

Члены Единой комиссии присутствуют на заседаниях Единой комиссии:

-при проведении вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе;

-при проведении  вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в двухэтапном конкурсе;

-при проведении рассмотрения  заявок/предложений в открытом конкурсе и в двухэтапном конкурсе; 

-при проведении оценки и сопоставлении заявок/предложении на участие в открытом конкурсе и в двухэтапном конкурсе;

-при проведении рассмотрения заявок/предложений на участие в открытом аукционе, в аукционе в электронной форме;

-при проведении процедуры открытого аукциона;

-при проведении рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок;

-при проведении вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений;

-при проведении рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений;

Члены Единой комиссии подписывают протоколы собственноручно от своего имени, а так же осуществляют иные действия в соответствии с настоящим Положением и Положением о закупках.

Председатель Единой комиссии:

-осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение членами Единой комиссии настоящего Положения;

-объявляет заседание Единой комиссии правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов Единой комиссии;

-открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы;

-объявляет состав Единой комиссии;

-объявляет сведения, подлежащие объявлению при вскрытии конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе/двухэтапном конкурсе, запросе предложений;

-оглашает членам Единой комиссии на заседании Единой комиссии сведения, содержащиеся в заявках/предложениях на участие в открытом конкурсе, двухэтапном конкурсе, запросе предложений;

-определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

-в случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе Единой комиссии экспертов;

-подписывает предусмотренные соответствующими процедурами закупок протоколы;

-объявляет победителя процедуры закупки;

-осуществляет иные действия в соответствии с настоящим Положением и Положением о закупках.

Секретарь Единой комиссии:

-осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и вручение (рассылку) необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе Единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за 2 (два) рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Единой комиссии необходимыми материалами;

-по ходу заседаний Единой комиссии оформляет протоколы предусмотренные конкретной процедурой размещения заказа;  

-осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с настоящим Положением.

8. Порядок проведения заседаний Единой комиссии

-секретарь Единой комиссии или иной уполномоченный Председателем член Единой комиссии не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов Единой комиссии о времени и месте проведения заседания Единой комиссии;

-заседание Единой комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем 50 (пятьдесят) процентов от общего числа ее членов;

-заседания Единой комиссии открываются и закрываются Председателем Единой комиссии;

-решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя Единой комиссии является решающим. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто;

-секретарь Единой комиссии ведет протокол вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участие в открытом конкурсе, двухэтапном конкурсе, протокол рассмотрения заявок/предложений  на участие в открытом конкурсе/двухэтапном конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок/предложений на участие в открытом конкурсе/двухэтапном конкурсе, протокол рассмотрения заявок/предложений на участие в открытом аукционе, аукционе в электронной форме, протокол открытого аукциона, протокол рассмотрения и оценки заявок/предложений на участие в запросе котировок, протокол вскрытия конвертов с заявками/предложениями на участии в запросе предложений, протокол рассмотрения и оценки заявок/предложений на участии в  запросе предложений;

Единая комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и/или опыте работы эксперта. Эксперты не входят в состав Единой комиссии. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах закупки (в том числе физические лица, подавшие заявки/предложения на участие в закупке, состоявшие с ними в близких родственных отношениях, либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки/предложения, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники процедуры закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников процедур закупки), эксперты представляют в Единую комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Единой комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для принятия его членами Единой комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к протоколам закупок.

9. Обязанности заказчика

Заказчик обязан организовать материально-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том числе предоставить удобное для целей проведения заседаний, средства аудиозаписи, оргтехнику и канцелярию.

10. Ответственность членов единой комиссии

Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному Заказчику названным органом.

В случае если члену Единой комиссии станет известно о нарушении другим членом Единой комиссии или сотрудником Специализированной организации законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом Председателю Единой комиссии, и (или) Заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

Члены Единой комиссии, сотрудники Специализированной организации и привлеченные Конкурсной комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса.

_____________________________________________________________________________________
Главный редактор:

Юрисконсульт юридического отдела

Администрации Чамзинского муниципального района                                              С.А.Саулина

адрес: р.п. Чамзинка, ул. Победы, д. 1

тел: 2-19-89, 2-12-00 

факс: 2-12-00 
PAGE  
1

