
информационный бюллетень
Большеремезенского сельского поселения

Чамзинского муниципального района

Является официальным печатным
изданием Большеремезенского сельского
поселения Чамзинского
муниципального района
«18» мая  2020г.                                                                                               № 25
	


В НОМЕРЕ
1) Постановление администрации  Большеремезенского сельского поселения №33от 18.05.2020г  

О внесении изменений в Постановление администрации Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 30.12.2019 года №89 «Об утверждении Порядка определения перечня и кодов целевых статей расходов бюджета Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия»

2) Постановление администрации  Большеремезенского сельского поселения №34от 18.05.2020г  

"Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений"

3) Постановление администрации  Большеремезенского сельского поселения №35от 18.05.2020г  

 Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Проведение проверок использования имущества, находящегося в муниципальной собственности Большеремезенского сельского поселения»

4) Постановление администрации  Большеремезенского сельского поселения №36 от 18.05.2020г  

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

5) Постановление администрации  Большеремезенского сельского поселения №37от 18.05.2020г  

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения»

Администрация Большеремезенского сельского поселения

Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.05.2020г.                                                        с.Большие Ремезенки                                    №33
О внесении изменений в Постановление администрации Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 30.12.2019 года №89 «Об утверждении Порядка определения перечня и кодов целевых статей расходов бюджета Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия»
В соответствии с пунктом 4 статьи 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации Администрация Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Постановление администрации Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района от 31.12.2019 года №89 «Об утверждении Порядка определения перечня и кодов целевых статей расходов бюджета Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия» следующие изменения:

1.1. В приложении №1 к Порядку:

после строки:

	19
	0
	02
	00000
	Основное мероприятие "Реализация государственных полномочий в области законодательства об административных правонарушениях"


дополнить строками следующего содержания:

	22
	0
	00
	00000
	Муниципальная программа «Комплексное развитие сельских территорий на 2020-2025 годы»

	22
	0
	01
	00000
	Основное мероприятие «Благоустройство сельских территорий»


1.2. В Приложении №2 к Порядку:
после строки:

	42050
	Мероприятия в области охраны окружающей среды


дополнить строкой следующего содержания:

	42130
	Мероприятия по снижению рисков и смягчению последствий чрезвычайных ситуаций


исключить строку:

	44010
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений


после строки:

	43040
	Прочие мероприятия по благоустройству


дополнить строками следующего содержания:

	44200
	Субсидии на софинансирование расходных обязательств поселений

	44205
	Субсидии на софинансирование расходных обязательств по финансовому обеспечению деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений


после строки:
	44501
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление полномочий по составлению и рассмотрению проекта бюджета поселения, утверждению и исполнению бюджета поселения, осуществлению контроля за его исполнением, составлению и утверждению отчета об исполнении бюджета поселения


дополнить строками следующего содержания:

	L0000-S0000
	Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения

	L5764
	Благоустройство сельских территорий


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписание и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 30.01.2020 года.

Глава Большеремезенского
сельского поселения                                                                                                           В.П.Куторкин
АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕРЕМЕЗЕНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.05.2020 г.                                                                                                                              №34                      
                                                                          с. Большие Ремезенки                                        
"Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения 

бюджетных смет казенных учреждений"

Руководствуясь статьями 158, 221 Бюджетного кодекса российской Федерации, приказом Минфина России от 14 февраля 2018 года N 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», администрация Большеремезенского сельского поселения постановляет:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

2. Признать утратившим постановление администрации Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 09.01.2018г №4 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения».
3. Постановление вступает в силу со дня подписания и применяется к правоотношениям, возникающим при составлении и исполнении бюджета Большеремезенского сельского поселения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, начиная с бюджета на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов.

Глава                          

Большеремезенского сельского поселения                                               В.П.Куторкин

                                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                                                           к постановлению

Большеремезенского сельского поселения

Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

                                                                                       от 18.05.2020г N34

Порядок
составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений 

I. Общие положения

1. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений разработан в соответствии со статьями 158,221 Бюджетного кодекса российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14 февраля 2018 г. №26н. 


 1I. Порядок составления и утверждение бюджетных смет


2. Бюджетная смета составляется получателем средств бюджета сельского поселения в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета сельского поселения на текущий (очередной) финансовый год. Показатели сметы утверждаются в пределах доведенных получателю средств бюджета сельского поселения лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным учреждениям) и иных межбюджетных трансфертов (далее – лимиты бюджетных обязательств).

Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов, а также по кодам аналитических показателей (КОСГУ).

3. Бюджетная смета получателя средств бюджета сельского поселения составляется по форме согласно приложению №1 к Порядку и подлежит утверждению в течение 10 рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств.

К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей формируются в процессе формирования проекта решения о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и утверждаются при утверждении сметы учреждения.

Бюджетная смета составляется на бумажном носителе в двух экземплярах подписывается и заверяется печатью не позднее семи рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств.

III. Порядок ведения бюджетных смет

 
4. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах, доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств. 

Изменение показателей сметы составляются по форме согласно приложению №2 к Порядку. 

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»:

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения, доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

К представленным на утверждение изменениям в смету прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с положениями пункта 3 настоящего Порядка.

5. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

6. Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем учреждения в соответствии с пунктом 3 настоящего Порядка.

риложение N 1
к порядку составления, утверждения и ведения
бюджетных смет казенных учреждений,


	 
	УТВЕРЖДАЮ

	 
	(наименование должности лица, утверждающего смету;

 

	 
	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

	  
	 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	"____" _____________________ 20___г.


 

	 
	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20 ____ ФИНАНСОВЫЙ ГОД
(НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ и 20___ ГОДОВ)
от "___" __________ 20 ___ г. 

 
	 
	КОДЫ

	
	
	Форма по ОКУД
	0501012

	
	
	Дата
	 

	Получатель бюджетных средств
	
	по Сводному реестру
	 

	Распорядитель бюджетных средств
	 
	по Сводному реестру
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств
	 
	Глава по БК
	 

	Наименование бюджета
	 
	по ОКТМО
	 

	Единица измерения: руб
	 
	по ОКЕИ
	383


Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x


 Раздел 2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам получателя бюджетных средств

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


 Раздел 3. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, иным некоммерческим организациям, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, субсидий государственным корпорациям, компаниям, публично-правовым компаниям; осуществление платежей, взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права; обслуживание государственного долга, исполнение судебных актов, государственных гарантий Российской Федерации, а также по резервным расходам

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	
	на 20__год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


Раздел 4. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые получателем бюджетных средств в пользу третьих лиц

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


Раздел 5. СПРАВОЧНО: Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


 Раздел 6. СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации

	Валюта
	на 20___ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__ год
(на первый год планового периода)
	на 20__ год
(на второй год планового периода)

	наименование
	код по ОКВ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 Руководитель учреждения (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, инициалы)
	 

	 Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(фамилия, инициалы)
	 
	(телефон)
	 


 "___" __________________ 20 ____ г.

СОГЛАСОВАНО

	(наименование должности лица распорядителя бюджетных средств, согласующего смету)

 
	 

	(наименование распорядителя бюджетных средств, согласующего смету)
	 

	  
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	 
	 
	 
	 


"___" __________________ 20 ____ г.

Приложение N 2
порядку составления, утверждения и ведения
бюджетных смет казенных учреждений

	 
	УТВЕРЖДАЮ

	 
	(наименование должности лица, утверждающего изменения показателей сметы; 

	 
	наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	"____" _____________________ 20___г.


 

	 
	ИЗМЕНЕНИЕ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ
НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД
(НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ и 20___ ГОДОВ)
от "___" ____________ 20 ___ г. 
	 
	КОДЫ

	
	
	Форма по ОКУД
	0501013

	
	
	Дата
	 

	Получатель бюджетных средств
	
	по Сводному реестру
	 

	Распорядитель бюджетных средств
	 
	по Сводному реестру
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств
	 
	Глава по БК
	 

	Наименование бюджета
	 
	по ОКТМО
	 

	Единица измерения: руб
	 
	по ОКЕИ
	383


Раздел 1. Итоговые изменения показателей бюджетной сметы

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма (+, -)

	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x


 
Раздел 2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам получателя бюджетных средств

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма (+, -)

	
	
	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


Раздел 3. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, иным некоммерческим организациям, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, субсидий государственным корпорациям, компаниям, публично-правовым компаниям; осуществление платежей, взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права; обслуживание государственного долга, исполнение судебных актов, государственных гарантий Российской Федерации, а также по резервным расходам

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма (+, -)

	
	
	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


 Раздел 4. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые получателем бюджетных средств в пользу третьих лиц

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


Раздел 5. СПРАВОЧНО: Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя
	Сумма

	
	
	
	
	на 20__ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__год
(на первый год планового периода)
	на 20__год
(на второй год планового периода)

	
	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ
	в рублях (рублевом эквиваленте)
	в валюте
	код валюты по ОКВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	x
	 
	x
	x
	 
	x
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	Всего
	 
	x
	x
	 
	x
	х
	 
	х
	х


 Раздел 6. СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации

	Валюта
	на 20___ год
(на текущий финансовый год)
	на 20__ год
(на первый год планового периода)
	на 20__ год
(на второй год планового периода)

	наименование
	код по ОКВ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 

	Руководитель учреждения (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, инициалы)
	 


 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(фамилия, инициалы)
	 
	(телефон)
	 


 "___" __________________ 20 ____ г.

СОГЛАСОВАНО

	(наименование должности лица распорядителя бюджетных средств, согласующего изменения показателей сметы)

 
	 

	(наименование распорядителя бюджетных средств, согласующего изменения показателей сметы)
	 

	  
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 


 "___" __________________ 20 ____ г.

        АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕРЕМЕЗЕНСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ЧАМЗИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ   МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.05.2020г.




                       



            № 35

с. Большие Ремезенки

Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Проведение проверок использования имущества, находящегося в муниципальной собственности Большеремезенского сельского поселения»

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Большеремезенского сельского поселения, администрация Большеремезенского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции «Проведение проверок использования имущества, находящегося в муниципальной собственности Большеремезенского сельского поселения». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в  Информационном бюллетене Большеремезенского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большеремезенского сельского поселения                                                                    Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия                                                                                             В.П.Куторкин

Приложение

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Большеремезенского сельского поселения 

от 18.05.2020г. № 35                                                                                                

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Проведение проверок использования имущества, находящегося в муниципальной собственности Большеремезенского сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Проведение проверок использования имущества, находящегося в муниципальной собственности Большеремезенского сельского поселения» (далее – Административный регламент), определяет процедуру проведения проверок использования, сохранности и эффективности управления имуществом, находящимся в собственности Большеремезенского сельского поселения, переданным в хозяйственное ведение, в оперативное управление, а также переданным в установленном порядке в аренду, безвозмездное пользование, по договорам хранения и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования муниципальным движимым и недвижимым имуществом. 

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Административном регламенте: «муниципальное имущество» - имущество, находящееся в муниципальной собственности Большеремезенского сельского поселения; «пользователь» - муниципальное бюджетное, казенное, автономное учреждение, муниципальное унитарное предприятие или иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона. 

1.3. Проверки использования муниципального имущества осуществляются администрацией Большеремезенского сельского поселения (далее – Администрация). Администрация осуществляет полномочия собственника муниципального имущества при реализации настоящего Административного регламента. 

1.4. Основной целью проверки является выявление и предотвращение фактов нецелевого, неэффективного использования муниципального имущества, его утраты, сделок и иных действий (бездействия) с имуществом, нарушающих законодательство РФ. 

1.5. Основными задачами, разрешаемыми в ходе проведения проверки, являются: 

1) определение фактического наличия и состояния муниципального имущества; 

2) выявление наличия правоустанавливающих документов на муниципальное имущество; 

3) выявление неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества; 

4) приведение учетных данных о муниципальном имуществе в соответствие с их фактическими параметрами; 

5) выявление, пресечение и предотвращение правонарушений при использовании муниципального имущества, принятие необходимых мер по их устранению и привлечению виновных лиц к ответственности; 

6) определение размера причиненного вреда и принятие мер по его возмещению. 

2. Формы проведения проверок

2.1. В зависимости от периодичности проведения проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом проверки на очередной год, который утверждается главой Большеремезенского сельского поселения. Иные проверки являются внеплановыми. 

2.2. По месту проведения проверки подразделяются на выездные и документальные, что отражается в акте. Выездные проверки проводятся по месту нахождения муниципального имущества. Документальные проверки проводятся по согласованию с главой Большеремезенского сельского поселения без выезда на место нахождения муниципального имущества, путем изучения документов, предоставленных пользователями муниципального имущества. 

2.3. Планирование проверок на следующий год осуществляется главным специалистом по имуществу администрации до конца текущего года. 

2.4. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

1) поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах неправомерного использования муниципального имущества; 

2) обнаружение в представленных в Администрацию документах фактов неправомерного и неэффективного использования муниципального имущества. 

3. Полномочия должностных лиц, осуществляющих проверку

3.1. Распоряжением Администрации определяется должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки использования муниципального имущества, а также сроки и период проведения проверки. 

3.2. Должностные лица Администрации проверяют соблюдение требований законодательства при использовании муниципального имущества. 

3.3. При выявлении нарушений законодательства при использовании муниципального имущества должностные лица Администрации выдают предписание об устранении нарушений, составляют протоколы об административном правонарушении. 

3.4. К проведению проверки могут привлекаться представители (по согласованию) правоохранительных органов, органов прокуратуры. 

4. Порядок и основания проведения проверки

4.1. Основанием для начала осуществления процедуры проверки является распоряжение Администрации о проведении проверки, которое должно содержать сведения о пользователе имущества, в отношении которого проводится проверка, должностное лицо, дату и сроки проведения проверки. Должностное лицо, проводящее проверку, определяется в зависимости от объема работы с учетом конкретных задач и правового статуса проверяемого лица. 

4.2. Проверка проводится в сроки, установленные распоряжением Администрации о проведении проверки, но не более 30 (тридцати) календарных дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения дополнительных мероприятий, срок проведения проверки может быть продлен главой Большеремезенского сельского поселения, но не более чем на 20 (двадцать) календарных дней. 

4.3. Подготовка к проведению проверки: 

4.3.1. Уведомление пользователя муниципального имущества осуществляется посредством направления ему уведомления о проведении проверки с указанием основания, срока проверки, требования о предоставлении документов к проверке, о необходимости присутствия на выездной проверке пользователя лично (либо его уполномоченного представителя). 

4.3.2. Уведомление пользователя осуществляется доступными средствами связи, в том числе с использованием факсимильной связи и электронной почты. 

4.3.3. О проведении плановой проверки пользователь уведомляется не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала ее проведения. Внеплановая выездная проверка проводится без предварительного уведомления. 

4.4. Проведение проверки: 

4.4.1. В процессе проверки уполномоченными должностными лицами Администрации проверяются: 

1) фактическое наличие и обеспечение сохранности муниципального имущества; 

2) эффективность использования пользователем муниципального имущества, наличие неиспользуемого муниципального имущества; 

3) состояние паспортизации зданий и сооружений; 

4) наличие государственной регистрации права на муниципальное имущество в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в случаях, предусмотренном законодательством; 

5) соответствие содержания уставов, контрактов, заключенных с их руководителями в отношении использования муниципального имущества, требованиям законодательства; 

6) соблюдение порядка учета муниципального имущества; 

7) наличие не учтенных по балансу объектов, отнесенных к основным средствам; 

8) соблюдение требований законодательства при распоряжении муниципальным имуществом, в том числе получение согласия собственника имущества на такое распоряжение; 

9) соблюдение установленного порядка отчуждения, списания муниципального имущества; 

10) соблюдение условий договоров, заключенных на пользование муниципальным имуществом; 

11) устранение нарушений, выявленных в предыдущих проверках, реализация мер, принятых по их результатам. 

4.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений пользователем требований законодательства при использовании муниципального имущества, уполномоченные должностные лица Администрации, проводившие проверку, обязаны: 

1) выдать в течение трех рабочих дней, со дня вручения акта, предписание пользователю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение № 2); 

2) при нарушении использования муниципального имущества составить протокол об административном правонарушении и направить в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях (приложение № 3); 

3) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

4.6. Подготовка акта проверки: 

4.6.1. По результатам проверки должностными лицами Администрации, проводящими проверку, в течение 3 (трех) рабочих дней составляется акт по установленной форме в двух экземплярах (приложение № 1). 

4.6.2. Акт проверки должен содержать систематизированное изложение подтвержденных фактов, выявленных нарушений или отсутствие таковых, а также выводы по итогам проверки, предложения по устранению выявленных нарушений и применению к виновным лицам мер ответственности. 

4.6.3. Акт проверки подписывается лицами, проводившими соответствующую проверку, и пользователем (представителем пользователя, уполномоченным на такое подписание). 

4.6.4. Один экземпляр акта проверки вручается пользователю (уполномоченному представителю) в течение трех рабочих дней с момента его составления. В случае отказа пользователя (уполномоченного представителя) в ознакомлении с актом проверки в акте делается соответствующая пометка. В случае неполучения акта нарочно в установленный срок экземпляр акта направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении пользователю (уполномоченному представителю). 

4.6.5. К акту проверки прилагаются: - уведомление пользователя муниципального имущества о проведении проверки; - материалы, подтверждающие отраженные в акте проверки факты нарушений, а также относящиеся к предмету проверки (в т.ч. фотоматериалы); - предписание об устранении выявленных нарушений в случаях, указанных в 4.5 настоящего Административного регламента; 6 – протокол об административном правонарушении в случаях, указанных в 4.5 настоящего Административного регламента. При наличии приложений к акту проверки в нем должна содержаться ссылка на прилагаемые материалы с указанием, что они являются неотъемлемой частью акта проверки. 

4.6.6. При подготовке акта внеплановой проверки должностное лицо Администрации обязано руководствоваться общими требованиями к составлению и содержанию акта проверки, указанными в разделе 4 настоящего Административного регламента. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверки

5.1. Пользователь муниципального имущества, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пяти рабочих дней с момента получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом пользователь обязан приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии. 

5.2. Рассмотрение возражений по акту проверки должно быть проведено Управлением не позднее пяти рабочих дней с момента получения.

5.3. Уведомление пользователя о рассмотрении его письменных возражений по акту проверки направляется с использованием факсимильной связи и (или) электронной почты (с подтверждением его получения адресатом) либо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

6. Проведение проверок исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений

6.1. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента истечения срока, установленного для устранения нарушений, указанных в предписании, должностные лица, проводившие проверку, обязаны проверить исполнение данного предписания. 

6.2. Проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует издания распоряжения Администрации. 

7. Оформление и хранение материалов проверки

7.1. Оформление материалов проверки производится уполномоченным должностным лицом Администрации, ответственного за проведение проверок. 

7.2. Материалы проверок хранятся в делах Администрации. Сроки хранения материалов проверок – в соответствии с номенклатурой дел. 

Приложение 1 

к Административному регламенту исполнения 

муниципальной функции «Проведение проверок 

использования имущества, находящегося 

в муниципальной собственности 

Большеремезенского сельского поселения»

____________________________                            «__» ___________ 20__ г. 

        (место составления акта)                                        (дата составления) 

_______________________ 

(время составления акта) 

АКТ ПРОВЕРКИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

№ ______                                                                                                     «__» ________ 20__ г.

по адресу: ______________________________________________________ 

                                         (место проведения проверки) 

На основании: ____________________________________________________                                                     (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена проверка использования имущества, являющегося собственностью муниципального образования _______________________________________________________________ 

(далее - муниципальное имущество), 

переданного: _________________________________________________________________

(указать вид права пользования, наименование пользователя, документы основания пользования муниципальным имуществом)

Продолжительность проверки: _______________________________________ Лица, проводившие проверку: ________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц, проводивших проверку)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________

_______________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, должности лиц, присутствовавших при проведении проверки)

В ходе проведения проверки установлено: __________________________________________________________________

(наличие (отсутствие) нарушений с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

Прилагаемые документы: __________________________________________________________________ Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________________________________________С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): __________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, его уполномоченного представителя)

"__" ________ 20__ г.                                                 ___________ 

                                                                                        (подпись) 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________________________________________________ 

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 2 

к Административному регламенту исполнения 

муниципальной функции «Проведение проверок 

использования имущества, находящегося 

в муниципальной собственности 

Большеремезенского сельского поселения»

____________________________                               "__" ___________ 20__ г.                                (место составления акта)                                             (дата составления) 

________________________ 

                                                                                  (время составления) 

ПРЕДПИСАНИЕ 

об устранении нарушений

№ ______                                                                          «__» ________ 20__ г.

На основании: ___________________________________________________                               (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена проверка использования имущества, являющегося собственностью муниципального образования «___________________________» (далее - муниципальное имущество), переданного:_______________________________________________________

(указать вид права пользования, наименование пользователя, документы основания пользования муниципальным имуществом)

на предмет выявления фактов нецелевого, неэффективного использования муниципального имущества, его утраты, сделок и иных действий (бездействия) с имуществом. 

Проверка проведена в присутствии: _______________________________________________________________ 

(фамилии, имена, отчества, должности лиц, присутствовавших при проведении проверки)

В ходе проверки были выявлены следующие нарушения: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (акт проверки соблюдения использования по целевому назначению муниципального имущества от ________) 

На основании вышеизложенного предписываю: 

1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до ________________. 

2. Представить в срок до ____________ отчет об исполнении предписания и устранении нарушений, выявленных в ходе проверки, с приложением копий подтверждающих документов. 

Подпись должностного лица, проводившего проверку:______________________________________________________ 

«__» ________ 20__ г. 

Предписание от __________________ № __________ получил(а), об установленной законодательством Российской Федерации ответственности за невыполнение предписания предупрежден(а) 

Ф.И.О., должность, подпись __________________________________________ "__" ________ 20__ г. 

Приложение 3

к Административному регламенту исполнения 

муниципальной функции «Проведение проверок 

использования имущества, находящегося 

в муниципальной собственности 

Большеремезенского сельского поселения»

_____________________                                                "__" ___________ 20__ г.                                                  (место составления акта)                                                 (дата составления) 

________________________ 

                                                                                (время составления)

ПРОТОКОЛ 

об административном правонарушении

__________________________________________________________________

(должность, наименование органа, фамилия, инициалы составившего протокол)

составил настоящий протокол о том, что: __________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица, индивидуального предпринимателя)

дата и место рождения гражданина, ИП _______________________________, ИНН юр. лица ________________________________,

________________________________________________________________ Место жительства и телефон _______________________________________

Место работы, должность, телефон __________________________________

_______________________________________________________________

Юридический адрес, телефон _________________________________ __________________________________________________________________

Место осуществления деятельности _________________________________

Документ, удостоверяющий личность ________________________________ _______________________________________________________________

______________________________________________________________ __________________________________________________________________ (серия, номер, где и кем выдан, номер и дата доверенности (для представителя юр. лица))

совершил правонарушение, выразившееся в том, что ___________________

________________________________________________________________________________________________________________________________, 

(число, время, место совершения и существо административного правонарушения) то есть совершил административное правонарушение, предусмотренное ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(статья, пункт, наименование нормативного акта, предусматривающего ответственность за совершение данного правонарушения) 

Свидетели (если они имеются):

1. __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства)

2. __________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, место жительства)

Свидетелям _______________________________________________________ 

разъяснены их права и обязанности, предусмотренные ст. 25.6 КоАП РФ ________________________________________________________________ 

(подпись) Гр., представитель юр. лица, ИП

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, инициалы)

Разъяснены его права и обязанности, предусмотренные ст. 51 Конституции РФ, ст. 25.1 КоАП РФ ___________________________________________

Запись о составлении протокола в отсутствие лица, извещенного в установленном порядке (уведомление от ________ № ____) о проверке __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

ОБЪЯСНЕНИЯ НАРУШИТЕЛЯ

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

Иные сведения, необходимые для разрешения дела __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

К протоколу прилагается _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(перечень прилагаемых к протоколу документов)

Принятое по делу решение _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(дата направления, наименование суда, в который направлен протокол)

 Подписи: ____________________________________________________________________

(нарушитель)

1. ___________________________________ 

2. ___________________________________ 

                            (свидетели) 

_____________________________________________________________________________ 

(должностное лицо, составившее протокол)

Протокол составил: 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О должностного лица, составившего протокол) 

"__" ________ 20__ г. ______________ 

                                          (подпись) 

Копия протокола вручена: ______________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, законного представителя юр. лица, привлекаемого к административной ответственности)

"__" ________ 20__ г. ____________ 

                                          (подпись) 

От подписи протокола отказался: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, составившего протокол)

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕРЕМЕЗЕНСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ЧАМЗИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ   МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.05.2020г.




             



            № 36           

с. Большие Ремезенки

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставляемых услуг населению на территории муниципального образования Большеремезенское сельское поселение Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Большеремезенского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в Информационном бюллетене Большеремезенского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 

Глава Большеремезенского сельского поселения                                                                      Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия                                                                                             В.П.Куторкин

 

Приложение

Утвержден

Постановлением администрации 

Большеремезенского сельского поселения 

от 18.05.2020г. № 36

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Республики Мордовия.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление).

 

1.3.   Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтах, адаптированных для пользователей с нарушениями зрения, способах получения информации о месте нахождения и графиках работы, о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

на официальном сайте муниципального образования,​​​​​​​​​​​​​​​​ предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет» (далее – официальный сайт муниципального образования);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

в многофункциональном центре, в соответствии с соглашением о взаимодействии между Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района (далее – многофункциональный центр) и Администрацией  Большеремезенского сельского  поселения Чамзинского  муниципального  района Республики Мордовия (далее - администрация муниципального образования);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги. Информация  адаптирована для инвалидов по зрению;

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

1.3.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги:

адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

индекс 431703, Республика Мордовия, Чамзинский район, с. Большие Ремезенки, ул.Молодежная, д.1В;

режим работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8-30 до  17-30, перерыв с 13-00 до 14-00

	Вторник
	с 8-30 до  16-30, перерыв с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 8-30 до  16-30, перерыв с 13-00 до 14-00

	Четверг
	с 8-30 до  16-30, перерыв с 13-00 до 14-00

	Пятница
	с 8-30 до  16-30, перерыв с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


телефон: (883437) 2-73-20; факс: (883437) 2-73-20.

электронная почта: bb_remezenki@mail.ru
официальный сайт в сети Интернет: www.chamzinka.e-mordovia.ru
1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) предоставления муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

 

2.2.   Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Большеремезенского сельского поселения (далее – администрация).

В случае представления документов через многофункциональный центр, сведения об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства или отказ в предоставлении муниципальной услуги, могут быть предоставлены через многофункциональный центр.

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 дней со дня поступления  заявления  в администрацию, в случае обращения заявителя (его представителя) - лично, почтой России, через многофункциональный центр.

В случае передачи документов через многофункциональный центр срок исчисляется со дня получения многофункциональным центром заявления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в случае подачи заявления в электронном виде – 5 рабочих дней со дня получения заявления, в случае обращения заявителя (его представителя) - по электронной почте, с использованием Единого портала).

В электронном виде муниципальная услуга предоставляется незамедлительно путем ознакомления с информацией об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, размещенной на официальном информационном сайте администрации.

 

2.5.   Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета»", 08.12.1994, №№ 238 - 239, 06 - 08, 10.02.1996, №№ 23 - 25, № 27);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого  и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4006, «Российская газета», 31.07.2007, № 164, «Парламентская газета», 09.08.2007 № 99-101).

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Парламентская газета», 13 - 19.02.2009, № 8, «Российская газета», 13.02.2009, № 25, Собрание законодательства Российской Федерации, 16.02.2009, № 7, статья 776);

постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011     № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.07.2011, № 29, статья 4479);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013      № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 04.02.2013, № 5, статья 377);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012     № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", 02.07.2012, № 148, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.07.2012, № 27, статья 3744);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012     № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», 31.08.2012, № 200, Собрание законодательства Российской Федерации, 03.09.2012, № 36, статья 4903);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009       № 1993-р (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011,     № 22, статья 3169);

2.6.   Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется заявление о предоставлении информации об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, по установленной форме согласно приложению № 1, за исключением случаев предоставления муниципальной услуги в электронном виде путем размещения на официальном информационном сайте администрации.

Требование от заявителя документов, не предусмотренных данным пунктом Административного регламента, не допускается.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представляемое в форме электронного документа:

может быть подано с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru);

оформляется в соответствии с требованиями к формату заявления, установленными Административным регламентом;

подписывается простой электронной подписью.

2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы в министерство по собственной инициативе;

осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждаемый Правительством Республики Мордовия;

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, которые возникают в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 

2.7.   Перечень оснований для отказа в приеме документов

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, отказывается в случае, если текст заявления и (или) в прилагаемых к заявлению документах не поддается прочтению либо отсутствует.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

 

2.9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуются.

 

2.11. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

 

2.12. Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Время ожидания на приём к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и регистрация заявления путем внесения информации о заявлении (номер и дата приема заявления, сведения о заявителе) в журнал, ведение которого осуществляется в электронной форме, не должны превышать 15 минут.

Журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги ведется в электронной форме и содержит информацию о регистрационном номере и дате регистрации заявления, сведения о заявителе и контактную информацию.

 

2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

2.14.1. Прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производится в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.14.2. Для ожидания гражданами приема и заполнения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов отводятся места для возможности оформления документов.

2.14.3. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги должны быть обеспечены условия доступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), на которых они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами.

В случаях, если существующие помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, невозможно полностью приспособить с учетом действующего законодательства Российской Федерации, орган, предоставляющий муниципальную услугу,  должен принять меры для обеспечения доступа инвалидов, в том числе включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) органа администрации предоставляющего муниципальную услугу, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяется также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в  орган администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.

 

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре

2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале;

получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале;

представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, через «Личный кабинет пользователя»;

осуществление с использованием Единого портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.

2.16.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его наличии), документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

публичное информирование;

индивидуальное информирование на основании запроса заявителя.

3.1.1. Процедура предоставления муниципальной услуги в форме публичного информирования путем размещения информации на официальном информационном сайте администрации включает:

формирование перечня объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

утверждение сформированного перечня объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

публикацию перечня объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном информационном сайте администрации.

3.1.1.1. Перечень объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, формируется специалистами администрации ежеквартально с целью актуализации сведений.

Сведения об объекте недвижимого имущества должны включать в себя:

наименование объекта недвижимости;

адрес (местоположение) объекта муниципальной недвижимости;

площадь объекта муниципальной недвижимости, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.1.1.2. Сформированный перечень объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, передается уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и согласования.

По итогам рассмотрения перечня объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, уполномоченное должностное лицо согласовывает сформированный перечень либо возвращает его специалистам администрации на доработку с учетом замечаний и предложений.

Согласованный уполномоченным должностным лицом перечень объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утверждается главой сельского поселения.

3.1.1.3. Утвержденный администрацией перечень объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, ежеквартально размещается специалистами администрации на официальном информационном сайте администрации.

Результатом административной процедуры является размещение сведений об объектах муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, на официальном информационном сайте администрации.

3.1.1.4. Максимальное время, затрачиваемое на административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги, не должно превышать 5 дней.

3.1.2. Процедура предоставления муниципальной услуги в форме индивидуального информирования по запросу заявителя включает:

прием и рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги;

направление заявителю сформированного перечня объектов муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления от заявителя согласно приложению № 1.

Заявление представляется на бумажном носителе или в электронном виде по электронной почте администрации.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью.

3.1.2.2. При личном обращении заявителя в администрацию, а также при направлении заявителем заявления почтовым отправлением либо электронной почтой документы регистрируются специалистами  администрации в соответствии с инструкцией по делопроизводству в день их поступления и передаются уполномоченному должностному лицу.

3.1.2.3. Уполномоченное должностное лицо направляет документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).

3.1.2.4. Ответственный исполнитель готовит ответ заявителю о предоставлении информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в течение 7 календарных дней с момента получения заявления ответственным исполнителем.

3.1.2.5. Максимальный срок подготовки ответа, его подписания и направления заявителю составляет 15 календарных дней с даты поступления заявления в администрацию.

3.1.2.6. Ответственный исполнитель в соответствии с инструкцией по делопроизводству обеспечивает подписание и направление заявителю ответа в срок не более 5 рабочих дней с даты подготовки ответа.

Выбор способа направления ответа заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.

3.1.2.7. Результатом административной процедуры является направление заявителю информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 2.

3.3. Основными требованиями к порядку информирования при предоставлении муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.4.1. Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.

3.4.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

3.4.3. В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.5. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

3.5.1. В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов передаются из многофункционального центра в администрацию, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района и Администрацией  Большеремезенского сельского  поселения Чамзинского  муниципального  района Республики Мордовия;

выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его поступления в многофункциональный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, обеспечивается специалистами администрации.

4.2. Общий контроль за соблюдением последовательности действий специалистами администрации осуществляется Глава сельского поселения, а также уполномоченным главой сельского поселения должностным лицом.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента.

При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты ее предоставления (тематические проверки).

4.3. Специалисты администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, в пределах своей компетенции несут персональную ответственность за полноту и достоверность предоставляемой информации, соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги, правильность выполнения процедур, установленных Административным регламентом.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приёме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приёме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган  либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, Единого портала, а также может быть подана при личном приёме заявителя.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Приём жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).

Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;

Единого портала.

5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают приём и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.2.10. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержится сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению.

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы,  в которой содержится нецензурные либо оскорбительные выражения, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.2.18. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

 

 

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного 

для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

_____________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(Ф.И.О., почтовый адрес, контактный

_____________________________________

телефон (для физических лиц); полное

_____________________________________

наименование юридического лица

_____________________________________

с указанием организационно-правовой

_____________________________________

формы, почтовый и юридический адреса,

контактный телефон (для юридических лиц)

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

 

Прошу   предоставить  сведения об объектах муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

 

	 
	Выбор способа направления ответа заявителю:

	
	Способ направления ответа заявителю
	Отметить

	
	Направление ответа почтовым отправлением
	 

	
	Направление ответа в форме электронного документа по электронной почте
	 

	
	Личное обращение заявителя
	 


 

Заявитель:

 

_____________   ___________________________________________________________

(подпись)     (Ф.И.О. полностью - для физического лица, Ф.И.О., должность

__________________________________________________________________

представителя юридического лица, реквизиты документа,

__________________________________________________________________

удостоверяющего полномочия представителя, - для юридического лица)

 

"___" ____________ 20___ г.

 

 

 

 Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений об объектах муниципального имущества, предназначенного 

для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

 

 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАНИЕМ СВЕДЕНИЙ ОБ ОБЪЕКТАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, ПРЕДНАЗНАЧЕННОГО ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) ПОЛЬЗОВАНИЕ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

	Формирование перечня объектов муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства






	Утверждение муниципальным образованием перечня объектов муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства


АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕРЕМЕЗЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.05.2020г.                                                                                                       № 37

с. Мичурино

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», Уставом Большеремезенского сельского поселения,  администрация Большеремезенского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения» согласно приложению к настоящему постановлению.       

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в Информационном бюллетене Большеремезенского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большеремезенского сельского поселения

Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия                                                                     В.П.Куторкин                                                               

Приложение

Утвержден

Постановлением администрации 

Большеремезенского сельского поселения 

от 18.05.2020г. № 37

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов НА ТЕРРИТОРИИ Большеремезенского СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

I. Общие положения

     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения Большеремезенского сельского поселения» (далее соответственно ( административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

     1.2. Заявителями (получателями результата муниципальной услуги) являются физические и (или) юридические лица, обратившиеся с заявлением о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Большеремезенского сельского поселения (далее - заявка) в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) лежит на таких лицах.

     С заявкой может обратиться уполномоченный представитель заявителя.

     1.3. Место нахождения администрации Большеремезенского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган): Республика Мордовия, Чамзинский район, с. Большие Ремезенки, ул. Молодежная, д. 1В.

     Почтовый адрес Уполномоченного органа: 431714, Республика Мордовия, Чамзинский район, с. Большие Ремезенки, ул. Молодежная, д. 1В.

     График работы Уполномоченного органа:

	День недели
	График работы
	Перерыв

	Понедельник
	08:30 – 17:30
	13:00 – 14:00

	Вторник
	08:30 – 16:30
	

	Среда 
	08:30 – 16:30
	

	Четверг
	08:30 – 16:30
	

	Пятница
	08:30 – 16:30
	

	Суббота
	выходные

	Воскресенье
	

	Предпраздничные дни
	08:30 – 15:30
	13:00 – 14:00


     График личного приема Главы Большеремезенского сельского поселения:

	День недели
	График работы
	Перерыв

	Вторник
	10:00 – 13:00
	-

	Пятница
	10:00 – 13:00
	


     Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8 (83434) 2-73-20

Факс: (883437) 2-73-20; электронная почта: bb_remezenki@mail.ru.          Адрес официального сайта администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»): www.chamzinka.e-mordovia.ru.

     Место нахождения (почтовый адрес) муниципального казенного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Чамзинском муниципальном районе Республики Мордовия" (далее - МКУ "МФЦ Чамзинка", МФЦ): 431700, Республика Мордовия, п. Чамзинка, ул. Победы, д.3 (при условии заключения соглашения о взаимодействии с МКУ "МФЦ Чамзинка" по вопросу предоставления муниципальной услуги), тел. (883437) 2-10-11;

     адрес электронной почты: mfc-chamzinka@mail.ru;

     график работы МКУ "МФЦ Чамзинского муниципального района": понедельник-пятница: с 08:00 до 19:00
суббота: с 09:00 до 14:00, 

выходной: воскресенье.
     Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.

     1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

     лично;

     посредством телефонной связи;

     посредством электронной почты,

     посредством почтовой связи;

     на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

     в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

     на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ;

     на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

     1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

     1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

     место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;

     должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

     график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
     адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа, МФЦ;

     адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;

     нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

     ход предоставления муниципальной услуги;

     административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

     срок предоставления муниципальной услуги;

     порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

     основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

     досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

     иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

     1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

     Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

     1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

     Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

     В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

     В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник Уполномоченного органа/ МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Уполномоченный орган и требования к оформлению обращения.

    При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

     Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

     1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.

     Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководителем Уполномоченного орган и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

     1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.

     1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

     в средствах массовой информации;

     на официальном сайте в сети Интернет;

     на Региональном портале;

     на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
     Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу
     2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
     Администрацией Большеремезенского сельского поселения;
     МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

     2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

     Результатом предоставления муниципальной услуги является:

     - решение о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Далее – согласование);

     - решение об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
     2.4.1. Решение о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов или решение об отказе в согласовании принимаются Уполномоченным органом в срок не позднее 10 (десять) календарных дней со дня поступления заявки.

     В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего административного регламента (при их наличии), в Уполномоченный орган.

     2.4.2. Решение Уполномоченного органа о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, а также решение об отказе в согласовании направляются Уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

     в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании);

     в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании) посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
     При наличии в заявлении указания о выдаче решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, решения об отказе в таком согласовании через МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании).
2.5. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

     - Конституцией Российской Федерации;

     - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ;

     - Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

     - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

     - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     - Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

     - Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;

     - Уставом Большеремезенского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов Большеремезенского сельского поселения от 25.11.2014 года №12 (с последующими изменениями);

     - Нормами и Правилами  благоустройства на территории  Большеремезенского  сельского  поселения, утвержденных решением Совета депутатов Большеремезенского сельского поселения от 29.05.2012 года № 27 (с последующими изменениями);

     - настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

     2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) заявление по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Регламенту. 

     Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).

     Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись. 

     Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.

     Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

     При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.

     2.6.2. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя)  в Уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе с использованием Регионального портала. 
     Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Уполномоченный орган или МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).

     2.6.3. Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

     При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

      В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю.

     В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

     Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

     Документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, представляемые в Уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель вправе представить

     2.7.1.Для предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в соответствующих муниципальных органах или подведомственных им организациях, а именно:

     а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель – индивидуальный предприниматель);

     б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);

     в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок. 

      г) копия договора аренды земельных участков, заключенного в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации Большеремезенского сельского поселения;

     д) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок.

     2.7.2. Запрещено требовать от заявителя:

     представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

     представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

     осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;

     представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

     г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в настоящем административном регламенте, в электронной форме).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

     2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

     2.9.2. Основаниями отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов являются:

а) несоответствие заявки установленной форме;

б) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям правил благоустройства Большеремезенского сельского поселения, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

     Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.11. Размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

     Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

     Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

     2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа.

     Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).

     2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:

     возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

     возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

     сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;

     содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

     надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

     обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N 386н;

     оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

     обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

     оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

     2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

     2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальная услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

     В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.

     2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.

     Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальная услуги, а также текстом настоящего административного регламента.

     Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях.

     Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

     2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

     информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

     оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, его структурных подразделений, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

     оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

     соблюдение графика работы Уполномоченного органа;

     оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;

     время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.

     2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

     количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

     соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

     количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

     2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые

допускаются к использованию при обращении за получением

муниципальной услуги, оказываемой с применением

усиленной квалифицированной электронной подписи

     С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

     3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

     1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

     2)  рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о согласовании либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

     3) направление (вручение) заявителю решения о согласовании либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

     3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов 

     3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.

     3.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов):

     осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений;

     выдает расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Уполномоченным органом.

     3.2.3. В случае если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Уполномоченный орган лично, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Уполномоченным органом таких документов.

     В случае, если заявление и прилагаемые документы представлены в Уполномоченный орган посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Уполномоченным органом документов.

     Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

     Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) Регионального портала.

     Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.

     3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги).

     3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган (в случае обращения в МФЦ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов).

     3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 

принятие решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых бытовых отходов либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых бытовых отходов

     3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры является, получение заявления и прилагаемых документов должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги на рассмотрение.

     3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

     Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

     3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:

     готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причин их возврата за подписью руководителя Уполномоченного органа;

     направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, по адресу электронной почты заявителя.

     После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

     3.3.4. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней проверяет заявление и все представленные документы на наличие оснований для отказа в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего административного регламента, и в случае:

     наличия оснований для отказа в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента, готовит решение об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

     в случае отсутствия оснований для отказа в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента, готовит решение о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

     3.3.6. Ответственный исполнитель готовит проект решения администрации Большеремезенского сельского поселения и передает на подпись Главе Большеремезенского сельского поселения. Глава Большеремезенского сельского поселения в течение 2  календарных дней со дня получения проекта решения о согласовании создания мест (площадки) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в таком согласовании рассматривает, подписывает документы и передает их ответственному исполнителю.

     3.3.7. Срок выполнения административной процедуры - не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган (в случае представления заявления через МФЦ срок выполнения административной процедуры исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1 настоящего административного регламента (при их наличии), в Уполномоченный орган).

     3.3.8. Критериями принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является отсутствие оснований для отказа, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента.

     3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в согласовании  создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (по форме согласно приложениям 2 и 3 к настоящему регламенту).
3.4. Направление (вручение) заявителю решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в согласовании  создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

     3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является подписанное  решение о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в согласовании  создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

     3.4.2. Принятое решение  направляется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
     в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала, Регионального портала или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании);

     в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании) посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
     при наличии в заявлении указания о выдаче решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, решения об отказе в таком согласовании через МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании).
    3.4.3. Срок исполнения административной процедуры составляет:

     в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала, не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании);

     в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком присвоении или аннулировании) посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

     при наличии в заявлении указания о выдаче решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, решения об отказе в таком согласовании через МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (об отказе в таком согласовании).
     3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в согласовании  создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (по форме согласно приложениям 2 и 3 к настоящему регламенту).

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

     4.1.
Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, определенные муниципальным правовым актом Уполномоченного органа.

     Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

     4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

     Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, определенные муниципальным правовым актом Уполномоченного органа.

     Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Уполномоченного органа) и внеплановыми.

     Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.

     При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 2 раза в год.
     Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, который представляется руководителю Уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.

     4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
     4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
     4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований Административного регламента, предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в Уполномоченном органе, и работников МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

     4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, многофункционального центра, его работников

     5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

     Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

     5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. 

     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

     1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

     3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Большеремезенского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

     4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Большеремезенского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

     5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Большеремезенского сельского поселения;

     6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Большеремезенского сельского поселения;

     7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

     8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

     9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Большеремезенского сельского поселения;

     10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

     г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его работника при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель.
     В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

     5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.

     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

     Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего либо руководителя уполномоченного органа может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работника может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, многофункционального центра и его работников не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

     5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

     должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного органа (Главе муниципального образования);

     работника многофункционального центра - руководителю многофункционального центра;

     руководителя многофункционального центра, многофункционального центра - органу местного самоуправления публично-правового образования, являющемуся учредителем многофункционального центра.

     5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем через официальный сайт администрации Большеремезенского сельского поселения по сети «Интернет», а также через единый портал государственных и муниципальных услуг.

     При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

     5.6. Жалоба должна содержать:

     наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

     фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника;

     доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

     5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

     жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными правовыми актами Большеремезенского сельского поселения, а также в иных формах;

     в удовлетворении жалобы отказывается.

     5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

     5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги (в соответствие с порядком, определенным муниципальным правовым актом).

     5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

     5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
иложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения»
Главе Большеремезенского сельского поселения ________

от _____________________________

_____________________________

наименование организации, юридический адрес, контактный телефон

______________________________

для физических лиц- Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

     В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»прошу согласовать создание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов:

	1.
	Данные о нахождении мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	
	

	2.
	Данные о технических характеристиках мест (площадок)накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	используемое покрытие, площадь, количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема
	

	3.
	Данные о собственниках или пользователях мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	Физические лица — фамилия, имя, отчество, серия, номер и дата выдачи паспорта, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)
	

	
	Юридические лица — полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес
	

	
	Индивидуальные предприниматели — фамилия, имя, отчество, основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства
	

	4.
	Данные об источниках образования мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, которые складируются в соответствующих местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	одно или несколько объектов капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы
	


К заявлению прилагается:

	№п/п
	Наименование документов
	Заполняется при приеме документов (кол-во экз.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 Решение прошу______________________________






(выдать на руки, направить почтовым отравлением)

_________________________________________________________________________

Подпись Заявителя (его полномочного представителя)

_____________________________________

М.П. "_____" ________________ 20___ г.

Заявка принята:

час. ____ мин. ____ "___" ____________ 20___ г. за № _____

Подпись уполномоченного лица

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-Фз «О персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных администрацией Большеремезенского сельского поселения, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Мне разъяснено, что не предоставление части вышеперечисленной информации или недостоверные данные являются основанием для отказа в оказании муниципальной услуги. 
Настоящим подтверждаю достоверность представленных документов и сведений.
_________________________________________________________________________

Подпись Заявителя (его полномочного представителя)

М.П. "_____" ________________ 20___ г.

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» Администрация Большеремезенского сельского поселения согласовывает создание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов: 

	1.
	Данные о нахождении мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	
	

	2.
	Данные о технических характеристиках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	используемое покрытие, площадь, количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема
	

	3.
	Данные о собственниках или пользователях мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	Физические лица  — фамилия, имя, отчество, серия, номер и дата выдачи паспорта , адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)
	

	
	Юридические лица — полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес
	

	
	Индивидуальные предприниматели — фамилия, имя, отчество, основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства
	

	4.
	Данные об источниках образования мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, которые складируются в соответствующих местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	одно или несколько объектов капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы
	


В случае обустройства нового места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов лицо, получившее согласование, обязано провести работы по оборудованию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в срок до:

__________________________________________________________________

(указать срок проведения работ)

В случае если использование земель или земельного участка (части (частей) земельного участка) привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков, на __________________________________________________________________

(лицо, которому выдается согласие на размещение места (площадки)

возлагается обязанность:

1) привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное для их использования, в соответствии с разрешенным использованием;

2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или земельных участков.

Решение не дает права на вырубку древесно-кустарниковой растительности без необходимого разрешения.

Глава Большеремезенского сельского поселения



подпись Ф.И.О.

Ознакомлен __________________ подпись_________ дата _______________

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения»
РЕШЕНИЕ

об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

(оформляется на бланке уполномоченного органа)
«___» _________________20____г.

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» Администрация Большеремезенского сельского поселения уведомляет

____________________________________________________________________

(полное наименование организации, ИНН/ЕГРН, юридический адрес,

______________________________________________________________________________________________________ Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)
Об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов с местоположением:_________________________________________________



 (указать адрес земельного участка или адресные ориентиры земель)
площадь, предполагаемая для использования:_________________________

в целях размещения ___________________________________


                    (указать наименование объектов)
Причина отказа: _______________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Глава Большеремезенского сельского поселения



подпись Ф.И.О.

Постановление получил:

(Ф.И.О. руководителя организации, (подпись) (дата получения)

Полное наименование организации

 (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О.,  телефон
Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Большеремезенского сельского поселения»
БЛОК-СХЕМА
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Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги









