Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.11.2012г.







                             №1088
р.п. Чамзинка

Об утверждении Положения о порядке ведения Реестра муниципальных услуг Чамзинского муниципального района.
В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о порядке ведения Реестра муниципальных услуг Чамзинского муниципального района (Приложение №1).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.
И.о. Главы администрации
Чамзинского муниципального района                                                        И.М.Криулькин
Приложение 
к постановлению администрации
Чамзинского муниципального района
от 28.11.2012г. №1088
Положение
о порядке ведения реестра муниципальных услуг Чамзинского 

муниципального района.
1. Общие положения.
1. Настоящее Положение определяет порядок ведения и использования Реестра (перечня) муниципальных услуг Чамзинского муниципального района (далее – Реестр).

Муниципальные услуги оказываются непосредственно органами местного самоуправления либо через структурные подразделения администрации Чамзинского муниципального района, подведомственные организации.

2. Реестр – нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых жителям Чамзинского муниципального района и хозяйствующим субъектам, ведущим свою деятельность на территории Чамзинского муниципального района.

3. Целью ведения Реестра является оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение жителей района и хозяйствующих субъектов, ведущих свою деятельность на территории Чамзинского муниципального района, заинтересованных органов государственной власти достоверной информацией о предоставляемых на территории Чамзинского муниципального района муниципальных услугах.

4. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

а) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета Чамзинского муниципального района;

б) обеспечение соответствия деятельности органов местного самоуправления Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Чамзинского муниципального района.

2. Принципы ведения реестра муниципальных услуг.
5. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:

а) единства требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых на территории Чамзинского муниципального района, в Реестр муниципальных услуг;

б) полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре муниципальных услуг;

в) публичности Реестра муниципальных услуг;

г) обеспечения взаимосвязи требований ведения Реестра муниципальных услуг с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета Чамзинского муниципального района;
д) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности и качества для потребителей.

3. Использование реестра муниципальных услуг.
6. Реестр муниципальных услуг, составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, используется при формировании Реестра расходных обязательств бюджета Чамзинского муниципального района.

7. Финансирование муниципальной услуги предусматривает ее обязательное отражение в Реестре муниципальных услуг.

4. Содержание реестра муниципальных услуг.
8. Муниципальная услуга в Реестре муниципальных услуг описывается через следующие параметры:

1) порядковый номер – указывается для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра муниципальных услуг;

2) наименование муниципальной услуги – описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Чамзинского муниципального района. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления Чамзинского муниципального района на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;

3) структурное подразделение органа местного самоуправления, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги;
4)   потребитель муниципальной услуги;
5) нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием – Чамзинский муниципальный район. 
5. Ведение реестра муниципальных услуг.
9. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется отделом экономики и прогнозирования администрации Чамзинского муниципального района.

10. В процессе ведения Реестра муниципальных услуг отдел экономики и прогнозирования администрации Чамзинского муниципального района осуществляет:

- сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от органов местного самоуправления Чамзинского муниципального района, ответственных за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг;

- методическое обеспечение ведения Реестра муниципальных услуг;

- организацию предоставления сведений из Реестра муниципальных услуг;

- контроль за соблюдением правил ведения Реестра муниципальных услуг.

11. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации Чамзинского муниципального района.

12. Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг и внесение изменений в реестр муниципальных услуг осуществляются на основании постановления администрации Чамзинского муниципального района

13. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется по форме, установленной в приложении к настоящему Положению.

14. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений потребителям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на б мажном носителе.

15. Для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг орган администрации Чамзинского муниципального района, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, представляет в отдел экономики и прогнозирования администрации Чамзинского муниципального района в письменной форме предложение о включении муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг и соответствующее обоснование.

16. Для исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг орган администрации Чамзинского муниципального района, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, представляет в отдел экономики и прогнозирования администрации Чамзинского муниципального района в письменной форме предложение об исключении муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг и соответствующее обоснование.

17. Представление исходных документов для внесения изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг осуществляется с учетом требований к их составу, сроку и форме представления.

18. Отдел экономики и прогнозирования администрации Чамзинского муниципального района в течение 10 дней с момента поступления документов для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг (п. 16 Положения), исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг (п. 17 Положения) осуществляет корректировку и уточнение Реестра муниципальных услуг и осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления администрации Чамзинского муниципального района.

19. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из реестра муниципальных услуг.

20. Сведения из Реестра муниципальных услуг предоставляются потребителю муниципальной услуги бесплатно.

21. Органы местного самоуправления и муниципальные учреждения оказывают государственные услуги в соответствии с переданными органами государственной власти Республики Мордовия полномочиями.

6. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг.

22. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется структурными подразделениями администрации Чамзинского муниципального района, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг.

