ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Является  официальным   печатным  изданием

Чамзинского  муниципального  района

08 ноября  2012г.                                                                                                                                             № 10 (46)

___________________________________________________________________________

Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.10.2012г.




                                                                               № 923
р.п. Чамзинка
О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района №927 от 28.10.2008г. «Об утверждении базовых окладов (базовых должностных окладов), базовых ставок работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия».
В соответствии со статьей 144 Трудового кодекса Российской Федерации, пунктом 2 решения Совета депутатов Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 21 октября 2008 г. №66 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района», Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Постановление Администрации Чамзинского муниципального района №927 от 28.10.2008 г. «Об утверждении базовых окладов (базовых должностных окладов), базовых ставок работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия» изменения, изложив приложения 1-5 в новой редакции:

                                                                                                                              Приложение 1

                                                                                                            к постановлению администрации 

                                                                                                    Чамзинского муниципального района

                                                                                                            от 28.10.2008г.№927

Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих первого уровня»
	2003

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих второго уровня»
	2201

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня»
	2706

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня»
	4317


Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по общеотраслевым профессиям рабочих.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»
	1918

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»
	2201


                                                                                                                   Приложение 2

                                                                                                           к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

                                                                                                            от 28.10.2008г.№927

Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по должностям работников образования.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников учебно-вспомогательного персонала первого уровня»
	2406

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников учебно-вспомогательного персонала второго уровня»
	2522

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников педагогических работников»
	3101

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности руководителей структурных подразделений»
	4114


                                                                                                                   Приложение 3

                                                                                                           к постановлению администрации 

Чамзинского муниципального района

                                                                                                           от 28.10.2008г.№927

Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по должностям медицинских и фармацевтических работников.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ «Медицинский и фармацевтический персонал первого уровня»
	2295

	Должности, отнесенные к ПКГ «Средний медицинский и фармацевтический персонал»
	2522

	Должности, отнесенные к ПКГ «Врачи и провизоры»
	4520

	Должности, отнесенные к ПКГ «Руководители структурных подразделений учреждений с высшим медицинским и фармацевтическим образованием (врач-специалист, провизор)»
	5347


                                                                                                                  Приложение 4

                                                                                                           к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

                                                                                                        от 28.10.2008г.№927

Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по должностям работников, занятых в сфере 

здравоохранения и предоставления социальных услуг.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности специалистов второго уровня, осуществляющих предоставление социальных услуг»
	2406

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности специалистов третьего уровня в учреждениях здравоохранения и осуществляющих предоставление социальных услуг»
	3412

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности руководителей в учреждениях здравоохранения и осуществляющих предоставление социальных услуг»
	4520


                                                                                                                        Приложение 5

                                                                                                     к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

                                                                                                        от 28.10.2008г.№927   

Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по должностям работников культуры, искусства и кинематографии.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности технических исполнителей и артистов вспомогательного состава»
	2406

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена»
	2798

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена»
	3101

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии»
	4114


Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки 

работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по профессиям рабочих культуры, искусства и кинематографии.
	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Профессии рабочих, отнесенные к ПКГ «Профессии рабочих культуры, искусства и кинематографии первого уровня»
	1918

	Профессии рабочих, отнесенные к ПКГ «Профессии рабочих культуры, искусства и кинематографии второго уровня»
	2098


Приложение 6                                                                                                                                                                                                                   к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

                                                                                                        от 28.10.2008г.№927   

Базовые должностные оклады
работников государственных учреждений Республики Мордовия по должностям работников архивных учреждений.

	Перечень должностей
	Размер базового должностного оклада, рублей

	Должности, отнесенные к ПКГ "Должности руководителей структурных подразделений и служащих архивных учреждений"
	3101


2. Финансовому управлению администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия осуществить финансовое обеспечение расходов, связанных с реализацией настоящего Постановления, в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете Чамзинского муниципального района Республики Мордовия на соответствующий финансовый год.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 октября 2012 года.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                          В.Г.Цыбаков 

=====================================================================

Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.10.2012г.




                                                                               № 928
р.п. Чамзинка
О внесении изменений в постановление Администрации Чамзинского муниципального района от 02.08.2010 г. №570 «Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории

Чамзинского муниципального района».

Рассмотрев протест прокурора Чамзинского района от 28.09.2012 года №7-1-12/2468 на Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района, администрация Чамзинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения  в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 02.08.2010г. №570 «Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района» следующего содержания:

1.1. В абзаце 1 пункта 8 слова «капитального ремонта» исключить.

1.2. Изложить пункт 39 в следующей редакции:

«39. Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства выдается на десять лет.».
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района 
                           В.Г. Цыбаков
=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.10.2012г.




                                                                               № 932
р.п. Чамзинка
О внесении изменений в Постановление администрации Чамзинского муниципального района от 03.05.2012 г. № 350 «О создании районной психолого-медико-педагогической комиссии на территории Чамзинского 
муниципального района».
      В связи с изменением места работы отдельных членов районной психолого-медико-педагогической комиссии на территории Чамзинского муниципального района администрация Чамзинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 

1. Пункт 1 Постановления администрации Чамзинского муниципального района от 03.05.2012 г. № 350 изложить в новой редакции: 

Утвердить   районную психолого-медико-педагогическую комиссию в следующем составе:

Новикова Т.В. – начальник управления по работе с учреждениями образования, культуры и спорта администрации Чамзинского муниципального района, председатель комиссии;

Игонина В.А.- специалист отдела опеки и попечительства администрации Чамзинского муниципального района, заместитель председателя;

 Куршева Н.М. – райпедиатр ГБУЗ РМ «Комсомольская ЦРБ» Чамзинского      муниципального района», секретарь комиссии (по согласованию)

Еракина Т.В.- психиатр ГБУЗ РМ «Комсомольская ЦРБ» Чамзинского муниципального района» (по согласованию)

Новикова Е.А.- офтальмолог ГБУЗ РМ «Комсомольская ЦРБ» Чамзинского муниципального района» (по согласованию)

Никерова Н.П. – оториноларинголог  ГБУЗ РМ «Атяшевская  ЦРБ» (по согласованию)

Иванов С.А. – ортопед ГБУЗ РМ «Комсомольская ЦРБ» Чамзинского муниципального района» (по согласованию)

Казаева  И.Н. - невролог ГБУЗ РМ «Комсомольская ЦРБ» Чамзинского муниципального района» (по согласованию)

Кувакина М. Н. - учитель-логопед МБДОУ «Детский сад комбинированного вида «Солнышко» (по согласованию)

Сакалкина Н.В. -  учитель-логопед МБДОУ  «Детский сад комбинированного вида «Золушка» (по согласованию)

Шурыгина Н.А. – старший воспитатель МБДОУ «Детский сад комбинированного вида «Солнышко» (по согласованию)

Кармилицына  Л.А. – методист отдела информационно-методического и технического обеспечения  МКУ Чамзинского муниципального района «ЦО учреждений образования, культуры и спорта» (по согласованию)

2. Пункт 3 Постановления администрации Чамзинского муниципального района от 03.05.2012 г. № 350 изложить в новой редакции: 

Начальнику управления по работе с учреждениями образования, культуры и спорта администрации Чамзинского муниципального района, председателю комиссии проинформировать родителей (законных представителей) детей об основных направлениях деятельности, месте нахождения, порядке и графике работы комиссии.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                               В.Г.Цыбаков

=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.10.2012г.




                                                                               № 946
                                                   р.п. Чамзинка
Об утверждении норматива стоимости 1  кв.  метра  общей   площади  жилья

на  4-ый  квартал  2012  года.

Во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011-2015 годы, постановления Правительства Республики Мордовия от 13 декабря 2010 г. № 487 "Об утверждении Республиканской целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить норматив стоимости 1 кв. метра общей площади жилья (в рублях) по Чамзинскому муниципальному району Республики Мордовия на 4-ый квартал 2012 года, подлежащий применению при  расчете размера социальной выплаты на строительство или приобретение жилых помещений участникам подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы", предоставляемой молодым семьям из  местного бюджета, в размере 28700 рублей.

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 октября 2012 года.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                              В.Г.Цыбаков

=====================================================================

                 Республика Мордовия


Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.10.2012г.




                                                                                №953
р.п. Чамзинка

О внесении изменений в постановление Администрации Чамзинского муниципального района от 04.02.2011г. №58 «Об утверждении Положения о порядке доступа к информации о деятельности администрации Чамзинского муниципального района».
Руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения  в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 04.02.2011г. №58 «Об утверждении Положения о порядке доступа к информации о деятельности администрации Чамзинского муниципального района» следующего содержания:

1.1. Пункт 7.2. изложить в следующей редакции:

«Контроль за размещением информации в сети Интернет на официальном сайте Чамзинского муниципального района осуществляет отдел информатизации администрации Чамзинского муниципального района ».

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.
Глава администрации Чамзинского муниципального района
                           В.Г. Цыбаков
=====================================================================

Республика Мордовия



Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.10.2012г.




                                                                                №954

р. п. Чамзинка

Об утверждении  Административного   регламента Администрации 

Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению  муниципальной   услуги  «Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилых помещений ».



Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Жилищным Кодексом Российской Федерации, администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений ».



2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

 Глава администрации Чамзинского муниципального района

                    В.Г. Цыбаков

ПРИЛОЖЕНИЕ

к Постановлению администрации

Чамзинского муниципального района РМ

23.10.2012 г. № 954

Административный   регламент

Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной   услуги  «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений».

Раздел I. Общие положения.

Подраздел  1. Предмет регулирования административного  регламента.

        1. Административный   регламент Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Административный регламент)  предоставления   муниципальной   услуги  "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений " (далее -  муниципальная   услуга) разработан в целях повышения качества  предоставления  и доступности  муниципальной   услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  предоставлении   муниципальной   услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) при  предоставлении   муниципальной   услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей.

2. Заявителями являются собственники жилых помещений:

граждане; юридические лица; индивидуальные предприниматели. Заявителями также могут быть иные физические, а также юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной  услуги.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной  услуги.

          3. В предоставлении муниципальной услуги на территории Чамзинского  муниципального района Республики Мордовия  участвуют:                                                                                                               Администрация  Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация);    

 Муниципальное  казенное учреждение  «Многофункциональный  центр  по предоставлению  государственных  и муниципальных» (далее – МКУ «МФЦ»);

Отдел промышленности, строительства, транспорта и архитектуры Администрации муниципального района для согласования проекта переустройства и (или) перепланировки  помещения (отдел по жилищно-коммунальному хозяйству для согласования проекта переустройства отопления);

      - организации, осуществляющие технический учет и техническую инвентаризацию объектов недвижимости, для получения технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения  с его техническим описанием.

4. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления  муниципальной услуги:

по телефону;

по письменному обращению;

при личном обращении;

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальном  сайте, адресах  электронной   почты, графике  работы Администрации, МКУ «МФЦ»  приведены в приложении №1.

5. По телефону, при личном либо письменном обращении должностные лица Администрации обязаны предоставить исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения заявлений граждан, связанных с реализацией их законных прав и свобод.

6. Консультации предоставляются специалистами  Администрации, ответственными за предоставление  муниципальной  услуги, при личном обращении, по телефону или в письменном виде по вопросам, касающимся:

документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления   муниципальной  услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении   муниципальной услуги.

Консультации проводятся при личном обращении, посредством телефонной связи, а при получении письменного обращения - в письменной форме в установленном порядке.

7. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки  специалист,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам, указанным в пункте 6 Административного регламента.

Во время разговора специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, произносит слова четко, избегает "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При невозможности специалиста, принявшего телефонное обращение, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонное обращение переадресовывается (переводится) другому должностному лицу или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.

8. По письменному обращению специалисты, ответственные за предоставление муниципальной  услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю вопросы, указанные в пункте 6 Административного регламента, и в течение 45 дней со дня получения обращения направляют ответ заявителю.

9. При личном обращении заявителей специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, разъясняют заявителю вопросы, указанные в пункте 6 Административного регламента, и при представлении документов, соответствующих требованиям пункта 21 Административного регламента, принимают у заявителя заявление.

10. Личный прием осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы Администрации, МКУ «МФЦ».

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю рекомендуется направить письменное обращение или предлагается другое время для личной консультации.

11. На  официальном сайте Администрации заявитель может получить информацию о наименовании, размере платы, результате и сроке предоставлении  муниципальной услуги.

12. На информационных стендах  в помещении Администрации и  МКУ  «МФЦ» и на официальном  сайте  Администрации содержится  следующая  информация: 

номера  кабинетов (окошек), контактные  телефоны, график  работы, фамилия, имен, отчества  и должности  специалистов, осуществляющих   муниципальные  услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

блок-схемы  и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень необходимых для предоставления  услуги документов;

образцы заявлений;

порядок получения консультаций;

перечень  оснований  для  отказа  в предоставлении муниципальной   услуги;

Раздел II. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги.
Подраздел 1. Наименование   муниципальной  услуги.
14. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего  
муниципальную   услугу.
15. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации. 

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
16. Выдача (направление) получателю муниципальной услуги решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее также – решение о согласовании) по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения", в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;

17. Уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки (далее также - уведомление об отказе в согласовании).

Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги.
18. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с даты регистрации заявления.

19. При необходимости получения дополнительной информации в других органах и организациях срок рассмотрения заявления может быть продлен  не более чем на 45 дней, о чем уведомляется заявитель.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной  услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 3 января 2005 года, N 1 (часть 1), ст. 14, Российская газета, 12 января 2005 года, N 1);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, N 202);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (Российская газета, 6 мая 2005 года, N 95);

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной  услуги.
21. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление или обращение заявителя в форме электронного документа в адрес  Администрации и МКУ «МФЦ».

- заявление о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  по форме, указанной в Приложении 1 к настоящему  Регламенту;

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

  - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 -  технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 -  согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

 - заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

   22. Заявления и документы, указанные в пункте 21, принимаются на личном приеме в Администрации, МКУ «МФЦ». Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы.

23. Заявление может быть направлено в Администрацию,  МКУ «МФЦ» по почте с приложением нотариально заверенных копий документов, указанных в пункте 21 Административного регламента.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной  услуги.
24. Непредставление заявителем при обращении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

оформление документов без учета требований законодательства;

представления документов в ненадлежащий орган;

несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.
25. Муниципальная услуга приостанавливается или отказывается в ее предоставлении в случаях:

1) при невозможности прочтения текста заявления;

2) при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, контактного телефона, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – полное наименование, местонахождение);

представление документов в ненадлежащий орган;

несоответствие проекта переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Подраздел 9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги.
26.  Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел  10. Максимальный срок ожидания в очереди.
27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной   услуги не должен превышать 30 минут.

28. Максимальный срок ожидания в электронной очереди при подаче заявления в форме электронного документа в виде запроса о предоставлении  муниципальной  услуги не должен превышать одного рабочего дня.

Подраздел  11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о  предоставлении муниципальной  услуги.
29. Сроки исполнения  муниципальной  услуги исчисляются в календарных днях.

30. Письменные заявления регистрируются в журнале входящей документации в течение 3 рабочих дней со дня поступления.

31. Заявления, поданные в форме электронного документа, регистрируются в Журнале учета электронных документов-запросов на предоставление муниципальной услуги в день их поступления.

32. Учетный номер заявления по выбору заявителя:

выдается на руки;

сообщается по телефону;

направляется по электронной почте.

Подраздел  12. Требования к помещениям, в которых предоставляется   муниципальная  услуга.
33. Помещениями, в которых предоставляется муниципальная услуга, являются места для заполнения заявлений и место ожидания.

Место ожидания оборудуется:

информационным стендом с образцами заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления   муниципальной  услуги;

стульями и столами;

бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

34. Размер помещения и количества мест для заполнения заявлений определяются количеством заявителей, ежедневно обращающихся  в  Администрацию, МКУ «МФЦ».

35. Двери мест ожиданий должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;

времени приема заявителей, перерыва на обед и технического перерыва.

Место ожидания и места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

36. Место ожидания должно быть оборудовано информационным стендом, на котором размещается информация, предусмотренная пунктом 12 Административного регламента.

Подраздел  13. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги.
37. Заявитель имеет право:

получать  муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления   муниципальной  услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления   муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме;

получать   муниципальную   услугу в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц  Администрации в связи с рассмотрением заявления в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

38. Основными количественными показателями доступности муниципальной услуги является количество зарегистрированных заявлений и количество выданных Решений Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

39. Основные качественные показатели муниципальной услуги обеспечиваются полнотой и точностью предоставленных заявителю сведений.

40. Требования к качеству предоставления муниципальной услуги предусмотрены нормативными правовыми актами, приведенными в пункте 20 Административного регламента.

41. Количественными показателями качества предоставления  муниципальной услуги являются:

срок рассмотрения заявления;

количество зарегистрированных заявлений;

количество выданных Решений;

количество писем об отказе в выдаче Решений;

количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел  14. Иные требования   к    предоставлению    муниципальной  услуги в электронной форме.
42. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой  муниципальной услуге на официальном сайте   Администрации, МКУ «МФЦ».

43. Обеспечение возможности подачи заявителем с использованием официального сайта   Администрации, МКУ «МФЦ» заявления о предоставлении муниципальной  услуги.

44. Обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в  Администрацию, МКУ  «МФЦ».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Подраздел 1. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги.
45. Процедура по принятию решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

включает в себя следующие административные  процедуры:

 - прием и регистрация заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и документов к нему;

 - рассмотрение заявления, подготовка и утверждение Решения о согласовании;

- выдача заявителю документа, подтверждающего согласование  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

 46. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и документов к нему.

  47.  Специалист администрации, ответственный за прием заявления  и документов и их регистрацию,  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя  действовать от имени заявителя, устанавливает факт предоставления заявителем необходимых документов в соответствии с пунктом 21 Административного регламента, а именно:

- документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- осуществляет проверку представленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам.

 48. Регистрация заявления и документов к нему производится путем внесения в журнал входящих документов записи о приеме документов в день их поступления в Администрацию.

49. Представленные документы регистрируются в Администрации в течение 3 рабочих  дней. 

50. В случае поступления заявления в МКУ «МФЦ», заявление в течении одного дня регистрируется в журнале входящей документации и направляется Главе Администрации на рассмотрение.

51. Глава Администрации в течение 3 дней после поступления документов, назначает ответственного исполнителя – специалиста для рассмотрения документов о возможности  согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления, подготовка и утверждение 
решения о согласовании.

52. Специалист администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее чем через 20 дней принимает решение о согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо отказе в согласовании.

53. В случае принятия положительного решения о согласовании 

- в течение 5 дней специалист готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и направляет его заместителю главы  Администрации на подпись;

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения находится на рассмотрении заместителя главы Администрации не более 10-ти дней;

- в течении 2 дней подписанное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения регистрируется в Администрации .

54. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления документов, указанных в пункте 21 настоящего регламента.

Подраздел 4. Выдача заявителю документа, подтверждающего принятие 
решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения.

55. Специалисты Администрации и МКУ «МФЦ» в течении 3 дней осуществляют выдачу  подписанного решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

 Решение о согласовании или отказ  выдаются лично заявителю или  его доверенному лицу в течении трех дней. В  случае неявки заявителя документ направляется по адресу, указанному в заявлении.

 56. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

57. Завершение переустройства (перепланировки) жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.

58. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого помещения, проведенные при отсутствии решения о согласовании или выполненное с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.

59. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

60. Собственник жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести такое жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, установленном Администрацией Чамзинского муниципального района.

61. На основании решения суда жилое помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан, либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.

62. Если соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние, суд по иску Администрации Чамзинского муниципального района при условии непринятия решения, принимает решение:

в отношении собственника о продаже с публичных торгов такого жилого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого жилого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;

в отношении нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма о расторжении данного договора с возложением на собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого жилого помещения в прежнее состояние.

Раздел IV.  Контроль за исполнением Административного регламента.
63. Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Подраздел 1. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением нормативных правовых актов  при  предоставлению   муниципальной   услуги.
64. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Администрации и МКУ «МФЦ» осуществляется руководителями МКУ «МФЦ» и главой Администрации.

Подраздел 2. Осуществление  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления   муниципальной  услуги.
65. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной  услуги или по конкретному обращению заявителя.

66. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

67. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления  муниципальной  услуги осуществляются подразделением, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов.

68. Результаты проверок оформляются отдельной справкой или актом.

Подраздел 3. Ответственность  муниципальных   служащих.
69. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Подраздел 4. Порядок и формы  контроля за предоставлением  
муниципальной услуги.
70. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной  услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа исполнительной власти, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц  или  муниципальных  служащих

71. Юридические и физические лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

72. Действия (бездействие) и решения должностных лиц могут быть обжалованы в досудебном или судебном порядке.

73. Жалоба может быть подана лично в МФЦ или направлена почтой.

74. Заявители  в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления или жалобы, ставят личную подпись и дату. 

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем.

75. Если в письменном обращении не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи  с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

  Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

76. Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МФЦ в течение одного рабочего дня с момента ее поступления.

77. Письменный ответ о результатах рассмотрения письменного обращения направляется заявителю через МФЦ в течение одного рабочего дня.

78. Должностные лица Администрации проводят личный прием заявителей.

79. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи специалистом МФЦ.

80. Специалист МФЦ, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

81. Заявителю разъясняется, что в соответствии со статьей 254 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации, заявитель вправе оспорить в суд решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего.

82. Заявление может быть подано заявителем в суд по месту жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается (ст. 254 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации).

Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод (ст. 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации).

83. В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной функции, затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в Арбитражный суд Республики Мордовия (ст. 197 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации).

Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом (статья 198 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации).

                                                                                                                  Приложение 1

                                                                                                к Административному регламенту  

Сведения
о местонахождении, телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, муниципального казенного учреждения "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

Администрация  Чамзинского муниципального района Республики Мордовия: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п. Чамзинка, ул. Победы, д.1,

Контактный телефон: 8(83437) 2-12-00, 8(83437) 2-19-89, 8(834-37)21656

Муниципальная услуга оказывается  ежедневно по следующему графику работы: понедельник- четверг с 8-30 до 17-30, пятница с 8-30 до 16-30 с  перерыв с 13-00 до 14-00, 

выходные дни – суббота и воскресенье,

Официальный сайт в сети Интернет: chamzinka.e-mordovia.ru
Адрес электронной почты: chadmotdinf@rambler.ru
Муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр"

Местонахождение:431700,Республика Мордовия,Чамзинский район, рп.Чамзинка,ул. Победы, д.3,

Почтовый адрес: 431700,Республика Мордовия,Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

Главе Администрации

Чамзинского муниципального района РМ

______________________________________

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

 от ___________________________________________________________________________

     (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   ____________________________________________________________________________

    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   ____________________________________________________________________________

    собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

______________________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,  удостоверяющего личность  (серия, номер,  кем  и  когда выдан),  место жительства,  номер             телефона;   для    представителя    физического    лица указываются:   фамилия,  имя,  отчество  представителя, реквизиты   доверенности,   которая    прилагается    к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:    наименование, организационно-правовая форма,  адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,   имя,   отчество   лица,             уполномоченного  представлять   интересы   юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

 Место нахождения жилого помещения: ___________________________________________

                                                                               (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ______________________________________________

 Прошу разрешить _____________________________________________________________

                  (переустройство,  перепланировку,  переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________________________

                                                       (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому      проекту     (проектной     документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

     Срок    производства      ремонтно-строительных      работ   с «__»_______ 200__ г. по «__»_________ 200__ г.

     Режим   производства  ремонтно-строительных  работ  с ____ по ____ часов в ____ дни.

     Обязуюсь:

     осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом (проектной документацией);

     обеспечить     свободный    доступ    к    месту    проведения ремонтно-строительных   работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления  муниципального  образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в  установленные  сроки  и  с соблюдением согласованного режима проведения работ.

     Согласие  на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя жилого    помещения    по    договору    социального    найма    от «__»________ _____ г. №___ :

	 N п/п 
	Фамилия, 
имя, 
отчество 
	Документ, 
удостоверяющий
личность 
(серия, номер,
кем и когда 
выдан) 
	Подпись <*> 
	Отметка о 
нотариальном 
заверении 
подписей лиц

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 SHAPE 



     <*> Подписи   ставятся  в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы.  В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена  семьи,  заверенное  нотариально,  с проставлением отметки об этом в графе 5.

 К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________

    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
________________________________________________________________на _____ листах;

Перепланируемое   жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная    документация)     переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический       паспорт       переустраиваемого    и     (или) перепланируемого жилого помещения на ___ листах;

4) заключение органа по охране памятников  архитектуры,  истории  и культуры   о   допустимости   проведения   переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения  (представляется  в  случаях,  если такое  жилое помещение или дом,  в котором оно находится,  является памятником архитектуры, истории или культуры) на ___ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и  (или)  перепланировку  жилого помещения, на ___ листах (при необходимости);

6) иные документы: ____________________________________________________________

                                                                          (доверенности, выписки из уставов и др.)

подписи лиц, подавших заявление <*>:

«___» __________ 200_ г. ___________________ ____________________________________

                    (дата)                                (подпись заявителя )                (расшифровка подписи заявителя)

«___» __________ 200_ г. ___________________ ____________________________________

                    (дата)                                (подпись заявителя )                (расшифровка подписи заявителя)

 SHAPE 



     <*> При пользовании  жилым  помещением на  основании  договора социального найма заявление подписывается нанимателем,  указанным в договоре  в  качестве стороны,  при пользовании жилым помещением на основании договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

 -------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим                             заявление)

 Документы представлены на приеме «__»________ 200__ г.

Входящий номер регистрации заявления      _________________________

Выдана расписка в получении документов «__»__________ 200__ г. №_____

 Расписку получил «__» __________ 200__ г.  _______________________________________

                       (Подпись заявителя)

______________________________________________________________________________

               (должность, Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)               (подпись)        
Приложение № 3

к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений ».

	Подача заявления и прилагаемых к нему документов о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений 





	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, 3 дня



	Назначение ответственного исполнителя для рассмотрения документов о возможности  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, 3 дня





	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, 20 дней



	Подготовка Решения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, 5 дней



	Подписание заместителем главы администрации Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений или отказ согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, 10 дней





	Выдача или направление заявителю уведомления о переводе (или об отказе) в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, 3 дня


УТВЕРЖДЕНА                                                                                          Приложение №4
Постановлением Правительства                                     к административному экзамену
Российской Федерации 
от 28 апреля 2005 г. N 266

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласовании                переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

(Бланк органа, осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 N 578)

 

В связи с обращением ________________________________________________________

                                             (Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство  и  (или) перепланировку  жилых _____________

                                                         (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________, занимаемых (принадлежащих) 
                                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

на основании: _______________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам   рассмотрения   представленных  документов  принято решение:

1. Дать согласие на __________________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>: срок       производства        ремонтно-строительных     работ    с «__» ________ 200_ г. по «__»_________ 200_ г.; режим    производства     ремонтно-строительных  работ с ____ по ____ часов в ________ дни.

___________________________________________________________________________

 SHAPE 



     <*> Срок и  режим  производства  ремонтно-строительных   работ определяются  в  соответствии  с  заявлением.  В случае если орган, осуществляющий согласование,  изменяет указанные в заявлении срок и режим   производства   ремонтно-строительных   работ,   в   решении излагаются мотивы принятия такого решения.

 3. Обязать    заявителя    осуществить   переустройство   и   (или) перепланировку  жилого  помещения   в   соответствии   с   проектом (проектной       документацией)      и      с           соблюдением требований ______________________________________________.
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить,   что   приемочная   комиссия  осуществляет  приемку выполненных  ремонтно-строительных  работ  и  подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной   комиссии   после   подписания   акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки  жилого  помещения  направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль   за    исполнением настоящего решения   возложить   на

___________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф. И. О. должностного лица органа,                   осуществляющего согласование)

                                        ___________________________

                                                                                               (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
                                                             М. П.

 Получил: «__»________ 200_ г. __________________ (заполняется

                                  (подпись заявителя                                          в случае

                                 или уполномоченного                                      получения

                                  лица заявителей)                                              решения лично)

(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 N 578)

 

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «__»_______ 200__ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)                       ___________________________

(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 N 578)
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей)

=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.10.2012г.    

                                                                                                               №959
р. п. Чамзинка

Административный регламент
 Администрации  Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче  копий  архивных  документов,  выписок из  архивных  документов,  подтверждающих  право  на  владение землей.
  
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:



1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
 Администрации  Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче  копий  архивных  документов,  выписок из  архивных  документов,  подтверждающих  право  на  владение  землей.

2. Признать утратившим силу постановление от 02.08.2010 №568 «Об утверждении Административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                         В.Г. Цыбаков

Приложение

к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

от 23.10.2012г. №959

Административный регламент
 Администрации  Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче  копий  архивных  документов,  выписок из  архивных  документов,  подтверждающих  право  на  владение  землей.

Раздел I. Общие положения.
Подраздел  1.  Предмет регулирования административного  регламента. 

1. Административный регламент Администрации  Чамзинского  муниципального  района  по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче копий архивных документов, выписок из  архивных  документов, подтверждающих  право  на владение  землей (далее – Регламент),  разработан в целях повышения  качества  предоставления  и доступности  муниципальной услуги, создания  благоприятных  условий  для   получателей   муниципальной  услуги, определяет  сроки  и последовательность  действий  (административных процедур) при  осуществлении  полномочий  по  предоставлению  муниципальной  услуги  по выдаче копий  архивных документов,   выписок   из  архивных  документов, подтверждающих  право  на  владение  землёй      (далее -   муниципальная  услуга). 

Подраздел 2.  Круг заявителей.
2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства. Заявителями также могут быть иные физические, а также юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями,  выступать от их имени при предоставлении муниципальной  услуги.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги.
3. Муниципальная  услуга  по  выдаче  копий   архивных  документов, выписок  из  архивных  документов, предоставляется  Администрацией  Чамзинского  муниципального  района  (далее – Администрация)  через отдел муниципального  архива  Администрации  Чамзинского  муниципального района (далее – архив); Муниципальное казённое  учреждение  Чамзинского муниципального  района  «Многофункциональный  центр   предоставления  государственных  и муниципальных услуг » (далее – МКУ «МФЦ»)

4.  Для   получения  информации  о  правилах  предоставления  муниципальной услуги  заявитель  вправе  обратиться:

в  устной   форме  лично  или  по  телефону  к  специалисту  архива, МКУ  «МФЦ» (далее  -  специалист)

в   письменной   форме  почтой  в  адрес архива, МКУ  «МФЦ»;

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальном  сайте, адресах  электронной   почты, графике  работы Администрации, архива, МКУ «МФЦ»  приведены в приложении №1.

5. По телефону, при личном либо письменном обращении специалист архива обязан предоставить исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения заявлений граждан, связанных с реализацией их законных прав и свобод.

6. Консультации предоставляются специалистом  архива, ответственным за предоставление  муниципальной  услуги, при личном обращении, по телефону или в письменном виде по вопросам, касающимся:

мест хранения архивных документов, включая информацию о почтовых адресах органов и организаций;

документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления   муниципальной  услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении   муниципальной услуги.

Консультации проводятся при личном обращении, посредством телефонной связи, а при получении письменного обращения - в письменной форме в установленном порядке.

7. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам, указанным в пункте 6 Административного регламента.

Во время разговора специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, произносит слова четко, избегает "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При невозможности специалиста, принявшего телефонное обращение, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонное обращение переадресовывается (переводится) другому должностному лицу или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.

8. По письменному обращению специалисты, ответственные за предоставление муниципальной  услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю вопросы, указанные в пункте 6 Административного регламента, и в течение 30 дней со дня получения обращения направляют ответ заявителю.

9. При личном обращении заявителей специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, разъясняют заявителю вопросы, указанные в пункте 6 Административного регламента, и при представлении документов, соответствующих требованиям пунктов 23, 24 Административного регламента, принимают у заявителя заявление.

10. Личный прием осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы архива, МКУ «МФЦ».

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю рекомендуется направить письменное обращение или предлагается другое время для личной консультации.

11. На  Республиканском  портале  государственных  и муниципальных  услуг заявитель может получить информацию о наименовании, размере платы, результате и сроке предоставлении  муниципальной услуги.

12. На информационных стендах  в помещении  МКУ  «МФЦ» и на официальном  сайте  Администрации содержится  следующая  информация: 

номера  кабинетов (окошек), контактные  телефоны, график  работы, фамилия, имена, отчества  и должности  специалистов, осуществляющих   муниципальные  услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

блок-схемы  и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень необходимых для предоставления  услуги документов;

образцы заявлений;

порядок получения консультаций;

перечень  оснований  для  отказа  в предоставлении муниципальной   услуги;

Раздел II. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги.
Подраздел 1. Наименование   муниципальной  услуги.
13. Муниципальной услугой является предоставление копий  архивных документов,   выписок   из  архивных   документов, подтверждающих  право  на  владение  землей.

Подраздел 2. Наименование органа , предоставляющего  муниципальную   услугу.
14. Предоставление муниципальной услуги по выдаче  копий   архивных документов,  выписок  из  архивных   документов,  подтверждающих  право  на  владение  землей  осуществляется Администрацией, МКУ «МФЦ».

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется   специалистом  архива.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
15. Результатом  муниципальной  услуги является предоставление:

           выписок из  архивных  документов, подтверждающих  право на владение землёй;

копий архивных документов, подтверждающих право на владение землёй;

уведомлений о пересылке заявления в другой орган или организацию по принадлежности;

писем с объяснением причин неисполнения заявления.

Подраздел 4. Срок предоставления   муниципальной услуги.
16. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления .

17. При необходимости получения дополнительной информации в других органах и организациях срок рассмотрения заявления может быть продлен  не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель.

18. При поступлении заявлений, которые не соответствуют требованиям пунктов 23, 24 Административного регламента, специалист  архива  в 7-дневный срок запрашивают у заявителя необходимую информацию. При предоставлении дополнительных сведений в течение 30 дней со дня их поступления осуществляется подготовка соответствующих   выписок   из  архивных  документов, копий, которые направляются с сопроводительным письмом заявителю. В случае не поступления дополнительных сведений в течение 30 дней с даты регистрации заявления заявителю направляется письмо с объяснением причин его неисполнения.

19. Заявления, не относящиеся к компетенции  Администрации, в течение 7 дней направляются по принадлежности в соответствующий орган или организацию, о чем уведомляется заявитель.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной  услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

- 
Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14.11.2002                      № 138-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532);

- 
Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст.4169);

- 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,                      № 19, ст.2060);

- 
Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 06.03.2007, регистрационный № 9059);

- 
Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21.05.2009 № 271                       «Об утверждении Административного регламента по предоставлению Федеральным архивным агентством государственной услуги «организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» (Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 01.09.2009, регистрационный № 14676; «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 40, 05.10.2009),

- 
Конституцией Республики Мордовия («Известия Мордовии», № 180, 22.09.1995),

- 
Законом Республики Мордовия от 07.02.2005 № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия» («Ведомости Государственного Собрания Республики Мордовия», 2005, № 11(63), ст.373),

- 
Постановлением Правительства Республики Мордовия от 22.05.2006 № 200                           «Об утверждении Положения о Республиканской архивной службе» Республики Мордовия» («Известия Мордовии», № 76-15, 30.05.2006),

- 
Уставом Чамзинского муниципального района,

- 
Постановлением Главы администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 11.05.1999 «Об утверждении Положения о муниципальном архиве Чамзинского района.

- 
Постановление  Главы  Администрации   Чамзинского  муниципального района  от  03.05.2012 №342 «О  создании   Муниципального казенного  учреждения  Чамзинского  муниципального района «Многофункциональный  центр  по  предоставлению  государственных  и муниципальных  услуг»

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной  услуги.
21. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление или обращение заявителя в форме электронного документа о предоставлении сведений в адрес   МКУ «МФЦ».

22. Заявление (приложения №2) должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование органа или организации;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации заявления;

суть заявления;

куда и для какой цели запрашивается архивная копия (выписка);

личную подпись и дату.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

23. Предоставление муниципальной услуги должно быть подтверждено заявителем путем приложения к заявлению:

копий заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации;

копий заполненных страниц паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан;

копий документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешения на временное проживание, вида на жительство либо иных документов, предусмотренных Федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства.

24. В зависимости от оснований предоставления муниципальной услуги к заявлению дополнительно прилагаются:

письменное согласие лица, в отношении которого запрашиваются сведения, либо копии документа, подтверждающего факт смерти лица;

копии документов, подтверждающих родство с лицом, в отношении которого запрашиваются сведения;

копии документов, подтверждающих право наследования, с указанием на соответствующий доступ к архивным документам;

нотариально заверенная доверенность, выданная в установленном порядке, подтверждающая право представлять интересы доверителя.

25. Заявления и документы, указанные в пунктах 23, 24 Административного регламента, принимаются на личном приеме в архиве, МКУ «МФЦ». Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы.

26. Заявление может быть направлено в архив, МКУ «МФЦ»   по почте с приложением нотариально заверенных копий документов, указанных в пунктах 23, 24 Административного регламента.

Подраздел  7.  Исчерпывающий   перечень  документов, которые  находятся  в  распоряжении  государственных  органов, органов   местного   самоуправления  и иных  органов, участвующих  в предоставлении  муниципальной  услуги.
27. Иные  документы, которые   находятся   в распоряжении   государственных   органов, органов   местного   самоуправления  и иных  органов, участвующих  в предоставлении   муниципальной  услуги, отсутствуют.

Подраздел  8. Запреты, связанные  с предоставлением  муниципальной  услуги.
28. Представления  документов   и информации  или  осуществления  действий, представление   или  осуществление   которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами, регулирующими   отношения, возникающие  в  связи  с предоставлением  муниципальной  услуги.

29. Представления   документов   и информации, которые   в соответствии  с нормативными   правовыми  актами  Российской  Федерации, нормативными   правовыми  актами   субъектов   Российской   Федерации  и муниципальными   правовыми  актами  находятся   в распоряжении   государственных  органов, представляющих   муниципальную  услугу, иных   государственных   органов, органов   местного  самоуправления  и (или)  подведомственных   государственным   органам  и органам  местного   самоуправления  организаций, участвующих   в предоставлении   муниципальной   услуги, за исключением  документов, указанных   в части  6  статьи 7  Федерального  закона  от 27 июля  2010  года                     № 210 – ФЗ «Об  организации   предоставления   государственных  и муниципальных  услуг».

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной  услуги.
30. При обращении на личном приеме  отсутствуют оригиналы документов, указанные в пунктах 23, 24 Административного регламента.

31. Представленные  копии документов, указанные в пунктах 23, 24 Административного регламента и поступившие по почте, нотариально не заверены.

32. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

текст заявления не поддается прочтению;

повторное заявление, в котором не приводятся новые доводы или обстоятельства, если ранее заявителю давался письменный ответ по существу.

представление заявления и (или) документов, не соответствующих требованиям пунктов 22, 23, 24 Административного регламента;

представление неполного комплекта необходимых документов;

в случае если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.
33. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной   услуги: 

отсутствие запрашиваемых сведений;

запрашиваемые сведения не относятся к составу хранящихся в архиве архивных документов (непрофильные).

Подраздел  11. Перечень  услуг, которые  являются  необходимыми  и обязательными  для  предоставления   муниципальной  услуги.
34. Других   услуг, которые   являются  необходимыми   и обязательными  для  предоставления   муниципальной   услуги, законодательством  Российской   Федерации  не  предусмотрено.

Подраздел  12. Размер  платы, взимаемой   с  заявителя  при  предоставлении   муниципальной  услуги.
35. Муниципальная  услуга  предоставляется  бесплатно.

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги.
36.  Государственная  пошлина  и иная  плата  за  предоставление  муниципальной  услуги  не взимается.

Подраздел  14. Максимальный срок ожидания в очереди. 

37. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной   услуги не должен превышать 30 минут.

38. Максимальный срок ожидания в электронной очереди при подаче заявления в форме электронного документа в виде запроса о предоставлении  муниципальной  услуги не должен превышать одного рабочего дня.

Подраздел  15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о                 предоставлении муниципальной  услуги.
39. Сроки исполнения  муниципальной  услуги исчисляются в календарных днях.

40. Письменные заявления регистрируются в архиве в течение 1 рабочего дня со дня поступления в журнале регистрации обращений граждан (приложение №3).

41. Заявления, поданные в форме электронного документа в МКУ «МФЦ», регистрируются в Журнале учета электронных документов-запросов на предоставление муниципальной услуги в день их поступления.

42. Учетный номер заявления по выбору заявителя:

выдается на руки;

сообщается по телефону;

направляется по электронной почте.

Подраздел  16. Требования к зданиям и помещениям, в которых предоставляется   муниципальная  услуга.

43. Входы в здания Администрации, МКУ «МФЦ» и архива оборудуются вывесками, содержащими следующую информацию:


наименование,


режим работы.

Помещениями, в которых предоставляется муниципальная услуга, являются места для заполнения заявлений и место ожидания.

Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидимиологическим  правилам и нормам, а также быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

информационным стендом с образцами заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления   муниципальной  услуги, блок-схемой последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги;

стульями и столами;

бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

44. Размер помещения и количества мест для заполнения заявлений определяются количеством заявителей, ежедневно обращающихся  в   МКУ «МФЦ».

45. Двери мест ожиданий должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;

времени приема заявителей, перерыва на обед и технического перерыва.

Место ожидания и места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

46. Место ожидания должно быть оборудовано информационным стендом, на котором размещается информация, предусмотренная пунктом 12 Административного регламента.

Подраздел  17. Показатели доступности и качества   муниципальной  услуги.
47. Заявитель имеет право:

получать  муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления   муниципальной  услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления   муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме;

получать   муниципальную   услугу в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц  Администрации в связи с рассмотрением заявления в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

48. Основными количественными показателями доступности муниципальной услуги является количество зарегистрированных заявлений и количество выданных копий архивных выписок, копий архивных документов.

49. Основные качественные показатели муниципальной услуги обеспечиваются полнотой и точностью предоставленных заявителю сведений.

50. Требования к качеству предоставления муниципальной услуги предусмотрены нормативными правовыми актами, приведенными в пункте 20 Административного регламента.

51. Количественными показателями качества предоставления   муниципальной услуги являются:

срок рассмотрения заявления;

количество зарегистрированных заявлений;

количество выданных  копий архивных  документов;

количество писем об отказе в выдаче копий  архивных  документов;

количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел  18. Иные требования   к    предоставлению    муниципальной  услуги в электронной форме.
52. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой  муниципальной услуге на официальном сайте    МКУ «МФЦ».

53. Обеспечение возможности подачи заявителем с использованием официального сайта    МКУ «МФЦ» заявления о предоставлении муниципальной  услуги.

      Обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в   МКУ  «МФЦ».


54. В электронном виде услуга  будет предоставляется посредством портала www.gosuslugi.ru и сайта Администрации chamzinka.e-mordovia.ru.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Подраздел 1. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги.
55. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрацию заявления;

анализ тематики поступившего заявления;

направление заявления на исполнение в  организации по принадлежности в случае, если оно содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию   архива;

подготовку   выписок  из  архивных  документов, копий архивных  документов при наличии запрашиваемых документов;

направление ответа заявителю.

Подраздел 2. Особенности рассмотрения заявления, поступившего в форме электронного документа.
56. По заявлению, поступившему в форме электронного документа, в течение 30 дней со дня получения заявления осуществляется подготовка соответствующих  выписок из  архивных  документов, копий архивных  документов в случае наличия в  архиве  необходимых для ответа на заявление архивных документов или информации.

Заявителю направляется письменный ответ о возможности получения  выписок  из  архивных  документов, копий архивных  документов  при предоставлении документов, указанных в пунктах 23, 24 Административного регламента.

Подраздел 3. Прием и регистрация заявлений.
57. Заявления, поступившие в том числе и в форме электронного документа в  МКУ «МФЦ» в установленном порядке регистрируются ответственным исполнителем по предоставлению муниципальной  услуги и в течение 3 дней передаются в  архив на исполнение.

58. Регистрация заявления является основанием для начала действий по предоставлению  муниципальной услуги.

Подраздел 4. Анализ тематики поступивших заявлений.
59. Архив в течение 7 дней со дня поступления  проводит анализ тематики заявлений. При этом определяются:

степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;

местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения заявления;

местонахождение, адрес конкретного органа, организации, куда следует направить заявление на исполнение по принадлежности.

Подраздел 5. Направление заявлений на исполнение в органы и организации по принадлежности.
60. По итогам анализа тематики поступившего заявления,  в случаях отсутствия необходимой информации, либо когда решение содержащихся в заявлении вопросов не входит в компетенцию архива в течение 7 дней со дня поступления заявления на исполнение направляют его с сопроводительным письмом по принадлежности в  организации, в которых может находиться необходимая для исполнения заявления информация.

61. В случае, если заявление требует исполнения несколькими  организациями, Администрация в течении  7 дней со дня поступления направляет его копию по принадлежности для рассмотрения и предоставления необходимой информации.

Подраздел 6. Подготовка   выписок  из  архивных  документов, копий архивных документов, подтверждающих  право  на  владение  землёй.
62.  При наличии в  архиве  необходимых для ответа на заявление архивных документов или информации в течение 22 дней осуществляется подготовка соответствующих   выписок  из  архивных  документов, копий  архивных  документов.


63. Архивная копия документа является дословным воспроизведением (машинописным, ксерокопией или иным способом) всего текста документа. Архивная копия  составляется на бланке архива с обозначением названия: «Архивная копия», исходящей даты, регистрационного номера, ссылки на регистрационный номер и дату документа. В правый стороне верхней части листа указывается фамилия, имя, отчество лица, которому адресуется справка, затем почтовый адрес.

64.  В случае если в документе содержится информация на нескольких, не связанных между собой лиц (вопросов), составляется архивная выписка. Архивная выписка воспроизводит полный текст части документа, относящейся к запросу.  

В конце архивной копии (выписки) приводятся ссылки на источники, послужившие основание для ее составления (номера фондов, описей, дел, листов). Архивная копия (выписка) распечатывается на листе бумаги формата А4 в 2-х экземплярах, заверяется подписью руководителя аппарата Администрации, начальника архива и печатью.


Один экземпляр архивной копии (выписки)  выдается на руки заявителю либо пересылается в МКУ «МФЦ», второй -  вместе с заявлением хранится в архиве в течение 10 лет (ЭПК ст.280 ПГ). 

Подраздел 7. Направление ответов заявителям.
65. При отсутствии необходимой информации либо когда решение содержащихся в заявлении вопросов не входит в компетенцию  архива   в течение 7 дней со дня поступления заявления на исполнение заявителю направляется уведомление о пересылке заявления в другой орган или организацию по принадлежности либо об отсутствии запрашиваемых архивных документов (сведений).

66.  Заявителям, проживающим (находящимся) в Российской Федерации и на территориях государств - участников СНГ,  выписки из  архивных  документов, копии архивных  документов, мотивированные письма об отказе в предоставлении архивной информации, письма об отсутствии архивных документов либо сведений, необходимых для исполнения заявления, в течение 20 дней со дня регистрации заявления высылаются  по почте непосредственно в их адрес.

67.  Направление подготовленных   выписок из  архивных  документов, копий архивных  документов,  мотивированных писем об отказе в предоставлении архивной информации, писем об отсутствии архивных документов либо сведений, необходимых для исполнения заявления, заявителям, проживающим (находящимся) за пределами Российской Федерации, за исключением проживающих (находящихся) на территориях государств - участников СНГ, осуществляется  в течение 20 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

68.  При невозможности исполнения заявления заявителю в течение 10 дней направляется мотивированное письмо с объяснением причин: отсутствие запрашиваемых сведений; необходимость предоставления дополнительных сведений для исполнения заявления; запрашиваемые сведения не относятся к составу хранящихся в  муниципальном  архиве  архивных документов (непрофильные). При этом заявителю сообщается о возможных местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения заявления, адресах архивов соответствующих органов и организаций (приложение №4).

69.  Предоставление  муниципальной услуги считается законченным, если заявителю выдан на руки  либо направлен в установленном порядке ответ на заявление, зарегистрированный в журнале  выданных архивных копий, выписок, справок                                             (приложение №5) 

Раздел IV.  Контроль за исполнением Административного регламента.
70.  Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Подраздел 1. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением нормативных правовых актов  при  предоставлению   муниципальной   услуги.
71. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляется должностными лицами  Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги.

Подраздел 2. Осуществление  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления   муниципальной  услуги.
72. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной  услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления  муниципальной  услуги осуществляются подразделением, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов.

 Результаты проверок оформляются отдельной справкой или актом.

Подраздел 3. Ответственность  муниципальных   служащих.
73. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Подраздел 4. Порядок и формы  контроля за предоставлением   муниципальной услуги.
74. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной  услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа исполнительной власти, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц  или  муниципальных  служащих.
75. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения должностного лица, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги, устно или письменно (по почте, по факсимильной связи либо в форме электронного документа).

 76. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления   муниципальной услуги.

 77. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего ее, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Заявителю сообщается об оставлении обращения без рассмотрения если:

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. При этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом  должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

78. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы, направленной в форме электронного документа, является:

указание заявителем неточных сведений о себе и (или) адреса для ответа;

поступление дубликата уже принятого заявления в форме электронного документа;

отсутствие исчерпывающей информации (сути вопроса) в заявлении в форме электронного документа.

79. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является:

отказ в предоставлении   муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги.

80. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

81. Жалоба в устной форме предъявляется на личном приеме. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. При несогласии заявителя дается письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов.

82. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации заявления;

наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

излагает суть обжалуемого действия (бездействия), то есть основания, по которым считает, что нарушены его права и законные интересы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

83. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

При необходимости проведения дополнительной проверки информации, изложенной в жалобе, срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель.

84. По результатам рассмотрения жалобы соответствующим должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

85. Письменные ответы на жалобы, предназначенные для направления заявителям, проживающим (находящимся) в Российской Федерации и на территориях государств - участников СНГ, высылаются по почте непосредственно в адреса заявителей.

86. Направление письменных ответов на жалобы заявителей, проживающих (находящихся) за пределами Российской Федерации, за исключением проживающих (находящихся) на территориях государств - участников СНГ, осуществляет Администрация  в установленном порядке.

Приложение №1

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче выписок из архивных
документов, копий архивных документов,
подтверждающих право на владение землей
Сведения
о местонахождении, телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты Администрации Чамзинского  муниципального района,  отдела муниципального  архива администрации   Чамзинского муниципального района, Муниципального казённого  учреждения Чамзинского муниципального района «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг».
Администрация Чамзинского муниципального района:
Местонахождение: рп. Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Почтовый адрес: 431700, рп. Чамзинка, ул. Победы, д.1.

Телефон приемной Главы администрации Чамзинского муниципального района:                             (83437) 2-12-00.

Адрес электронной почты: chadmotdinf@rambler.ru.

Адрес официального сайта (портала): chamzinka.e- mordovia.ru.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье.

Отдел муниципального архива  администрации Чамзинского муниципального района:
Местонахождение: рп. Чамзинка, ул. Победы, д.1А.

Почтовый адрес: 431700, рп. Чамзинка, ул. Победы, д.1А.

Телефон архива: (83437) 2-33-27

Адрес электронной почты: chamzinka_arhiv@mail.ru.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье

Муниципальное  казённое   учреждение Чамзинского муниципального района «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг»
Местонахождение: рп. Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Почтовый адрес: 431700, рп. Чамзинка, ул. Победы, д.3.

Телефона: (83434) 2-14-00, 2-10-11

Адрес электронной почты: mfc-chamzinka@mail.ru
График работы:


понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, 

пятница и предпраздничные дни с 8.30 – 16.30 

обед с 13.00 до 14.00, 

выходной - суббота, воскресенье
       Приложение №2

к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги по выдаче выписок из 
архивных документов, копий архивных документов,
подтверждающих право на владение землей
Регистрационный №______ 

__________________20___г.  


















Заявитель___________________


                    





__________________________







        

Адрес______________________


 




        

___________________________







       

Телефон____________________








       
Паспортные данные__________








       
___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

	1. Фамилия, имя, отчество, год и место рождения лица, о котором запрашивается справка


	

	2. О чем запрашивается архивная справка


	

	3. Куда и для какой цели запрашивается архивная справка (адрес, по которому 

выслать справку)


	

	4. что имеете сообщить дополнительно?


	


Подпись заявителя____________________________________

Дата заявления_______________________________________

Выявление проводилось: Ф.      , Оп.        , Д.           , ЛЛ.      

Исполнитель

Форма бланка заявления

Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению
 муниципальной услуги по выдаче выписок
из архивных документов, копий архивных документов,
подтверждающих право на владение землей
	п/п
	Дата приема
	ФИО
	Содержание обращения
	Результат обращения (дана консультация, принято для исполнения по документам архива письменное заявление, выдана архивная справка и пр.)
	Кол-во использованных ед.хр.
	Примечание/ подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Форма журнала регистрации обращений граждан

Приложение №4

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги по выдаче выписок из 
архивных документов, копий архивных документов,
______________________________

(название муниципального архива)

______________________________

                    

(почтовый индекс, адрес

______________________________

телефон)













Адресат

Архивная справка

________________№__________

на №____________от__________

Текст сообщения

Начальник отдела 

муниципального архива 

личная подпись   расшифровка подписи

Руководитель аппарата 

администрации Чамзинского 

муниципального района   

личная подпись   расшифровка подписи

Исп.: ФИО

тел.(83437)2-33-27

Форма отрицательного ответа на запрос

Приложение №5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из архивных
документов, копий архивных документов,
подтверждающих право на владение землей
	№ п/п
	Автор запроса, исх. №, дата, адрес, телефон
	Дата и регистрационный номер запроса
	Содержание запроса
	Название выданного документа (копия, выписка, справка и др.)
	Дата и регистрационный номер выданного документа
	Расписка в получении или дата отправки
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Форма журнала регистрации выданных копий, выписок, справок

                                            





Приложение №6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из архивных документов, копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

              

=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.10.2012г.




                                                                                                                                   №960

р.п. Чамзинка

Об утверждении  Порядка разработки и утверждения должностных инструкций в администрации Чамзинского муниципального района.
В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции», в целях определения единого порядка разработки и утверждения должностных инструкций в администрации Чамзинского муниципального района, администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения должностных инструкций в администрации Чамзинского муниципального района.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                                                                                             В.Г. Цыбаков

Приложение 

к постановлению администрации Чамзинского муниципального района

от 23.10.2012 г. №960

Порядок разработки и утверждения должностных инструкций в администрации Чамзинского 

муниципального района.

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения должностных инструкций в администрации Чамзинского муниципального района подготовлен с целью совершенствования на единой организационно-методической основе документационного обеспечения управления трудовой деятельностью и повышения его эффективности путем унификации управленческих документов и технологии работы с ними.

1.2. Порядок определяет общие правила оформления, структуру и содержание должностных инструкций, а также принципы и порядок их разработки, согласования, утверждения и введения в действие.

1.3. Должностная инструкция является основным организационно-правовым документом, определяющим задачи, функции, обязанности, права, ответственность работников и предъявляемые к ним квалификационные требования.

1.4. Разработка и практическое использование должностных инструкций направлены на совершенствование нормативно-правовой базы трудовой деятельности, повышение ответственности кадров за результаты своей работы, обеспечение большей объективности при аттестации работников, их поощрении и при наложении на них дисциплинарных взысканий.

1.5. Должностные инструкции разрабатываются исходя из задач и функций, возложенных на администрацию Чамзинского муниципального района в соответствии с его штатным расписанием, с соблюдением требований законодательства, действующих нормативно-правовых актов.

1.6. Должностная инструкция составляется по каждой штатной должности, носит обезличенный характер и объявляется работнику под расписку при заключении трудового контракта (договора), в т. ч. при перемещении на другую должность, а также при временном исполнении обязанностей по должности.

2. Структура, содержание и оформление должностной инструкции.

2.1. В должностной инструкции указывают наименование учреждения, конкретной должности, реквизиты согласования и утверждения.

2.2. Должностная инструкция состоит из четырех основных разделов:

- общие положения;

- обязанности;

-  права;

- ответственность.

2.3. В разделе «Общие положения» указывают:

- уровень образования и дополнительной профессиональной подготовки работника, необходимый для выполнения предусмотренных должностных обязанностей;

- требования к стажу работы по специальности;

- основные требования, предъявляемые к работнику в отношении специальных знаний и профессиональных навыков, а также знаний нормативно-правовых документов, методических материалов, методов и средств, применяемых при выполнении должностных обязанностей;

- основополагающие организационно-правовые документы, на основании которых работник осуществляет служебную деятельность и реализует свои полномочия;

- перечень структурных подразделений и (или) отдельных должностей работников, непосредственно подчиненных ему по службе (если таковые имеются);

- порядок замещения работника и исполнения должностных обязанностей в случае его временного отсутствия.

В раздел могут быть включены другие требования и положения, конкретизирующие и уточняющие статус работника и условия его деятельности.

2.4. В разделе «Должностные обязанности» указывают обязанности работника с учетом задач и функций конкретного структурного подразделения администрации Чамзинского муниципального района с подробным изложением основных направлений его трудовой деятельности.

2.5. В разделе «Права» приводят перечень прав работника. Допускается конкретизировать те или иные права с учетом специфики выполняемых работником должностных обязанностей.

2.6. В разделе «Ответственность» указывают меру ответственности работника за несоблюдение трудовых обязанностей. В данном разделе также указывают, каким образом материально ответственное лицо несет в соответствии с законодательством Российской Федерации материальную ответственность за ущерб, причиненный учреждению. В раздел могут быть включены другие пункты, уточняющие и конкретизирующие ответственность работника.

2.7. Неотъемлемой частью должностной инструкции является лист ознакомления. Допускается размещение отметки об ознакомлении работника с инструкцией на листе самой должностной инструкции. В данном случае соответствующая отметка должна обязательно включать дату и подпись работника.

2.8. При оформлении должностных инструкций рекомендуется соблюдать   ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», утвержденный Постановлением Госстандарта России от  3 марта 2003 г. №65-ст. Хотя требования ГОСТ Р 6.30-2003 не являются обязательными для применения и носят рекомендательный характер, единые подходы к оформлению документации не только упрощают процесс подготовки документов, но и значительно улучшают их восприятие работниками.

2.9. При подготовке должностных инструкций рекомендуется применять текстовый редактор Word с использованием шрифтов Times New Roman размером №12, 13, 14 через 1 - 1,5 интервала.

2.10. Гриф утверждения должностной инструкции располагают в правом верхнем углу документа. Должностная инструкция утверждается распоряжением главы администрации Чамзинского муниципального района. При утверждении должностной инструкции распоряжением гриф утверждения состоит из слова Утверждено, наименования утверждающего документа в творительном падеже, его даты, номера.

3. Порядок утверждения и введения в действие должностной инструкции.

3.1. Должностная инструкция должна быть согласована с юридическим отделом администрации Чамзинского муниципального района. При необходимости она согласовывается с другими структурными подразделениями администрации, руководителем структурного подразделения.

3.2. Утвержденную должностную инструкцию нумеруют, шнуруют, заверяют печатью и хранят в отделе кадров в соответствии с установленным порядком ведения делопроизводства.

3.3. Для текущей работы с подлинника должностной инструкции снимают заверенную копию, которую выдают работнику и руководителю соответствующего структурного подразделения администрации Чамзинского муниципального района.

3.4. Должностная инструкция вступает в силу со дня ее утверждения и действует до ее замены новой должностной инструкцией, разработанной и утвержденной в соответствии с настоящим порядком.

3.5. Требования должностной инструкции являются обязательными для работника со дня его ознакомления с инструкцией под расписку и до перемещения на другую должность или увольнения, о чем делается запись в соответствующей графе листа ознакомления.
=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.10.2012г.




                                                                                №963

р.п. Чамзинка

Об утверждении Административного регламента  администрации        

Чамзинского муниципального района по предоставлению 

муниципальной услуги  по приватизации муниципального имущества 

Чамзинского муниципального района.

        В соответствии Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. №178-ФЗ с пунктом 3 статьи 2 "О приватизации государственного и муниципального имущества" муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - орган исполнительной власти района) и осуществляется через структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Чамзинского муниципального района (далее - уполномоченное структурное подразделение), администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района  Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  по приватизации муниципального имущества Чамзинского муниципального района (далее – Административный регламент).

  2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                               В.Г.Цыбаков

Приложение

к постановлению Администрации

Чамзинского муниципального района

24.10.2012 г.   №963       

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.

1. Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района (далее по тексту - Административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества Чамзинского муниципального района" (далее по тексту - муниципальная услуга), за исключением жилого фонда.

Подраздел 2. Круг заявителей.

2. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства; физические и юридические лица, за исключением юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

         4. Сведения о местонахождении Администрации и Отдела, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах муниципального казенного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чамзинского муниципального района".

 Адрес места нахождения Администрации Чамзинского муниципально го района : 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы. дом 1, ; тел. 2-12-00.

Интернет-сайт: www.chamzika.e-mordovia.ru
Адрес места нахождения отдела по управлению муниципальным имуществом : 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы. дом 1, каб.16; 

Телефоны: (8 83437), 2-13-00

График работы:

понедельник-пятница, с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес МКУ «МФЦ»: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы. дом 3, тел.2-14-00.

Адрес электронной почты МКУ «МФЦ» mfc-chamzinka@mail.ru
График работы  МКУ «МФЦ»:  с понедельника по пятницу c 8.00 до 19.00 , в субботу с 9.00 до 14.00. выходной день- воскресенье.
    5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону к специалисту уполномоченного структурного подразделения;

в письменном виде в адрес Главы Администрации Чамзинского муниципального района (далее - Главы Администрации);

через Интернет-сайт Администрации Чамзинского муниципального района и электронную почту.

6. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист уполномоченного структурного подразделения, сняв трубку, должен назвать наименование своего уполномоченного структурного подразделения, свою должность, фамилию, имя, отчество.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист уполномоченного структурного подразделения должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей специалист уполномоченного структурного подразделения проводит личный прием граждан, специалист уполномоченного структурного подразделения вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителей о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист уполномоченного структурного подразделения не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в орган местного самоуправления осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации Чамзинского муниципального района, электронной почтой.

Глава Администрации Чамзинского муниципального района направляет обращение заявителей руководителю уполномоченного структурного подразделения. Руководитель или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки ответа. Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленная через официальный Интернет-сайт органа местного самоуправления, размещается на сайте в разделе вопросов-ответов в течение 20 рабочих дней со дня поступления запроса. Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

На официальном сайте в сети "Интернет" должна быть размещена следующая информация:

конкурсная документация.

информационные сообщения о продаже муниципального имущества.

Публичное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем опубликования информационных сообщений.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов по продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации (далее - СМИ), а также на официальном сайте Администрации Чамзинского муниципального района в сети "Интернет", не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Публичное письменное информирование о проведении торгов по продаже муниципального имущества осуществляется путем опубликования информационного сообщения (извещения).

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов по продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации, а также на официальном сайте Администрации района в сети "Интернет", не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов должно содержать:

1) наименование государственного органа или органа местного самоуправления, принявших решение об условиях приватизации такого имущества, реквизиты указанного решения;

2) наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

3) способ приватизации такого имущества;

4) начальная цена продажи такого имущества;

5) форма подачи предложений о цене такого имущества;

6) условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

7) размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов;

8) порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

9) исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов;

10) срок заключения договора купли-продажи такого имущества;

11) порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи такого имущества;

12) ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации такого имущества;

13) порядок определения победителей (при проведении аукциона, специализированного аукциона, конкурса) либо лиц, имеющих право приобретения государственного или муниципального имущества (при проведении его продажи посредством публичного предложения и без объявления цены);

14) место и срок подведения итогов продажи государственного или муниципального имущества.

Извещение об отказе в проведении торгов публикуется не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов.

Публичное информирование осуществляется также путем размещения рекламных объявлений на радио, телевидении, рекламных щитах и стендах.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделить другим шрифтом.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
7. Наименование муниципальной услуги – приватизация муниципального имущества Чамзинского муниципального района Республики Мордовия. 

Подраздел 2. Наименование органов местного самоуправления, организаций, предоставляющих муниципальную услугу.

8. В соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - орган исполнительной власти района) и осуществляется через структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальныи имуществом Администрации Чамзинского муниципального района (далее - уполномоченное структурное подразделение). Муниципальным казенным учреждением Чамзинского муниципального района «Многофункциональный центр предостовления государственных услуг в Чамзинском муниципальном районе» (далее МКУ «МФЦ») – в части приема, регистрации заявлений  и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

8.1. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией Чамзинского муниципального района.

8.2. При оказании муниципальной услуги Администрация Чамзинского муниципального района взаимодействует со всеми организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для приватизации муниципального имущества.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
9. Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются:

заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество в Управлении Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

Подраздел 4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
10. Сотрудник МКУ «МФЦ» уполномоченного структурного подразделения принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии с пунктом 5 настоящего Административного регламента.

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов при получении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у сотрудника, уполномоченного структурного подразделения при подаче/получении документов при получении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих      отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральный закон N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" принят 06.10.2003, а не 04.10.2003;

Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (с изменениями);

Федеральным законом от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями);

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями);

Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2006 г. N 87 "Об утверждении Правил определения нормативной цепы подлежащего приватизации государственного и муниципального имущества";

Положениями об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства РФ от 12 августа 2002 г. N 585, N 584, от 22 июля 2002 г. N 549;

Законом Республики Мордовия от 27.10.2008 N 99-З "Об установлении предельных значений площади при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Республики Мордовия или муниципальной собственности муниципальных образований Республики Мордовия, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и срока рассрочки оплаты приобретаемого имущества».

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления.
12. Для получения муниципальной услуги заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

Физические лица представляют:

заявление по установленной форме (приложение 1);

платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

документ, удостоверяющий личность;

нотариально заверенное согласие супруга на совершение сделки;

опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Юридические лица представляют:

заявление по установленной форме (приложения 1, 2);

документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации;

платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

нотариально заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

документы, подтверждающие отнесение к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

решение соответствующего органа управления юридического лица о приобретении недвижимого имущества (в случае, если это необходимо в соответствии с учредительными документами юридического лица и законодательством государства, в котором зарегистрировано юридическое лицо);

копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;

опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом (приложение 1).

Предложения по условиям торгов должны быть изложены на русском языке и подписаны претендентом либо его уполномоченным представителем.

Заявка не принимается организатором торгов, если она поступила по истечении срока ее приема, объявленного в извещении о проведении торгов.

Сданные документы возврату не подлежат.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
13. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления, нет.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
14. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги является то, что:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета указанные в информационном сообщении;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

15. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Подраздел 9. Перечень, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении услуги.
        16. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных услуг.

Подраздел 10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
  17. Оказание муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества Чамзинского муниципального района является бесплатной муниципальной услугой.

Подраздел 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатов муниципальной услуги.

18. Срок ожидания в очереди при подаче и получении документов не должен превышать 20 минут. 

Подраздел 12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


19. При непосредственном обращении заявителя либо почтовым отправлением документы подлежат обязательной регистрации в срок не позднее дня, следующего за днем обращения заявителя, в порядке установленном правилами делопроизводства.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

20. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

21. В местах предоставления муниципальной услуги на стендах должна быть размещена следующая информация:

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них;

конкурсная документация.

образец заявки на участие в аукционе;

формы договоров задатка, купли-продажи;

перечень документов, необходимых для подачи заявки на участие в торгах.

Подраздел 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
        22. Показатели доступности:

- количество взаимодействий;

- продолжительность взаимодействий;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- взаимодействие при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с административным регламенртом обеспечивается, при одновременном посещении в сроки, предусмотренные административным регламентом.

         23. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение права заявителей на получение актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействия) должностных лиц Администрации

- отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителем).

Раздел 3. Административные процедуры.
Подраздел 1. Последовательность действий при предоставлении 
муниципальной услуги.
24. Предоставление услуги включает следующие административные действия:

· прием и регистрация документов;

· предоставление или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов.
25. Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 12 настоящего Регламента в сроки, указанные в Информационном сообщении (35 календарных дней с момента объявления приема заявок). При приеме документов уполномоченный сотрудник структурного подразделения, ответственного за предоставление данной муниципальной услуги, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявки.

Для предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в МЦ « Многофункциональный центр» и предоставляют копии документов вместе оригиналами.

После проверки документов специалист уполномоченного подразделения регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением соответствующего по журналу номера с указанием даты и времени приема заявки.

25.1. Заявки и документы, указанные в пункте 12 настоящего Регламента, для участия в торгах по продаже муниципального имущества после приема и регистрации уполномоченным представителем направляются на рассмотрение Комиссии по приватизации муниципального имущества Чамзинского муниципального района (далее - Комиссия). Комиссия не позднее чем через один календарный день принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске к участию в торгах по основаниям, установленным действующим законодательством по приватизации муниципального имущества и указанным в пункте 2.3.1. Решение Комиссии оформляется протоколом, который утверждается Главой Администрации Чамзинского муниципального района. Собственник имущества (Администрация Чамзинского муниципального района) уведомляет претендентов о принятом решении. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

25.2. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

аукцион должен быть проведен не позднее 5 дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона;

аукцион ведет аукционист, назначаемый постановлением Администрации Чамзинского муниципального района, в присутствии уполномоченного представителя продавца (Администрации Чамзинского муниципального района) - Комиссии по приватизации муниципального имущества Чамзинского муниципального района;

участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки);

аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

после открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, "шаг аукциона" и порядок проведения аукциона. "Шаг аукциона" устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона;

после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек;

аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет размер выкупной стоимости и номер карточки победителя аукциона;

цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах. Протокол аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;

если после троекратного объявления цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом;

в течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества;

передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

25.3. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целостность, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае, если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью;

предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества.

Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 87 дней.

25.4 Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:

орган исполнительной власти района в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации предусматривает в решениях об условиях приватизации муниципального имущества преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества с соблюдением условий, установленных статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями);

в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", уполномоченные органы направляют арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;

в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

при заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);

в любой день в течение месяца со дня направления предложения субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями) требованиям (далее - заявитель), по своей инициативе вправе направить в уполномоченный орган заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление).

При получении заявления уполномоченный орган обязан:

обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", в двухмесячный срок с даты получения заявления;

принять решение об условиях приватизации арендуемого имущества в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке;

направить заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

после подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения субъектом малого и среднего предпринимательства условий по оплате имущества документы на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект сдаются в Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 114 дней.

Подраздел 3. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ)

В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
26. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к руководителю уполномоченного структурного подразделения, устно либо письменно к Главе Администрации район. График работы специалистов: понедельник - пятница, с 8.30. - 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

При обращении заявителей устно к Главе администрации района, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование органа местного самоуправления;

контактный почтовый адрес;

предмет обращения;

личная подпись заявителей (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Заявители вправе обратиться в Арбитражный суд РМ с исковым заявлением о действии (бездействии) должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

Приложение 1

к Административному регламенту

Администрации Чамзинского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

Чамзинского муниципального района

                                                                               ПРОДАВЦУ: Администрации Чамзинского 

                                                                                                           муниципального района 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«__»__________ 20_ г.                      

     

                                     р.п.Чамзинка

Заявитель_____________________________________________________________________        (наименование юридического лица, подающего заявку; фамилия,  имя, отчество 

и паспортные данные физического лица,  подающего заявку),

именуемый далее Претендент, в лице _____________________________________________

                                             




(ФИО, должность)

действующего на основании _____________________________________________________

                                  




   (наименование документа)

принимая  решение  об  участии  в  аукционе  по  продаже   находящегося   в муниципальной собственности имущества: ________________________________________

                                              (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

______________________________________________________________________________

обязуюсь:  соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном  сообщении  о

проведении аукциона, опубликованном в __________________________________________

                                                                                    (наименование издания)

от «__»________ 20_ г. №___, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о проведении аукциона по продаже  государственного или муниципального  имущества,  утвержденным  постановлением  Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585 (с изменениями);

    в случае признания победителем аукциона заключить с  Продавцом  договор купли-продажи не позднее 5  дней  после  утверждения  протокола  об  итогах аукциона  и  уплатить  Продавцу  стоимость  имущества,   установленную   по результатам аукциона в сроки, определяемые договором купли-продажи.

Адрес и банковские реквизиты Претендента: ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

подпись Претендента (его полномочного представителя)       м.п.           «__»________ 20_ г.

    Физические лица представляют:

    - платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

    - документ, удостоверяющий личность;

    - нотариально заверенное согласие супруга на совершение сделки;

    - опись представленных документов в 2-х экземплярах.

    Юридические лица представляют:

    - документ, подтверждающий  уведомление  федерального  антимонопольного органа или его территориального органа о  намерении  приобрести  подлежащее приватизации имущество в соответствии с  антимонопольным  законодательством Российской Федерации;

    - платежный документ оплаты задатка с  отметкой  банка  об  исполнении;

нотариально заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации  юридического  лица,  свидетельство  о постановке, на налоговый  учет,  свидетельство  о  присвоении  кодов  ОКПО, ОКВЭД);

    - сведения  о  доле  РФ,  субъекта  РФ,  муниципального  образования  в уставном капитале юридического лица;

    - решение  соответствующего  органа  управления  юридического  лица   о приобретении  недвижимого  имущества  (в  случае,  если  это  необходимо  в соответствии   с   учредительными   документами   юридического    лица    и законодательством  государства,  в  котором  зарегистрировано   юридическое лицо);

    - копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

документ, удостоверяющий личность;

    - опись представленных документов в 2-х экземплярах.

    В  случае  подачи  заявки  представителем   претендента   предъявляется надлежащим образом  оформленная  доверенность  и  документ,  удостоверяющий личность.

Заявка принята Продавцом:

час. _______ мин. _______                                                          «__»_______ 20___ г.  за N ___
Подпись уполномоченного лица Продавца _________________________________________

Приложение 2

к Административному регламенту

Администрации Чамзинского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

Чамзинского муниципального района

                                           Главе администрации

                                           Чамзинского муниципального района

                                           В.Г.Цыбакову

                                           от _____________________________

                                              ФИО заявителя, наименование юр. лица,

                                              _____________________________

                                                адрес, контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Заявитель __________________________________________________________

                                      (полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество 

                                                                индивидуального предпринимателя)

соответствует  условиям  отнесения  к   субъектам   малого   или   среднего предпринимательства по следующим критериям:

    1. Средняя численность  работников  юридического  лица  за  календарный год _________ человек,  (в  том  числе  работающих  по  гражданско-правовым договорам, по совместительству, работников представительств, филиалов и др.обособленных подразделений).

    2. Выручка от реализации  товаров  (работ,  услуг)  без  учета  НДС  за предшествующий календарный год составила __________ рублей.

    3. Суммарная доля участия Российской  Федерации,  субъектов  Российской Федерации, муниципальных образований _______________ (для юридических лиц).

    Ответственность за достоверность информации полностью возлагаю на себя.

    Прошу оформить договор купли-продажи  арендуемого  по  договору  аренды

№____ от ___________ муниципального нежилого помещения общей площадью ___________ кв. м, расположенного по адресу: _____________________________________.

    Прошу предоставить рассрочку  оплаты  приобретаемого  объекта  на  срок _________________.

    Имею возможность перечислить первый обязательный платеж  за  выкупаемое нежилое помещение в сумме _________________, что составляет ____% от цены продажи.

                                                 (цифрами, прописью)

_____________________________________________________________            ___________

      подпись                 печать                

                                                                  дата

    Приложения:

    1. Юридические лица представляют:

    нотариально   заверенные   копии   учредительных   документов   (устав, учредительный  договор,  свидетельство  о  регистрации  юридического  лица, свидетельство о постановке на налоговый учет,  свидетельство  о  присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

    решение  соответствующего  органа  управления   юридического   лица   о приобретении  недвижимого  имущества  (в  случае,  если  это  необходимо  в соответствии   с   учредительными   документами   юридического    лица    и законодательством  государства,  в  котором  зарегистрировано   юридическое лицо);

    заверенную копию  приказа  о   назначении   руководителя   и   подписью уполномоченного лица;

    банковские реквизиты.

    2. Индивидуальные предприниматели представляют:

    документ, удостоверяющий личность;

    нотариально заверенное согласие супруга на совершение сделки;

    нотариально заверенные копии учредительных документов (свидетельство  о внесении  записи  в  Единый,  государственный   реестр,   свидетельство   о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении ИНН,  кодов  ОКПО, ОКВЭД).

    В  случае  подачи  заявки  представителем   претендента   предъявляется надлежащим образом  оформленная  доверенность  и  документ,  удостоверяющий личность.

====================================================================

Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.10.2012г.




                                                                                №972

р.п. Чамзинка

Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам,  имеющих трех и более детей.

 В соответствии с Федеральными законами от 07 сентября 2011 года №50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей», от 30 марта 2012 года №21-З « О внесении изменений в закон Республики Мордовия «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам имеющих трех и более детей» администрация Чамзинского муниципального района
                                              ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющих трех и более  детей ( далее –Административный регламент).

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                               В.Г.Цыбаков

Утвержден

постановлением  администрации

Чамзинского муниципального района

от 26.10. 2012 г. №972

Административный регламент

администрации Чамзинского муниципального района по

предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей. 

Раздел 1. Общие положения.
Подраздел  1. Наименование муниципальной услуги.
1. Наименование муниципальной услуги – предоставление  земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей (далее – муниципальная услуга).

2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц по предоставлению земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей. 

Подраздел  2. Нормативно-правовое регулирование

предоставления  муниципальной услуги.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, №237);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, № 290);
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (Российская газета, 30 октября 2001 года, № 211-212);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30 июля 2007 года, №31, ст. 4017);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 5 мая 2006 года, № 95);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета,          8 октября 2003 года, № 202);

Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 года № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей»

Законом Республики Мордовия от 30 марта 2012 года № 21-З «О внесении изменений в Закон Республики Мордовия «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей»;

Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия».

Подраздел 3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) Администрацией Чамзинского муниципального района (далее – Администрация) непосредственно через ее структурные подразделения:

- отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Чамзинского муниципального района (далее – отдел по управлению муниципальным имуществом) - в части рассмотрения заявления о предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей, подготовки постановления о предоставлении земельного участка, подготовки обоснованного отказа в предоставлении земельного участка;

- отдел архитектуры и градостроительства администрации Чамзинского муниципального района (далее – отдел архитектуры и градостроительства) в части подготовки необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей 

б) Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Чамзинском муниципальном районе» (далее – МКУ « МФЦ») - в части приема, регистрации заявления и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

В процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Республике Мордовия (в части постановки на государственный кадастровый учет земельного участка);

Администрацией городского поселения Чамзинка, администрацией Комсомольского городского поселения и администрациями сельских поселений Чамзинского муниципального района;

Организационным отделом администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (в части запроса сведений о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий).

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление о предоставлении земельного участка в общую совместную собственность бесплатно либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

6. Получателями муниципальной услуги являются многодетная семья – граждане состоящие в зарегистрированном браке, либо одинокая мать (отец), имеющие трех и более детей, включая усыновленных, пасынков, падчериц, совместно проживающих и не достигших восемнадцатилетнего возраста, а также детей обучающихся по очной форме в образовательных учреждениях всех типов и видов вне зависимости от их организационно-правовой формы (детей инвалидов независимо от форм обучения), за исключением образовательных учреждений дополнительного образования, до окончания ими обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста 23-х лет, при этом не учитываются дети:

в отношении которых родители (родитель) лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;

в отношении которых отменено усыновление;

в отношении которых вступившие в брак до достижения возраста  18 - ти лет  (далее – заявители).

7. Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют в  МКУ «МФЦ» следующие документы:

- заявление о предоставлении земельного участка гражданам, имеющих трех и более детей (приложении 1);

1) копии документов, удостоверяющих личность граждан (одинокой матери (отца);

2) копии свидетельств о рождении детей, паспортов для детей, достигших 14-летнего возраста;

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства граждан (одинокой матери (отца) и их детей;

4) копия свидетельства о браке (за исключением случаев подачи заявления одинокой матерью (отцом);

5) копия решения суда об усыновлении ребенка (при необходимости);

     6) справка об обучении в образовательном учреждении по очной форме, справка об обучении в образовательном учреждении детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет).
8. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-сайте, адресах электронной почты, графике работы Администрации, иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещаются на сайте Администрации в сети Интернет и  информационных стендах МКУ               « МФЦ».

9. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться лично, по телефону, по почте в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу: Отдел по управлению муниципальным имуществом,  МКУ «МФЦ».

Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками соответствующих органов и организаций (далее – специалисты).

10. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

11. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

12. Устное консультирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц по телефону, либо лично.

13. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество и дать подробные ответы на задаваемые вопросы.

14. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема заявителей.

В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Продолжительность разговора должна составлять не более 15 минут.

15. Специалист, осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания в очереди заинтересованных лиц не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) специалисты дают ответ самостоятельно.

16. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией путем направления письменного обращения в Администрацию.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя) и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации.

Срок рассмотрения письменного обращения – 30 дней со дня его регистрации. Регистрация обращения производится в день поступления документа.

17. Специалисты не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

18. Помещения для предоставления муниципальной услуги и осуществления консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

19. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

20. На информационных стендах в  МКУ «МФЦ» и официальном Интернет-сайте Администрации  размещается следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- сведения о процедуре предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, в том числе образцы для заполнения;

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации и  МКУ «МФЦ».

Адрес места нахождения Администрации Чамзинского муниципально го района : 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы. дом 1, ; тел. 2-12-00.

Интернет-сайт: www.chamzika.e-mordovia.ru
Адрес места нахождения отдела по управлению муниципальным имуществом : 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы. дом 1, каб.16.

Телефоны: (8 83437),  2-13-00

График работы:

понедельник-пятница, с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес МКУ «МФЦ»: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы. дом 3, тел 2-14-00

Адрес электронной почты МКУ «МФЦ» mfc-chamzinka@mail.ru
График работы  МКУ «МФЦ»:  с понедельника по пятницу c 8.00 до 19.00 , в субботу с 9.00 до 14.00. выходной день- воскресенье.

Подраздел 2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
21. В общий срок предоставления муниципальной услуги включается сроки проведения следующих административных действий:

· рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей – 30 дней со дня получения заявления;

· выдача заявителю постановления главы Администрации о предоставлении земельного участка гражданам, имеющих трех и более детей либо обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги – в течение 5-ти дней;

· выдача заявителю обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги – в течение 20-ти дней.

       Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.

22. Время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема заявителей у специалиста  МКУ «МФЦ» при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

23. Время ожидания в очереди при получении документов не должно превышать 15 минут. Продолжительность выдачи заявителю документов не должна превышать 5 минут.

Подраздел 3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
24. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- представление заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента;

- оформление документов с нарушением требований законодательства.

25. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 

- изъятия земельных участков из оборота;
- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд.

Подраздел 4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами Республики Мордовия, правовыми актами Главы Республики Мордовия и Правительства Республики Мордовия.
26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

27. Для получения муниципальной услуги заявитель может обратиться лично в МКУ «МФЦ» или направить пакет документов по почте.

Раздел 3. Административные процедуры.
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Глава 1. Основные положения.
28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрацию документов;

- рассмотрение заявления;

- выдача заявителю постановления  Администрации о предоставлении  земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей либо обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Прием и регистрация документов.
29. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в  МКУ «МФЦ» с документами, указанными в п. 7 настоящего Административного регламента, либо направление соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в п. 7 настоящего Административного регламента, по почте в  МКУ «МФЦ».

30. Специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов:

- проверяет правильность адресования заявления;

- проверяет наличие необходимого пакета документов;

- регистрирует заявление;

- вручает справку с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени предоставления муниципальной услуги.

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут на каждого заявителя.

32. Специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В регистрационной карточке указываются следующие действия:

- порядковый номер записи;

  
- дата поступления документов;

- данные о заявителе;

- предмет обращения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

33. После регистрации заявления и документов специалист МКУ «МФЦ»  в течение 1 дня передает данное заявление с пакетом прилагаемых документов в отдел по управлению муниципальным имуществом.

34. Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом, в течение 2-х дней рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и направляет его специалисту отдела по управлению муниципальным имуществом.

35. Срок занесения специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом, фамилий исполнителей, ответственных за исполнение конкретного заявления, в базу данных автоматизированной системы отдела по управлению муниципальным имуществом – не более 1 рабочего дня.

36. По истечении 3-х рабочих дней заявители могут обратиться к специалисту отдела по управлению муниципальным имуществом, лично в приемное время или по телефону (телефон для справок: 8 (83437) 2-13-00 за информацией следующего содержания:

телефон, номер кабинета, время приема, фамилия, имя, отчество специалиста, у которого заявитель в течение срока исполнения муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

37. В случае поступления обращения средствами почтовой связи данное обращение регистрируется в МКУ «МФЦ» в день поступления, направляется в отдел по управлению муниципальным имуществом, рассматривается начальником отдела по управлению муниципальным имуществом в срок не более 2 дней и направляется в отдел архитектуры и градостроительства.

38. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  заместителем главы Администрации.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

40. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 3. Рассмотрение заявления.
41. Юридическим фактом для начала административного действия является получение специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом заявления и документов. Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы в течение 3-х дней.

При наличии оснований, указанных в п. 25 настоящего Административного регламента, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом в течение 5 дней готовит письменное уведомление о необходимости устранить в течение 10 дней выявленные недостатки.

На этот срок предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

Уведомление готовится в трех экземплярах.

Уведомление подписывается  главой Администрации и направляется в МФЦ.

Специалист  МКУ «МФЦ»  в течение 1 дня регистрирует уведомление и направляет его заявителю по почте. Второй экземпляр уведомления направляется в отдел по управлению муниципальным имуществом, третий экземпляр остается в МКУ «МФЦ».

В случае устранения заявителем выявленных нарушений в течение 10 дней его заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы направляются в отдел по управлению муниципальным имуществом и подлежат дальнейшему рассмотрению.

В случае если заявитель не устранил выявленные недостатки в указанный в уведомлении срок, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом в течение 20 дней готовит обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги в 3-х экземплярах.

Отказ подписывается  главой Администрации.

Специалистом отдела по архитектуры и градостроительства проводится следующая работа:

- в течение 2-х дней делает запрос в технические службы с целью определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения. Выдача технических условий осуществляется на бесплатной основе;

 
- после получения технических условий в течение 2-х дней делает запрос в Территориальное Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Мордовия для получения санитарно-эпидемиологического заключения.

В случае получения отрицательного заключения специалист отдела архитектуры и градостроительства готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае получения положительного заключения осуществляется:


- подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и установление его границ на местности;

- подготовка  и согласование постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории. Срок согласования и подписания – не более 14 дней.

Затем заявление и пакет документов вновь передается в отдел по управлению муниципальным имуществом, где осуществляются следующие действия:

- постановка на государственный кадастровый учет земельного участка в Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Республике Мордовия и определение разрешенного использования земельного участка.

Глава 4. Выдача заявителю постановления  Администрации  о предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей либо обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
42. Специалист МКУ «МФЦ» выдает заявителю один подлинник и одну заверенные копии  постановления.

Мотивированный отказ направляется специалисту МКУ  «МФЦ» на регистрацию (срок регистрации – 1 день) и затем направляется по почте, либо по просьбе заявителя, выдается нарочно.

Подраздел 2.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.
43. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц и работников соответствующих органов и организаций, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

44. Должностные лица Администрации проводят личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении специалистом  МКУ «МФЦ».

45. Сотрудник МКУ «МФЦ», осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

46. В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

47. Жалоба может быть подана лично в МКУ «МФЦ» или направлена почтой в адрес Администрации.

48. Заявители в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

49. Если в письменной жалобе не указаны данные заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи  с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

50. Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МКУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня с момента ее поступления.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению главы Администрации не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока.

51. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю через МКУ «МФЦ» в течение 3 рабочих дней с момента его поступления в МКУ «МФЦ».

52. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3 месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

                                                                                                           
Приложение 1

к Административному регламенту администрации Чамзинского

 муниципального района по предоставлению муниципальной 

услуги по предоставлению земельного участка  

земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей 

  Главе Администрации
Чамзинского муниципального района

______________________________

                                                                      (Ф.И.О. заявителя полностью, 

                                                адрес, паспорт, телефон) 

Заявление


Прошу Вас предоставить земельный участок  в общую совместную собственность бесплатно для_____________, общей площадью ___кв.м., по адресу:___________________.
Состав семьи:

___________________________________

___________________________________                                                                 

_____________________________________

Дата:                                                                                                                Подпись:

Согласен на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности  в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» __________________________________

                                                                                                                (подпись)
=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.10.2012г.




                                                                               № 978
р.п. Чамзинка
О  проведении конкурса по отбору кандидатов для включения в резерв управленческих кадров Чамзинского муниципального района. 

Руководствуясь Указом Главы Республики Мордовия от 06.03.2009 г. №30-УГ «О плане мероприятий по формированию, подготовке и использованию резерва управленческих кадров Республики Мордовия на 2009 - 2011 годы», в соответствии с Положением о резерве управленческих кадров Чамзинского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Чамзинского муниципального района 25.06.2012г. №548  и в целях оперативного замещения должностей лицами, обладающими    необходимой профессиональной компетентностью, администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести конкурс по отбору кандидатов для  включения в резерв управленческих кадров Чамзинского муниципального района согласно Приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Комиссии администрации Чамзинского муниципального района по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Чамзинского  муниципального района в срок до 01.11.2012г. подготовить документацию, необходимую для проведения конкурса.
3. Секретарю Комиссии 02.11.2012 обеспечить опубликование объявления о проведении конкурса в районной газете «Знамя» и размещение его на официальном сайте Чамзинского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, и подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района                              В.Г. Цыбаков
Приложение №1

к постановлению администрации

Чамзинского муниципального района

от 30.10.2012г. №978
Список должностей, 

на которые объявляется конкурс по отбору кандидатов для включения в резерв управленческих кадров Чамзинского муниципального района
	№


	Наименование должностей

	1
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Апраксинская средняя общеобразовательная школа»

	2
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Большемаресевская средняя общеобразовательная школа»

	3
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Киржеманская средняя общеобразовательная школа»

	4
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Медаевская средняя общеобразовательная школа»

	5
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Наченальская средняя общеобразовательная школа»

	6
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Отрадненская средняя общеобразовательная школа»

	7
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Пичеурская основная общеобразовательная школа»

	8
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Большеремезенская средняя общеобразовательная школа»

	9
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Маломаресевская начальная школа»

	10
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Мичуринская основная общеобразовательная школа»

	11
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Краснопоселковская основная общеобразовательная школа»

	12
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Комсомольская средняя общеобразовательная школа №1»

	13
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Комсомольская средняя общеобразовательная школа №2»

	14
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Комсомольская средняя общеобразовательная школа №3»

	15
	Директор муниципального бюджетного образовательного учреждения «Многопрофильный лицей №1»

	16
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Чамзинская средняя общеобразовательная школа №2»

	17
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Центр развития ребенка – детский сад «Сказка»

	18
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад комбинированного вида «Колокольчик»

	19
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад комбинированного вида «Аленький цветочек»

	20
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад комбинированного вида «Солнышко»

	21
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад комбинированного вида «Ягодка»

	22
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад комбинированного вида «Звёздочка»

	23
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад комбинированного вида «Золушка»

	24
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад «Алёнушка»

	25
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад «Теремок»

	26
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад «Чипайне»

	27
	Заведующий муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад «Золотая рыбка»

	28
	Директор муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детей «Чамзинская ДЮСШ»

	29
	Директор муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детей «Комсомольская ДЮСШ»

	30
	Директор муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детей «Чамзинский Дом детского творчества»

	31
	Директор муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Чамзинская детская музыкальная школа»

	32
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====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.11.2012г.




                                                                               № 992
р.п. Чамзинка
О внесении изменений в отдельные нормативные акты Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по вопросам оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

          В соответствии с пунктом 2 решения Совета депутатов Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 21 октября 2008 г. №66 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района» и в целях совершенствования порядка осуществления выплат стимулирующего характера работникам муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Чамзинского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Внести в Примерное положение об оплате труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, общеотраслевым профессиям рабочих, утвержденное постановлением Главы администрации Чамзинского муниципального района от 28.10.2008 года №933 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, общеотраслевым профессиям рабочих», следующие изменения:


1) пункт 1.2 после слов «отработанному времени» дополнить словами «или в зависимости от выполненного объема работ»;


2) дополнить пунктом 1.4.1 следующего содержания:

«1.4.1. Фонд оплаты труда работников муниципальных бюджетных учреждений формируется исходя из  объема средств, поступающих в установленном порядке муниципальному бюджетному учреждению из районного бюджета Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, и средств, поступающих от приносящей доход деятельности.


Фонд оплаты труда работников муниципальных казенных учреждений формируется исходя из объема лимитов бюджетных обязательств районного бюджета Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.


При этом объем средств на стимулирующие выплаты (включая выплаты руководителю учреждения, его заместителям и главному бухгалтеру) рекомендуется формировать в объеме не менее 30 процентов от фонда оплаты труда учреждения.


Настоящее Положение определяет условия оплаты труда работников учреждений (включая руководителя учреждения, его заместителей и главного бухгалтера) независимо от источников формирования фонда оплаты труда учреждения.»;


3) в абзаце первом пункта 2.2 слова «повышающий коэффициент за выслугу лет» исключить;


4) пункт 2.5 признать утратившим силу;

   
5) в абзаце первом пункта 3.2 слова «повышающий коэффициент за выслугу лет» исключить;


6) пункт 3.5 признать утратившим силу;


7) пункт 4.3 изложить в следующей редакции:


«4.3. Выплаты стимулирующего характера руководителю учреждения осуществляются на основании распоряжения Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.


Показатели (критерии) оценки деятельности учреждения, размеры и условия выплат стимулирующего характера руководителю учреждения утверждаются постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.»;


8) дополнить пунктом 4.4.1. следующего содержания:


«4.4.1. Стимулирующие выплаты руководителю, заместителям руководителя, главному бухгалтеру выплачиваются по основной занимаемой должности.»;


9) пункт 5.1. дополнить частями следующего содержания:


«Компенсационные выплаты определяются трудовым договором с работником. Компенсационные выплаты устанавливаются в абсолютной величине или в процентах от базового оклада. Доплаты за исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы производятся от базового оклада временно отсутствующего работника.

Доплаты за совмещение профессий (должностей), при расширении зон обслуживания, при увеличении объема работы, определенной трудовым договором, производятся по вакантным должностям, предусмотренным в штатном расписании, с письменного согласия работника и оформляются дополнительным соглашением к трудовому договору.

Для выполнения работ, связанных с временным расширением объема оказываемых учреждением услуг, учреждение вправе осуществлять привлечение помимо работников, занимающих должности (профессии), предусмотренные штатным расписанием, на постоянной основе, других работников на условиях срочного трудового договора.";
10) пункты 5.3-5.5 изложить в следующей редакции:

«5.3. Доплата за совмещение профессий (должностей) устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы по другой профессии (должности).

5.4.. Доплата за расширение зон обслуживания, увеличение объема работы устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы по такой же профессии (должности).

5.5. Доплата при исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы как по другой, так и по такой же профессии (должности).";
11) пункт 6.1. изложить в следующей редакции:

«6.1. Положением об оплате труда работников устанавливаются следующие выплаты стимулирующего характера:

выплаты за интенсивность и высокие результаты работы;

выплаты за качество выполняемых работ;

премиальные выплаты по итогам работы;

выплаты за стаж непрерывной работы, выслугу лет.

При этом долю премиальных выплат по итогам работы рекомендуется формировать в размере не менее 60 процентов от общей суммы выплат стимулирующего характера.";

12) в пункте 6.2.:

абзац первый изложить в следующей редакции:

"6.2. Премирование работников учреждения по итогам работы (месяц, квартал, год) осуществляется на основании решения руководителя учреждения в отношении:";

дополнить абзацем следующего содержания:

"В целях недопущения принятия руководителем учреждения необоснованных решений об установлении либо неустановлении работникам учреждения выплат стимулирующего характера, а также о размерах соответствующих выплат в учреждении создаются комиссии с участием выборного профсоюзного или иного представительного органа работников (при наличии соответствующих органов).";

13) в пункте 6.3 слова "Премия по итогам работы выплачивается в пределах имеющихся средств." исключить;

14) в пункте 6.5 слова "за образцовое качество" заменить словами "за качество"; 

15) дополнить пунктами 6.6 – 6.7 следующего содержания:

"6.6. Выплата за выслугу лет устанавливается работникам, занимающим общеотраслевые должности руководителей, специалистов и служащих, в зависимости от общего количества лет, проработанных в учреждениях соответствующей сферы деятельности. Рекомендуемые размеры выплаты за выслугу лет:

при выслуге лет от 1 года до 5 лет - до 10%;

при выслуге лет от 5 до 10 лет - до 15%;

при выслуге лет от 10 до 15 лет - до 20%;

при выслуге лет свыше 15 лет - до 30%.

6.7. Выплата за выслугу лет устанавливается работникам, осуществляющим профессиональную деятельность по общеотраслевым профессиям рабочих, в зависимости от общего количества лет, проработанных в учреждениях соответствующей сферы деятельности.

Рекомендуемые размеры выплаты за выслугу лет:

при выслуге лет от 1 года до 5 лет - до 10%;

при выслуге лет от 5 до 10 лет - до 15%;

при выслуге лет от 10 до 15 лет - до 20%;

при выслуге лет свыше 15 лет - до 30%.";

16) дополнить разделом 6.1 следующего содержания:

"6.1. Порядок и условия установления иных выплат

6.1.1. Положением об оплате труда работников устанавливаются следующие иные выплаты:

доплата до уровня заработной платы работников, исчисленной на основе прежней системы оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

материальная помощь.

6.1.2. Доплата до уровня заработной платы работников, исчисленной на основе прежней системы оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, определяется как разница между исчисленной месячной заработной платой (включая выплаты стимулирующего и компенсационного характера) в соответствии с действующей системой оплаты труда и заработной платой (включая выплаты стимулирующего и компенсационного характера), исчисленной на основе прежней системы оплаты труда, действовавшей до 1 января 2009 г., при условии сохранения объема должностных обязанностей работников государственных учреждений и выполнения ими работ той же квалификации.

6.1.3. Работникам учреждений материальная помощь оказывается за счет фонда оплаты труда, в том числе средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. Порядок и размеры выплаты материальной помощи устанавливаются локальным нормативным актом с учетом мнения представительного органа работников. Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных размерах принимает руководитель учреждения на основании письменного заявления работника. Материальная помощь руководителям учреждений оказывается по распоряжению Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.";

17) раздел 7 признать утратившим силу.
2. Внести в Примерное положение об оплате труда работников Объединенного межведомственного архива документов по личному составу Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденное постановлением Главы администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 28 октября 2008 г. N 930 "Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников Объединенного межведомственного архива документов по личному составу Чамзинского муниципального района Республики Мордовия ", следующие изменения:

1) пункт 1.5 изложить в следующей редакции:

"1.5. Фонд оплаты труда работников муниципальных казенных учреждений формируется исходя из объема лимитов бюджетных обязательств районного бюджета Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

При этом объем средств на стимулирующие выплаты (включая выплаты руководителю учреждения, его заместителям и главному бухгалтеру) рекомендуется формировать в объеме не менее 30 процентов от фонда оплаты труда учреждения.";

2) в абзаце первом пункта 2.1 слова "повышающий коэффициент за выслугу лет" исключить;

3) пункты 2.5 и 2.6 признать утратившими силу;

4) пункт 3.3 изложить в следующей редакции:

"3.3. Выплаты стимулирующего характера руководителю учреждения осуществляются на основании распоряжения Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

Показатели (критерии) оценки деятельности учреждения, размеры и условия выплат стимулирующего характера руководителю учреждения утверждаются распоряжением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.";

5) дополнить пунктом 3.3.1 следующего содержания:

"3.3.1. Стимулирующие выплаты руководителю выплачиваются по основной занимаемой должности.";

6) пункт 4.1. дополнить частями следующего содержания:

"Компенсационные выплаты определяются трудовым договором с работником. Компенсационные выплаты устанавливаются в абсолютной величине или в процентах от базового оклада. Доплаты за исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы производятся от базового оклада временно отсутствующего работника.

Доплаты за совмещение профессий (должностей), при расширении зон обслуживания, при увеличении объема работы, определенной трудовым договором, производятся по вакантным должностям, предусмотренным в штатном расписании, с письменного согласия работника и оформляются дополнительным соглашением к трудовому договору.

Для выполнения работ, связанных с временным расширением объема оказываемых учреждением услуг, учреждение вправе осуществлять привлечение помимо работников, занимающих должности (профессии), предусмотренные штатным расписанием, на постоянной основе, других работников на условиях срочного трудового договора.";

7) пункты 4.3.-4.5 изложить в следующей редакции:
"19. Доплата за совмещение профессий (должностей) устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы по другой профессии (должности).

20. Доплата за расширение зон обслуживания, увеличение объема работы устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы по такой же профессии (должности).

21. Доплата при исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы как по другой, так и по такой же профессии (должности).";

8) пункты 5.1 и 5.2 изложить в следующей редакции:

"5.1. Положением об оплате труда работников устанавливаются следующие выплаты стимулирующего характера:

выплаты за интенсивность и высокие результаты работы;

выплаты за качество выполняемых работ;

премиальные выплаты по итогам работы;

выплаты за выслугу лет.

При этом долю премиальных выплат по итогам работы рекомендуется формировать в размере не менее 60 процентов от общей суммы выплат стимулирующего характера.

5.2. Премирование работников учреждения по итогам работы (месяц, квартал, год) осуществляется на основании решения руководителя учреждения, принимаемого им в соответствии с Положением о премировании, утверждаемым локальным нормативным актом учреждения.";

9) дополнить пунктом 5.3.1.следующего содержания:
"5.3.1. В целях недопущения принятия руководителем учреждения необоснованных решений об установлении либо неустановлении работникам учреждения выплат стимулирующего характера, а также о размерах соответствующих выплат в учреждении создаются комиссии с участием выборного профсоюзного или иного представительного органа работников (при наличии соответствующих органов).";

10) дополнить пунктом 5.7 следующего содержания:

"5.7. Выплата за выслугу лет устанавливается служащим и специалистам учреждения в следующих размерах:

от 3 до 8 лет - 10%;

от 8 до 13 лет - 15%;

от 13 до 18 лет - 20%;

от 18 лет до 23 лет - 25%;

свыше 23 лет - 30%.";

11) дополнить пунктом 5.8 следующего содержания:

"5.8. Порядок исчисления стажа для осуществления выплаты за выслугу лет определяется в соответствии с Положением о порядке исчисления стажа работы за выслугу лет (приложение №1).";

12) дополнить разделом 6.1 следующего содержания:

"6.1. Порядок и условия установления иных выплат

6.1.1. Положением об оплате труда работников устанавливаются следующие иные выплаты:

доплата до уровня заработной платы работников, исчисленной на основе прежней системы оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

материальная помощь.
единовременная выплата к ежегодному оплачиваемому отпуску.

6.1.2. Доплата до уровня заработной платы работников, исчисленной на основе прежней системы оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, определяется как разница между исчисленной месячной заработной платой (включая выплаты стимулирующего и компенсационного характера) в соответствии с действующей системой оплаты труда и заработной платой (включая выплаты стимулирующего и компенсационного характера), исчисленной на основе прежней системы оплаты труда, действовавшей до 1 января 2009 г., при условии сохранения объема должностных обязанностей работников муниципальных учреждений и выполнения ими работ той же квалификации.

6.1.3. Работникам учреждений предоставляется материальная помощь и единовременная выплата к ежегодному оплачиваемому отпуску за счет фонда оплаты труда. Порядок и размеры выплаты материальной помощи и единовременной выплаты к ежегодному оплачиваемому отпуску устанавливаются локальным нормативным актом с учетом мнения представительного органа работников. Материальная помощь и единовременная выплата к ежегодному оплачиваемому отпуску руководителям учреждений оказывается по распоряжению Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.";

13) раздел 7 признать утратившим силу.

3. Внести в Примерное положение об оплате труда работников культуры Чамзинского муниципального района, утвержденное постановлением Главы администрации Чамзинского муниципального района от 2 октября 2008 г. N 932 "Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников культуры Чамзинского муниципального района" следующие изменения:

1) дополнить пунктом 1.5.1 следующего содержания:

"1.5.1. Фонд оплаты труда работников муниципальных бюджетных учреждений формируется исходя из объема средств, поступающих в установленном порядке муниципальному бюджетному учреждению из районного бюджета Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, и средств, поступающих от приносящей доход деятельности.

Фонд оплаты труда работников муниципальных казенных учреждений формируется исходя из объема лимитов бюджетных обязательств районного бюджета Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

При этом объем средств на стимулирующие выплаты (включая выплаты руководителю учреждения, его заместителям и главному бухгалтеру) рекомендуется формировать в объеме не менее 30 процентов от фонда оплаты труда учреждения.

Настоящее Положение определяет условия оплаты труда работников учреждений (включая руководителя учреждения, его заместителей и главного бухгалтера) независимо от источников формирования фонда оплаты труда учреждения.";

2) в абзаце первом пункта 2.1 слова "повышающий коэффициент за стаж непрерывной работы" исключить;
3) пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Повышающие коэффициенты по занимаемой должности устанавливаются работникам учреждения в зависимости от отнесения должности к профессиональной квалификационной группе.

Повышающие коэффициенты по занимаемой должности устанавливаются работникам учреждения с учетом уровня их профессиональной подготовки, стажа работы и наличия квалификационной категории.

Рекомендуемые размеры повышающих коэффициентов по профессиональным квалификационным группам определяются согласно приложению 1.

Повышающий коэффициент по занимаемой должности не применяется к должностным окладам руководителя учреждения, его заместителей и главного бухгалтера.»;

4) абзац первый пункта 2.4 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«Повышающий коэффициент по учреждению (структурному подразделению)  устанавливается всем работникам учреждения, за исключением руководителя учреждения, его заместителей и главного бухгалтера»; 
5) пункт 2.5 признать утратившим силу;

6) пункт 3.1 дополнить частями следующего содержания:

"Компенсационные выплаты определяются трудовым договором с работником. Компенсационные выплаты устанавливаются в абсолютной величине или в процентах от базового оклада. Доплаты за исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы производятся от базового оклада временно отсутствующего работника.

Доплаты за совмещение профессий (должностей), при расширении зон обслуживания, при увеличении объема работы, определенной трудовым договором, производятся по вакантным должностям, предусмотренным в штатном расписании, с письменного согласия работника и оформляются дополнительным соглашением к трудовому договору.

Для выполнения работ, связанных с временным расширением объема оказываемых учреждением услуг, учреждение вправе осуществлять привлечение помимо работников, занимающих должности (профессии), предусмотренные штатным расписанием, на постоянной основе, других работников на условиях срочного трудового договора.";

7) пункты 3.3 – 3.5 изложить в следующей редакции:

"3.3. Доплата за совмещение профессий (должностей) устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы по другой профессии (должности).

3.4. Доплата за расширение зон обслуживания, увеличение объема работы устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы по такой же профессии (должности).

3.5. Доплата при исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, устанавливается работнику при поручении ему дополнительной работы как по другой, так и по такой же профессии (должности).";

8) пункт 4.1 изложить в следующей редакции:

"4.1. Положением об оплате труда работников устанавливаются следующие выплаты стимулирующего характера:

выплаты за интенсивность и высокие результаты работы;

выплаты за качество выполняемых работ;

премиальные выплаты по итогам работы;

выплаты за стаж непрерывной работы, выслугу лет.

При этом долю премиальных выплат по итогам работы рекомендуется формировать в размере не менее 60 процентов от общей суммы выплат стимулирующего характера.";

9) пункты 4.4 и 4.5 изложить в следующей редакции:

"4.4. Премирование работников учреждения по итогам работы (месяц, квартал, год) осуществляется на основании решения руководителя учреждения, принимаемого им в соответствии с Положением о премировании, утверждаемым локальным нормативным актом учреждения.

4.5. В целях недопущения принятия руководителем учреждения необоснованных решений об установлении либо неустановлении работникам учреждения выплат стимулирующего характера, а также о размерах соответствующих выплат в учреждении создаются комиссии с участием выборного профсоюзного или иного представительного органа работников (при наличии соответствующих органов).";

10) дополнить пунктом 4.5.1 следующего содержания:

"4.5.1. Выплаты за стаж непрерывной работы, выслугу лет устанавливаются для всех работников библиотек и районного Дома культуры Чамзинского муниципального района Республики Мордовия в соответствии с перечнем согласно приложению 4 указанные выплаты устанавливаются в следующих размерах, от базового оклада:

от 1 года до 5 лет - до 5%;

от 5 до 10 лет - до 10%;

от 10 до 15 лет - до 20%;

за каждые последующие 5 лет дополнительно - до 10%;

максимальный размер выплаты - до 40%.";

11) дополнить разделом 4.1 следующего содержания:

"4.1. Порядок и условия установления иных выплат

4.1.1. Положением об оплате труда работников устанавливаются следующие иные выплаты:

доплата до уровня заработной платы работников, исчисленной на основе прежней системы оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

материальная помощь.

4.1.2. Доплата до уровня заработной платы работников, исчисленной на основе прежней системы оплаты труда работников муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, определяется как разница между исчисленной месячной заработной платой (включая выплаты стимулирующего и компенсационного характера) в соответствии с действующей системой оплаты труда и заработной платой (включая выплаты стимулирующего и компенсационного характера), исчисленной на основе прежней системы оплаты труда, действовавшей до 1 января 2009 г., при условии сохранения объема должностных обязанностей работников муниципальных учреждений и выполнения ими работ той же квалификации.

4.1.3. Работникам учреждений материальная помощь оказывается за счет фонда оплаты труда, в том числе средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. Порядок и размеры выплаты материальной помощи устанавливаются локальным нормативным актом с учетом мнения представительного органа работников. Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных размерах принимает руководитель учреждения на основании письменного заявления работника. Материальная помощь руководителям учреждений оказывается по распоряжению Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.";

12) пункт 5.3 изложить в следующей редакции:

"5.3. Выплаты стимулирующего характера руководителю учреждения осуществляются на основании распоряжения Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

Показатели (критерии) оценки деятельности учреждения, размеры и условия выплат стимулирующего характера руководителю учреждения утверждаются постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.";

13) дополнить пунктом 5.6.1 следующего содержания:

"5.6.1. Стимулирующие выплаты руководителю, заместителям руководителя, главному бухгалтеру выплачиваются по основной занимаемой должности.";

14) пункт 6.1 признать утратившим силу;
15) приложение 1 к Примерному положению об оплате труда работников культуры Чамзинского муниципального района изложить в следующей редакции: 
«Приложение  1








к Примерному положению 








об оплате труда работников культуры 

Размеры повышающих коэффициентов по профессиональным 

квалификационным группам должностей работников культуры, 

искусства и кинематографии.
	Профессиональные квалификационные группы
	Размеры повышающих коэффициентов по занимаемым должностям

	ПКГ «Должности технических  исполнителей и артистов 

вспомогательного состава»
	до 0,29

	ПКГ «Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена»
	до 0,91

	ПКГ «Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена»


	до 1,16

	ПКГ "Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии"


	до 1,18


Размеры повышающих коэффициентов по профессиональным квалификационным группам профессий рабочих культуры, искусства и кинематографии.

	Профессиональные квалификационные группы
	Размеры повышающих коэффициентов по занимаемым должностям

	ПКГ «Профессии рабочих культуры и кинематографии первого уровня»
	до 0,71

	ПКГ «Профессии рабочих культуры и кинематографии второго уровня»
	до 1,22



16) приложение 2 к Примерному положению об оплате труда работников культуры Чамзинского муниципального района изложить в следующей редакции: 
           «Приложение 2








к Примерному положению 

                                                                       об оплате труда работников  культуры 

Рекомендуемые  размеры повышающих коэффициентов по учреждению (структурному подразделению), а также рекомендуемый перечень должностей работников культуры, искусства и кинематографии, которым могут устанавливаться указанные коэффициенты.
	Основания установления повышающих коэффициентов по учреждению (структурному подразделению)
	Рекомендуемый перечень должностей работников культуры, искусства и кинематографии, которым могут  быть установлены повышающие коэффициенты по учреждению (структурному подразделению) 
	Размеры повышающих коэффициентов по учреждению (структурному подразделению)

	1
	2
	3

	Работа в муниципальных учреждениях культуры, расположенных в сельской местности, и поселках городского типа
	Клубным работникам- 

директорам (заведующим), художественным руководителям, заведующим отделами и секторами, инструкторам, старшим методистам и методистам, режиссерам, художникам-постановщикам-заведующим художественной частью, дирижерам, балетмейстерам, хормейстерам, аккомпаниаторам, руководителям кружков, культорганизаторам, киномеханикам, заведующим автоклубами, художникам-руководителям народной студии изобразительного и декоративно-прикладного искусства, фотографам-художникам-руководителям народной фотостудии;

библиотечным работникам-директорам библиотек и их заместителям, заведующим библиотеками и их филиалами (отделениями), заведующим отделами и секторами, главным библиотекарям, главным библиографам, старшим библиотекарям, старшим библиографам, старшим методистам, старшим редакторам, библиотекарям, библиографам, редакторам, методистам;

музейным работникам- директорам музеев и их заместителям, заведующим филиалами, главным хранителям, заведующим отделами  и секторам, старшим научным сотрудникам, старшим методистам, младшим научным сотрудникам, методистам, экскурсоводам
	до 0,25



17) дополнить приложением 4:

«Приложение 4 «Перечень должностей работников муниципальных учреждений культуры Чамзинского муниципального района Республики Мордовия для установления выплат за стаж непрерывной работы».

Районный Дом культуры.

Художественный персонал

Методист

Техник звукозаписи 

Художественный руководитель

Художник-постановщик

Балетмейстер

Дирижер

Режиссер

Хормейстер

Аккомпаниатор

Киномеханик
5. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава  администрации Чамзинского муниципального района
                            В.Г.Цыбаков
====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.11.2012г.




                                                                               № 993
                                                    р.п. Чамзинка 
О внесении изменений в    перечень муниципальных и государственных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых)  администрацией Чамзинского муниципального  района через  муниципальное  казенное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района, утвержденный

постановлением администрации Чамзинского муниципального района 
от 09.08.2012 г. № 698.

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменение  в  перечень муниципальных и государственных  услуг,  предоставляемых (исполняемых) Администрацией Чамзинского муниципального района и муниципальными учреждениями Чамзинского муниципального района через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденный  постановлением администрации Чамзинского  муниципального   района   9 августа 2012 года № 698, согласно приложения № 1.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования  в  Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского   муниципального района                            В.Г. Цыбаков

Приложение 

к    Постановлению     администрации 

Чамзинского муниципального района 

от 06.11.2012г. № 993
	Земельные     правоотношения

	1.
	Утверждение  схем расположения земельных участков, находящихся в собственности муниципального района,  или   государственная собственность   на   которые   не   разграничена и   на  которых расположены   здания,  строения,  сооружения

	2.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности  муниципального района, или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов

	3.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены объекты недвижимого имущества

	4.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности  муниципального района, или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством

	5.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	6.
	Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда

	7.
	Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории

	8.
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

	9.
	Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей

	10.
	Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка

	Жилищные  правоотношения

	11.
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных  условий в улучшении жилищных условий в соответствии с действующим законодательством имеющих право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья

	  12.
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями

	13.
	Принятие решения о переводе (или об отказе) жилого помещения в нежилое помещение нежилого помещения в жилое помещение.

	14.
	Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья

	15.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	16.
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	17.
	Исключение жилых помещений из числа служебных

	18.
	Предоставление гражданам социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья.

	Управление муниципальным имуществом

	19.
	Приватизация муниципального имущества

	20.
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района

	21.


	Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности

	22.
	Приём-передача (изъятие) имущества из хозяйственного ведения или оперативного управления

	23.
	Бесплатная передача в собственность граждан РФ на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Чамзинского муниципального района

	Социальная поддержка населения

	24.
	Прием документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)

	25.
	Оказание материальной помощи гражданам, проживающим на территории Чамзинского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации

	26.
	Предоставление гражданам жилых помещений маневренного специализированного жилого фонда

	27.
	Установление и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим

	Опека и попечительство

	28.
	Установление опеки или попечительства над несовершеннолетними

	
	Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных

	Строительство, реконструкция объектов

	29.
	Выдача разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района

	30.


	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Чамзинского муниципального района

	Торговля, поддержка предпринимательства

	31.
	Оформление и выдача разрешений на  право организации розничных рынков на территории Чамзинского муниципального района.

	32.
	Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности

	33.
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	34.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Чамзинского муниципального района

	Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Мордовия

	35.
	Осуществление государственного кадастрового учета, в том числе ведение государственного кадастра недвижимости

	36.
	Предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, по запросам о предоставлении сведений, без взимания платы

	37.
	Предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, по запросам о предоставлении сведений, за плату

	38.
	Государственный учет зданий, сооружений, помещений, объектов незавершенного строительства

	39.
	Предоставление сведений из Единого государственного реестра объектов капитального строительства

	40.
	Прием документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	41.
	Выдача документов, поданных на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним и свидетельств о государственной регистрации прав

	42.
	Прием заявлений о предоставление сведений о зарегистрированных  правах  на недвижимое имущество и сделок с ним

	43.
	Выдача  сведений  о зарегистрированных правах на недвижимое имущество и сделок с ним

	44.
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества   городских и сельских  поселений Чамзинского муниципального района.


==========================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.11.2012г.




                                                                               № 997
                                                    р.п. Чамзинка 
Об утверждении Административного регламента Администрации 
Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского 
муниципального района. 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава администрации Чамзинского муниципального района

                  В.Г.Цыбаков








Приложение






          
к Постановлению администрации







         Чамзинского муниципального района 
от 07.11.2012г. №997
Административный регламент администрации
Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории 
Чамзинского муниципального района.

Раздел 1. Общие положения.
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на строительство на территории Чамзинского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

2. Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Нормативно-правовое регулирование предоставления
муниципальной услуги.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

Подраздел 3. Наименование органа местного самоуправления Республики Мордовия,
предоставляющего муниципальную услугу.
4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация).
5. Органы и организации, с которыми взаимодействует получатель муниципальной услуги в процессе сбора необходимых для получения муниципальной услуги документов:

Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия - в части постановки на государственный учет земельных участков, постановки на государственный учет построенных объектов капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированных объектов капитального строительства и выдачи свидетельства о государственной регистрации права на земельные участки и объекты капитального строительства;

Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Чамзинского муниципального района - в части подготовки и выдачи договоров аренды земельных участков;

Муниципальное учреждение "Хозяйственная расчетная контора" - в части подготовки, утверждения и выдачи градостроительных планов земельных участков.
Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 1. Порядок информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги.
6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения, либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

7. Получателями муниципальной услуги (далее - застройщики) являются физические и юридические лица.

8. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства застройщик представляет в Администрацию для получения разрешения:

заявление установленного образца по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

документы и материалы в соответствии с частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации согласно перечню, приведенному в приложении 2 к Административному регламенту.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик представляет в Администрацию для получения разрешения:

заявление установленного образца по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

документы и материалы в соответствии с частью 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации согласно перечню, приведенному в приложении 3 к Административному регламенту.

В целях продления срока действия разрешения застройщик предоставляет заявление о продлении разрешения с приложением двух экземпляров действующего разрешения и проекта организации строительства с изменениями в части срока продолжительности строительства (не распространяется на объекты индивидуального жилищного строительства).

9. Информация о местонахождении, контактных телефонах: Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п. Чамзинка, ул.Победы, дом №1, тел. 21656, 21200. Время работы и перерыва: ежедневно с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00, выходные дни суббота, воскресенье. 
10. Консультирование заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

11. Устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при обращении заинтересованного лица по телефону либо лично.

12. При консультировании по телефону специалист сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко и дать полный ответ на поставленные вопросы.

В конце консультирования по телефону специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять для получения муниципальной услуги. Продолжительность разговора при консультировании каждого заинтересованного лица по телефону не должна превышать 15 минут.

13. При личном обращении заинтересованного лица специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица в очереди не может превышать 20 минут. Продолжительность консультирования при личном обращении заинтересованного лица составляет не более 15 минут.

14. Прием заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
15. При письменном консультировании заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения направляется полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, инициалов и номера телефона непосредственного исполнителя.

Подраздел 2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
16. В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней.

17. Время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. Продолжительность приема у специалиста при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

18. Время ожидания в очереди при получении разрешения не должно превышать 20 минут. Продолжительность приема у специалиста при получении разрешения не должна превышать 10 минут.

Подраздел 3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента;

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

21. Не допускается выдача разрешений при отсутствии правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях.

22. В продлении срока действия разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Подраздел 4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами Республики Мордовия, правовыми актами Главы Республики Мордовия и Правительства Республики Мордовия.
23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

24. Для получения муниципальной услуги застройщик может обратиться лично в администрацию либо отправить заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 8 настоящего Административного регламента по почте.

Раздел 3. Административные процедуры.
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Глава 1. Основные положения.
25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

3) выдача застройщику разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения;

4) продление срока действия разрешения и выдача его застройщику. 
Глава 2. Прием и регистрация документов.
26. Для получения муниципальной услуги застройщик представляет лично либо направляет почтой в администрацию заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы.

27. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет регистрацию заявления с прилагаемыми документами в журнале и направляет главе администрации. Глава администрации передает указанные документы заместителю, курирующему вопросы строительства, который:

устанавливает личность застройщика, проверяет полномочия застройщика или его законного представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

28. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения, за исключением указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента.

29. В случае поступления документов почтой, они регистрируются в день поступления.

30. Заместитель Главы передает заявление и пакет документов исполнителю для рассмотрения и подготовки проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения.

31. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий осуществляется Заместителем Главы Администрации, курирующим вопросы строительства. 

32. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав застройщиков, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

33. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 3. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения.
34. Исполнитель рассматривает заявление и в течение 2-х рабочих дней проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи застройщику разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

35. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 21 и 22 настоящего Административного регламента, исполнитель принимает решение о выдаче разрешения застройщику, обеспечивает подготовку проекта разрешения в 3-х экземплярах и направляет на поэтапное согласование с должностными лицами Администрации. С заместителем Главы администрации, курирующим вопросы строительства  - в срок не более 1-го рабочего дня;. 
После процедуры согласования проект разрешения направляется на подпись Главе Администрации - в срок не более 1-го рабочего дня.

Форма разрешения представлена в 4 к Административному регламенту.

36. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 21 и 22 настоящего Административного регламента, исполнитель готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения в количестве 3-х экземпляров.

37. Мотивированный отказ в выдаче разрешения в течение 1 рабочего дня подписывается Главой Администрации.  
Глава 4. Выдача застройщику разрешения либо мотивированного отказа в 
выдаче разрешения.
38. После регистрации 2 экземпляра разрешения в течение 3-х рабочих дней выдаются застройщику при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица. 3-й экземпляр разрешения с пакетом документов остается на хранении в Администрации.

39. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта индивидуального жилищного строительства выдается на десять лет.

40. По заявлению застройщика разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

41. Разрешение дает застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

42. Выдача разрешения не требуется в случае:

строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

43. В случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства предусмотрен государственный строительный надзор, застройщик заблаговременно, но не позднее чем за 7 рабочих дней до начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства должен направить в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора извещение о начале таких работ с приложением копии разрешения и документов, предусмотренных частью 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

44. Застройщик в течение 10 дней со дня получения разрешения обязан безвозмездно передать в орган местного самоуправления, выдавший разрешение, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

перечень мероприятий по охране окружающей среды;

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;

перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

45. Мотивированный отказ в выдаче разрешения регистрируется специалистом администрации в течение 1-го рабочего дня и в течение 3-х рабочих дней выдается застройщику. 2-й экземпляр отказа направляется исполнителю.
Глава 5. Продление срока действия разрешения и выдача его застройщику.
46. Срок действия разрешения может быть продлен органом местного самоуправления, выдавшим разрешение, по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

47. Застройщики предоставляют заявление о продлении срока действия разрешения на строительство с приложением двух экземпляров действующего разрешения и проекта организации строительства с изменениями в части срока продолжительности строительства (не распространяется на объекты индивидуального жилищного строительства).

Порядок приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, аналогичен порядку приема и регистрации документов на выдачу разрешения на строительство.

Исполнитель рассматривает документы, готовит проект разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство, прикладывает 3-й экземпляр действующего разрешения на строительство, находящийся на хранении в администрации, и в течение 2-х рабочих дней направляет на подпись Главе Администрации. Проект разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство готовится в 3-х экземплярах.

Разрешение на строительство объекта капитального строительства продлевается на срок, указанный в измененном проекте организации строительства.

Разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства продлевается на срок не более 10 лет.

После подписания Главой Администрации 2 экземпляра разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство в течение 3-х рабочих дней возвращаются застройщику через специалиста администрации  при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица. 3-й экземпляр разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство возвращается на хранение в администрацию..

48. При наличии оснований, указанных в пункте 23 настоящего Административного регламента, исполнитель готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство в количестве 3-х экземпляров. Мотивированный отказ в выдаче разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство  в течение 1 рабочего дня подписывается  Главой Администрации.  Мотивированный отказ регистрируется специалистом администрации  в течение 1- го рабочего дня и в течение 3-х рабочих дней выдается застройщику. 2-й экземпляр отказа направляется исполнителю.

Подраздел 2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
на основании Административного регламента.
49. Застройщики вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

50. Жалоба может быть подана лично в администрацию или направлена почтой.

51. Застройщики в своей жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее застройщиком (для застройщиков физических лиц), либо представителем застройщика (для застройщиков юридических лиц).

52. Если в жалобе не указаны данные застройщика, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить застройщику, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается застройщику, направившему жалобу, если сведения о нем поддаются прочтению.

Если в жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. О данном решении уведомляется застройщик, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, застройщику, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

53. Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом администрации в течение 1-го рабочего дня с момента ее поступления.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением застройщика о продлении срока.

54. Застройщики вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке. Заявление может быть подано в суд по месту жительства застройщика физического лица или нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то жалоба может быть подана в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному регламенту Администрации
Чамзинского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги по выдаче разрешений
на строительство на территории Чамзинского муниципального района
Образец заявления о выдаче разрешения
Дата   
                             Главе Администрации

                                    Чамзинского муниципального района
_____________________________________
                                    Застройщик___________________________

                                          (наименование организации, ИНН,

                                    _____________________________________

                                      юридический и почтовый адрес; тел.,

                                    _____________________________________

                                        банковские реквизиты; или ФИО,

                                    _____________________________________

                                         паспортные данные и адрес

                                             физического лица)

Заявление

    Прошу Вас разрешить строительство (реконструкцию) объекта   капитального   строительства (объекта индивидуального жилищного строительства) ____________________________ расположенного по адресу:__________________________
(наименование объекта)

Приложение: __________________________________________________________________

                                             (документы, которые представил застройщик)

_______________________________    __________________   _________________________

(наименование должности                         (личная подпись)                (расшифровка подписи)

руководителя организации)

М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту Администрации
Чамзинского муниципального района  по предоставлению
муниципальной услуги по выдаче разрешений
на строительство на территории Чамзинского муниципального района

Перечень
документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения
при осуществлении строительства, реконструкции,
капитального ремонта объектов капитального строительства.
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка;

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ);

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
Приложение 3
к Административному регламенту Администрации
Чамзинского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги по выдаче разрешений
на строительство на территории Чамзинского муниципального района
Перечень
документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов 
индивидуального жилищного строительства.
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка;

3. Схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4. Согласие всех правообладателей объекта индивидуального жилищного строительства в случае реконструкции такого объекта.

Приложение 4
к Административному регламенту Администрации
Чамзинского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги по выдаче разрешений
на строительство на территории Чамзинского муниципального района
                              Форма разрешения

                                   Кому__________________________________

                                            (наименование застройщика)

                                   ______________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество - для граждан)

                                   ______________________________________

                                      (полное наименование организации -

                                   ______________________________________

                                           - для юридических лиц)

                                   ______________________________________

                                       (его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство
№___

______________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,   или органа ______________________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,
______________________________________________________________________________
осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство      (реконструкцию) ________________________________________________

                                                                                                                        (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства_______________________________________________

                                                                                             (наименование объекта капитального

______________________________________________________________________________
строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание
______________________________________________________________________________
этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкцию
расположенного по адресу:_______________________________________________________

             (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

______________________________________________________________________________
    субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения - до

"___" _________________ 20__г.

"___" _________________ 20__г.   ____________   ________________________

                                                                              (подпись)       (расшифровка подписи)

Действие настоящего разрешения продлено до

"___" _________________ 20__г.

________________________________    ____________   ______________________

(должность уполномоченного                                      (подпись)            (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего

выдачу разрешения на строительство)

"___" _________________ 20__г.

=====================================================================
Республика Мордовия

Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.11.2012г.




                                                                               № 998
р.п. Чамзинка
Об утверждении Административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Чамзинского муниципального района.
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрация Чамзинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Чамзинского муниципального района.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района. 

Глава администрации Чамзинского муниципального района
                            В.Г.Цыбаков








Приложение







к Постановлению администрации







Чамзинского муниципального района 







от 07.11.2012года №998
Административный регламент
Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию на территории Чамзинского муниципального района.
Раздел 1. Общие положения.
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Чамзинского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

2. Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Нормативно-правовое регулирование предоставления
муниципальной услуги.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".
Подраздел 3. Наименование органа местного самоуправления
Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу.
4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) Администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация).  

5. Органы и организации, с которыми взаимодействует получатель муниципальной услуги в процессе сбора необходимых для получения муниципальной услуги документов:

Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия - в части постановки на государственный учет построенных объектов капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированных объектов капитального строительства и выдачи свидетельства о государственной регистрации права на объекты капитального строительства;

Инспекция государственного строительного надзора Республики Мордовия - в части выдачи положительного заключения (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 1. Порядок информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги.
6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения, либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

7. Получателями муниципальной услуги (далее - застройщики) являются физические и юридические лица.

8. До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.

9. Документы, которые необходимо предоставить застройщику для получения муниципальной услуги:

заявление установленного образца по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

документы и материалы в соответствии с частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации согласно перечню, приведенному в приложении 2 к Административному регламенту.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации иные документы, необходимые для получения разрешения, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

10. Информация о местонахождении, контактных телефонах: Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, ул.Победы, дом №1, тел.21200, 21656. Время работы: ежедневно с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00, выходные дни суббота и воскресенье.

11. Консультирование заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

12. Устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при обращении заинтересованного лица по телефону либо лично.

13. При консультировании по телефону специалист сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко и давать полный ответ на поставленные вопросы.

В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять для получения муниципальной услуги. Продолжительность разговора при консультировании каждого заинтересованного лица по телефону не должна превышать 15 минут.

14. При личном обращении заинтересованного лица специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица в очереди не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут.

15. Прием заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
16. При письменном консультировании заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения направляется полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, инициалов и номера телефона непосредственного исполнителя.

Подраздел 2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
17. В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней.

18. Время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

19. Время ожидания в очереди при получении разрешения не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста  при получении разрешения не должна превышать 5 минут.

Подраздел 3. Перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

22. Основанием для отказа в выдаче разрешения, кроме указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации (предусмотрены пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации):

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

перечень мероприятий по охране окружающей среды;

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;

перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Подраздел 4. Другие положения, характеризующие требования
к предоставлению муниципальной услуги, установленные
федеральными законами, законами Республики Мордовия, правовыми актами
Главы Республики Мордовия и Правительства Республики Мордовия.
23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

24. Для получения муниципальной услуги застройщик может обратиться лично в администрацию либо отправить заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента, по почте.

Раздел 3. Административные процедуры.
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Глава 1. Основные положения.
25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

3) выдача застройщику разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

Глава 2. Прием и регистрация документов.
26. Для получения муниципальной услуги застройщик представляет лично либо направляет почтой на рассмотрение главе администрации заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы.

27. Глава администрации направляет указанные документы заместителю, курирующему вопросы строительства, который:

устанавливает личность застройщика, проверяет полномочия застройщика или его законного представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

28. В случае поступления документов почтой, они регистрируются в администрации в день поступления.

29. Заместитель главы, курирующий вопросы строительства передает заявление и пакет документов непосредственному исполнителю для рассмотрения и подготовки проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения.

30. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий осуществляется Заместителем Главы Администрации, курирующий вопросы строительства.

31. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав застройщиков, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

32. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 3. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения.
33. Исполнитель рассматривает заявление и в течение 2-х рабочих дней проводит проверку наличия все необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильности их оформления, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится).

34. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Административного регламента, исполнитель принимает решение о выдаче разрешения застройщику, обеспечивает подготовку проекта разрешения в 3-х экземплярах и направляет на поэтапное согласование с должностными лицами Администрации.  

После процедуры согласования проект разрешения направляется на подпись Главе Администрации - в срок не более 1-го рабочего дня.

Форма разрешения представлена в приложении 3 к Административному регламенту.

35. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Административного регламента, исполнитель готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения в количестве 2-х экземпляров.

36. Мотивированный отказ в выдаче разрешения в течение 1 рабочего дня подписывается Главой  Администрации Чамзинского муниципального района, регистрируется и выдается застройщику. 

Глава 4. Выдача застройщику разрешения либо мотивированного отказа
в выдаче разрешения.
37. После регистрации два экземпляра разрешения в течение 3-х рабочих дней выдаются застройщику специалистом администрации при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица. 3-й экземпляр разрешения с пакетом документов остается на хранении в Администрации.

38. Разрешение является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

39. Мотивированный отказ в выдаче разрешения регистрируется специалистом администрации в течение 1-го рабочего дня и в течение 3-х рабочих дней выдается застройщику. 2- й экземпляр остается в администрации.

Подраздел 2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
на основании Административного регламента.
40. Застройщики вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

41. Жалоба может быть подана лично в администрацию или направлена почтой.
42. Застройщики в своей жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее застройщиком (для застройщиков физических лиц), либо представителем застройщика (для застройщиков юридических лиц).

43. Если в жалобе не указаны данные застройщика, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить застройщику, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается застройщику, направившему жалобу, если сведения о нем поддаются прочтению.

Если в жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. О данном решении уведомляется застройщик, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, застройщику, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

44. Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом администрации в течение 1-го рабочего дня с момента поступления.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением застройщика о продлении срока.

45. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется застройщику в течение 1-го рабочего дня.

46. Застройщики вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке. Заявление может быть подано в суд по месту жительства застройщика физического лица или нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие, которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то жалоба может быть подана в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Чамзинского муниципального района 
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод
объектов в эксплуатацию на
территории Чамзинского муниципального района
Образец заявления о выдаче разрешения

Дата
                                     Главе Администрации

                                          Чамзинского муниципального района
______________________________
                                          Застройщик

                                          ______________________________

                                          (наименование организации, ИНН,

                                          ______________________________

                                           юридический и почтовый адрес;

                                          ______________________________

                                            тел., банковские реквизиты;

                                          ______________________________

                                             или ФИО, паспортные данные

                                          ______________________________

                                              и адрес физ. лица)

Заявление

     Прошу   Вас   разрешить    ввод    в    эксплуатацию    построенного (реконструированного)     объекта    капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства) _______________________________________

                                                                                                                       (наименование объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________________

Приложение: __________________________________________________________________

                                                                    (документы, которые представил застройщик)

_______________________        ___________________         ___________________

(наименование должности                                  (личная                                 (расшифровка

руководителя организации)                                 подпись)                                  подписи)

М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Чамзинского муниципального района 
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод
объектов в эксплуатацию на
территории Чамзинского муниципального района
Перечень
документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка. В случае если разрешение на строительство объекта было выдано до введения в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации или для выдачи разрешения на строительство в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" предоставлялся не градостроительный, а кадастровый план земельного участка, для ввода объекта в эксплуатацию представление градостроительного плана земельного участка не требуется.

Соответственно не может быть отказано в выдаче разрешения на основании несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3. Разрешение на строительство;

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8. Схему, отображающую расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).

Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Чамзинского муниципального района 
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод
объектов в эксплуатацию на
территории Чамзинского муниципального района
Форма разрешения

                                            Кому ________________________

                                                (наименование застройщика

                                            _____________________________

                                           (фамилия, имя, отчество - для

                                            _____________________________

                                            граждан, полное наименование

                                            _____________________________

                                            организации - для юридических

                                            _____________________________

                                       лиц), его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№_____

1. ____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

______________________________________________________________________________

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

______________________________________________________________________________

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей   55   Градостроительного  кодекса   Российской Федерации,     разрешает     ввод     в     эксплуатацию     построенного (реконструированного)
___________________________________________________________________________________________
(ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ______________________________________________

______________________________________________________________________________

           (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: ______________________________________________________

                                                      (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

______________________________________________________________________________

                                       Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

┌──────────────────────┬──────────────┬──────────────┬────────────┐

│     Наименование │   Единица      │  По проекту                │ Фактически │

│      показателя      │  измерения   │                                     │            │

└──────────────────────┴──────────────┴──────────────┴────────────┘

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего                 куб. м

в том числе надземной части                куб. м

Общая площадь                              кв. м

Площадь встроенно-пристроенных             кв. м

помещений

Количество зданий штук

II. Нежилые  объекты

        Объекты   непроизводственного     назначения

 (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

____________________

(иные показатели)

____________________

(иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

___________________

(иные показатели)

___________________

(иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

кв. м

Общая площадь жилых помещений (за кв.м

исключением  балконов,  лоджий,

веранд и террас)

Количество этажей                                                    штук

Количество секций                                                  секций

Количество квартир - всего                                     штук/кв. м

в том числе:

1-комнатные                                                    штук/кв. м

2-комнатные                                                    штук/кв. м

3-комнатные                                                    штук/кв. м

4-комнатные                                                    штук/кв. м

более чем 4-комнатные                                          штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений (с                                     кв.м

учетом балконов, лоджий, веранд и

террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего - тыс. рублей

В том числе строительно-монтажных работ - тыс. рублей

___________________________        _____________    _____________________

(должность уполномоченного           (подпись)      (расшифровка подписи)

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию)

«__»__________20__г.

м.п.

______________________________________________________________________________

Главный редактор:

Юрисконсульт юридического отдела

администрации Чамзинского муниципального района                                С.А. Саулина
адрес: р.п. Чамзинка, ул. Победы, д. 1

тел: 2-19-89, 2-12-00 

факс: 2-12-00 
Регистрация запроса – в день поступления





Анализ тематики запроса. Принятие решения о возможности исполнения запроса – 3 дня





Исполнение запроса – 22 дня





Оформление архивной справки – 3 дня





Отправка архивной справки – 1 день





Предоставление муниципальной услуги завершено





Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных 


сведений или о невозможности исполнения запроса – 1 день





нет





да





Начало предоставления муниципальной услуги:


в архив поступил запрос заявителя
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