ПРОЕКТ

Администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___»_________2019                                                                                        №_____
р.п. Чамзинка
Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Чамзинского муниципального района муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование  таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений"
           В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным Законом от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе», постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 26 января 2015 года №37 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Чамзинского муниципального района», постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 23 октября 2015 г. № 975 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Чамзинского муниципального района Республики Мордовия», Администрация Чамзинского муниципального района постановляет:
1. Утвердить Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование  таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений".
2. Постановление от 12 августа 2016 года № 669 «Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию  таких разрешений, выдаче  предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений"- отменить.
[bookmark: _GoBack]3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Чамзинского муниципального района по промышленности, транспорту и строительству А.Ю. Тюрякина.
4. Настоящее постановление вступает в законную силу после его опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского
 муниципального района                                                                         В.Г. Цыбаков
 
 















                                                                   

                                                                                                        УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации
                                                                                Чамзинского   муниципального 
                                      района       
                                                                                  от «___» ______2019 года №____                           
Административный регламент
Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование  таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений"

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
        1. Наименование Административного регламента- Административный регламент Администрации Чамзинского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование  таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений"
(далее- Регламент)
Подраздел 2. Цель принятия административного регламента.
         2. Регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по внесению в схему размещения рекламных конструкций изменений и выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.
                Подраздел 3. Предмет регулирования.
         3. Административный регламент предоставляется Администрацией Чамзинского муниципального района муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование  таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений"
устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Чамзинского муниципального района, порядок взаимодействия между ее органами и должностными лицами, а также  взаимодействия  Администрации Чамзинского муниципального района  с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги на территории Чамзинского муниципального района.
 Подраздел 4. Категории заявителей.
4. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - собственникам или иным указанным в частях 5,6,7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №38-ФЗ «О рекламе» законным владельцам соответствующего недвижимого имущества либо владельцам рекламной конструкции.
         Подраздел 5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
5. Место нахождения Администрации Чамзинского муниципального района, отдела промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Администрации Чамзинского муниципального района:430000, п. Чамзинка, ул. Победы, д. 1.
Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес  Администрации Чамзинского муниципального района, отдела промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Администрации Чамзинского муниципального района: 430000, п. Чамзинка, ул. Победы, д. 1.
6. Место нахождения   Государственного  казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» в Чамзинском муниципальном районе в Республике Мордовия: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп. Чамзинка, ул. Победы, дом 3.
Почтовый адрес для направления заявлений и обращений  в адрес  Государственного  казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» в  Чамзинском муниципальном районе в Республике Мордовия: Республика Мордовия, Чамзинский район, рп. Чамзинка, ул. Победы, дом 3
7. Почтовые адреса для направления документов и обращений в адрес Администрации Чамзинского муниципального района, отдела промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Чамзинского муниципального района, правового управления Администрации Чамзинского муниципального района, Государственного  казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» в Чамзинском муниципальном районе в Республике Мордовия (далее – органы, ответственные за предоставление услуги) указаны на официальном сайте органов местного самоуправления Чамзинскогомуниципального района в сети Интернет –http://chamzinka.e-mordovia.ru/(далее - официальный сайт) .
8. Информация о графике работы Администрации Чамзинского муниципального района (далее – Администрация), отдела промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Чамзинского муниципального района, правового управления Администрации Чамзинского муниципального района :

понедельник – четверг   -  с 08.30 до 17.30
пятница                            - с 08.30 до 16.30
перерыв на обед              - с 13.00 до 14.00
суббота – воскресенье    - выходной день.
9. Информация о графике работы Государственного  казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» в Чамзинском муниципальном районе в Республике Мордовия (далее – МФЦ):

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00
суббота                              - с 09.00 до 14.00
без перерыва на обед
воскресенье                      - выходной день.

[bookmark: sub_6]10.  Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах  органов, ответственных за предоставление услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
на официальном сайте;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)  - www.gosuslugi.ru,Республиканском портале государственных и муниципальных  услуг - www.gosuslugi.e-mordovivia.ru  (далее - Портал);
на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной  услуги.
[bookmark: sub_7]11. Указанная в пункте 8 Регламента информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной  услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:
индивидуальное консультирование лично;
индивидуальное консультирование по почте;
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное консультирование;
публичное устное консультирование.
Информация о местонахождении, графике работы, графике проведения консультаций, контактных координатах органов, ответственных за предоставление услуги,  (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта) и справочных телефонах органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в Приложении 1 к Регламенту. 
[bookmark: sub_8]12. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностными лицами органов, ответственных за предоставление услуги, (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
[bookmark: sub_9]13. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
[bookmark: sub_10]14. Индивидуальное консультирование по телефону.
При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, ее структурного подразделения. Во время разговора по телефону необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
При предоставлении муниципальной услуги по телефону информация, относящаяся к категории персональных данных, не предоставляется.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоматизированного информирования. При автоматизированном информировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.
[bookmark: sub_11]15. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации на официальном сайте  и на Портале.
[bookmark: sub_12]16. Публичное устное консультирование.
Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом с привлечением средств массовой информации.
[bookmark: sub_13]17. При ответе на обращения граждан и организаций:
при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
при консультировании (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам;
ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения - исполнителя;
номер телефона исполнителя;
должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
[bookmark: sub_14]18. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);
 текст Регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте и извлечения на информационных стендах);
 исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);
 последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);
 месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);
схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан;
номера кабинетов, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;
 выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
 требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;
 перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
 формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
 перечень оснований для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
 порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
[bookmark: sub_15]19. На официальном сайте размещаются следующие информационные материалы:
полное наименование и полный почтовый адрес органов, ответственных за предоставление услуги;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
 адреса электронной почты органов, ответственных за предоставление услуги;
текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;
информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_16]20. На Портале размещается следующая информация органов, ответственных за предоставление услуги:
полное наименование, полные почтовые адреса и график работы, органов, предоставляющих муниципальную  услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
21. Блок-схема предоставления муниципальной  услуги Администрацией  приводится в Приложении  6 к Регламенту. 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
22. Наименование муниципальной услуги:
"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций и внесение в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района изменений".
      23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
внесение изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района
выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;
уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;
решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.
24. Муниципальная услуга  предоставляется в срок не позднее двух месяцев со дня регистрации заявления в «Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг» в Чамзинском муниципальном районе Республики Мордовия, учитывая срок выдачи (направления) документов.


Подраздел 2 . Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
25. Муниципальную услугу предоставляет Администрация и непосредственно:
1) «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в части:
-  приема заявлений, проведения проверки наличия документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее также – разрешение) при приеме заявлений, регистрации заявлений и консультирования по вопросам предоставления  муниципальной услуги;
- направления запросов и получения данных о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
- направления запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о предоставлении сведений о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию, в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества;
- направления запросов уполномоченному органу местного самоуправления или уполномоченному органу государственной власти, в случае присоединения рекламной конструкции к недвижимому имуществу, которое находится в муниципальной или государственной собственности о  подтверждении наличия согласия таких уполномоченных органов на присоединение рекламной конструкции, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;
2) отдел промышленности, транспорта, строительства и архитектуры, в части: 
[bookmark: sub_190151]- определения соответствия или несоответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
[bookmark: sub_190153]- определения соответствия или несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций Чамзинского муниципального района (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);
-  определения соответствия или несоответствия установки рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта, в том числе получение согласований и разъяснений по установке рекламной конструкции от органов, осуществляющих контроль за безопасностью движения транспорта (при необходимости);
[bookmark: sub_190155]- определения соответствия или несоответствии рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки поселения (в случае если органами местного самоуправления Чамзинского муниципального района утверждены типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего поселения или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения);
- определения соответствия или несоответствия установки рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании, в том числе получение согласований и разъяснений от органов государственной власти, уполномоченных в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (при необходимости);
- подготовки и выдачи разрешения, а также подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- консультирования по вопросам предоставления  муниципальной услуги;
3) правовое управление – в части правовой экспертизы принимаемых документов.
26. При предоставлении муниципальной услуги  осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти Республики Мордовия, в частности:
Министерством культуры Российской Федерации;
Федеральной службой  государственной регистрации, кадастра и картографии и ее территориальными органами;
Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами; 
Федеральным казначейством и его территориальными органами;
Управлением Государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД по Республике Мордовия;
Министерством культуры и туризма Республики Мордовия;
Министерством строительства и архитектуры Республики Мордовия;
Государственным казенным учреждением «Управление автомобильных дорог Республики Мордовия»;
[bookmark: sub_29]27. Органы, ответственные за предоставление услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2007 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии :
         1. Конституцией Российской Федерации;
           2. Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;
           3. Налоговым кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года №146-ФЗ;
           4. Жилищным кодексом  Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ2);
           5. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
          6.   Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе";
          7.  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
          8.  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
           9. Постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2014 года № 1521
«Об утверждении перечня национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сводов правил), в результате применения которых на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
         10. ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования. Правила размещения»
       11. Конституцией Республики Мордовия;
       12. Уставом Чамзинского муниципального района;
         13. Постановлением Администрации Чамзинского муниципального района от 23октября 2015 года  № 975 «Об утверждении  Порядка разработки  и  утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Чамзинского муниципального района»;
         14. Иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
[bookmark: sub_250]Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_216]29. До подачи заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заинтересованное лицо подает заявление о включении предполагаемого рекламного места в схему размещения рекламных конструкций (приложение 4).Заинтересованное лицо или орган местного самоуправления производит согласование предполагаемого рекламного места с уполномоченными и заинтересованными органами местного самоуправления (лист согласования) орган местного самоуправления согласовав или получив лист согласования рекламного места, изготавливает паспорт рекламного места (приложение 14), присваивает нумерацию и обозначение рекламного места и включает рекламное место в схему размещения рекламных конструкций и согласовывает с уполномоченным органом исполнительной власти соответствующего субъекта Российской Федерации в порядке, установленным органом государственной власти данного субъекта РФ. После согласования рекламного места в схеме размещения рекламных конструкций орган местного самоуправления принимает заявление от заинтересованных лиц на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
29.1. В случае если заявитель физическое лицо, то предоставляется заявление по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту. В случае если заявитель индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, то предоставляется заявление по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий личность заявителя;
1) данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
1) данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
2) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника или иного указанного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе.
[bookmark: sub_217]30. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить:
1) платежное поручение по оплате государственной пошлины;
2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае, если заявитель - юридическое лицо);
3) свидетельство о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если заявитель - индивидуальный предприниматель);
4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
В случае если представленные копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предоставляются оригиналы.
[bookmark: sub_218]31. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.
[bookmark: sub_219]32. Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги не требуется.

[bookmark: sub_260]Подраздел 5. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_2020]33. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным лицом;
[bookmark: sub_20203]3) несоответствие документов следующим требованиям:
документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: sub_221]34. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании
6. В детских радиопередачах не допускается распространение рекламы отдельных видов товаров, особенности рекламы которых установлены главой 3 настоящего Федерального закона. Данное ограничение не распространяется на спонсорскую рекламу, за исключением спонсорской рекламы алкогольной продукции, продукции военного назначения и оружия, основанных на риске игр, пари, услуг по заключению договоров ренты, в том числе договора пожизненного содержания с иждивением, деятельности медиаторов по обеспечению проведения процедуры медиации.

[bookmark: sub_270]Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

35. Предоставление муниципальной услуги является платным.
35. Плата за предоставление муниципальной услуги устанавливается в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
36. Уплата государственной пошлины осуществляется заявителем в соответствии со статьей 333.18 Налогового кодекса Российской Федерации при обращении за предоставлением муниципальной услуги - до подачи заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
[bookmark: sub_3331832]37. Факт уплаты государственной пошлины заявителем в безналичной форме подтверждается платежным поручением соответствующего территориального органа Федерального казначейства (иного органа, осуществляющего открытие и ведение счетов), в том числе производящего расчеты в электронной форме, о его исполнении.
[bookmark: sub_3331833]Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в наличной форме подтверждается квитанцией установленной формы, выдаваемой заявителю банком, либо квитанцией, выдаваемой плательщику должностным лицом или кассой органа, в который производилась оплата.
Факт уплаты государственной пошлины плательщиком подтверждается также с использованием информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  после ввода такой информационной системы в действие.
При наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, дополнительное подтверждение уплаты плательщиком государственной пошлины не требуется.


[bookmark: sub_280]Подраздел 7. Стандарт комфортности
38. Время ожидания в очереди для подачи документов в органы, ответственные за предоставление услуги,  устанавливается до 15 минут.
39. Срок регистрации заявления о выдаче разрешения, указанного в Приложении 2 Регламента, с момента его поступления в органы, ответственные за предоставление услуги, – 1 день.
Срок предоставления федеральными органами власти, органами государственной власти и органами местного самоуправления документов, указанных в пункте 36 Регламента, предусмотрен законодательством Российской Федерации, а также административным регламентом предоставления соответствующей государственной  или муниципальной услуги оказываемой Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами, органами государственной власти и органами местного самоуправления.
40. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
в помещении  МФЦ оборудованы места для ожидания, столы для организации принятия документов. На столах (стойках) находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованным лицом.
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги, своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги.
          В целях обеспечения доступности инвалидов для оказания муниципальной услуги в «Многофункциональном центре предоставления  государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района Республике Мордовия должны быть созданы:
1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
 41. На официальном сайте, информационных стендах размещается:
регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями (полная версия и алгоритм прохождения административных процедур);
схема размещения специалистов и режим приема ими граждан; 
номера кабинетов, в которых предоставляются результаты муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
перечень документов, представляемых получателями результатов муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.
В целях обеспечения доступности инвалидов для оказания муниципальной услуги текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
42. При рассмотрении заявления в органах, ответственных за предоставление услуги,  заявитель имеет право:
получать муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
получать  муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
представлять дополнительные документы и материалы;
обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) органов, ответственных за предоставление услуги, их должностных лиц;
обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления.
43.   Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
своевременность предоставления муниципальной услуги;
достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
срок рассмотрения заявления;
отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел 8.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

44.   Основными требованиями к качеству рассмотрения заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, являются:
своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
45. Должностные лица, участвующие в рассмотрении обращений граждан при предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение их персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.
46. В электронном виде услуга  будет предоставляться посредством Портала и официального сайта.
47. Данная муниципальная услуга может быть полностью переведена в электронный вид. Окончательный этап перевода муниципальной услуги в электронный вид будет завершен до 1 января 2018 года.
Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:
1) получение информации об услуге на Портале и официальном сайте;
2)  копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;
3) предоставление документов в электронном виде через Портал и официальный сайт;
4)  осуществление мониторинга хода предоставления услуги с использованием Портала и официального сайта;
5) получение результата предоставления услуги в электронном виде на Портале и официальном сайте  (если это не запрещено федеральным законом).

[bookmark: sub_300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе  особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

[bookmark: sub_310]Подраздел 1. Основные положения

[bookmark: sub_328]48. Состав и последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение, принятие решения о внесении изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе внесения изменения в схему размещения рекламных конструкций муниципального района и в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций;
4) аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.
5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории приведена в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.
Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется через МФЦ.

[bookmark: sub_320]Подраздел 2. Прием и регистрация документов

[bookmark: sub_329]49. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя непосредственно в МФЦ по месту жительства (месту фактического проживания, месту пребывания) с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 29.1Административного, а при желании заявителя всех или некоторых документов, указанных в пункте 30 настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.
Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_3030]50. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов специалист МФЦ.
[bookmark: sub_331]51. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 29.1 настоящего Административного регламента;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно  пункта33 настоящего Административного регламента;
осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов заявителю.
[bookmark: sub_332]52. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней представить недостающие документы.
[bookmark: sub_333]53. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.
[bookmark: sub_334]54. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.
Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: sub_335]55. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.
[bookmark: sub_336]56. Результатами административной процедуры являются:
зарегистрированное заявление;
направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;
выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются (при личном обращении заявителя);
уведомление о необходимости предоставления в Администрацию оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;
уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.
[bookmark: sub_337]57. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

[bookmark: sub_330]Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов

[bookmark: sub_338]58. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является прием и регистрация документов заявителя.
Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_339]59. В течение 5 рабочих дней специалист подготавливает и направляет межведомственные запросы о представлении правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и документ, подтверждающий оплату госпошлины, а также выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае если заявитель юридическое лицо и заявитель индивидуальный предприниматель соответственно, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.
59.1. В течение 5 рабочих дней специалист подготавливает и направляет межведомственные запросы о внесении изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района
[bookmark: sub_3040]60. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
[bookmark: sub_341]61. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

[bookmark: sub_340]Подраздел 4. Рассмотрение, принятие решения о внесении изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе о внесении изменений в схему размещения рекламных конструкций муниципального района и в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции

[bookmark: sub_342]62. Юридическим фактом для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 8 Регламента.
[bookmark: sub_343]63. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является должностное лицо Администрации, ответственное за внесение изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района и выдачу разрешения (далее - специалист Администрации).
[bookmark: sub_344]64. В случае выявления оснований, указанных в пункте 34 Регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдачи разрешения. Уведомление об отказе в течение одного рабочего дня подписывается должностным лицом Администрации.
Форма уведомления об отказе внесения изменения в схему размещения рекламных конструкций муниципального района и в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории представлена в приложении 10 к Административному регламенту.
В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
[bookmark: sub_345]65. В случае соответствия документов требованиям специалист Администрации после рассмотрения документов, в течение 7-и дней готовит изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района и лист согласования на установку рекламной конструкции (Приложение 12) и направляет его в уполномоченные организации для согласования.(Приложение 15). Лист согласования готовится в 1-м экземпляре. Срок согласования - не более 20-ти дней.
[bookmark: sub_346]66. Перечень согласующих организаций определяется Администрацией в зависимости от специфики средств наружной рекламы, способов и места их размещения.
[bookmark: sub_347]67. Заявитель вправе самостоятельно согласовать лист - согласования и представить его в Администрацию.
[bookmark: sub_348]68. При наличии листа согласования, специалист Администрации в течение 6-ти дней готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции.
[bookmark: sub_349]69. Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются, дата и номер документа подтверждающего внесения изменения в схему размещения рекламных конструкций Чамзинского района, владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.
Проект разрешения (Приложение 16) на установку рекламной конструкции направляется на согласование должностным лицам Администрации и подписывается Главой Администрации. Срок согласования - не более 14-ти дней.

[bookmark: sub_350]Подраздел 5. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции

[bookmark: sub_3050]70. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются:
1) в течение месяца со дня направления в Администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме, представленной в Приложении 11 настоящего Административного регламента, о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
2) в течение месяца с момента направления в Администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена. После выдачи разрешения на установку рекламной конструкции она должна быть установлена в течение одного года. На момент установки рекламной конструкции подписывается акт ввода в эксплуатацию рекламной конструкции в котором фиксируется дата установки рекламной конструкции по отношению к дате выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции акт ввода в эксплуатацию рекламной конструкции (приложение 13) подписывается представителем органа местного самоуправления, владельцем рекламной конструкции, владельцем недвижимого имущества к чему прикреплена рекламная конструкция, владельцем разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных федеральным законодательством о рекламе, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) в случае нарушения требований, установленных федеральным законодательством о рекламе
7) получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
[bookmark: sub_351]71. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения Администрация:
1) вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом "О рекламе" от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;
2) составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.
[bookmark: sub_352]72. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

[bookmark: sub_360]Подраздел 6. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

[bookmark: sub_353]73. Под демонтажом средств наружной рекламы понимаются работы по восстановлению мест их размещения в первоначальное состояние и благоустройство прилегающей территории.
[bookmark: sub_354]74. Рекламные конструкции, установленные или размещенные на территории Чамзинского района без получения необходимых разрешений и согласований, подлежат обязательному демонтажу.
Демонтаж указанных рекламных конструкций должен быть произведен способами, исключающими причинение им несоразмерного ущерба, с удалением фундамента и с восстановлением благоустройства территории.
[bookmark: sub_355]75. Выявление самовольно установленных и размещенных на территории Чамзинского района средств наружной рекламы осуществляется отделом промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Администрации Чамзинского района в форме проведения проверок.
В ходе проведения проверок, уполномоченные работники отдела промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Администрации Чамзинского района:
выявляют самовольно установленные вновь рекламные конструкции на имуществе, находящемся в муниципальной собственности, либо на земельных участках, право распоряжения которыми принадлежит органам местного самоуправления Чамзинского муниципального района;
выявляют рекламные конструкции, самовольно установленные не на имуществе, находящемся в муниципальной собственности;
[bookmark: sub_356]76. Уполномоченные работники отдела промышленности, транспорта, строительства и архитектуры Администрации Чамзинского района при выявлении нарушений, связанных с самовольной установкой рекламных конструкций:
1) направляют уведомление (приложение 17) в адрес собственника рекламной конструкции о месте, дате, времени составления акта обследования рекламной конструкции с зафиксированным фотоматериалом. В случае отсутствия информации о владельце рекламной конструкции осуществляется опубликование уведомления в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов. По истечению одного месяца со дня публикации и отсутствия ответа от собственника самовольно установленной конструкции, направляется уведомление (приложение 18) в адрес собственника недвижимого имущества к чему прикреплена рекламная конструкция о месте, дате, времени составления акта обследования рекламной конструкции с зафиксированным фотоматериалом.
2) составляют акт обследования рекламной конструкции с указанием конкретного нарушения, в котором указывается время, дата, территория проведения проверки, адреса средств наружной рекламы. При проведении обследования осуществляется фото-, видеофиксация. К акту в обязательном порядке прилагаются фотографии рекламных конструкций.
[bookmark: sub_357]77. Направление подписанных предписаний (Приложение 20) юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со дня составления акта (Приложение 19)
[bookmark: sub_358]78. Если в установленный срок владелец рекламной конструкции не выполнил указанную в части 21 настоящей статьи обязанность по демонтажу рекламной конструкции или владелец рекламной конструкции неизвестен, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления городского округа выдает предписание о демонтаже рекламной конструкции собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, за исключением случая присоединения рекламной конструкции к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня выдачи соответствующего предписания. Демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламной конструкции осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца данного недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить этому собственнику или этому законному владельцу необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

[bookmark: sub_370]Подраздел 7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_359]79. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения заявителем в Администрации (МФЦ) подготовленного разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения.
Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_3060]80. Подписанное Главой Администрации разрешение направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ выдает заявителю разрешение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.
[bookmark: sub_361]81. Подписанное уведомление об отказе направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ уведомление об отказе выдает заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

[bookmark: sub_400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

[bookmark: sub_410]Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_462]82. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.
[bookmark: sub_463]83. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании приказов Главы Администрации.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
[bookmark: sub_464]84. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
[bookmark: sub_465]85. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

[bookmark: sub_420]Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_466]86. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
[bookmark: sub_467]87. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_500]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

[bookmark: sub_510]Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

88. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон);
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

[bookmark: sub_569]89. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в администрацию Чамзинского муниципального района, являющуюся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Республики Мордовия. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_570]90. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются муниципальными правовыми актами.
[bookmark: sub_571]91. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_572]92. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_573]93. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: sub_574]94. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 73, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_575]95. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_576]96. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном Порядке.








Приложение 1
к Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                       муниципальной услуги ««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»

Контактные данные Администрации Чамзинского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул.Победы , д.1

	Телефон:
	(883437) 2-16-56

	Факс:
	(883437) 2-12-00

	Адрес электронной  почты
	admchamzinka@mail.ru


График приема обращений Администрацией Чамзинскогомуниципального района
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 16-30



Контактные данные Государственного  казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» в Чамзинском муниципальном районе в Республике Мордовия

	Почтовый адрес:
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул.Победы , д.3

	Телефон:
	(883437)2-14-00, (883437)2-10-11

	Факс:
	

	Адрес электронной  почты
		
	mfcrm@mfc.e-mordovia.ru
mfc-chamzinka@mail.ru





График приема обращений Государственным  казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» в Чамзинском муниципальном районе в Республике Мордовия
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
	

	с 8-00 
до 19-00
	с 8-00 
до 19-00
	с 8-00 
до 19-00
	с 8-00 
до 19-00
	с 8-00 
до 19-00
	с 9-00 
до 14-00
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 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги ««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


	
                                                                                                      Главе Администрации

Заявление
о внесении изменения в схему размещения рекламных
конструкций  Чамзинского района

     Адрес установки _____________________________________________
     Тип конструкции______________________________________________
     Технологическая характеристика
     Площадь _____________________________________________________
     Высота опоры ________________________________________________
     Внешний подсвет _____________________________________________
     Внутренний __________________________________________________
     Без подсвета ________________________________________________
     Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)
     _____________________________________________________________
     Реквизиты заявителя (гражданина)
     Ф.И.О._______________________________________________________
     Адрес _______________________________________________________
     Телефон ___________________________
     "___" ____________ 20____ г. _______________
                                      (подпись)
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                                                                                                      Главе Администрации

Заявление
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

     Адрес установки _____________________________________________
     Тип конструкции______________________________________________
Технологическая характеристика
     Площадь _____________________________________________________
     Высота опоры ________________________________________________
     Внешний подсвет _____________________________________________
     Внутренний __________________________________________________
     Без подсвета ________________________________________________
     Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)
     _____________________________________________________________
     Реквизиты заявителя (гражданина)
     Ф.И.О._______________________________________________________
     Адрес _______________________________________________________
     Телефон ___________________________
     "___" ____________ 20____ г. _______________
                                      (подпись)
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 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»

                                                                                                      Главе Администрации

Заявление
о внесении изменения в схему размещения рекламных
конструкций  Чамзинского района

     Адрес установки _____________________________________________
     Тип конструкции______________________________________________
Технологическая характеристика
     Площадь _____________________________________________________
     Высота опоры ________________________________________________
     Внешний подсвет _____________________________________________
     Внутренний __________________________________________________
     Без подсвета ________________________________________________
     Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)
     _______________________________________________________

     Реквизиты заявителя (юридического лица, ИП)
     Наименование предприятия ____________________________________
     Ф.И.О. и должность руководителя _____________________________
     Юридический адрес ___________________________________________
     Телефон ___________________________ Факс ____________________
     Реквизиты банка, наименование _______________________________
     ИНН банка ____________________ БИК __________________________
     Расч. счет __________________________________________________
     Кор. счет ___________________________________________________
     "___" ____________ 20____ г. _____________ м.п.
     (подпись)
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Приложение  5
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 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
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                                                                                                     Главе Администрации

Заявление
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

     Адрес установки _____________________________________________
     Тип конструкции______________________________________________
Технологическая характеристика
     Площадь _____________________________________________________
     Высота опоры ________________________________________________
     Внешний подсвет _____________________________________________
     Внутренний __________________________________________________
     Без подсвета ________________________________________________
     Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)
     _______________________________________________________

     Реквизиты заявителя (юридического лица, ИП)
     Наименование предприятия ____________________________________
     Ф.И.О. и должность руководителя _____________________________
     Юридический адрес ___________________________________________
     Телефон ___________________________ Факс ____________________
     Реквизиты банка, наименование _______________________________
     ИНН банка ____________________ БИК __________________________
     Расч. счет __________________________________________________
     Кор. счет ___________________________________________________
     "___" ____________ 20____ г. _____________ м.п.
     (подпись)
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 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»

Блок-схема
последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги

	ЕПГУ
	Администрация
	МФЦ

	Уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения (30) дней

Уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Формирование полного пакета документов (5 дней)

Прием и регистрация документов (5 дней)
	Уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Формирование полного пакета документов (5 дней)

Прием и регистрация документов (5 дней)
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Приложение  7
К Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги ««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


Блок-схема
последовательности административных действий при административной процедуре "Прием и регистрация заявления"[image: ]
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Приложение 8
к Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги ««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


Блок-схема
последовательности административных действий при административной процедуре "Формирование полного пакета документов"

[image: ]
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Приложение 9
к Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги ««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


Блок-схема
последовательности административных действий при административной процедуре "Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции"
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Приложение 10
к Административному регламенту предоставления
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 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


                    Форма уведомления об отказе в выдачи разрешения

Уведомление
об отказе в выдачи разрешения на установку рекламной конструкции
на соответствующей территории

от _______________                                   N __________________

_________________________________________________________________________
     (наименование Администрации Чамзинского муниципального района)

     рассмотрев заявление

_________________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество гражданина или ИП, наименование ЮЛ),

     принял решение об отказе в выдаче разрешения на установку  рекламной
конструкции на соответствующей территории, в связи с ____________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.
(причины, послужившие основанием для принятия решения  об  отказе  в
выдаче разрешения)

     Решение  об  отказе  в  выдаче на установку рекламной конструкции на
соответствующей территории может быть обжаловано в установленном  законом
порядке.

____________________________ ______________ _____________________________
(должность уполномоченного      (подпись)        (расшифровка подписи)
      сотрудника)

"___"_____________20___г.
М.П.
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               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


                                                                                                      Главе Администрации

Уведомление
об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

     Являясь владельцем рекламной конструкции, установленной по адресу:
________________________________________________________________________,

прошу аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции от _____

N __________ в связи с отказом дальнейшего использования разрешения.
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Приложение 12
к Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги «Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»


Блок-схема
последовательности административных действий при административной процедуре "Уведомление заявителя о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги"

                  ┌────────────────────────┐
                  │   Выдача результата    │
                  │ муниципальной услуги - │
                  │          5 дней        │
                  └────────────┬───────────┘
                               ▼
                ┌───────────────────────────┐
                │  Уведомление заявителя о  │
                │ необходимости явиться для │
                │    получения результата   │
                │   оказания муниципальной  │
                │          услуги           │
                └──────────────┬────────────┘
                               │
                               ├────────────────┐
                               │                │
          ┌────────────────────┘                │
          ▼                                     ▼
 ┌────────────────────────┐      ┌──────────────────────┐
 │ Выдача мотивированного │      │ Выдача разрешения на │
 │отказа в предоставлении │      │  установку рекламной │
 │  муниципальной услуги  │      │       конструкции    │
 └────────────────────────┘      └──────────────────────┘
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Акт
ввода в эксплуатацию рекламной конструкции

от "__" _________ 20____ г.                                      N ______

     Местонахождение и наименование объекта, :
_________________________________________________________________________
     Основные размеры: __________________________________________________
                                         (площадь и т. д.)
     Договор от "__" _________ 20___ г. N _____

     Разрешение от "__" __________ 20___ г. N ______.

Заключение

1. Представитель собственника рекламной конструкции или балансодержателя:
_________________________________________________________________________
         (указать состояние объекта, надлежащее или ненадлежащее)
_______________________________ ______________________
     (должность, Ф.И.О.)              (подпись)
2. Представитель Администрации Чамзинского района:
_________________________________________________________________________
       (соответствие условиям разрешительной документации)
_______________________________ ______________________
      (должность, Ф.И.О.)            (подпись)
3. Представитель эксплуатационной службы (при размещении в охранных зонах)
_________________________________________________________________________
       (соответствие условиям, установленным для охранных зон)
_______________________________ __________________
     (должность, Ф.И.О.)            (подпись)
4. Представитель Изготовителя рекламной конструкции:
_________________________________________________________________________
          (соответствие условиям разрешительной документации)
5. Представитель собственника недвижимого имущества к чему прикреплена
рекламная конструкция:
_________________________________________________________________________
6. Представитель владельца Разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции:
_________________________________________________________________________

Объект принят в эксплуатацию с "__" _________ 20______ г.

Собственник рекламной конструкции Производитель строительно-монтажных
работ

__________ /_________/ __________ /_________/
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                                                                     Республика Мордовия Чамзинский район
                          Отдел промышленности, транспорта, строительства и архитектуры

Паспорт
рекламной конструкции в Чамзинском муниципальном районе

     Рег. N _______________. Дата составления _________
     N паспорт _____________
     Владелец объекта наружной рекламы: _________________________________
________________
     Юридический адрес: _________________________________________________
_____________________
     Ф.И.О. руководителя: _______________________________________________
     Вид объекта наружной рекламы, габариты и необходимые технические
условия:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Ситуационный план МЛ :500,М 1 -.2000 и эскиз объекта наружной рекламы
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ЛИСТ - Согласование
установки и эксплуатации рекламного щита на земельном участке
по адресу: Республика Мордовия, Чамзинский район,
                   _____________________________________

     Заместитель Главы Администрации по вопросам
     промышленности, транспорта, строительства
     и архитектуры Тюрякин А.Ю. ________________
                                (подпись, м.п.)
     Начальник отдела по управлению муниципальным
     имуществом администрации
    Чамзинского муниципального района Розова Т.А. _______________
                                                   (подпись, м.п.)
     Начальник отдела промышленности,
     транспорта, строительства и архитектуры
     Чамзинского муниципального района Андряшин О.В. ______________
                                                     (подпись, м.п.)
     Директор МП
     "Чамзинкаэлектротеплосеть" ______________ ________________
                                                (подпись, м.п.)
     Начальник ОГИБДД ММО МВД
     России Чамзинский _________________ _______________
                                         (подпись, м.п.)
     Начальник ОАО "МРСК Волги" - "Мордовэнерго"
     Чамзинское ПО __________________ ________________
                                      (подпись, м.п.)
     Начальник Чамзинского газового участка
     Филиала ОАО "Газпром газораспределение
     Саранск" в п. Чамзинка __________________ _________________
                                                (подпись, м.п.)
     Начальник Чамзинского РУС
     Филиал ОАО "Ростелеком" в РМ __________________ __________________
                                                       (подпись, м.п.)
     Глава администрации
     Чамзинского муниципального района В.Г. Цыбаков __________________
                                                     (подпись, м.п.)


[bookmark: sub_15000]Приложение 16
к Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги«««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
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                           Кому:_________________________________________
                           (наименование владельца рекламной конструкции)
                           ______________________________________________
                              (фамилия, имя, отчество - для граждан,
                           ______________________________________________
                             (полное наименование организации -
                                         для юридических лиц)
                           ______________________________________________
                                      (почтовый индекс и адрес)

Разрешение
на установку рекламной конструкции

N ______________

            Администрация Чамзинского муниципального района
_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления,
_________________________________________________________________________
   осуществляющего выдачу разрешения на установку рекламной конструкции)

руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ
"О рекламе", разрешает установку рекламной конструкции:
_________________________________________________________________________
                      (тип рекламной конструкции)
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Площадь информационного поля:
_________________________________________________________________________
                     (площадь информационного поля)
_________________________________________________________________________
            (обязательные требования к рекламной конструкции)

     Республика Мордовия, Чамзинский район,
расположенного по адресу: __________________________________________
                                (место установки рекламной конструкции)
_________________________________________________________________________
(указывается собственник земельного участка,
                  здания или иного недвижимого имущества
_________________________________________________________________________
        иной правообладатель здания или иного недвижимого имущества)
_________________________________________________________________________

      Срок действия настоящего разрешения - 5 (пять) лет

Глава Администрации
Чамзинского района

"____" _______________ 20____ г. __________ ______________________
                                  (подпись) (расшифровка подписи)
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Уведомление
собственнику рекламной конструкции о месте, дате,
времени составления акта обследования самовольно установленной
рекламной конструкции

                                       Собственнику рекламной конструкции

Уведомление N __________
о составлении акта обследования самовольно установленной
рекламной конструкции

п. Чамзинка                                                                        "__" __________ 20____ г.

     Администрацией  Чамзинского муниципального района выявлена рекламная
конструкция, расположенная по адресу: ___________________________________
_________________________________________________________________________
в виде _________________________________________________________________,
используемая _____________________________________________, принадлежащая
(или присоединенная к объекту недвижимого имущества) ____________________
_________________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. владельца рекламной конструкции либо собственника или
_________________________________________________________________________
иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена
________________________________________________________________________,
                   рекламная конструкция, адрес)
которая  установлена  с  нарушением  части  9 статьи 19 Федерального
закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".

                                Уведомляю:

     1.    _____________________________________    осуществить  демонтаж
рекламной    конструкции  в  течение  месяца  со  дня  выдачи  настоящего
предписания.
     2.    ____________________________________    удалить    информацию,
размещенную  на  рекламной  конструкции,  в  течение 3 дней со дня выдачи
настоящего предписания.
     3.   Информацию  о  выполнении  данного  предписания  представить  в
течение  3  рабочих  дней  со  дня исполнения предписания в администрацию
Чамзинского муниципального района
     4.    В    случае  неисполнения  предписания  в  установленный  срок
администрацией  Чамзинского муниципального образования будет организована
работа   по  направлению  уведомления  о  составлении  акта  обследования
самовольно  установленной  рекламной  конструкции  владельцу  недвижимого
имущества    к    чему  прикреплена  самовольно  установленная  рекламная
конструкция.

______________________ ___________________ ___________
      (должность)           (подпись)          (ФИО)

[bookmark: sub_17000]

Приложение 18
к Административному регламенту предоставления
 Администрацией Чамзинского муниципального района                                                                                                                                              муниципальной услуги« ««Выдача разрешений                                                                                                                                                                   на установку рекламных конструкций
 на соответствующей территории, аннулирование
 таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже
 самовольно установленных рекламных конструкций
               и внесение в схему размещения рекламных                                                                                                                                                      конструкций Чамзинского района изменений»



Уведомление
собственнику недвижимого имущества к чему прикреплена
самовольно установленная рекламная конструкция о месте,
дате, времени составления акта обследования рекламной конструкции

                                      Владельцу недвижимого имущества
                                      к чему прикреплена самовольно
                                      установленная рекламная конструкция

Уведомление N __________
о составлении акта обследования самовольно установленной
рекламной конструкции

П. Чамзинка                                                                         "__" __________ 20____ г.

     Администрацией  Чамзинского муниципального района выявлена рекламная
конструкция, расположенная по адресу: ___________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
в виде _________________________________________________________________,
используемая _____________________________________________, принадлежащая
(или присоединенная к объекту недвижимого имущества) ____________________
_________________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. владельца рекламной конструкции либо собственника или
_________________________________________________________________________
иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена
________________________________________________________________________,
                      рекламная конструкция, адрес)
которая  установлена  с  нарушением  части  9 статьи 19 Федерального
закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".

                                Уведомляю:

     1.    _____________________________________    осуществить  демонтаж
рекламной    конструкции  в  течение  месяца  со  дня  выдачи  настоящего
предписания.
     2.    ____________________________________    удалить    информацию,
размещенную  на  рекламной  конструкции,  в  течение 3 дней со дня выдачи
настоящего предписания.
     3.   Информацию  о  выполнении  данного  предписания  представить  в
течение  3  рабочих  дней  со  дня исполнения предписания в администрацию
Чамзинского муниципального района
     4.    В    случае  неисполнения  предписания  в  установленный  срок
администрацией  Чамзинского муниципального образования будет организована
работа по принудительному демонтажу рекламной конструкции.

______________________ ___________________ ___________
      (должность)          (подпись)          (ФИО)
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Акт
исследования самовольно установленной
рекламной конструкции

N акта ____________________
"__"___________ 20___ г. ____ ч. ____ мин. _________________________
место составления акта

     Комиссией в составе:
_________________________________________________________________________
         (должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего
                                   при проверке)
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего
                                   при проверке)
     В присутствии:
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего
                            при проверке)
провели проверку, в т. ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003
рекламной конструкции, расположенной по адресу: Чамзинский район ________
_________________________________________________________________________

     Осмотром установлено:

┌──────────────────────────────────────────┬────────────────────────────┐
│Наличие разрешительной документации       │                            │
├──────────────────────────────────────────┼────────────────────────────┤
│Адрес размещения рекламной конструкции    │                            │
├──────────────────────────────────────────┼────────────────────────────┤
│Тип рекламной конструкции                 │                            │
├──────────────────────────────────────────┼────────────────────────────┤
│Владелец рекламной конструкции            │                            │
├──────────────────────────────────────────┼────────────────────────────┤
│Заключение                                │                            │
└──────────────────────────────────────────┴────────────────────────────┘

Примечание:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
Подпись _______________________/ФИО____________________________
Подпись _______________________/ФИО____________________________
Подпись _______________________/ФИО____________________________

     Начальник    отдела   промышленности,  транспорта,  строительства  и
архитектуры администрации Чамзинского района ______________________
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Предписание N ______
о демонтаже незаконно установленной
рекламной конструкции

"__"___________ 20___ г.                             п. Чамзинка

     Выдано_____________________________________________________________,
              (наименование юридического лица, ФИО гражданина)
расположенному по адресу: _______________________________________________
                          (наименование объекта, улицы, места проверки)
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.
     Во  исполнение  пункта   10    статьи    19    Федерального   закона
от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе" сообщаем Вам о необходимости
демонтировать рекламную конструкцию, ____________________________________
_______________, установленную по адресу: г. Саранск, ___________________
________________________________________________________________________,
     без  разрешения  на  установку  рекламной  конструкции,  выдаваемого
органом местного самоуправления.
     Демонтаж осуществить в срок до ___________________ 20____ года.
     За  неисполнение  в  срок  предписания физические и юридические лица
(владельцы        рекламной        конструкции     независимо    отих
организационно-правовой  формы)  несут административную ответственность в
соответствии  с  пунктом  2.4. статьи 19.5 от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ
"Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях".
     О    выполнении    настоящего   предписания  прошу  уведомить  отдел
промышленности,  транспорта,  строительства  и  архитектуры Администрации
Чамзинского района в срок до ____________________ 20______ года.
Начальник о и архитектуры Администрации Чамзинского района
_____________________________________________________
(Ф.И.О. лица, составившего предписание, подпись) м.п.
Предписание к исполнению принял _________________________________________
(должность, Ф.И.О. представителя
                                       организации, телефон)
_________________________________________________________ (дата, подпись)
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