ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Является официальным печатным изданием

Чамзинского муниципального района

10 мая 2018г.                                                                                                         №11(196)
Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.05.2018г.




                                                       № 277
р.п. Чамзинка

Об утверждении Требований по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района   

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Требования по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района (3-го уровня защищенности) согласно приложению 1.

2. Утвердить Требования по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района (4-го уровня защищенности) согласно приложению 2.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района
                                        В.Г.Цыбаков

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 03.05.2018г. № 277
Требования по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района 

(3-го уровня защищенности)  
1 Общие положения

1.1 Данные требования по обеспечению безопасности персональных данных (далее ПДн) при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района (далее – ИСПДн Учреждения) разработаны на основании следующих документов:

· постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

· Приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. N 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
1.2 Требования определяют совокупность организационных и технических мероприятий, необходимых для обеспечения заданного уровня безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн Учреждения. 

1.3 Требования распространяются только на ИСПДн Учреждения и её подсистемы.

2 Базовый набор требований

2.1 Для обеспечения 3-го уровня защищенности персональных данных при их обработке в информационных системах необходимо выполнение следующих требований:

1) организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещена информационная система, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;

2) обеспечение сохранности носителей персональных данных;

3) утверждение руководителем оператора документа, определяющего перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей;

4) использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение таких средств необходимо для нейтрализации актуальных угроз.

5) Назначение должностного лица (работника), ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе.

2.2 Состав и содержание мер по обеспечению безопасности персональных данных, необходимых для обеспечения 4 уровня защищенности Пдн на базовом уровне

	Условное обозначение и номер меры
	Содержание мер по обеспечению безопасности персональных данных

	
	

	I. Идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа (ИАФ)

	ИАФ.1
	Идентификация и аутентификация пользователей, являющихся работниками оператора

	ИАФ.З
	Управление идентификаторами, в том числе создание, присвоение, уничтожение идентификаторов

	ИАФ.4
	Управление средствами аутентификации, в том числе хранение, выдача, инициализация, блокирование средств аутентификации и принятие мер в случае утраты и (или) компрометации средств аутентификации

	ИАФ.5
	Защита обратной связи при вводе аутентификационной информации

	ИАФ.6
	Идентификация и аутентификация пользователей, не являющихся работниками оператора (внешних пользователей)

	II. Управление доступом субъектов доступа к объектам доступа (УПД)

	УПД.1
	Управление (заведение, активация, блокирование и уничтожение) учетными записями пользователей, в   том числе внешних пользователей

	УПД.2
	Реализация необходимых методов (дискреционный, мандатный, ролевой или иной метод), типов (чтение, запись, выполнение или иной тип) и правил разграничения доступа

	УПД.З
	Управление (фильтрация, маршрутизация, контроль соединений, однонаправленная передача и иные способы управления) информационными потоками между устройствами, сегментами информационной системы, а также между информационными системами

	УПД.4
	Разделение полномочий (ролей) пользователей, администраторов и лиц, обеспечивающих функционирование информационной системы

	УПД.5
	Назначение минимально необходимых прав и привилегий пользователям, администраторам и лицам, обеспечивающим функционирование информационной системы

	УПД.6
	Ограничение неуспешных попыток входа в информационную систему (доступа к информационной системе)

	УПД.10
	Блокирование сеанса доступа в информационную систему после установленного времени бездействия (неактивности) пользователя или по его запросу

	УПД.11
	Разрешение (запрет) действий пользователей, разрешенных до идентификации и аутентификации

	УПД.13
	Реализация защищенного удаленного доступа субъектов доступа к объектам доступа через внешние информационно-телекоммуникационные сети

	УПД.14
	Регламентация и контроль использования в информационной системе технологий беспроводного доступа

	УПД.15
	Регламентация и контроль использования в информационной системе мобильных технических средств

	УПД.16
	Управление взаимодействием с информационными системами сторонних организаций (внешние информационные системы)

	III. Ограничение программной среды (ОПС)

	IV. Защита машинных носителей персональных данных (ЗНИ)

	ЗНИ.8
	Уничтожение (стирание) или обезличивание персональных данных на машинных носителях при их передаче между пользователями, в сторонние организации для ремонта или утилизации, а также контроль уничтожения (стирания или обезличивания

	V. Регистрация событий безопасности (РСБ)

	РСБ.1
	Определение событий безопасности, подлежащих регистрации, и сроков их хранения

	РСБ.2
	Определение состава и содержания информации о событиях безопасности, подлежащих регистрации

	РСБ.З
	Сбор, запись и хранение информации о событиях безопасности в течение установленного времени хранения

	РСБ. 7
	Защита информации о событиях безопасности

	VI. Антивирусная защита (АВЗ)

	АВ3.1
	Реализация антивирусной защиты

	АВ3.2
	Обновление базы данных признаков вредоносных компьютерных программ (вирусов)

	VII. Обнаружение вторжений (СОВ)

	VIII. Контроль (анализ) защищенности персональных данных (АНЗ)

	АНЗ.1
	Выявление, анализ уязвимостей информационной системы и оперативное устранение вновь выявленных уязвимостей

	АНЗ.2
	Контроль установки обновлений программного обеспечения, включая обновление программного обеспечения средств защиты информации

	АНЗ.3
	Контроль работоспособности, параметров настройки и правильности функционирования программного обеспечения и средств защиты информации

	АНЗ.4
	Контроль состава технических средств, программного обеспечения и средств защиты информации

	IХ. Обеспечение целостности информационной системы и персональных данных (ОЦЛ)

	X. Обеспечение доступности персональных данных (ОДТ)

	XI. Защита среды виртуализации (ЗСВ)

	ЗСВ.1
	Идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа в виртуальной инфраструктуре, в том числе администраторов управления средствами виртуализации

	ЗСВ.2
	Управление доступом субъектов доступа к объектам доступа в виртуальной инфраструктуре, в том числе внутри виртуальных машин

	ЗСВ.3
	Регистрация событий безопасности в виртуальной инфраструктуре

	ЗСВ.9
	Реализация и управление антивирусной защитой в виртуальной инфраструктуре

	ЗСВ.10
	Разбиение виртуальной инфраструктуры на сегменты (сегментирование виртуальной инфраструктуры) для обработки персональных данных отдельным пользователем и (или) группой пользователей

	XII. Защита технических средств (ЗТС)

	ЗТС.3
	Контроль и управление физическим доступом к техническим средствам, средствам защиты информации, средствам обеспечения функционирования, а также в помещения и сооружения, в которых они установлены, исключающие несанкционированный физический доступ к средствам обработки информации, средствам защиты информации и средствам обеспечения функционирования информационной системы, в помещения и сооружения, в которых они установлены

	ЗТС.4
	Размещение устройств вывода (отображения) информации, исключающее ее несанкционированный просмотр

	XIII. Защита информационной системы, ее средств, систем связи и передачи данных (ЗИС)

	ЗИС.3
	Обеспечение защиты персональных данных от раскрытия, модификации и навязывания (ввода ложной информации) при ее передаче (подготовке к передаче) по каналам связи, имеющим выход за пределы контролируемой зоны, в том числе беспроводным каналам связи

	ЗИС.20
	Защита беспроводных соединений, применяемых в информационной системе

	XIV. Выявление инцидентов и реагирование на них (ИНЦ)

	XV. Управление конфигурацией информационной системы и системы защиты персональных данных (УКФ)

	УКФ.1
	Определение лиц, которым разрешены действия по внесению изменений в конфигурацию информационной системы и системы защиты персональных данных

	УКФ.2
	Управление изменениями конфигурации информационной системы и системы защиты персональных данных

	УКФ.3
	Анализ потенциального воздействия планируемых изменений в конфигурации информационной системы и системы защиты персональных данных на обеспечение защиты персональных данных и согласование изменений в конфигурации информационной системы с должностным лицом (работником), ответственным за обеспечение безопасности персональных данных

	УКФ.4
	Документирование информации (данных) об изменениях в конфигурации информационной системы и системы защиты персональных данных


Приложение 2 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 03.05.2018г. № 277
ТРЕБОВАНИЯ

по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района (4-го уровня защищенности) 

3 Общие положения

3.1 Данные требования по обеспечению безопасности персональных данных (далее ПДн) при их обработке в информационной системе персональных данных администрации Чамзинского муниципального района (далее – ИСПДн Учреждения) разработаны на основании следующих документов:

· постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

· Приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. N 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
3.2 Требования определяют совокупность организационных и технических мероприятий, необходимых для обеспечения заданного уровня безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн Учреждения. 

3.3 Требования распространяются только на ИСПДн Учреждения и её подсистемы.

4 Базовый набор требований

2.1. Для обеспечения 4-го уровня защищенности персональных данных при их обработке в информационных системах необходимо выполнение следующих требований:

а) организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещена информационная система, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;

б) обеспечение сохранности носителей персональных данных;

 

в) утверждение руководителем оператора документа, определяющего перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей;

г) использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение таких средств необходимо для нейтрализации актуальных угроз.

2.2. СОСТАВ И СОДЕРЖАНИЕ МЕР ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ 4 УРОВНЯ ЗАЩИЩЕННОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ на базовом уровне

	Условное обозначение и номер меры
	Содержание мер по обеспечению безопасности персональных данных

	
	

	I. Идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа (ИАФ)

	ИАФ.1
	Идентификация и аутентификация пользователей, являющихся работниками оператора

	ИАФ.З
	Управление идентификаторами, в том числе создание, присвоение, уничтожение идентификаторов

	ИАФ.4
	Управление средствами аутентификации, в том числе хранение, выдача, инициализация, блокирование средств аутентификации и принятие мер в случае утраты и (или) компрометации средств аутентификации

	ИАФ.5
	Защита обратной связи при вводе аутентификационной информации

	ИАФ.6
	Идентификация и аутентификация пользователей, не являющихся работниками оператора (внешних пользователей)

	II. Управление доступом субъектов доступа к объектам доступа (УПД)

	УПД.1
	Управление (заведение, активация, блокирование и уничтожение) учетными записями пользователей, в   том числе внешних пользователей

	УПД.2
	Реализация необходимых методов (дискреционный, мандатный, ролевой или иной метод), типов (чтение, запись, выполнение или иной тип) и правил разграничения доступа

	УПД.З
	Управление (фильтрация, маршрутизация, контроль соединений, однонаправленная передача и иные способы управления) информационными потоками между устройствами, сегментами информационной системы, а также между информационными системами

	УПД.4
	Разделение полномочий (ролей) пользователей, администраторов и лиц, обеспечивающих функционирование информационной системы

	УПД.5
	Назначение минимально необходимых прав и привилегий пользователям, администраторам и лицам, обеспечивающим функционирование информационной системы

	УПД.6
	Ограничение неуспешных попыток входа в информационную систему (доступа к информационной системе)

	УПД.13
	Реализация защищенного удаленного доступа субъектов доступа к объектам доступа через внешние информационно-телекоммуникационные сети

	УПД.14
	Регламентация и контроль использования в информационной системе технологий беспроводного доступа

	УПД.15
	Регламентация и контроль использования в информационной системе мобильных технических средств

	УПД.16
	Управление взаимодействием с информационными системами сторонних организаций (внешние информационные системы)

	III. Ограничение программной среды (ОПС)

	IV. Защита машинных носителей персональных данных (ЗНИ)

	V. Регистрация событий безопасности (РСБ)

	РСБ.1
	Определение событий безопасности, подлежащих регистрации, и сроков их хранения

	РСБ.2
	Определение состава и содержания информации о событиях безопасности, подлежащих регистрации

	РСБ.З
	Сбор, запись и хранение информации о событиях безопасности в течение установленного времени хранения

	РСБ. 7
	Защита информации о событиях безопасности

	VI. Антивирусная защита (АВЗ)

	АВ3.1
	Реализация антивирусной защиты

	АВ3.2
	Обновление базы данных признаков вредоносных компьютерных программ (вирусов)

	VII. Обнаружение вторжений (СОВ)

	VIII. Контроль (анализ) защищенности персональных данных (АНЗ)

	АНЗ.2
	Контроль установки обновлений программного обеспечения, включая обновление программного обеспечения средств защиты информации

	IХ.Обеспечение целостности информационной системы и персональных данных (ОЦЛ)

	X. Обеспечение доступности персональных данных (ОДТ)

	XI. Защита среды виртуализации (ЗСВ)

	ЗСВ.1
	Идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа в виртуальной инфраструктуре, в том числе администраторов управления средствами виртуализации

	ЗСВ.2
	Управление доступом субъектов доступа к объектам доступа в виртуальной инфраструктуре, в том числе внутри виртуальных машин

	XII. Защита технических средств (ЗТС)

	ЗТС.3
	Контроль и управление физическим доступом к техническим средствам, средствам защиты информации, средствам обеспечения функционирования, а также в помещения и сооружения, в которых они установлены, исключающие несанкционированный физический доступ к средствам обработки информации, средствам защиты информации и средствам обеспечения функционирования информационной системы, в помещения и сооружения, в которых они установлены

	ЗТС.4
	Размещение устройств вывода (отображения) информации, исключающее ее несанкционированный просмотр

	XIII. Защита информационной системы, ее средств, систем связи и передачи данных (ЗИС)

	ЗИС.3
	Обеспечение защиты персональных данных от раскрытия, модификации и навязывания (ввода ложной информации) при ее передаче (подготовке к передаче) по каналам связи, имеющим выход за пределы контролируемой зоны, в том числе беспроводным каналам связи

	XIV. Выявление инцидентов и реагирование на них (ИНЦ)

	XV. Управление конфигурацией информационной системы и системы защиты персональных данных (УКФ)


3. Мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных от несанкционированного доступа (далее – НСД) при их обработке в ИСПДн Учреждения

В комплекс мероприятий по защите персональных данных при их обработке в ИСПДн Учреждения от НСД и неправомерных действий входят следующие направления:

- защита от несанкционированного доступа, 

- антивирусная защита.

Мероприятия по защите ПДн реализуются в рамках подсистем:

· управления доступом;

· регистрации и учёта;

· обеспечения целостности;

· антивирусной защиты;

· межсетевого взаимодействия.

3.1. Требования к подсистеме управления доступом:

3.1.1. Должна осуществляться идентификация и проверка подлинности субъектов доступа при входе в систему по паролю условно-постоянного действия длинной не менее шести буквенно-цифровых символов.

3.2. Требования к подсистеме регистрации и учёта:

3.2.1. Регистрация входа (выхода) пользователя в систему (из системы) либо регистрация загрузки и инициализации операционной системы и ее программного останова. Регистрация выхода из системы или останова не проводится в моменты аппаратурного отключения информационной системы. В параметрах регистрации указываются дата и время входа (выхода) пользователя в систему (из системы) или загрузки (останова) системы, результат попытки входа (успешная или неуспешная), идентификатор (код или фамилия) пользователя, предъявленный при попытке доступа; 
3.3. Требования к подсистеме обеспечения целостности:

3.3.1. Физическая охрана информационной системы (устройств и носителей информации), предусматривающая контроль доступа в помещения информационной системы посторонних лиц, наличие надежных препятствий для несанкционированного проникновения в помещения информационной системы и хранилище носителей информации; 
3.4. Требования к подсистеме антивирусной защиты.

3.4.1. Должна проводиться автоматическая проверка на наличие вредоносных программ или последствий ПВМ при импорте в ИСПДн Учреждения всех программных модулей (прикладных программ), которые могут содержать ВП, по их типовым шаблонам и с помощью эвристического анализа.

3.4.2. Должны быть реализованы механизмы автоматического блокирования обнаруженных ВП путём их удаления из программных модулей или уничтожения.

3.5. Требования к подсистеме безопасного межсетевого взаимодействия

3.5.1. Обеспечение защиты персональных данных от раскрытия, модификации и навязывания (ввода ложной информации) при ее передаче (подготовке к передаче) по каналам связи, имеющим выход за пределы контролируемой зоны, в том числе беспроводным каналам связи.

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.05.2018г.




                                                       № 278
р.п. Чамзинка

Об утверждении Положения о защите персональных данных работников администрации Чамзинского муниципального района    

В целях совершенствования защиты персональных данных работников администрации Чамзинского муниципального района, администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о защите персональных данных работников администрации Чамзинского муниципального района согласно приложению 1.

2. Утвердить Форму Заявления о согласии работника на обработку своих персональных данных согласно приложению 2.

3. Назначить ответственными за организацию и осуществление обработки персональных данных работников администрации Чамзинского муниципального района и.о. Главного бухгалтера – Сыркину Е.Г. и начальника общего отдела - Новикову О.В.

4. Руководителю аппарата администрации Чамзинского муниципального района довести настоящее постановление до сведения заинтересованных лиц.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района 

                          В.Г.Цыбаков

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 03.05.2018г. № 278
Положение
о защите персональных данных работников администрации Чамзинского муниципального района 

Настоящее «Положение о защите персональных данных работников администрации Чамзинского муниципального района  (далее – Положение) разработано с целью защиты информации, относящейся к личности и личной жизни работников администрации Чамзинского муниципального района, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

1. Основные понятия

1.1. Персональные данные (статья 3 Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных») – любая информация, относящаяся к определённому или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

1.2. Персональные данные работника (Трудовой кодекс Российской Федерации) – информация, необходимая работодателю в связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного работника.

1.3. Обработка персональных данных работника (Трудовой кодекс Российской Федерации) – получение, хранение, комбинирование, передача или любое другое использование персональных данных работника.

К персональным данным работника, получаемым работодателем и подлежащим обработке у работодателя в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следующие сведения, содержащиеся в личных делах работников:

- паспортные данные работника;

- копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

- копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования работника;

- копия документа воинского учёта (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу) работника;

- копия документа об образовании, квалификации или наличии специальных знаний (при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки) работника;

- анкетные данные, заполненные работником при поступлении на работу или в процессе работы (в том числе – автобиография, сведения о семейном положении работника, перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев);

- справка о доходах физического лица по форме 2НДФЛ с прежнего места работы;

- иные документы, которые с учётом специфики работы и в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены работником при заключении трудового договора или в период его действия (например, медицинские заключения, предъявляемые работником при прохождении обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров);

- трудовой договор работника;

- копии приказов о приёме, переводах, увольнении, повышении заработной платы, премировании, поощрениях и взысканиях работника;

- личная карточка по форме Т-2;

- заявления, объяснительные и служебные записки работника;

- документы о прохождении работником аттестации, собеседования, повышении квалификации работника;

- иные документы, содержащие сведения о работнике, нахождение которых в личном деле работника необходимо для корректного документального оформления трудовых правоотношений с работником.

2. Основные условия проведения обработки персональных данных работников

2.1. Работодатель определяет объём, сроки и содержание обрабатываемых персональных данных работника, Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами и нормативно правовыми документами Российской Федерации.

2.2. Обработка персональных данных работников осуществляется исключительно в целях обеспечения законов и иных нормативно правовых актов, содействия работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, а также обеспечения личной безопасности работников, сохранности имущества, контроля количества и качества выполняемой работы.

2.3. Все персональные данные предоставляются работником. Если персональные данные работника возможно получить только у третьей стороны, то работодатель обязан заранее уведомить об этом работника и получить его письменное согласие. Работодатель должен сообщить работнику о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.

2.4. Работодатель не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его политических, религиозных и иных убеждениях и частой жизни без письменного согласия работника.

2.5. Работодатель не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением случаем предусмотренных федеральным законом.

2.6. Работники и их представители должны быть ознакомлены под роспись с настоящим Положением, устанавливающим порядок обработки персональных данных работников, а также об их правах и обязанностях в этой области.

С этой целью в административно-хозяйственном отделе ведётся Журнал ознакомления работников с настоящим Положением.

3. Хранение и использование персональных данных работников

3.1. Персональные данные работников хранятся:

– на бумажных носителях в специально предназначенных для этого помещениях, в кабинете 21 по адресу: Чамзинский район, п. Чамзинка, ул. Победы, д.1. Трудовые книжки хранятся в сейфе, в кабинете 21. Доступ к сейфу имеют следующие сотрудники: главный бухгалтер, начальник общего отдела Хранение трудовых книжек работников осуществляется в соответствии с Правилами ведения и хранения трудовых книжек, изготовления бланков трудовых книжек и обеспечения ими работодателей, утверждённом в установленном порядке;

- в электронном виде на жестких дисках серверов в специально предназначенном для этого помещении.

3.2. В процессе хранения персональных данных работников обеспечиваются:

- требования нормативных документов, устанавливающих правила и сроки хранения конфиденциальных сведений;

- сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

- контроль за достоверностью и полнотой персональных данных работников, их регулярное обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

3.3. Доступ к персональным данным работников имеют: сотрудники отдела кадров, сотрудники бухгалтерии.

3.4. Работник, ответственный за разработку и осуществление мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных работников  при их обработке в ИСПДн, назначенный в установленном порядке, осуществляет контроль за хранением персональных данных работников в электронном виде в соответствии с требованиями к учёту и хранению конфиденциальных сведений.

3.5. Работники, указанные в п. 3.3 настоящего Положения, имеют право получать только те персональные данные работников, которые необходимы им для выполнения своих должностных обязанностей.

4. Передача персональных данных работника

4.1. При передаче персональных данных работника другим юридическим и физическим лицам работодатель должен соблюдать следующие требования:

· не сообщать персональные данные работника третьей стороне без письменного согласия работника, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни работника, за исключением случаем, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а также в случаях установленных федеральными законами;

· не сообщать персональные данные работника в коммерческих целях без его письменного согласия;

· предупреждать лиц, получающих персональные данные работника, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные работника, обязаны соблюдать режим конфиденциальности. Данное Положение не распространяется на обмен персональными данными работников в порядке, установленном федеральными законами;

· на запрашивать информацию о состоянии здоровья работника, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о выполнении работником трудовых функций;

· передавать персональные данные работника представителям работников в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», и ограничивать эту информацию только теми персональными данными, которые необходимы для выполнения указанными представителями их функций.

5. Уничтожение персональных данных работника, передача на государственное хранение

5.1. Уничтожение персональных данных работника с использованием и без использования средств автоматизации происходит в соответствии с нормативными правовыми документами Российской Федерации.

5.2. Уничтожение или обезличивание части персональных данных работника производится способом, исключающим дальнейшее восстановление этих персональных данных.

6. Права работников в целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у работодателя

6.1. В целях обеспечения защиты персональных данных работника, хранящихся у работодателя, работники имеют право:

· получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке;

· свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая право на получение любой записи, содержащей персональные данные работника, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Получение указанной информации о своих персональных данных возможно при личном обращении работника;

· требовать об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных работника, а также данных, обработанных с нарушением требований Трудового кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Указанное требование должно быть оформлено письменным заявление работника на имя Главы Чамзинского муниципального района. При отказе работодателя исключить или исправить персональные данные работника, работник имеет право заявить в письменном виде работодателю о своём несогласии, с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера работник имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

· требовать об извещении работодателем всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные работника, обо всех произведённых в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

· обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия работодателя при обработке и защите его персональных данных.

7. Обязанности работника в целях обеспечения достоверности его персональных данных

7.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных работники обязаны:

· при приёме на работу в администрацию Чамзинского муниципального района предоставлять достоверные сведения о себе в порядке и объёме, предусмотренном законодательством Российской Федерации;

· в случае изменения персональных данных работника: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, паспортные данные, сведения об образовании, состоянии здоровья (вследствие выявления в соответствии с медицинским заключением противопоказаний для выполнения работником его должностных, трудовых обязанностей и т.п.) сообщать об этом начальнику отдела кадров в течении 5 рабочих дней с даты их изменения.

8. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных работников

8.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных работника, установленных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 03.05.2018г. № 277
Главе

Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия  

_________________
ФИО руководителя


от __________________________

(ф.и.о.)


___________________________
(адрес)



______________________________
(номер основного документа,

 удост. Личности, дата выдачи, 

выдавший орган)



Заявление

Я, ______________________________________________________________, даю свое согласие на получение, хранение, комбинирование, передачу или любое другое использование моих персональных данных с применением и без применения средств автоматизации:

- паспортные данные;

- копия Свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

- копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

- копия документа воинского учёта (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

- копия документа об образовании, квалификации или наличии специальных знаний (при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки);

- анкетные данные, заполненные мною при поступлении на работу или в процессе работы (в том числе – автобиография, сведения о семейном положении, перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев);

- иные документы, которые с учётом специфики работы и в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены мною при заключении трудового договора или в период его действия (например, медицинские заключения, предъявляемые при прохождении обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров);

- трудовой договор;

- личная карточка по форме Т-2;

- заявления, объяснительные и служебные записки;

- документы о прохождении аттестации, собеседования, повышения квалификации;

- карточка – справка формы 0504417;

- иные документы, содержащие сведения обо мне, нахождение которых в личном деле необходимо для корректного документального оформления трудовых правоотношений с целью обеспечения соблюдения Трудового Кодекса Российской Федерации, иных законов и нормативных правовых актов, установления трудовых правоотношений, содействия в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, а также обеспечении моей личной безопасности, сохранности имущества, контроля качества и качества выполняемой работы, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует в течении срока действия трудового договора и может быть отозвано по моему письменному заявлению.

Подпись. Дата.

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.05.2018г.



                                                       № 279

р.п. Чамзинка

Об утверждении Модели угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе Администрации Чамзинского муниципального района

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства от 01.11.2012г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе «1с 7.7» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района 
                               В.Г.Цыбаков

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 03.05.2018г. № 279

Модель угроз безопасности

персональных данных при их обработке в информационной системе Администрации Чамзинского муниципального района
1. Источники разработки

Разработка настоящей Модели угроз безопасности, актуализация угроз безопасности персональных данных и информационных технологий, используемых в информационной системе персональных данных 1с 7.7 (далее – ИС) Администрации Чамзинского муниципального района (далее – Учреждение), а также оценка исходной защищенности ИС проведена в соответствии со следующими нормативно-методическим документами:

1.1. Федеральный закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

1.2. Постановление Правительства от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

1.3. Базовая модель угроз безопасности персональных данных при обработке в информационных системах персональных данных (утверждена 15.02.2008г. заместителем директора ФСТЭК России).

1.4. Методика определения актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (утверждена 14.02.2008 г. заместителем директора ФСТЭК России).

1.5. Методические рекомендации по составлению частной модели угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных учреждений здравоохранения, социальной сферы, труда и занятости, утверждены Директором Департамента информатизации Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации 23.12.2009 г.

1.6. Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю (ФСТЭК России) от 18.02.2013 г. № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

1.7. Приказ ФСБ России от 10 июля 2014 г. № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности».

1.8. Методические рекомендации по обеспечению с помощью криптосредств безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации (утверждены ФСБ России 21 февраля 2008 года № 149/54-144).

2. Описание ИС

Обобщенные исходные данные по ИС сведены в таблицу.

	Информационная система персональных данных «Администрации Чамзинского муниципального района»

	Исходные данные ИС

	Категория ПДн
	иная категория ПДн 

	Объем обрабатываемых ПДн
	менее 100 000 (субъекты ПДн)

	Структура ИС
	локальная ИС

	Наличие соединений с сетями общего пользования
	Одноточечное

	Режим обработки ПДн
	многопользовательский

	Разграничение прав доступа
	с разграничением

	Угрозы безопасности
	тип 4

	Уровень защищенности
	4


Развернутая в пределах одного здания ИС является сегментом локальной информационной системы, функционирующей на территории Республики Мордовия.

Подсистемы, входящие в ИС «Администрации Чамзинского муниципального райна», являются узлами систем регионального масштаба (назначение и сфера функционирования системы) на контур» входят следующие подсистемы:

· Подсистема «1С:Бухгалтерия», предназначенная для ведения бухгалтерского учета организации.

· Подсистема «ПК УСВ», предназначенная для загрузки и обработки сведений, получаемых из Отделения Пенсионного фонда по Республике Мордовия в рамках осуществления информационного обмена между Пенсионным фондом Российской Федерации и Администрации Чамзинского района. 

· Подсистема «Налогоплательщик», предназначенная для автоматизации процесса подготовки налогоплательщиком форм документов налоговой и бухгалтерской отчетности, документов, используемых при учете налогоплательщиков при представлении в налоговые органы.

· Подсистема «Документы ПУ 5», предназначенная для подготовки документов персонифицированного учета сотрудников предоставлении отчетности в Отделение Пенсионного фонда по Республике Мордовия.

· Подсистема «СУФД», предназначенная для информационного взаимодействия при обмене финансовыми документами с Управлением Федерального казначейства по Республике Мордовия.

· Подсистема «Контур-Экстерн», предназначенная для электронного документооборота с Отделением Пенсионного фонда по Республике Мордовия, Федеральной налоговой службой по Республике Мордовия, Отделением Фонда социального страхования по Республике Мордовия, Мордовиястат.

· Подсистема «СМЭВ», предназначенная для электронного взаимодействия с органами власти Республики Мордовия.

Автоматизированные рабочие места, входящие в состав ИС, имеют подключения к информационно-телекоммуникационным сетям международного информационного обмена и (или) сетям связи общего доступа. Доступ регламентируется посредством групповых политик, реализованных сервером ISA. 
В состав локальной вычислительной сети (далее – ЛВС) в ИС входят 50 рабочих станций, 1 сервера, 1 контроллер домена и 1 коммутатора. 

На всех рабочих станциях ЛВС установлены операционные системы семейства Microsoft Windows с антивирусным программным обеспечением Eset Nod 32. Обработка персональных данных осуществляется в программных комплексах «1С:Бухгалтерия», «ПК УСВ», «Налогоплательщик», «Документы ПУ 5», «СУФД» и др. Программный комплекс «Контур-Экстерн» используется для передачи отчетности в электронном виде в контролирующие органы. 

Передача и прием защищаемых информационных ресурсов (ПДн) осуществляется по защищенным каналам связи с использованием программного обеспечения VipNet Client из состава «VipNet Custom 3.2», которое установлено на 4 рабочих станциях.
3. Расчет показателя исходной защищенности ИСПДн.

Под общим уровнем защищенности понимается обобщенный показатель, зависящий от технических и эксплуатационных характеристик ИС (Y1). В таблице представлены характеристики уровня исходной защищенности.

	Технические и эксплуатационные характеристики ИС
	Уровень защищенности

	
	Высокий

(В)
	Средний

(С)
	Низкий

(Н)

	1. По территориальному размещению: локальная ИСПДн, развернутая в пределах одного здания;
	+
	
	

	2. По наличию соединения с сетями общего пользования: ИСПДн, физически отделенная от сети общего пользования;
	
	+
	

	3. По встроенным (легальным) операциям с записями баз персональных данных: чтение, поиск;
	
	+
	

	4. По разграничению доступа к персональным данным: ИСПДн, с открытым доступом;
	
	+
	

	5. По наличию соединений с другими базами ПДн иных ИСПДн: ИСПДн, в которой используются несколько баз ПДн, принадлежащих организации - владельцу данной ИСПДн.
	
	
	+

	6. По уровню (обезличивания) ПДн: ИСПДн, в которой предоставляемые пользователю данные не являются обезличенными (т.е. присутствует информация, позволяющая идентифицировать субъекта ПДн);
	
	
	+

	7. По объему ПДн, которые предоставляются сторонним пользователям ИСПДн без предварительной обработки: ИСПДн, не предоставляющие никакой информации;
	+
	
	

	
	29%*
	71%**
	29%


* В/7;

** (В+С)/7

Примечание: 

	Высокий уровень исходной защищенности
	не менее 70% характеристик соответствуют уровню «высокий», а остальные – среднему

	Средний уровень исходной защищенности
	не выполняются условия по п. 1 и не менее 70% характеристик соответствуют уровню не ниже «средний»

	Низкий уровень исходной защищенности
	не выполняются условия по пунктам 1 и 2


Исходная степень защищенности информационной системы персональных данных: СРЕДНЯЯ
Показатель защищенности Y1=5
Под вероятностью реализации угрозы (Y2) понимается определяемый экспертным путем показатель, характеризующий, насколько вероятным является реализация конкретной угрозы безопасности ПДн для ИС.

	Справочно:

	

	Показатель защищенности

Y1
0 для В≥70% при Н=0

5 для В+С≥70%

10 в остальных случаях
	Вероятность реализации Y2
0 для маловероятной угрозы;

2 для низкой вероятности угрозы;

5 для средней вероятности угрозы;

10 для высокой вероятности угрозы.
	Коэффициент реализуемости

угрозы

Y = (Y1 + Y2)/20.


	Возможность реализации

угрозы

0 < Y < 0,3 – низкая;

0,3 < Y < 0,6 – средняя;

0,6 < Y < 0,8 – высокая;

Y > 0,8 – очень высокая.


Правила отнесения угрозы безопасности к актуальной.

	Возможность

реализации угрозы

(Y)
	Показатель опасности угрозы

(экспертная оценка)

	
	Низкая
	Средняя
	Высокая

	Низкая
	неактуальная
	неактуальная
	актуальная

	Средняя
	неактуальная
	Актуальная
	актуальная

	Высокая
	актуальная
	Актуальная
	актуальная

	Очень высокая
	актуальная
	Актуальная
	актуальная


	Наименование угрозы
	Вероятность

реализации

угрозы (Y2)
	Возможность

реализации

угрозы (Y)
	Опасность

угрозы
	Актуальность

угрозы
	Меры по противодействию угрозе

	
	
	
	
	
	Технические
	Организационные

	1. Угрозы утечки информации по техническим каналам

	1.1. Угрозы утечки акустической (речевой) информации – В ИСПДн отсутствуют функции голосового ввода ПДн или функции воспроизведения ПДн акустическими средствами.

	1.2. Угрозы утечки видовой информации

	Просмотр информации на дисплее сотрудниками, не допущенными к обработке ПДн
	5

(средняя)
	0,5
	средняя
	актуальная
	
	Контроль доступа в помещения ИС, расположение технических средств

	Просмотр информации на дисплее посторонними лицами, находящимися за пределами помещения, в котором ведется обработка ПДн
	0

(маловероятно)
	0,25
	Низкая
	неактуальная
	Жалюзи на окна
	Контроль доступа в помещения ИС, расположение технических средств

	Просмотр информации с помощью спец. электронных устройств внедренных в помещение, в котором ведется обработка ПДн
	0

(маловероятно)
	0,25
	Низкая
	неактуальная
	Жалюзи на окна
	Пропускной режим на объекте, контроль доступа в помещения ИС

	1.3. Угрозы утечки информации по каналам ПЭМИН – в соответствии с п. 7.1.3 «Общая модель угроз верхнего уровня ГБУЗ «ДРКБ» данные каналы утечки информации не рассматриваются.

	2. Угрозы несанкционированного доступа к информации

	2.1. Угрозы уничтожения, хищения аппаратных средств ИС и носителей информации путем физического доступа к элементам ИС

	Кража ПЭВМ
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	Средняя
	неактуальная
	Охранная сигнализация
	Пропускной режим, физическая охрана



	Кража носителей информации
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	высокая
	актуальная
	Охранная сигнализация
	Учет носителей информации, хранение в сейфе



	Кража ключей и атрибутов доступа
	2

(низкая)
	0,35
	Низкая
	неактуальная
	
	Выполнение организационных мер, инструкции персоналу, пропускной режим

	Модификация и уничтожение информации.
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	высокая
	актуальная
	Настройки СЗИ НСД
	Выполнение организационных мер, инструкции персоналу, пропускной режим



	Вывод из строя узлов ПЭВМ, каналов связи
	2

(низкая)
	0,35
	Низкая
	неактуальная
	
	Выполнение организационных мер,

инструкции персоналу,

пропускной режим

	Несанкционированный доступ к информации при техническом обслуживании (ремонте) узлов ПЭВМ
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	высокая
	актуальная
	Настройки СЗИ НСД
	Выполнение организационных мер, инструкции персоналу, пропускной режим

	Несанкционированное отключение средств защиты
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	средняя
	неактуальная
	Настройки СЗИ НСД
	Выполнение организационных мер, инструкции персоналу, пропускной режим

	2.2. Угрозы хищения, несанкционированной модификации или блокирования информации за счет несанкционированного доступа (НСД) с применением программно-аппаратных и программных средств (в том числе программно-математических воздействий)

	Угроза внедрения вредоносных программ
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	Антивирусное ПО
	Инструкции персоналу и администратору

	Недекларированные возможности системного ПО и ПО для обработки ПДн
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	Низкая
	неактуальная
	
	Инструкции администратору

	Установка ПО, не связанного с исполнением служебных обязанностей, в т.ч. для выполнения НСД
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	Настройки ОС Windows
	Инструкции персоналу и администратору, установка только разрешенного ПО

	Внедрение аппаратных закладок посторонними лицами после начала эксплуатации ИС
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная
	
	Пропускной режим на объекте, контроль доступа в помещения ИС

	Внедрение аппаратных закладок сотрудниками организации
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	низкая
	неактуальная
	
	Инструкции персоналу и администратору

	Внедрение аппаратных закладок обслуживающим персоналом (ремонтными организациями)
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	низкая
	неактуальная
	
	Инструкции персоналу и администратору

	Модификация BIOS, перехват управления загрузкой операционной системы
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	
	Инструкции персоналу и администратору,

контроль доступа в помещения ИС

	Перехват паролей, идентификаторов при входе в систему
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	средняя
	неактуальная
	Антивирусное ПО
	Инструкции персоналу и администратору, контроль доступа в помещения ИСПДн

	2.3. Угрозы непреднамеренных действий пользователей и нарушений безопасности функционирования ИСПДн и СЗПДн в ее составе из-за сбоев в программном обеспечении, а также от угроз неантропогенного (сбоев аппаратуры из-за ненадежности элементов, сбоев электропитания) и стихийного (ударов молний, пожаров, наводнений и т.п.) характера.

	Утрата ключей доступа
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	низкая
	неактуальная
	
	Инструкции персоналу и администратору

	Непреднамеренное внедрение вредоносных программ с внешних носителей
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	Антивирусное ПО
	Инструкции персоналу и администратору

	Непреднамеренная модификация (уничтожение) информации сотрудниками
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	Резервирование баз данных по расписанию
	Инструкции персоналу и администратору

	Непреднамеренное отключение средств защиты
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	средняя
	неактуальная
	Настройки ОС и СЗИ НСД
	Инструкции персоналу и администратору

	Выход из строя аппаратно-программных средств
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	Резервирование аппаратно-программных средств
	Инструкции администратору

	Сбой системы электроснабжения
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная
	Использование

ИБП
	Резервное копирование

	Стихийные бедствия
	0

(маловероятно)
	0,5

(средняя)
	низкая
	неактуальная
	Резервирование аппаратно-программных средств
	Инструкции персоналу и администратору

	2.4. Угрозы преднамеренных действий внутренних нарушителей

	Доступ к информации, модификация, уничтожение лицами, не допущенными к ее обработке
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	средняя
	актуальная
	Настройки СЗИ НСД
	Пропускной режим, контроль доступа в помещения ИСПДн

	Разглашение информации, модификация, уничтожение сотрудниками, допущенными к ее обработке
	5

(средняя)
	0,5

(средняя)
	средняя
	актуальная
	
	Организационные мероприятия, инструкции персоналу

	2.5. Угрозы несанкционированного доступа по каналам связи

	Анализ сетевого трафика
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	средняя
	неактуальная
	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору

	Перехват в пределах контролируемой зоны внешними нарушителями
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная


	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору,

контроль доступа в помещения ИС

	Перехват в пределах контролируемой зоны внутренними нарушителями
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная


	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору,

контроль доступа в помещения ИС

	Сканирование сети
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая


	неактуальная


	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору

	Угроза выявления паролей
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	средняя
	неактуальная
	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору

	Угрозы навязывание ложного маршрута сети
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная
	Настройки СКЗИ 
	Инструкции персоналу и администратору

	Угрозы подмены доверенного объекта
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная
	Настройки СКЗИ
	Инструкции персоналу и администратору

	Внедрение ложного объекта сети
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная
	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору

	Угрозы типа «Отказ в обслуживании»
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	низкая
	неактуальная
	Настройки МЭ
	Инструкции персоналу и администратору

	Угрозы удаленного запуска приложений
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	низкая
	неактуальная
	Настройки СЗИ НСД
	Инструкции персоналу и администратору

	Угрозы внедрения по сети вредоносных программ
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	средняя
	актуальная
	Антивирусное ПО
	Инструкции персоналу и администратору

	2.6. Угрозы перехвата при передаче по проводным (кабельным) линиям связи

	Анализ сетевого трафика в пределах контролируемой зоны внешними нарушителями
	0

(маловероятно)
	0,25
(низкая)
	низкая
	неактуальная
	Расположение узлов связи в недоступных для нарушителя местах.

Шифрование сетевого трафика
	Физическая охрана, инструкции персоналу, расположение ИСПДн в одном (смежных) помещении

	Анализ сетевого трафика в пределах контролируемой зоны внутренними нарушителями
	2

(низкая)
	0,35
(средняя)
	средняя
	актуальная
	
	


*данная угроза актуальна только для рабочих станций с доступом в Интернет.

4. Выводы и рекомендации.

4.1. Для ИС «1С:Бухгалтерия», «ПК УСВ», «Налогоплательщик», «Документы ПУ 5», «СУФД» актуальными угрозами безопасности ПДн являются:

4.1.1. Угрозы утечки видовой информации:

· Просмотр информации на дисплее сотрудниками, не допущенными к обработке ПДн.

4.1.2. Угрозы уничтожения, хищения аппаратных средств ИС и носителей информации путем физического доступа к элементам ИСПДн:
· Кража носителей информации;
· Модификация и уничтожение информации;
· Кражи, модификации, уничтожения информации; 

· Несанкционированное отключение средств защиты.

4.1.3. Угрозы хищения, несанкционированной модификации или блокирования информации за счет несанкционированного доступа (НСД) с применением программно-аппаратных и программных средств (в том числе программно-математических воздействий):

· Угроза внедрения вредоносных программ;

· Установка ПО, не связанного с исполнением служебных обязанностей, в том числе для выполнения НСД;

· Модификация BIOS, перехват управления загрузкой операционной системы.

4.1.4. Угрозы непреднамеренных действий пользователей и нарушений безопасности функционирования ИСПДН и СЗПДн в ее составе из-за сбоев в программном обеспечении, а также от угроз неантропогенного (сбоев аппаратуры из-за ненадежности элементов, сбоев электропитания) и стихийного (ударов молний, пожаров, наводнений и т.п.) характера:

· Непреднамеренное внедрение вредоносных программ с внешних носителей;

· Непреднамеренная модификация (уничтожение) информации сотрудниками;

· Выход из строя аппаратно-программных средств;

· Доступ к информации, модификация, уничтожение лицами, не допущенными к ее обработке;

· Разглашение информации, модификация, уничтожение сотрудниками, допущенными к ее обработке.

4.1.5. Угрозы преднамеренных действий внутренних нарушителей:

· Доступ к информации, модификация, уничтожение лицами, не допущенными к ее обработке;

· Разглашение информации, модификация, уничтожение сотрудниками, допущенными к ее обработке.

4.1.6. Угрозы несанкционированного доступа по каналам связи:

· Угрозы внедрения по сети вредоносных программ.

4.1.1. Угрозы перехвата при передаче по проводным (кабельным) линиям связи:
· Анализ сетевого трафика в пределах контролируемой зоны внутренними нарушителями.

4.2. Для предотвращения реализации выявленных для ИСПД актуальных угроз в системе защиты информационной системы должны использоваться следующие организационные, технические и программные средства: 

· средства антивирусной защиты;
· средства межсетевого экранирования;
· средства криптографической защиты;
· реализация парольной политики, устанавливающая обязательную сложность и периодичность смены пароля;
· методы и средства аутентификации пользователей, паролей и логинов доступа;
· мероприятия по контролю доступа в контролируемую зону лиц, не имеющих доступа к обработке ПДн;

· регулярный инструктаж пользователей о мерах предотвращения вирусного заражения;

· организация постоянного контроля за выполнением пользователями инструкций по обеспечению защиты ПДн, положений парольной политики, и за их действиями в случаях утраты или компрометации паролей;

· периодическое резервное копирование обрабатываемых данных на учтенные носители информации;

· подписание пользователями документа о неразглашении ПДн.

4.3. Для ИС «1С:Бухгалтерия», «ПК УСВ», «Налогоплательщик», «Документы ПУ 5», «СУФД» актуальны угрозы 3-го типа, так как актуальными являются угрозы не связанные с наличием недокументированных (недекларированных) возможностей в системном и прикладном программном обеспечении, используемом в информационной системе.

В ИС «1С:Бухгалтерия», «ПК УСВ», «Налогоплательщик», «Документы ПУ 5», «СУФД» не предусмотрено принятие на основании исключительно автоматизированной обработки ПДн решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта ПДн.

Степень возможного ущерба от нарушения конфиденциальности, целостности или доступности информации: низкая – в результате нарушения одного из свойств безопасности информации (конфиденциальности, целостности, доступности) возможны незначительные негативные последствия в социальной, политической, международной, финансовой или иных областях деятельности и (или) информационная система и (или) оператор (обладатель информации) могут выполнять возложенные на них функции с недостаточной эффективностью или выполнение функций возможно только с привлечением дополнительных сил и средств.

Учитывая особенности функционирования ИС «1С:Бухгалтерия», «ПК УСВ», «Налогоплательщик», «Документы ПУ 5», «СУФД» и суммарную опасность реализации актуальных угроз, ИС «1С:Бухгалтерия», «ПК УСВ», «Налогоплательщик», «Документы ПУ 5», «СУФД» присваивается класс защищенности К3, а также необходимость обеспечения 3-ого и 4-го уровня защищенности персональных данных при их обработке в ИС.

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.05.2018г.




                                                       № 280

р.п. Чамзинка

Об утверждении общей модели угроз безопасности персональных данных верхнего уровня    

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить общую модель угроз безопасности персональных данных верхнего уровня согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района 

                          В.Г.Цыбаков

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от 03.05.2018г. № 280
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1. Определения

Автоматизированная система – система, состоящая из персонала и комплекса средств автоматизации его деятельности, реализующая информационную технологию выполнения установленных функций.

Аутентификация отправителя данных – подтверждение того, что отправитель полученных данных соответствует заявленному.

Безопасность персональных данных – состояние защищенности персональных данных, характеризуемое способностью пользователей, технических средств и информационных технологий обеспечить конфиденциальность, целостность и доступность персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.

Биометрические персональные данные – сведения, которые характеризуют физиологические особенности человека и на основе которых можно установить его личность, включая фотографии, отпечатки пальцев, образ сетчатки глаза, особенности строения тела и другую подобную информацию.

Блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения, персональных данных, в том числе их передачи.

Вирус (компьютерный, программный) – исполняемый программный код или интерпретируемый набор инструкций, обладающий свойствами несанкционированного распространения и самовоспроизведения. Созданные дубликаты компьютерного вируса не всегда совпадают с оригиналом, но сохраняют способность к дальнейшему распространению и самовоспроизведению.

Вредоносная программа – программа, предназначенная для осуществления несанкционированного доступа и (или) воздействия на персональные данные или ресурсы информационной системы персональных данных.
Вспомогательные технические средства и системы – технические средства и системы, не предназначенные для передачи, обработки и хранения персональных данных, устанавливаемые совместно с техническими средствами и системами, предназначенными для обработки персональных данных или в помещениях, в которых установлены информационные системы персональных данных.

Доступ в операционную среду компьютера (информационной системы персональных данных) – получение возможности запуска на выполнение штатных команд, функций, процедур операционной системы (уничтожения, копирования, перемещения и т.п.), исполняемых файлов прикладных программ.

Доступ к информации – возможность получения информации и ее использования.

Закладочное устройство – элемент средства съема информации, скрытно внедряемый (закладываемый или вносимый) в места возможного съема информации (в том числе в ограждение, конструкцию, оборудование, предметы интерьера, транспортные средства, а также в технические средства и системы обработки информации).

Защищаемая информация – информация, являющаяся предметом собственности и подлежащая защите в соответствии с требованиями правовых документов или требованиями, устанавливаемыми собственником информации.

Идентификация – присвоение субъектам и объектам доступа идентификатора и (или) сравнение предъявляемого идентификатора с перечнем присвоенных идентификаторов.

Информативный сигнал – электрические сигналы, акустические, электромагнитные и другие физические поля, по параметрам которых может быть раскрыта конфиденциальная информация (персональные данные) обрабатываемая в информационной системе персональных данных.

Информационная система (ИС) – информационная система, представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

Информационные технологии – процессы, методы поиска, сбора, хранения, обработки, предоставления, распространения информации и способы осуществления таких процессов и методов.

Использование персональных данных – действия (операции) с персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других лиц.

Источник угрозы безопасности информации – субъект доступа, материальный объект или физическое явление, являющиеся причиной возникновения угрозы безопасности информации.

Контролируемая зона – пространство (территория, здание, часть здания, помещение), в котором исключено неконтролируемое пребывание посторонних лиц, а также транспортных, технических и иных материальных средств.

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблю​дения оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания.

Межсетевой экран – локальное (однокомпонентное) или функционально-распределенное программное (программно-аппаратное) средство (комплекс), реализующее контроль за информацией, поступающей в информационную систему персональных данных и (или) выходящей из информационной системы.

Нарушитель безопасности персональных данных – физическое лицо, случайно или преднамеренно совершающее действия, следствием которых является нарушение безопасности персональных данных при их обработке техническими средствами в информационных системах персональных данных.

Недекларированные возможности – функциональные возможности средств вычислительной техники, не описанные или не соответствующие описанным в документации, при использовании которых возможно нарушение конфиденциальности, доступности или целостности обрабатываемой информации.

Неавтоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных без использования средств вычислительной техники;

Несанкционированный доступ (несанкционированные действия) – доступ к информации или действия с информацией, нарушающие правила разграничения доступа с использованием штатных средств, предоставляемых информационными системами персональных данных.

Носитель информации – физическое лицо или материальный объект, в том числе физическое поле, в котором информация находит свое отражение в виде символов, образов, сигналов, технических решений и процессов, количественных характеристик физических величин.

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Обработка персональных данных – действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
Общедоступные персональные данные – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности.
Объект информатизации - Совокупность информационных ресурсов, средств и систем обработки информации, используемых в соответствии с заданной информационной технологией, а также средств их обеспечения, помещений или объектов (зданий, сооружений, технических средств), в которых эти средства и системы установлены, или помещений и объектов, предназначенных для ведения конфиденциальных переговоров.

Оператор (персональных данных) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющие цели и содержание обработки персональных данных.

Технические средства информационной системы персональных данных – средства вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и сети, средства и системы передачи, приема и обработки ПДн (средства и системы звукозаписи, звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные устройства, средства изготовления, тиражирования документов и другие технические средства обработки речевой, графической, видео- и буквенно-цифровой информации), программные средства (операционные системы, системы управления базами данных и т.п.), средства защиты информации, применяемые в информационных системах.

Перехват (информации) – неправомерное получение информации с использованием технического средства, осуществляющего обнаружение, прием и обработку информативных сигналов.

Персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

Побочные электромагнитные излучения и наводки – электромагнитные излучения технических средств обработки защищаемой информации, возни​кающие как побочное явление и вызванные электрическими сигналами, действующими в их электрических и магнитных цепях, а также электромагнит​ные наводки этих сигналов на токопроводящие линии, конструкции и цепи питания.

Политика «чистого стола» – комплекс организационных мероприятий, контролирующих отсутствие записывания на бумажные носители ключей и атрибутов доступа (паролей) и хранения их вблизи объектов доступа.

Пользователь информационной системы персональных данных – лицо, участвующее в функционировании информационной системы персональных данных или использующее результаты ее функционирования.

Правила разграничения доступа – совокупность правил, регламентирующих права доступа субъектов доступа к объектам доступа.

Программная закладка – код программы, преднамеренно внесенный в программу с целью осуществить утечку, изменить, блокировать, уничтожить информацию или уничтожить и модифицировать программное обеспечение информационной системы персональных данных и (или) блокировать аппаратные средства.

Программное (программно-математическое) воздействие – несанкцио​нированное воздействие на ресурсы автоматизированной информационной системы, осуществляемое с использованием вредоносных программ.

Раскрытие персональных данных – умышленное или случайное нарушение конфиденциальности персональных данных.

Распространение персональных данных – действия, направленные на передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом.

Ресурс информационной системы – именованный элемент системного, прикладного или аппаратного обеспечения функционирования информационной системы.

Специальные категории персональных данных – персональные данные, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья и интимной жизни субъекта персональных данных.

Средства вычислительной техники – совокупность программных и технических элементов систем обработки данных, способных функционировать самостоятельно или в составе других систем.

Субъект доступа (субъект) – лицо или процесс, действия которого регламентируются правилами разграничения доступа.

Технический канал утечки информации – совокупность носителя информации (средства обработки), физической среды распространения информативного сигнала и средств, которыми добывается защищаемая информация.

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных оператором через Государственную границу Российской Федерации органу власти иностранного государства, физическому или юридическому лицу иностранного государства.

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий при их обработке в информационной системе персональных данных.

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

Утечка (защищаемой) информации по техническим каналам – неконтролируемое распространение информации от носителя защищаемой информации через физическую среду до технического средства, осуществляющего перехват информации.

Уязвимость – слабость в средствах защиты, которую можно использовать для нарушения системы или содержащейся в ней информации.

Целостность информации – способность средства вычислительной техники или автоматизированной системы обеспечивать неизменность информации в условиях случайного и/или преднамеренного искажения (разрушения).

Перечень обозначений и сокращений

АРМ – автоматизированное рабочее место

ИС – информационная система

КЗ – контролируемая зона

НСД – несанкционированный доступ

ПДн – персональные данные

ПО – программное обеспечение

ПЭМИН – побочные электромагнитные излучения и наводки
СЗИ 
– средства защиты информации

СЗПДн – система (подсистема) защиты персональных данных
СКЗИ – средства криптографической защиты информации

ФСТЭК – Федеральная служба по техническому и экспортному контролю

2. Общие положения
Настоящая общая модель угроз верхнего уровня (модель угроз безопасности персональных данных, далее – Модель) содержит систематизированный перечень угроз безопасности персональных данных при их обработке в ИС администрации Чамзинского муниципального района (далее ‑ Учреждение). 

Формирование модели угроз верхнего уровня осуществляется на этапе сбора и анализа исходных данных по информационной системе.
При формировании модели угроз учитывались как угрозы, осуществление которых нарушает безопасность персональных данных (далее - прямая угроза), так и угрозы, создающие условия для появления прямых угроз (далее - косвенные угрозы).
Персональные данные Учреждения обрабатываются и хранятся в информационной системе с использованием определенных информационных технологий и технических средств, порождающих объекты защиты различного уровня, атаки на которые создают прямые или косвенные угрозы защищаемой информации.
Модель является методическим документом и предназначена для операторов ПДн, разработчиков ИС и их подсистем при разработке частных (детализированных) моделей угроз безопасности ПДн в отдельных ИС Учреждения с учетом их назначения, особенностей и условий функционирования.

В случае определения оператором необходимости обеспечения безопасности персональных данных с использованием криптосредств при формировании Модели угроз используются методические документы ФСТЭК России и Методические рекомендации ФСБ России. 

Данная Модель предназначена для определения характеристик безопасности защищаемых персональных данных, а также определения исходных данных для детализированной модели угроз.

Угрозы безопасности ПДн, обрабатываемых в ИС, приведенные в настоящей Модели, подлежат адаптации в ходе разработки частных (детализированных) моделей угроз.

3. Характеристика объекта информатизации

В Учреждении выделены следующие ИС:

1. ИС 1с 7.7, в которой ведется обработка специальной категории персональных данных субъектов ПДн, позволяющей идентифицировать субъект ПДн и получить о нем дополнительную информацию, в том числе персональных данных касающихся состояния, здоровья.
2. ИС СУФД, в которой ведется обработка иной категории персональных данных субъектов ПДн – сотрудников оператора, позволяющей идентифицировать субъект ПДн и получить о нем дополнительную информацию, за исключением персональных данных касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, сведений, характеризующих физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность.
3. ИС Налогоплательщик ЮЛ, в которой ведется обработка иной категории персональных данных субъектов ПДн, позволяющей идентифицировать субъект ПДн и получить о нем дополнительную информацию, за исключением персональных данных касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, сведений, характеризующих физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность.
В рамках ИС 1с 7.7 обрабатывается перечень информации, имеющей характер персональных данных:

· фамилия, имя, отчество застрахованного лица; 

· пол;

· дата рождения;

· место рождения;

· гражданство;

· данные документа, удостоверяющего личность; 
· место жительства;
· место регистрации;
· дата регистрации;
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
· номер полиса обязательного медицинского страхования застрахованного лица;
· данные о страховой медицинской организации, выбранной застрахованным лицом;
· дата регистрации в качестве застрахованного лица;
· статус застрахованного лица (работающий, неработающий);
· сведения о медицинской организации, выбранной застрахованным лицом в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения первичной медико-санитарной помощи;
· виды оказанной медицинской помощи;
· условия оказания медицинской помощи;

· сроки оказания медицинской помощи;

· объемы оказанной медицинской помощи;

· стоимость оказанной медицинской помощи;

· диагноз;

· профиль оказания медицинской помощи;

· медицинские услуги, оказанные застрахованному лицу и примененные лекарственные препараты;

· примененные медико-экономические стандарты;

· специальность медицинского работника, оказавшего медицинскую помощь;

· результат обращения за медицинской помощью;

· результаты проведенного контроля объемов, сроков, качества и условий предоставления медицинской помощи. 

В ИС «Защищенный контур» может обрабатываться дополнительный перечень информации, имеющей характер персональных данных, в соответствии с утвержденными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

В рамках ИС СУФД, Налогоплательщик ЮЛ ведется обработка ПДн субъектов ПД, в том числе, являющихся сотрудниками Учреждения.

Обрабатывается перечень информации, имеющей характер персональных данных:

· фамилия, имя, отчество;

· пол;

· дата рождения;

· место рождения;

· контактный телефон; 

· данные документа , удостоверяющего личность;

· фотография;

· место регистрации;

· состояние в браке;

· фамилия, имя, отчество супруга (-и), детей;

· количество детей;

· дата рождения детей;

· сведения о трудовой книжке работника;

· информация об образовании (наименование образовательного учреждения, номер и серия диплома, квалификация по диплому);

· информация о трудовом стаже;

· данные о трудовом договоре; 

· ИНН; 

· СНИЛС;

· данные об аттестации работников;

· данные о повышении квалификации;

· данные о сертификации;

· информация о приеме на работу, перемещении по должности, увольнении; 

· информация об отпусках;

· информация о командировках;

· информация о больничных листах.

· профессия;

· категория запаса;

· воинское звание и личный код;

· полное обозначение военно-учетной специальности;

· категория годности к военной службе;

· военный комиссариат по месту жительства;

· номер команды, партии воинского учета.

В ИС СУФД, Налогоплательщик ЮЛ может обрабатываться дополнительный перечень информации, имеющей характер персональных данных, в соответствии с утвержденными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Защите подлежит информация, циркулирующая в ИС, а также сопутствующая процессам создания и использования персональных данных:

· ключевая, аутентифицирующая и парольная информация средств защиты информации;

· криптографически опасная информация (КОИ);

· конфигурационная информация;

· управляющая информация;

· информация в электронных журналах регистрации;

· резервные копии файлов с защищаемой информацией, которые могут создаваться в процессе обработки этих файлов;

· остаточная информация на носителях информации.

Исходя из основных характеристик ИС и решаемых ими задач, в качестве объектов информатизации Учреждения выступают:

· локальные АРМ;
· локальные вычислительные сети.

В зависимости от характеристик и особенностей конкретных объектов информатизации часть вычислительных средств Учреждения подключена к сетям связи общего пользования и (или) сетям международного информационного обмена.

Ввод персональных данных осуществляется как с бумажных носителей (например, документов, удостоверяющих личность субъекта ПДн), так и с электронных носителей информации.

ИС предполагают, как распределенную (на автоматизированных рабочих местах), так и централизованную (на выделенных файловых серверах сети) обработку ПДн.

Персональные данные субъектов ПДн могут выводиться из ИС с целью передачи другим учреждениям, внешним организациям, контрольно-надзорным органам как в электронном, так и бумажном виде.

Контролируемой зоной ИС является здание и отдельные помещения Учреждения. В пределах контролируемой зоны находятся рабочие места пользователей и места хранения архивных копий данных, серверы системы, сетевое и телекоммуникационное оборудование ИС. Вне контролируемой зоны находятся линии передачи данных и телекоммуникационное оборудование, используемое для информационного обмена по сетям связи общего пользования и (или) сетям международного информационного обмена.

4. Характеристики безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных
В соответствии с Приказом ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. №21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», основными характеристиками безопасности ПДн, обрабатываемых в ИС Учреждения, являются:

· конфиденциальность информации;
· целостность информации;
· доступность информации.
Под конфиденциальностью информации понимается исключение неправомерного доступа, копирования, предоставления или распространения информации.

Под целостностью информации понимается исключение неправомерного уничтожения или модифицирования информации.

Под доступностью информации понимается исключение неправомерного блокирования информации.

5. Способы нарушения конфиденциальности персональных данных
Исходя из перечня персональных данных, обрабатываемых в ИС, существуют следующие способы нарушения конфиденциальности ПДн:

· хищение персональных данных сотрудниками Учреждения для использования в корыстных целях;

· передача финансовой, адресной, юридической и прочей информации о субъекте ПДн третьим лицам;

· несанкционированное публичное разглашение персональных данных, ставших известными сотрудникам Учреждения;

· несанкционированное получение персональных данных третьими лицами;

· уничтожение финансовой, адресной, юридической и прочей информации о субъекте ПДн;

· Модификация финансовой, адресной, юридической и прочей информации о субъекте ПДн;

·  блокирование финансовой, адресной, юридической и прочей информации о субъекте ПДн;

· ввод некорректной финансовой, адресной, юридической и прочей информации о субъекте ПДн;

· передача некорректной финансовой, адресной, юридической и прочей информации о субъекте ПДн;

· искажение архивной информации по субъекту ПДн.
6. Характеристика источников угроз безопасности ПДн в ИС

При определении угроз безопасности персональных данных различают:

· атаки;

· угрозы, не являющиеся атаками;

Рекомендуется использовать следующую структуру угроз, не являющихся атаками:

· угрозы, не связанные с деятельностью человека: стихийные бедствия и природные явления (землетрясения, наводнения, ураганы и т.д.);

· угрозы социально-политического характера: забастовки, саботаж, локальные конфликты и т.д.;

· ошибочные действия и (или) нарушения тех или иных требований лицами, санкционировано взаимодействующими с возможными объектами угроз. Если, например, в качестве объекта угроз выступает автоматизированная система в защищенном исполнении (АСЗИ), то к таким действиям и нарушениям, в частности, относятся:

· непредумышленное искажение или удаление программных компонентов АСЗИ;

· внедрение и использование неучтенных программ;

· игнорирование организационных ограничений (установленных правил) при работе с ресурсами АСЗИ, включая средства защиты информации. 

· нарушение правил хранения информации ограниченного доступа, используемой при эксплуатации средств защиты информации (в частности, ключевой, парольной и аутентифицирующей информации);

· предоставление посторонним лицам возможности доступа к средствам защиты информации, а также к техническим и программным средствам, способным повлиять на выполнение предъявляемых к средствам защиты информации требований;

· настройка и конфигурирование средств защиты информации, а также технических и программных средств, способных повлиять на выполнение предъявляемых к средствам защиты информации требований, в нарушение нормативных и технических документов;

· несообщение о фактах утраты, компрометации ключевой, парольной и аутентифицирующей информации, а также любой другой информации ограниченного доступа.

· угрозы техногенного характера, основными из которых являются:

· аварии (отключение электропитания, системы заземления, разрушение инженерных сооружений и т.д.);

· неисправности, сбои аппаратных средств, нестабильность параметров системы электропитания, заземления и т.д.;

· помехи и наводки, приводящие к сбоям в работе аппаратных средств.

Следует отметить, что, как правило, защита от угроз, не являющихся атаками, в основном регламентируется инструкциями, разработанными и утвержденными оператором с учетом особенностей эксплуатации информационных систем и действующей нормативной базы.

Атакой является целенаправленные действия нарушителя с использованием технических и (или) программных средств с целью нарушения заданных характеристик безопасности защищаемой информации или с целью создания условий для этого. Нарушитель совершает атаки посредством реализации угроз информационной безопасности.

7. Угрозы безопасности информации в ИС

Угрозы утечки информации по техническим каналам

Угрозы утечки акустической (речевой) информации

Возникновение угроз утечки акустической (речевой) информации, содержащейся непосредственно в произносимой речи пользователя ИС, при обработке ПДн, возможно при наличием функций голосового ввода ПДн в ИС или функций воспроизведения ПДн акустическими средствами ИС.

В ИС Учреждения функции голосового ввода ПДн или функции воспроизведения ПДн акустическими средствами отсутствуют.

Угрозы утечки видовой информации

Реализация угрозы утечки видовой информации возможна за счет просмотра информации с помощью оптических (оптико-электронных) средств с экранов дисплеев и других средств отображения средств вычислительной техники, информационно-вычислительных комплексов, технических средств обработки графической, видео- и буквенно-цифровой информации, входя​щих в состав ИС.

В Учреждении введен контроль доступа в контролируемую зону. АРМ пользователей расположены так, что практически исключен визуальный доступ к мониторам, а на окнах установлены жалюзи.
Угрозы утечки информации по каналам ПЭМИН

Угрозы утечки информации по каналам ПЭМИН возможны из-за наличия побочных электромагнитных излучений технических средств из состава ИС.

Элементы ИС находятся в здании и экранируются несколькими несущими стенами, опасные сигналы маскируется множеством других ПЭМИН элементов, не входящих в ИС.
Предполагается также, что нарушитель не может воздействовать на защищаемую информацию по каналам ПЭМИН, так как:

· объем информации, хранимой и обрабатываемой в ИС, является недостаточным для возможной мотивации внешнего нарушителя к осуществлению действий, направленных на утечку информации по каналам ПЭМИН;
· существуют сравнительно более легкореализуемые каналы утечки информации, в частности НСД к информации.
Угрозы несанкционированного доступа к информации

Реализация угроз НСД к информации может приводить к следующим видам нарушения ее безопасности:

· нарушению конфиденциальности (копирование, неправомерное распространение);

· нарушению целостности (уничтожение, изменение);

· нарушению доступности (блокирование).

Угрозы уничтожения, хищения аппаратных средств ИС носителей информации путем физического доступа к элементам ИС

Кража ПЭВМ
Угроза осуществляется путем НСД внешними и внутренними нарушителями в помещения, где расположены элементы ИС.

Кража носителей информации

Угроза осуществляется путем НСД внешними и внутренними нарушителями к носителям информации.
Кража ключей и атрибутов доступа
Угроза осуществляется путем НСД внешними и внутренними нарушителями в помещения, где происходит работа пользователей.

Модификация и уничтожение информации
Угроза осуществляется путем НСД внешними и внутренними нарушителями в помещения, где расположены элементы ИС и средства защиты, а так же происходит работа пользователей.

Вывод из строя узлов ПЭВМ, каналов связи

Угроза осуществляется путем НСД внешними и внутренними нарушителями в помещения, где расположены элементы ИС и проходят каналы связи.
Несанкционированное отключение средств защиты
Угроза осуществляется путем НСД внешними и внутренними нарушителями в помещения, где расположены средства защиты ИС.
Угрозы хищения, несанкционированной модификации или блокирования информации за счет НСД с применением программно-аппаратных и программных средств (в том числе программно-математических воздействий)

Действия вредоносных программ (вирусов)
Программно-математическое воздействие – это воздействие с помощью вредоносных программ. Программой с потенциально опасными последствиями или вредоносной программой (вирусом) называют некоторую самостоятельную программу (набор инструкций), которая способна выполнять любое непустое подмножество следующих функций:

· скрывать признаки своего присутствия в программной среде компьютера;

· обладать способностью к самодублированию, ассоциированию себя с другими программами и (или) переносу своих фрагментов в иные области оперативной или внешней памяти;

· разрушать (искажать произвольным образом) код программ в опера​тивной памяти;

· выполнять без инициирования со стороны пользователя (пользователь​ской программы в штатном режиме ее выполнения) деструктивные функции (копирования, уничтожения, блокирования и т.п.);

· сохранять фрагменты информации из оперативной памяти в некоторых областях внешней памяти прямого доступа (локальных или удаленных);

· искажать произвольным образом, блокировать и (или) подменять выводимый во внешнюю память или в канал связи массив информации, образовавшийся в результате работы прикладных программ, или уже находящиеся во внешней памяти массивы данных.

Недекларированные возможности системного ПО и ПО для обработки персональных данных
Недекларированные возможности – функциональные возможности средств вычислительной техники, не описанные или не соответствующие описанным в документации, при использовании которых возможно нарушение конфиденциальности, доступности или целостности обрабатываемой информации.

Установка ПО, не связанного с исполнением служебных обязанностей

Угроза осуществляется путем несанкционированной установки ПО внутренними нарушителями, что может привести к нарушению конфиденциальности, целостности и доступности всей ИС или ее элементов.
Угрозы непреднамеренных действий пользователей и нарушений безопасности функционирования ИС и СЗПДн в ее составе из-за сбоев в программном обеспечении, а также от угроз неантропогенного (сбоев аппаратуры из-за ненадежности элементов, сбоев электропитания) и стихийного (ударов молний, пожаров, наводнений и т.п.) характера

Утрата ключей и атрибутов доступа
Угроза осуществляется за счет действия человеческого фактора пользователей ИС, которые нарушают положения парольной политики в части их создания (создают легкие или пустые пароли, не меняют пароли по истечении срока их жизни или компрометации и т.п.) и хранения (записывают пароли на бумажные носители, передают ключи доступа третьим лицам и т.п.) или не осведомлены о них.

Непреднамеренная модификация (уничтожение) информации сотрудниками
Угроза осуществляется за счет действия человеческого фактора пользователей ИС, которые нарушают положения принятых правил работы с ИС или не осведомлены о них.

Непреднамеренное отключение средств защиты

Угроза осуществляется за счет действия человеческого фактора пользователей ИС, которые нарушают положения принятых правил работы с ИС и средствами защиты или не осведомлены о них.

Выход из строя аппаратно-программных средств

Угроза осуществляется вследствие несовершенства аппаратно-программных средств, из-за которых может происходить нарушение целостности и доступности защищаемой информации.
Сбой системы электроснабжения

Угроза осуществляется вследствие несовершенства системы электроснабжения, из-за чего может происходить нарушение целостности и доступности защищаемой информации.

Стихийное бедствие

Угроза осуществляется вследствие несоблюдения мер пожарной безопасности.

Угрозы преднамеренных действий внутренних нарушителей

Доступ к информации, модификация, уничтожение лиц, не допущенных к ее обработке

Угроза осуществляется путем НСД внешних нарушителей в помещения, где расположены элементы ИС и средства защиты, а так же происходит работа пользователей.

Разглашение информации, модификация, уничтожение сотрудниками допущенными к ее обработке

Угроза осуществляется за счет действия человеческого фактора пользователей ИС, которые нарушают положения о неразглашении обрабатываемой информации или не осведомлены о них.

Угрозы несанкционированного доступа по каналам связи

В соответствии с «Типовой моделью угроз безопасности персональных данных, обрабатываемых в распределенных ИС, имеющих подключение к сетям общего пользования и (или) международного информационного обмена» (п. 6.6. Базовой модели угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах  персональных данных, утвержденной заместителем директора ФСТЭК России 15 февраля 2008 г.), для ИС можно рассматривать следующие угрозы, реализуемые с использованием протоколов межсетевого взаимодействия:

· угроза «Анализ сетевого трафика» с перехватом передаваемой из ИС и принимаемой из внешних сетей информации;

· угрозы сканирования, направленные на выявление типа или типов используемых операционных систем, сетевых адресов рабочих станций ИС, топологии сети, открытых портов и служб, открытых соединений и др.;

· угрозы выявления паролей по сети;

· угрозы навязывание ложного маршрута сети;

· угрозы подмены доверенного объекта в сети;

· угрозы внедрения ложного объекта как в ИС, так и во внешних сетях;

· угрозы типа «Отказ в обслуживании»;

· угрозы удаленного запуска приложений;

· угрозы внедрения по сети вредоносных программ.

Угроза «Анализ сетевого трафика»

Эта угроза реализуется с помощью специальной программы-анализатора пакетов (sniffer), перехватывающей все пакеты, передаваемые по сегменту сети, и выделяющей среди них те, в которых передаются идентификатор пользователя и его пароль. В ходе реализации угрозы нарушитель:

· изучает логику работы ИС - то есть стремится получить однозначное соответствие событий, происходящих в системе, и команд, пересылаемых при этом хостами в момент появления данных событий. В дальнейшем это позволяет злоумышленнику на основе задания соответствующих команд получить, например, привилегированные права на действия в системе или расширить свои полномочия в ней;

· перехватывает поток передаваемых данных, которыми обмениваются компоненты сетевой операционной системы, для извлечения конфиденциальной или идентификационной информации (например, статических паролей пользователей для доступа к удаленным хостам по протоколам FTP и TELNET, не предусматривающих шифрование), ее подмены, модификации и т.п.

Перехват в пределах контролируемой зоны внешними нарушителями

В Учреждении введен контроль доступа в контролируемую зону, установлена охранная сигнализация, двери закрываются на замок.

Перехват в пределах контролируемой зоны внутренними нарушителями.

В Учреждении введен контроль доступа в контролируемую зону, установлена охранная сигнализация, двери закрываются на замок.

Угроза «сканирование сети»
Сущность процесса реализации угрозы заключается в передаче запросов сетевым службам хостов ИС и анализе ответов от них. Цель – выявление используемых протоколов, доступных портов сетевых служб, законов формирования идентификаторов соединений, определение активных сетевых сервисов, подбор идентификаторов и паролей пользователей.

Угроза выявления паролей
Цель реализации угрозы состоит в получении НСД путем преодоления парольной защиты. Злоумышленник может реализовывать угрозу с помощью целого ряда методов, таких как простой перебор, перебор с использованием специальных словарей, установка вредоносной программы для перехвата пароля, подмена доверенного объекта сети (IP-spoofing) и перехват пакетов (sniffing). В основном для реализации угрозы используются специальные программы, которые пытаются получить доступ хосту путем последовательного подбора паролей. В случае успеха, злоумышленник может создать для себя «проход» для будущего доступа, который будет действовать, даже если на хосте изменить пароль доступа.

Угрозы навязывание ложного маршрута сети

Данная угроза реализуется одним из двух способов: путем внутрисегментного или межсегментного навязывания. Возможность навязывания ложного маршрута обусловлена недостатками, присущими алгоритмам маршрутизации (в частности из-за проблемы идентификации сетевых управляющих устройств), в результате чего можно попасть, например, на хост или в сеть злоумышленника, где можно войти в операционную среду технического средства в составе ИС. Реализации угрозы основывается на несанкционированном использовании протоколов маршрутизации (RIP, OSPF, LSP) и управления сетью (ICMP, SNMP) для внесения изменений в маршрутно-адресные таблицы. При этом нарушителю необходимо послать от имени сетевого управляющего устройства (например, маршрутизатора) управляющее сообщение.

Угрозы подмены доверенного объекта 

Такая угроза эффективно реализуется в системах, в которых применяются нестойкие алгоритмы идентификации и аутентификации хостов, пользователей и т.д. Под доверенным объектом понимается объект сети (компьютер, межсетевой экран, маршрутизатор и т.п.), легально подключенный к серверу.

Могут быть выделены две разновидности процесса реализации указанной угрозы: с установлением и без установления виртуального соединения.

Процесс реализации с установлением виртуального соединения состо​ит в присвоении прав доверенного субъекта взаимодействия, что позволяет нарушителю вести сеанс работы с объектом сети от имени доверенного субъекта. Реализация угрозы данного типа требует преодоления системы идентификации и аутентификации сообщений (например, атака rsh-службы UNIX-хоста).

Процесс реализации угрозы без установления виртуального соединения может иметь место в сетях, осуществляющих идентификацию передаваемых сообщений только по сетевому адресу отправителя. Сущность заключается в передаче служебных сообщений от имени сетевых управляющих устройств (например, от имени маршрутизаторов) об изменении маршрутно-адресных данных. 

В результате реализации угрозы нарушитель получает права доступа к техническому средству ИС.

Внедрение ложного объекта сети

Эта угроза основана на использовании недостатков алгоритмов удаленного поиска. В случае если объекты сети изначально не имеют адресной информации друг о друге, используются различные протоколы удаленного поиска (например, SAP в сетях Novell NetWare; ARP, DNS, WINS в сетях со стеком протоколов TCP/IP), заключающиеся в передаче по сети специальных запросов и получении на них ответов с искомой информацией. При этом существует возможность перехвата нарушителем поискового запроса и выдачи на него ложного ответа, использование которого приведет к требуемому изменению маршрутно-адресных данных. В дальнейшем весь поток информации, ассоциированный с объектом-жертвой, будет проходить через ложный объект сети.

Угрозы типа «Отказ в обслуживании»

Эти угрозы основаны на недостатках сетевого программного обеспечения, его уязвимостях, позволяющих нарушителю создавать условия, когда операционная система оказывается не в состоянии обрабатывать поступающие пакеты.

Могут быть выделены несколько разновидностей таких угроз:

· скрытый отказ в обслуживании, вызванный привлечением части ресурсов ИС на обработку пакетов, передаваемых злоумышленником со снижением пропускной способности каналов связи, производительности сетевых устройств, нарушением требований к времени обработки запросов. Примерами реализации угроз подобного рода могут служить: направленный шторм эхо-запросов по протоколу ICMP (Ping flooding), шторм запросов на установление TCP-соединений (SYN-flooding), шторм запросов к FTP-серверу;

· явный отказ в обслуживании, вызванный исчерпанием ресурсов ИС при обработке пакетов, передаваемых злоумышленником (занятие всей полосы пропускания каналов связи, переполнение очередей запросов на обслуживание), при котором легальные запросы не могут быть переданы через сеть из-за недоступности среды передачи, либо получают отказ в обслуживании ввиду переполнения очередей запросов, дискового пространства памяти и т.д. Примерами угроз данного типа могут служить шторм широковещательных ICMP-эхо-запросов (Smurf), направленный шторм (SYN-flooding), шторм сообщений почтовому серверу (Spam);

· явный отказ в обслуживании, вызванный нарушением логической связности между техническим средствами ИС при передаче нарушите​лем управляющих сообщений от имени сетевых устройств, приводящих к изменению маршрутно-адресных данных (например, ICMP Redirect Host, DNS-flooding) или идентификационной и аутентификационной информации;

· явный отказ в обслуживании, вызванный передачей злоумышленником пакетов с нестандартными атрибутами (угрозы типа «Land», «TearDrop», «Bonk», «Nuke», «UDP-bomb») или имеющих длину, превышающую максимально допустимый размер (угроза типа «Ping Death»), что может привести к сбою сетевых устройств, участвующих в обработке запросов, при условии наличия ошибок в программах, реализующих протоколы сетевого обмена.

Результатом реализации данной угрозы может стать нарушение работоспособности соответствующей службы предоставления удаленного доступа к ПДн в ИС, передача с одного адреса такого количества запросов на подключение к техническому средству в составе ИС, которое максимально может «вместить» трафик (направленный «шторм запросов»), что влечет за собой переполнение очереди запросов и отказ одной из сетевых служб или полная остановка ИС из-за невозможности системы заниматься ничем другим, кроме обработки запросов.

Угрозы удаленного запуска приложений

Угроза заключается в стремлении запустить на хосте ИС различные предварительно внедренные вредоносные программы: программы-закладки, вирусы, «сетевые шпионы», основная цель которых - нарушение конфиденциальности, целостности, доступности информации и полный контроль за работой хоста. Кроме того, возможен несанкционированный запуск прикладных программ пользователей для несанкционированного получения необходимых нарушителю данных, для запуска управляемых прикладной программой процессов и др.

Выделяют три подкласса данных угроз:

· распространение файлов, содержащих несанкционированный исполняемый код;

· удаленный запуск приложения путем переполнения буфера приложений-серверов;

· удаленный запуск приложения путем использования возможностей удаленного управления системой, предоставляемых скрытыми программными и аппаратными закладками, либо используемыми штатными средствами.

Типовые угрозы первого из указанных подклассов основываются на активизации распространяемых файлов при случайном обращении к ним. Примерами таких файлов могут служить: файлы, содержащие исполняемый код в виде элементов ActiveX, Java-апплетов, интерпретируемых скриптов (например, тексты на JavaScript); файлы, содержащие исполняемые коды программ. Для распространения файлов могут использоваться службы электронной почты, передачи файлов, сетевой файловой системы.

При угрозах второго подкласса используются недостатки программ, реализующих сетевые сервисы (в частности, отсутствие контроля за переполнением буфера). Настройкой системных регистров иногда удается переключить процессор после прерывания, вызванного переполнением буфера, на исполнение кода, содержащегося за границей буфера. Примером реализации такой угрозы может служить внедрение широко известного «вируса Морриса».

При угрозах третьего подкласса нарушитель использует возможности удаленного управления системой, предоставляемые скрытыми компонентами (например, «троянскими» программами типа Back. Orifice, Net Bus), либо штатными средствами управления и администрирования компьютерных сетей (Landesk Management Suite, Managewise, Back Orifice и т. п.). В результате их использования удается добиться удаленного контроля над станцией в сети.

Угрозы внедрения по сети вредоносных программ

К вредоносным программам, внедряемым по сети, относятся вирусы, которые для своего распространения активно используют протоколы и возможности локальных и глобальных сетей. Основным принципом работы сетевого вируса является возможность самостоятельно передать свой код на удаленный сервер или рабочую станцию. «Полноценные» сетевые вирусы при этом обладают еще и возможностью запустить на выполнение свой код на удаленном компьютере или, по крайней мере, «подтолкнуть» пользователя к запуску зараженного файла.

Вредоносными программами, обеспечивающими осуществление НСД, могут быть:

· программы подбора и вскрытия паролей;

· программы, реализующие угрозы;

· программы, демонстрирующие использование недекларированных возможностей программного и программно-аппаратного обеспечения ИС;

· программы-генераторы компьютерных вирусов;

· программы, демонстрирующие уязвимости средств защиты информации и др.

8. Заключение
В данной общей модели угроз изложены основные определяющие понятия, влияющие на безопасность персональных данных при их обработке в Учреждении. Изложенные предположения и доводы должны быть учтены при разработке частных моделей угроз конкретных ИС, эксплуатируемых, либо создаваемых заново.

Модель угроз может быть пересмотрена:

· по решению оператора на основе периодически проводимых им анализа и оценки угроз безопасности персональных данных с учетом особенностей и (или) изменений конкретной информационной системы;

· по результатам мероприятий по контролю за выполнением требований к обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе.

Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.05.2018г.
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Руководствуясь Положением об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года №1119, администрация Чамзинского муниципального района 
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1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Положением об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года №1119, и устанавливает методы и способы защиты информации, применяемые для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (далее — ИС) Администрации Чамзинского муниципального района (далее – Учреждение), а также определяет порядок создания, обработки и защиты персональных данных.

1.2. Основанием для разработки данного локального нормативного акта являются: 

· Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. (ст. 2, 17-24, 41);

· часть 1 и 2, часть 4 Гражданского кодекса Российской Федерации;

· Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 (ред. от 23 сентября 2005 г.) «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. №211 «Об утверждении перечня мер направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;

· Регламентирующие документы ФСТЭК России об обеспечении безопасности персональных данных:

· Методика определения актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (утв. ФСТЭК РФ 14 февраля 2008 г.);

· Базовая модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (утв. ФСТЭК РФ 15 февраля 2008 г.);

· Приказ ФСТЭК России от 11 февраля 2013 г. №17 «Об утверждении Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах» или Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. N 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
· Методический документ «Меры защиты информации в государственных информационных системах», утвержден ФСТЭК России 11 февраля 2014 г.

1.3. Настоящее Положение устанавливает требования к обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах, информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования таковых, а также гарантии их защиты и ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных.

1.4. Цель настоящего Положения – защита персональных данных, обрабатываемых в информационных системах Администрации Чамзинского муниципального района, а также персональных данных работников Администрации Чамзинского муниципального района от несанкционированного доступа. Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией. Конфиденциальность, сохранность и защита персональных данных обеспечиваются отнесением их к сфере негосударственной (служебной, профессиональной) тайны.

1.5. Общее руководство, координацию работ, организацию применения технических средств защиты и текущий контроль деятельности по защите персональных данных в Администрации Чамзинского муниципального района выполняет сотрудник, назначенный руководителем Учреждения.

1.6. Настоящее Положение распространяется на сведения конфиденциального характера, содержащиеся в перечне персональных данных, циркулирующих в ИС Учреждения. Положение вступает в силу с момента его утверждения постановлением Учреждения и действует без ограничения срока.

1.7. При необходимости приведения настоящего Положения в соответствие с вновь принятыми законодательными актами, изменения вносятся на основании постановления Учреждения.

1.8. Настоящее Положение распространяется на всех субъектов, ПДн которых обрабатываются в Учреждении, а также работников Учреждения, имеющих доступ и осуществляющих перечень действий с персональными данными граждан.

1.9. Работники Учреждения подлежат ознакомлению с данным документом под личную подпись.

1.10. В обязанности работников, осуществляющих первичный сбор персональных данных граждан, входит получение согласия гражданина на обработку его персональных данных под личную подпись.

1.11. В настоящем Положении не рассматриваются вопросы обеспечения безопасности персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, а также вопросы применения криптографических методов и способов защиты информации.
2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении.
Автоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн с помощью средств вычислительной техники.

Автоматизированная система (АС) – система, состоящая из персонала и комплекса средств автоматизации его деятельности, реализующая информационную технологию выполнения установленных функций.

Администратор безопасности – субъект доступа, ответственный за защиту АС от несанкционированного доступа к информации.

Блокирование ПДн – временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения ПДн, в том числе их передачи.

Информационная система персональных данных (ИСПДн) – информационная система, представляющая собой совокупность ПДн, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких ПДн с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Конфиденциальность ПДн – обязательное для соблюдения оператором или иным получившим доступ к ПДн лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта ПДн или наличия иного законного основания.
Неавтоматизированная обработка ПДн – обработка персональных данных (использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных), осуществляемая без использования средств вычислительной техники.
Несанкционированный доступ к информации (НСД) – доступ к информации, нарушающий правила разграничения доступа с использованием штатных средств, предоставляемых средствами вычислительной техники или автоматизированными системами.

Обезличивание ПДн – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность ПДн конкретному субъекту ПДн.
Обработка информации – совокупность операций сбора, накопления, ввода-вывода, приема-передачи, записи, хранения, регистрации, уничтожения, преобразования и отображения, осуществляемых над информацией.

Обработка ПДн – действия (операции) с ПДн, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение ПДн.
Общедоступные ПДн – ПДн, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта ПДн или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности.
Объект защиты информации – информация, носитель информации или информационный процесс, которые необходимо защищать в соответствии с поставленной целью защиты информации.

Организационно-технические мероприятия по обеспечению защиты информации – совокупность действий, направленных на применение организационных мер и программно-технических способов защиты информации на объекте информатизации.

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Распространение ПДн – действия, направленные на передачу ПДн определенному кругу лиц (передача ПДн) или на ознакомление с ПДн неограниченного круга лиц, в том числе обнародование ПДн в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к ПДн каким-либо иным способом.

Уничтожение ПДн – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн или в результате которых уничтожаются материальные носители ПДн.

3. Общие принципы и условия обработки персональных данных.

3.1. Обработка персональных данных гражданина осуществляется на основе принципов:

1) Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе.

2) Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

3) Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

4) Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

5) Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

6) При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Учреждение должно принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

7) Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен Федеральным законом № 152-ФЗ, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законодательством.

3.2. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Учреждение и его представители при обработке персональных данных гражданина обязаны соблюдать следующие общие требования:

1) Все персональные данные гражданина следует получать у него самого или у его полномочного представителя. Если персональные данные гражданина, возможно, получить только у третьей стороны, то гражданин должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие.

2) При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных гражданина Учреждение должно руководствоваться Конституцией Российской Федерации, законодательством РФ в сфере защиты персональных данных и обработки информации, Уставом Учреждения и иными локальными нормативными актами в области защиты персональных данных.

3) Учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные гражданина, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ. 

4) Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении гражданина или иным образом затрагивающих его права и законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ.

5) Решение, порождающее юридические последствия в отношении гражданина или иным образом затрагивающее его права и законные интересы, может быть принято на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных только при наличии согласия в письменной форме гражданина или в случаях, предусмотренных Федеральным законодательством, устанавливающим также меры по обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных данных.

6) Учреждение обязано разъяснить гражданину порядок принятия решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных и возможные юридические последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение против такого решения, а также разъяснить порядок защиты гражданином своих прав и законных интересов.

7) Учреждение обязано рассмотреть возражение в течение тридцати дней со дня его получения и уведомить гражданина о результатах рассмотрения такого возражения.

8) Защита персональных данных гражданина от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена Учреждением за счет своих средств, в порядке, установленном Федеральным законодательством и другими нормативными документами.

3.3. Учреждение вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия гражданина, если иное не предусмотрено Федеральным законом № 152-ФЗ, на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным или муниципальным органом соответствующего акта (далее - поручение Учреждения). Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Учреждения, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ. В поручении Учреждения должны быть определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, и цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона № 152-ФЗ.

3.4. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Учреждения, не обязано получать согласие гражданина на обработку его персональных данных.

3.5. В случае если Учреждение поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность перед гражданином за действия указанного лица несет Учреждение. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Учреждения, несет ответственность перед Учреждением.
3.6. Надзорно-контрольные органы имеют доступ к защищаемой информации исключительно в сфере своей компетенции.

3.7. К числу массовых потребителей персональных данных вне Учреждения относятся государственные и негосударственные функциональные структуры: налоговые инспекции, правоохранительные органы, органы статистики, страховые агентства, военкоматы, пенсионные фонды, ФОМС, подразделения муниципальных органов управления и др.

3.8. Учреждение при обработке персональных данных граждан обязано принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
4. Получение персональных данных граждан.

4.1. Получение персональных данных преимущественно осуществляется путем представления их самим гражданином, на основании его письменного согласия, за исключением случаев прямо предусмотренных действующим законодательством РФ.

В случаях, предусмотренных Федеральным законодательством, обработка персональных данных осуществляется только с согласия гражданина в письменной форме. Равнозначным содержащему собственноручную подпись гражданина согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ электронной подписью. Согласие гражданина в письменной форме на обработку его персональных данных должно включать в себя, в частности:

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных);

3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных;

4) цель обработки персональных данных;

5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных;

6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Учреждения, если обработка будет поручена такому лицу;

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых Учреждением способов обработки персональных данных;

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено Федеральным законодательством;

9) подпись субъекта персональных данных.

Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме, дополнительное согласие на обработку не требуется.

В случае недееспособности гражданина или не достижения гражданином возраста 14 лет согласие на обработку его персональных данных дает в письменной форме его законный представитель.

4.2. В случае необходимости проверки персональных данных гражданина Учреждение заблаговременно должно сообщить об этом гражданину, о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа гражданина дать письменное согласие на их получение. 

5. Хранение и использование персональных данных граждан.

5.1. Информация персонального характера гражданина хранится и обрабатывается с соблюдением требований действующего Российского законодательства о защите персональных данных.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется Учреждением смешанным путем:

· неавтоматизированным способом обработки персональных данных;

· автоматизированным способом обработки персональных данных (с помощью ПЭВМ и специальных программных продуктов).

5.3. Персональные данные граждан хранятся на бумажных носителях и в электронном виде.

5.4. Ответственные лица за хранение документов, содержащих персональные данные граждан, назначены Главой Чамзинского муниципального района.

5.5. Хранение оконченных производством документов, содержащих персональные данные граждан, осуществляется в помещениях Учреждения, предназначенных для хранения отработанной документации.

Ответственные лица за хранение оконченных производством документов, содержащих персональные данные граждан, назначаются Главой Чамзинского муниципального района.
5.6. Возможна передача персональных данных граждан по внутренней сети организации с использованием технических и программных средств защиты информации, с доступом только для работников Учреждения, допущенных к работе с персональными данными граждан учреждения и только в объеме, необходимом данным работникам для выполнения своих должностных обязанностей.
5.7. Хранение персональных данных граждан осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.

Хранение документов, содержащих персональные данные граждан, осуществляется в течение установленных действующими нормативными актами сроков хранения данных документов. По истечении установленных сроков хранения документы подлежат уничтожению с оформлением Акта уничтожения (Приложение 2).

5.8. Учреждение обеспечивает ограничение доступа к персональным данным граждан лицам, не уполномоченным Федеральным законодательством, либо работодателем для получения соответствующих сведений.

5.9. Доступ к персональным данным граждан имеют работники Учреждения, допущенные к работе с персональными данными Учреждения. В должностные инструкции данных работников включается пункт об обязанности сохранения информации, являющейся конфиденциальной.

6. Передача персональных данных граждан третьим лицам.

6.1. Передача персональных данных граждан третьим лицам осуществляется Учреждением только с письменного согласия гражданина, с подтверждающей визой директора Учреждения за исключением случаев, если:

1) передача необходима для защиты жизни и здоровья гражданина, либо других лиц, и получение его согласия невозможно;

2) в целях обследования и лечения гражданина, не способного из-за своего состояния выразить свою волю;

3) по запросу органов дознания, следствия, прокуратуры и суда в связи с проведением расследования или судебным разбирательством, в соответствии с Законом об оперативно-розыскной деятельности;

4) в случае оказания помощи несовершеннолетнему в возрасте до 14 лет, для информирования его родителей или законных представителей;

5) при наличии оснований, позволяющих полагать, что права и интересы гражданина могут быть нарушены противоправными действиями других лиц;

6) в иных случаях, прямо предусмотренных Федеральным законодательством.

6.2. В целях соблюдения Федерального законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации возможна передача персональных данных граждан: 

1) для содействия в трудоустройстве, обучении, повышения их квалификации, переподготовке, проведения аттестации на квалификационную категорию, получении грамот, наград и иных форм поощрений;

2) в иных случаях, прямо предусмотренных Федеральным законодательством.

Лица, которым в установленном Федеральным законом №152-ФЗ порядке переданы сведения, составляющие персональные данные гражданина, несут дисциплинарную, административную или уголовную ответственность за разглашение в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.3. Передача персональных данных гражданина третьим лицам осуществляется на основании запроса третьего лица с разрешающей визой директора Учреждения при условии соблюдения требований, предусмотренных п. 7.1 настоящего Положения. 

Учреждение обеспечивает ведение Журнала учета обращений граждан по вопросам обработки персональных данных (Приложение 5) по запросам третьих лиц, в котором регистрируются поступившие запросы, фиксируются сведения о лице, направившем запрос, дата передачи персональных данных, а также отмечается, какая именно информация была передана.

В случае если лицо, обратившееся с запросом, не уполномочено Федеральным законодательством на получение персональных данных гражданина, либо отсутствует письменное согласие гражданина на передачу его персональных данных, Учреждение обязано отказать в предоставлении персональных данных. В данном случае лицу, обратившемуся с запросом, выдается мотивированный отказ в предоставлении персональных данных в письменной форме, копия отказа хранится в Учреждении.

7. Общедоступные источники персональных данных.

7.1. Включение персональных данных гражданина в общедоступные источники персональных данных возможно только при наличии его письменного согласия.

7.2. При обезличивании персональных данных согласие гражданина на включение персональных данных в общедоступные источники персональных данных не требуется.

7.3. Сведения о гражданине могут быть исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию самого гражданина, либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.

8. Обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн.

8.1. Безопасность персональных данных при их обработке в информационной системе обеспечивается с помощью системы защиты персональных данных, нейтрализующей актуальные угрозы, определенные в соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона «О персональных данных».

Система защиты персональных данных включает в себя организационные и (или) технические меры, определенные с учетом актуальных угроз безопасности персональных данных и информационных технологий, используемых в информационных системах.

8.2. Безопасность персональных данных при их обработке в информационной системе обеспечивает оператор этой системы, который обрабатывает персональные данные (далее - оператор), или лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора на основании заключаемого с этим лицом договора (далее - уполномоченное лицо). Договор между оператором и уполномоченным лицом должен предусматривать обязанность уполномоченного лица обеспечить безопасность персональных данных при их обработке в информационной системе

8.3. Для обеспечения защиты информации, содержащейся в информационной системе, оператором назначается структурное подразделение или должностное лицо (работник), ответственные за защиту информации.

8.4. Для проведения работ по защите информации в ходе создания и эксплуатации информационной системы обладателем информации (заказчиком) и оператором в соответствии с законодательством Российской Федерации при необходимости привлекаются организации, имеющие лицензию на деятельность по технической защите конфиденциальной информации в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».

8.5. Для обеспечения защиты информации, содержащейся в информационной системе, применяются средства защиты информации, прошедшие оценку соответствия в форме обязательной сертификации на соответствие требованиям по безопасности информации в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 27 декабря 2002 г. N 184-ФЗ «О техническом регулировании».

8.6. Защита информации, содержащейся в информационной системе, является составной частью работ по созданию и эксплуатации информационной системы и обеспечивается на всех стадиях (этапах) ее создания и в ходе эксплуатации путем принятия организационных и технических мер защиты информации, направленных на блокирование (нейтрализацию) угроз безопасности информации в информационной системе, в рамках системы (подсистемы) защиты информации информационной системы (далее - система защиты информации информационной системы).

8.7. Организационные и технические меры защиты информации, реализуемые в рамках системы защиты информации информационной системы, в зависимости от информации, содержащейся в информационной системе, целей создания информационной системы и задач, решаемых этой информационной системой, должны быть направлены на исключение:

· неправомерных доступа, копирования, предоставления или распространения информации (обеспечение конфиденциальности информации);

· неправомерных уничтожения или модифицирования информации (обеспечение целостности информации);

· неправомерного блокирования информации (обеспечение доступности информации).

8.8. Для обеспечения защиты информации, содержащейся в информационной системе, проводятся следующие мероприятия:

· формирование требований к защите информации, содержащейся в информационной системе;

· разработка системы защиты информации информационной системы;

· внедрение системы защиты информации информационной системы;

· аттестация информационной системы по требованиям защиты информации и ввод ее в действие;

· обеспечение защиты информации в ходе эксплуатации аттестованной информационной системы;

· обеспечение защиты информации при выводе из эксплуатации аттестованной информационной системы или после принятия решения об окончании обработки информации.

8.9. Обеспечение безопасности персональных данных при их неавтоматизированной обработке (без использования средств вычислительной техники) осуществляется в соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 г. №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» (раздел 10 настоящего «Положения».
9. Состав мероприятий, проводимых для обеспечения защиты информации.

9.1. Формирование требований к защите информации, содержащейся в информационной системе, предполагает проведение следующих мероприятий:

9.1.1. Обследование информационной системы:

· сбор и анализ необходимых сведений об ИС;

· анализ способов, режимов, целей и оснований по обработке ПДн;

· определение информации, подлежащей обработке в информационной системе;

· определение перечня объектов защиты

· анализ нормативных правовых актов, методических документов и национальных стандартов, которым должна соответствовать информационная система

· выявление существующих информационно-организационных и технических мер защиты ПДн;

· анализ организационно-распорядительной документации (ОРД) по обеспечению безопасности ПДн;

9.1.2. Классификация информационной системы:

· определение степени возможного ущерба от от нарушения конфиденциальности (неправомерные доступ, копирование, предоставление или распространение), целостности (неправомерные уничтожение или модифицирование) или доступности (неправомерное блокирование) информации

· определение значимости обрабатываемой в ИС информации и масштаба информационной системы

· определение масштаба информационной системы

9.1.3. Определение угроз безопасности информации, составление Модели угроз безопасности информации.

9.1.4. Определение требований к системе защиты информации информационной системы:

· определение базового набора мер защиты информации для установленного класса защищенности информационной системы;

· адаптация базового набора мер защиты информации;

· уточнение адаптированного базового набора мер защиты информации с учетом не выбранных ранее мер защиты информации

· дополнение уточненного адаптированного базового набора мер защиты информации

9.2. Разработка системы защиты информации информационной системы.

9.2.1. Проектирование системы защиты информации информационной системы;

· определение типов субъектов и объектов доступа, методов управления доступом и правил разграничения доступа субъектов доступа к объектам доступа, подлежащих реализации в информационной системе;

· выбор мер защиты информации, подлежащих реализации в системе защиты информации информационной системы;

· определение видов и типов средств защиты информации, обеспечивающих реализацию технических мер защиты информации;

· определение структуры системы защиты информации информационной системы, включая состав (количество) и места размещения ее элементов;

· выбор средств защиты информации, сертифицированных на соответствие требованиям по безопасности информации;

· определение параметров настройки программного обеспечения, включая программное обеспечение средств защиты информации, обеспечивающие реализацию мер защиты информации, а также устранение возможных уязвимостей информационной системы, приводящих к возникновению угроз безопасности информации;

· определение мер защиты информации при информационном взаимодействии с иными информационными системами и информационно-телекоммуникационными сетями.

9.2.2. Разработка эксплуатационной документации на систему защиты информации  информационной системы, включающей в себя:

· структуру системы защиты информации информационной системы;

· состав, места установки, параметры и порядок настройки средств защиты информации, программного обеспечения и технических средств;

· правила эксплуатации системы защиты информации информационной системы.

9.2.3. Макетирование и тестирование системы защиты информации информационной системы:

· проверка работоспособности и совместимости выбранных средств защиты информации с информационными технологиями и техническими средствами;

· проверка выполнения выбранными средствами защиты информации требований к системе защиты информации информационной системы;

· корректировка проектных решений, разработанных при создании информационной системы и (или) системы защиты информации информационной системы;

· корректировка проектной и эксплуатационной документации на систему защиты информации информационной системы.

9.3. Внедрение системы защиты информации информационной системы;

· установка и настройка средств защиты информации в информационной системе;

· разработка документов, определяющих правила и процедуры, реализуемые оператором для обеспечения защиты информации в информационной системе в ходе ее эксплуатации;

· внедрение организационных мер защиты информации;

· предварительные испытания системы защиты информации информационной системы;

· опытную эксплуатацию системы защиты информации информационной системы;

· анализ уязвимостей информационной системы и принятие мер защиты информации по их устранению;

· приемочные испытания системы защиты информации информационной системы.

9.4. Аттестация информационной системы и ввод её в действие.

· Проведение аттестационных испытаний по утвержденной и согласованной программе и методике испытаний.

· Оформление заключения по результатам проведения аттестации и Аттестата соответствия требованиям по безопасности информации.

9.5. Обеспечение защиты информации в ходе эксплуатации аттестационной информационной системы.

· Администрирование системы защиты информации информационной системы;

· Выявление инцидентов и реагирование на них;

· Управление конфигурацией аттестованной информационной системы и ее системы защиты информации;

· Контроль за обеспечением уровня защищенности информации, содержащейся в информационной системе.

9.6. Обеспечение защиты информации при выходе при выводе её из эксплуатации аттестационной информационной системы или после принятия решения об окончании обработки информации.

· Архивирование информации, содержащейся в информационной системе;

· Уничтожение (стирание) данных и остаточной информации с машинных носителей информации и (или) уничтожение машинных носителей информации.

10. Порядок обработки персональных данных без использования средств вычислительной техники.
10.1. Обработка персональных данных без использования средств вычислительной техники (далее – неавтоматизированная обработка персональных данных) осуществляется в виде документов на бумажных носителях.

10.2. При неавтоматизированной обработке различных категорий персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель для каждой категории персональных данных.

10.3. При неавтоматизированной обработке персональных данных на бумажных носителях:

· не допускается фиксация на одном бумажном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо несовместимы;

· персональные данные должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных бумажных носителях, в специальных разделах или на полях форм (бланков);

· документы, содержащие персональные данные, формируются в дела в зависимости от цели обработки персональных данных;

· дела с документами, содержащими персональные данные, должны иметь внутренние описи документов с указанием цели обработки и категории персональных данных.

10.4. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовые формы), должны соблюдаться следующие условия:

· типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о цели неавтоматизированной обработки персональных данных, имя (наименование) и адрес оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник получения персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;

· типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о своем согласии на неавтоматизированную обработку персональных данных - при необходимости получения письменного согласия на обработку персональных данных;

· типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных;

· типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения персональных данных цели обработки которых заведомо несовместимы.

10.5. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание). Уничтожение персональных данных производится с составлением Акта уничтожения (Приложение 2).

11. Права и обязанности гражданина в области защиты его ПДн.

11.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в Учреждении, граждане имеют право:

· на полную информацию о составе и содержимом их персональных данных, а также способе обработки этих данных;

· на свободный доступ к своим персональным данным.

Гражданин имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных Учреждением;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые Учреждением способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения Учреждения, сведения о лицах (за исключением работников Учреждения), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Учреждением или на основании Федерального закона № 152-ФЗ;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом № 152-ФЗ;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом;

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Учреждения, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или Федеральным законодательством.

Сведения должны быть предоставлены гражданину Учреждением в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

Сведения предоставляются гражданину или его законному представителю Учреждением при обращении, либо при получении запроса гражданина или его законного представителя. Форма запроса субъекта персональных данных о наличии и об ознакомлении с ПДн приведена в Приложении 7. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие гражданина в отношениях с Учреждением (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Учреждением, подпись гражданина или его законного представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При получении запроса субъекта персональных данных или его представителя на наличие ПДн необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно пункту 1 статьи 20 152-ФЗ) подтвердить обработку ПДн, в случае ее осуществления. Если обработка ПДн субъекта не ведется, то в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно пункту 2 статьи 20 152-ФЗ) необходимо отправить уведомление об отказе подтверждения обработки ПД (Приложение 11). 

При получении запроса субъекта персональных данных или его представителя на ознакомление с ПДн необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно пункту 1 статьи 20 152-ФЗ) предоставить для ознакомления ПДн, в случае осуществления обработки этих ПДн. Если обработка ПДн субъекта не ведется, то в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно пункту 2 статьи 20 152-ФЗ) необходимо отправить уведомление об отказе предоставления информации по ПДн (Приложение 11).

В случае если сведения, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления гражданину по его запросу, гражданин вправе обратиться повторно к Учреждению или направить ему повторный запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен Федеральным законодательством, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

Гражданин вправе требовать от Учреждения уточнения его персональных данных (Приложение 8), их блокирования или уничтожения (Приложение 9) в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

При получении запроса субъекта персональных данных или его представителя на уточнение ПДн необходимо внести в них необходимые изменения в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что ПДн являются неполными, неточными или неактуальными, по предоставлению субъектом ПДн или его сведений, подтверждающих, что ПДн, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет Учреждение, персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными (согласно пункту 3 статьи 20 152-ФЗ) и отправить уведомление о внесенных изменениях. Если обработка ПДн субъекта не ведется или не были предоставлены сведения, подтверждающих, что ПДн, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет Учреждение, являются неполными, неточными или неактуальными, то необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса отправить уведомление об отказе осуществления изменения ПДн (Приложении 12).

При получении запроса субъекта персональных данных или его представителя на уничтожение ПДн необходимо их уничтожить в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие ПДн являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки (согласно пункту 3 статьи 20 152-ФЗ) и отправить уведомление об уничтожении. Если обработка ПДн субъекта не ведется или не были предоставлены сведения, подтверждающие, что ПДн, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет Учреждение, являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также в силу необходимости обработки ПДн по требованиям иных законодательных актов, то необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса отправить уведомление об отказе уничтожения ПДн (Приложении 13). 

11.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении гражданина или его законного представителя, либо по запросу гражданина или его законного представителя, либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, Учреждение обязано осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении гражданина или его законного представителя, либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, Учреждение обязано осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы гражданина или третьих лиц. Формы уведомления при выявлении неправомерных действий с ПДн приведены в Приложении 16.

11.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Учреждение на основании сведений, представленных гражданином или его законным представителем, либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязано уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. Формы уведомления при выявлении неточности ПДн приведены в Приложении 15.

11.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Учреждением (или лицом, действующим по поручению Учреждения), Учреждение в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Учреждения. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Учреждение в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязано уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Учреждение обязано уведомить гражданина или его законного представителя, а в случае, если обращение гражданина или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. Формы уведомления при выявлении неправомерных действий с ПДн приведены в Приложении 16.

11.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Учреждение обязано прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является гражданин, иным соглашением между Учреждением и гражданином, либо если Учреждение не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия гражданина на основаниях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ или Федеральным законодательством. Формы уведомления при достижении целей обработки ПДн приведены в Приложении 17.

11.6. В случае отзыва гражданином согласия на обработку его персональных данных  Учреждение обязано прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Учреждением и гражданином, либо если Учреждение не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ или Федеральным законодательством. Форма запроса на отзыв согласия на обработку ПДн приведена в Приложении 10, а формы ответов на эти запросы в Приложении 14. 

11.7. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока, Учреждение осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен Федеральным законодательством.

11.8. Для своевременной и полной реализации своих прав, гражданин обязан предоставить Учреждению достоверные персональные данные.

11.9. Если гражданин или его законный представитель считает, что Учреждение осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона № 152-ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы, он вправе обжаловать действия или бездействие Учреждения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере информационных технологий и связи) или в судебном порядке.

11.10. Гражданин имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

Моральный вред, причиненный гражданину вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных Федеральным законом № 152-ФЗ, а также требований к защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ, подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.

12. Ответственность за нарушение законодательства об охране ПДн.
12.1. Персональная ответственность – одно из главных требований к организации функционирования системы защиты персональных данных и является обязательным условием обеспечения эффективности этой системы.

Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к персональным данным (конфиденциальному документу), несет персональную ответственность за данное разрешение.

Каждый сотрудник Учреждения, получающий доступ к персональным данным, несет единоличную ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

12.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных работника, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

К сотруднику, ответственному за обработку персональных данных, может быть применено одно из дисциплинарных взысканий, предусмотренных ст. 192 ТК РФ, а именно: замечание, выговор, увольнение. К дисциплинарной ответственности привлекаются только те работники, которые по условиям своих трудовых договоров обязаны соблюдать правила работы с персональными данными.

К административной ответственности могут быть привлечены как сотрудники, так и организация в целом на основании статей 2.4. КоАП РФ и 13.11, 13.12, 13,14. КоАП РФ.

Уголовная ответственность за нарушение неприкосновенности частной жизни предусмотрена статьей 137 УК РФ. В качестве наказания за это преступление предусмотрено наложение штрафа в размере до двухсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до восемнадцати месяцев, либо обязательные работы на срок от ста двадцати до ста восьмидесяти часов, либо исправительные работы на срок до одного года, либо арест на срок до четырех месяцев.

Если же преступление совершено с использованием служебного положения, то наказанием может быть штраф в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до двух лет, лишение права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельность на срок от двух до пяти лет, либо арест на срок от четырех до шести месяцев (часть 2 статьи 137 УК РФ).

Приложение 1

Согласие на обработку персональных данных

(в целях исполнения прав и обязанностей сторон трудового договора)

Я, нижеподписавшийся(аяся), проживающий(ая) по адресу:______________

___________________________________________________________________

паспорт серия ________ номер ____________, выдан ______________________

___________________________________________________________________

(наименование выдавшего органа, дата)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку  (далее – Оператор), моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес регистрации и фактического проживания, контактный телефон, паспортные данные, реквизиты полиса ОМС, ИНН, страховой номер индивидуального лицевого счета в Пенсионном Фонде РФ (СНИЛС), семейное положение, профессия, доходы, сведения документов воинского учета.

Настоящее согласие предоставляется для реализации целей в результате вступления со мной в трудовые (гражданско-правовые, налоговые, административные и т.п.) правоотношения для использования в управленческой, административной и иной не запрещенной законом деятельности, обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие предоставляется для осуществления Оператором любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничений) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с учетом федерального законодательства.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

Субъект персональных данных:

_______________ (__________________)                   «____» __________ 20__ г.

Приложение 2

УТВЕРЖДАЮ»

__________________/ФИО

«____» _______________ 20___ г.

АКТ №___

УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Комиссия, назначенная _____________ от ___.___.20___ г. №____ в составе:

	Председатель:
	Тюрякин В.П.


	Руководитель аппарата администрации Чамзинского муниципального района

	
	
	

	Члены комиссии:
	Казакова М.В. 
	Начальник отдела информатизации

	
	Федина О.В.
	Главный специалист уполномоченный на решение задач в области ГО и ЧС администрации Чамзинского муниципального района



	
	Додайкина Н.М.
	Главный специалист администрации Чамзинского муниципального района


руководствуясь перечнем документальных материалов и сроками их хранения, составили настоящий акт о том, что «____» ____________ 20___ г. произведено уничтожение следующих документов, содержащих персональные данные:

	№
	№ и дата

документа
	Наименование документа или дела
	№№

экз.
	Кол-во

листов в экз.
	Всего листов

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению _____ (_____) наименований документов. Записи Акта с учетными данными сверены. После утверждения настоящего Акта, перечисленные документы уничтожили путем ____________. Отметки об уничтожении произведены _______________ (должность/Ф.И.О.)

	Председатель:
	Тюрякин В.П.


	Руководитель аппарата администрации Чамзинского муниципального района

	
	
	

	Члены комиссии:
	Казакова М.В. 
	Начальник отдела информатизации

	
	Федина О.В.
	Главный специалист уполномоченный на решение задач в области ГО и ЧС администрации Чамзинского муниципального района


	
	Додайкина Н.М.
	Главный специалист администрации Чамзинского муниципального района


Приложение 3

Журнал учета носителей информации

	№

п/п
	Рег. номер,

дата
	Тип/ёмкость машинного носителя персональных данных
	Сер. №
	Состав

ПДН
	Место установки (использования)/дата установки
	Ответственное должностное лицо (ФИО)
	Расписка в получении (ФИО, подпись, дата)
	Расписка в обратном приеме (ФИО, подпись, дата)
	Место хранения машинного носителя персональных данных
	Сведения об уничтожении машинных носителей персональных данных, стирании информации (подпись, дата)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с Положением о защите персональных данных

Администрации Чамзинского района
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Дата

ознакомления
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 5

Журнала учета обращений граждан по вопросам обработки персональных данных

	№ п/п
	Сведения о запрашивающем лице
	Состав 
запрашиваемых ПДн
	Цель 
получения ПДн
	Отметка о передаче или отказе в передаче ПДн
	Дата передачи / отказа в 
передаче 
ПДн
	Подпись 
ответственного лица
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6

Соглашение
о неразглашении информации, содержащей персональные данные
Я, нижеподписавшийся(аяся), проживающий(ая) по адресу: __________________________

__________________________________________ паспорт серия ________ номер ____________, выдан ____________________________________________________________________________

(наименование выдавшего органа, дата)

предупрежден (а) о том, что на период исполнения мною должностных обязанностей по Трудовому договору, заключенному между мною и Администрацией Чамзинского муниципального района, и предусматривающих работу с персональным данным мне будет предоставлен доступ к указанной информации. 

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

не передавать (в любом виде) и не разглашать третьим лицам и работникам Администрации Чамзинского муниципального района, не имеющим на это право в силу выполняемых ими должностных обязанностей или в соответствии с решением руководителя Администрации Чамзинского муниципального района, информацию, содержащую персональные данные (за исключением собственных данных), которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

в случае попытки третьих лиц или работников Администрации Чамзинского муниципального района, не имеющих на это право, получить от меня информацию, содержащую персональные данные, в том числе персональные данные работников Администрации Чамзинского муниципального района, немедленно сообщать об этом факте своему непосредственному или (в случае отсутствия непосредственного) вышестоящему руководителю;

не использовать информацию, содержащую персональные, ставшую известной мне в связи с выполнением своих должностных обязанностей в Администрации Чамзинского муниципального района, с целью получения выгоды;

выполнять требования закона и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также внутренних документов Администрации Чамзинского муниципального района, регламентирующих вопросы защиты интересов субъектов персональных данных, порядка обработки и защиты персональных данных;

в течение 3 (трех) лет после прекращения моих прав на допуск к информации, содержащей персональные данные (переход на должность, не предусматривающую доступ к персональным данным или прекращения Трудового договора), не разглашать и не передавать третьим лицам и неуполномоченным на это работникам Администрации Чамзинского муниципального района, известную мне информацию, содержащую персональные данные.

Я ознакомлен (а) с положениями законодательства Российской Федерации, а также внутренними организационно-распорядительными документами, в части защиты персональных данных.

Я предупрежден (а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен (а) к дисциплинарной ответственности и/или иной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

___________________________/__________________                  «___» ___________ 20___ г. 

        (фамилия, инициалы)                     (подпись)

Приложение 7 

Форма запроса субъекта персональных данных 
о наличии и об ознакомлении с ПДн

	В _______________
от ____________________________________________

адрес:__________________________________________ 

_______________________________________________ 

паспорт № ___________ серия_____________________ 

выдан _________________________________________ 

_______________________________________________


Запрос субъекта персональных данных о наличии и об ознакомлении с ПДн
В соответствии со статьёй 14 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» я имею право получить от Вас сведения о наличии моих персональных данных.

Прошу вас предоставить мне следующую информацию: 
1. Осуществляется ли Администрацией Чамзинского муниципального района обработка моих персональных данных?

2. Перечень обрабатываемых Администрацией Чамзинского муниципального района моих персональных данных и источник их получения?

3. Способы обработки Администрацией Чамзинского муниципального района моих персональных данных?

4. Какие лица имеют доступ или могут получить доступ к моим персональным данным?

5. Срок хранения моих персональных данных?

	«____» ____________ 20___ г.
	_______________/_____________

	(дата)
	подпись/расшифровка подписи


Приложение 8 

Форма запроса субъекта персональных данных 
на уточнение ПДн

	В _____________
от ____________________________________________

адрес:__________________________________________ 

_______________________________________________ 

паспорт № ___________ серия_____________________ 

выдан _________________________________________ 

_______________________________________________


Запрос на уточнение персональных данных

В соответствии со статьей 20 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с 

______________________________________________________________________

прошу Вас внести следующие изменения в мои персональные данные: 

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному адресу в предусмотренный законом срок. 

	«____» ____________ 20___ г.
	_______________/_____________

	(дата)
	подпись/расшифровка подписи


Приложение 9 

Форма запроса субъекта персональных данных 
на уничтожение ПДн

	В ________________
от ____________________________________________

адрес:__________________________________________ 

_______________________________________________ 

паспорт № ___________ серия_____________________ 

выдан _________________________________________ 

_______________________________________________


Запрос субъекта персональных данных на уничтожение ПДн

В соответствии со статьей 20 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с _____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

прошу Вас уничтожить следующие мои персональные данные: ________________

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному адресу в предусмотренный законом срок. 

	«____» ____________ 20___ г.
	_______________/_____________

	(дата)
	подпись/расшифровка подписи


Приложение 10 

Форма запроса субъекта персональных данных 
с отзывом согласия на обработку ПДн 

	В _____________»
от ____________________________________________

адрес:__________________________________________ 

_______________________________________________ 

паспорт № ___________ серия_____________________ 

выдан _________________________________________ 

_______________________________________________


Запрос субъекта персональных данных с отзывом согласия на обработку ПДн
В соответствии со статьей 20 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

прошу Вас прекратить обработку следующих моих персональных данных: ______

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному адресу в предусмотренный законом срок. 

	«____» ____________ 20___ г.
	_______________/_____________

	(дата)
	подпись/расшифровка подписи


Приложение 11 

Формы ответа на запрос субъекта персональных данных
о наличии и об ознакомлении с ПДн

ФОРМА 1

	

	ФИО субъекта ПДн


На ваш запрос от «______»________________20____г. относительно обработки ваших персональных данных сообщаю следующее:

_____________ (наименование Учреждения) в период с «____»_______________20____г. по настоящее время с целью _____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

обрабатывает следующие полученные от Вас персональные данные: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Эта информация обрабатывается в соответствии с законодательством РФ о персональных данных (закон № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г.) в ваших интересах и с вашего согласия. 

Обработка данных включает хранение, использование и, в случае необходимости, передачу третьим сторонам. Обработкой Ваших персональных данных занимается сотрудник, ознакомленный с обязанностями, возложенными на него в связи с обработкой Ваших ПДн и давший подписку об их неразглашении. Никто другой к обработке Ваших персональных данных не допускается. Ваши персональные данные будут обрабатываться вплоть до достижения указанных целей, но не позже _________ лет с момента Вашего обращения в нашу организацию («       » ________________ 20_____ г.).

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ______________ 20_____ г. относительно обработки Ваших персональных данных сообщаю следующее:

На момент Вашего обращения в Администрацию Чамзинского муниципального района не осуществляет обработки Ваших персональных данных.

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Приложение 12 

Формы ответа на запрос субъекта персональных данных
на уточнение ПДн

ФОРМА 1 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «_____» ________________ 20_____ г. относительно уточнения Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района были внесены следующие изменения в Ваши персональные данные: 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

В случае возникновения каких-либо вопросов, связанных с обработкой Администрацией Чамзинского муниципального района Ваших персональных данных, Вы можете направить запрос в Администрацию Чамзинского муниципального района в соответствии с законодательством РФ.
С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «_____» ________________ 20_____ г. относительно уточнения Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не может внести изменения в Ваши персональные данные, так как Вами не было предоставлено необходимых документов, подтверждающих запрашиваемые Вами изменения.

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Приложение 13 

Формы ответа на запрос субъекта персональных данных
на уничтожение ПДн
ФОРМА 1 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ________________ 20_____ г. относительно уничтожения Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района были уничтожены следующие Ваши персональные данные: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «_____» ________________ 20_____ г. относительно уничтожения Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не может уничтожить Ваши персональные данные, так их обработка осуществляется согласно

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае возникновения каких-либо вопросов, связанных с обработкой Администрацией Чамзинского муниципального района Ваших персональных данных, Вы можете направить запрос в Администрации Чамзинского муниципального района в соответствии с законодательством РФ.
С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Приложение 14

Формы ответа на запрос субъекта ПДн
отзывом согласия на обработку ПДн

ФОРМА 1 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «_____» ________________ 20_____ г. относительно отзыва согласия на обработку Ваших персональных данных сообщаю:

Администрацией Чамзинского муниципального района была прекращена обработка и уничтожены следующие Ваши персональные данные: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «_____» ________________ 20_____ г. относительно отзыва согласия на обработку Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не может прекратить обработку и уничтожить Ваши персональные данные, так как их обработка осуществляется согласно 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Приложение 15 

Формы уведомления субъекта персональных данных, его законного
представителя или уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных при выявлении недостоверности ПД

ФОРМА 1

	

	ФИО субъекта ПДн


В связи с выявлением недостоверности персональных данных

______________________________________________________________________

(ФИО субъекта ПДн)

______________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

обрабатываемых в Администрации Чамзинского муниципального района, сообщаю следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района были внесены изменения в персональные данные 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ________________ 20_____ г. относительно недостоверности Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не имеет возможности внести изменения в Ваши персональные данные, так как факт недостоверности документально не подтвержден.

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Приложение 16 

Формы уведомления субъекта персональных данных, его законного
представителя или уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных при выявлении неправомерности действий с ПДн

ФОРМА 1 

	

	ФИО субъекта ПДн


В связи с выявлением неправомерности действий с Вашими персональными данными могу сообщить следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района было произведено уничтожение следующих Ваши персональных данных: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2 

	

	ФИО субъекта ПДн


В связи с выявлением неправомерности действий с персональными данными

______________________________________________________________________

(ФИО субъекта ПДн)

______________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

сообщаю следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района было произведено уничтожение следующих персональных данных

__________________________________________________________________________________: 

ФИО субъекта ПДн 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 3 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ________________ 20_____ г. относительно неправомерности действий с Вашими персональными данными сообщаю следующее. 

Администрация Чамзинского муниципального района не может уничтожить Ваши персональные данные, так как факт неправомерности действий с Вашими персональными данными не подтвержден и Вами не было предоставлено необходимых документов, подтверждающих неправомерность действий с Вашими персональными данными.

Администрация Чамзинского муниципального района осуществляет обработку Ваших персональных данных согласно требованиям следующих законодательных актов: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 4 

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ________________ 20_____ г. относительно неправомерности действий с персональными данными 

__________________________________________________________________________________ 

ФИО субъекта ПДн

сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не имеет возможности уничтожить персональные данные ________________________________________________________________________________, 

ФИО субъекта ПДн

так как факт неправомерности действий с персональными данными 

__________________________________________________________________________________ 

ФИО субъекта ПДн

не подтвержден и субъектом ПДн не было предоставлено необходимых документов, подтверждающих неправомерность действий с персональными данными

_________________________________________________________________________________ 

ФИО субъекта ПДн

Администрация Чамзинского муниципального района осуществляет обработку персональных данных

________________________________________________________________________________ 

ФИО субъекта ПДн

согласно требованиям следующих законодательных актов:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Приложение 17 

Формы уведомления субъекта персональных данных, его законного
представителя или уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных при достижении целей обработки ПДн
ФОРМА 1 

	

	ФИО субъекта ПДн


В связи с достижением целей обработки Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района была прекращена обработка и произведено уничтожение следующих Ваших персональных данных: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 2 

	

	ФИО субъекта ПДн


В связи с достижением целей обработки персональных данных

______________________________________________________________________ 

ФИО субъекта ПДн

сообщаю следующее:

Администрацией Чамзинского муниципального района была прекращена обработка и произведено уничтожение персональных данных

______________________________________________________________________

ФИО субъекта ПДн

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 3

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ________________ 20_____ г. относительно достижения целей обработки Ваших персональных данных сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не может прекратить обработку и уничтожить Ваши персональные данные, так их обработка осуществляется согласно

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


ФОРМА 4

	

	ФИО субъекта ПДн


На Ваш запрос от «____» ________________ 20_____ г. относительно достижения целей обработки персональных данных 

__________________________________________________________________________________ 

ФИО субъекта ПДн

сообщаю следующее:

Администрация Чамзинского муниципального района не может прекратить обработку и уничтожить персональные данные

__________________________________________________________________________________, 

ФИО субъекта ПДн

так как их обработка осуществляется согласно 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уважением, 

	
	
	_______________/_________________

	должность ответственного сотрудника
	
	подпись/расшифровка подписи

	
	
	

	«_____» ______________ 20___ г.
	
	М.П.


Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«03» мая 2018г.                                                                                         №282

р.п. Чамзинка

Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Расторжение договоров аренды, безвозмездного пользования муниципального  имущества,   находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков)»

В соответствии  с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным  законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации», Федеральным  законом  от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением  Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Уставом Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Расторжение договоров аренды, безвозмездного пользования  муниципального   имущества, находящегося  в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков)».

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава  

Чамзинского муниципального района                                                                 В.Г. Цыбаков

Приложение 

к Постановлению  администрации

Чамзинского муниципального

района Республики Мордовия

от  03.05.2018г. 2018г. №_282

Административный  регламент

 администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Расторжение договоров аренды, безвозмездного пользования   муниципального  имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков)»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента.

1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды, безвозмездного пользования  муниципального имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории  заявителей.

3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, являющиеся арендаторами (пользователями)  муниципального  имущества, находящегося в собственности  муниципального образования «Чамзинский муниципальный район Республики Мордовия» (далее - Заявитель), подавшие в установленном порядке заявление, с приложением необходимых документов. 

4. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной  услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
Подраздел 3. Порядок  информирования  о  предоставлении 

муниципальной услуги.

5. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.

6. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.

7. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.

8. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

9. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

10. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте http://chamzinka.e-mordovia.ru/ (далее - официальный сайт), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://

HYPERLINK "garantF1://8816657.98"
gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.

11. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи  письменного  ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Чамзинского муниципального района (далее – Глава). Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.

12. При  поступлении  обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт (электронную почту) ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. По желанию заявителя ответ выдается ему на руки или направляется посредством почтовой связи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги.

13. Муниципальная услуга администрации Чамзинского муниципального района - Расторжение договоров аренды, безвозмездного пользования  муниципального  имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков (далее - муниципальная услуга).

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления заявления на расторжение договора аренды    имущества, в срок, который не должен превышать 30 (тридцать) календарных дней со дня подачи заявления.

15. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление о расторжении договора  аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества,    и  соглашение о расторжении договора  аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

            -  мотивированный отказ в расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу.

16. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Чамзинского муниципального района (далее - Администрация)  и непосредственно:

1) Отделом по управлению муниципальным  имуществом  администрации Чамзинского муниципального района (далее - Отдел), в части:

- рассмотрения заявления и прилагаемых документов;

- подготовки проекта постановления и проекта  соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) имущества, находящемся в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

- подготовка  мотивированного отказа в расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) имущества, находящемся в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия;

2) Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района (далее - МКУ «МФЦ») – в части приема, регистрации заявлений, выдачи или направления результата оказания муниципальной услуги заявителю, а также  консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

17. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует  с:

- ФГБУ «ФКП Росреесра» по Республике Мордовия.

18. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

19. При предоставлении муниципальной услуги функции по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) результата  предоставления муниципальной услуги заявителю  осуществляет МКУ «МФЦ».

20. Специалист  МКУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

21. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27 июля 2006г. №152-ФЗ  «О персональных данных»;

Федеральный закон от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон  от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

 Постановление  Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;
Постановление  администрации  Чамзинского  муниципального района  от 23 октября 2015г. №975 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Чамзинского муниципального района».   

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.

            22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

            - перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги   предоставляемый Заявителем самостоятельно:

а) документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя (копия при предъявлении оригинала), в случае подачи заявления в электронном виде – электронный образ документа:

- паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

- свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет).

б) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме (приложение 2 настоящего Регламента);

в) копия при предъявлении оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, являющегося физическим лицом; 

д) подлинник документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя – юридического лица, либо его копия, заверенная организацией; 

е) заверенная организацией копия документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица для Заявителей – юридических лиц.

23. Специалист не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 22 настоящего Административного регламента. 

Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 22 настоящего Административного регламента, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в орган запрошенные ими сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

24. Специалист МФЦ, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги.

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

25. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5. Основания для   отказа в предоставлении муниципальной услуги.

26. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной  услуги:

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

-документы исполнены карандашом;

-представленные документы не поддаются прочтению;

-не представлены документы, указанные в пунктах 22 настоящего Административного регламента.

            27. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          1) Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

-непредставления определенных пунктом 22 настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- представления документов в ненадлежащий орган;

28. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте  27 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 7. Стандарт комфортности.

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.

31. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

32. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. 

33. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

34. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

35. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

36. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

37. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

38. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 8. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

39. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

40. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.

г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

41. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи, на заверение представляемых документов в установленном порядке

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения процедур в  многофункциональном   центре. 

Подраздел 1. Основные положения.

        42. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем либо его уполномоченным представителем  заявления о расторжении договора аренды, безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района  по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту.

       43. Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом  администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Отдел).
              Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги, прием и выдача документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в Чамзинском муниципальном районе   (далее - МФЦ).   

        44. Процедура предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием, проверка и рассмотрение заявления и документов;

- подготовка постановления администрации Чамзинского муниципального района  о проведении аукциона;

- подготовка и публикация извещения о проведении аукциона;

- прием заявок на участие в аукционе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе;

- проведение аукциона;

- публикация извещения о результатах аукциона;

- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Чамзинского муниципального района (далее Договор).

       45. Прием, проверка и рассмотрение заявления и документов.

           В день обращения Заявителя или его уполномоченного представителя    специалист МФЦ принимает у Заявителя или его уполномоченного представителя заявление с пакетом документов, указанных в пунктах 22 настоящего Административного регламента.

         Специалист  проверяет представленные документы, удостоверяясь, что:

-заявление подано лицом, уполномоченным совершать такого рода действия;

-документы не исполнены карандашом;

-представленные документы поддаются прочтению;

-предоставлены все документы, указанные в п. 22 настоящего Административного регламента.

      При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 26  настоящего Административного регламента, специалист МФЦ уведомляет Заявителя о наличии препятствий для их приема, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков, отказывает в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и возвращает документы Заявителю.

        Специалист МФЦ обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

         В случае отказа Заявителя устранить возникшие препятствия в приеме документов, специалист МФЦ письменно уведомляет Заявителя о невозможности приема документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

        Максимальный срок выполнения действия - 15 минут.

         46. При приеме заявления  специалист МФЦ выдает Заявителю расписку в получении заявления на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению  № 2 к настоящему Административному регламенту.       Максимальный срок выполнения действия - 30 минут, включая документы, поступившие в электронном виде.

         47. Специалист МФЦ передает поступившее заявление и прилагаемые к нему документы на оказание муниципальной услуги на рассмотрение  Главе Чамзинского муниципального района.

         Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

         Максимальный срок выполнения процедуры – 3 дня.

        48. После рассмотрения  Глава Чамзинского муниципального района передает заявление и прилагаемые к нему документы   в уполномоченный на оказание соответствующей муниципальной услуги Отдел администрации Чамзинского муниципального района.

           Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

         49. Специалист Отдела, при наличии полного пакета документов, предусмотренных пунктами  22  настоящего Административного регламента, готовит проект постановления   администрации  Чамзинского муниципального района о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества, и проект соглашения о   расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества.

             Максимальный срок выполнения действия - 5 дней.

            50. Подготовленные проект постановления и проект соглашения о расторжении договора специалист Отдела передает для рассмотрения руководителю уполномоченного органа (начальнику отдела).

               Максимальный срок выполнения действия – 2 дня. 

            51. Руководитель уполномоченного органа (начальник отдела) рассматривает проекты постановления и соглашения о расторжении  договора, согласовывает   либо делает письменные замечания по ним и возвращает их специалисту.

              При наличии по проектам  постановления и соглашения о расторжении договора замечаний руководителя уполномоченного органа (начальника отдела) специалист учитывает данные замечания по проектам документов и вносит соответствующие  изменения (дополнения) в проект постановления  и  проект соглашения о расторжении договора.

               Максимальный срок выполнения действия - 3 дня.

               Проект договора передается:

- в юридический отдел администрации Чамзинского муниципального района для проведения правовой экспертизы

                 Максимальный срок выполнения действия - 3 дней.

           52. Проект постановления   администрации  Чамзинского муниципального района о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества, и проект соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества, в случае отсутствия к нему замечаний, направляется   на  подписание Главе Чамзинского муниципального района.

       Минимальный срок выполнения действия - 1 дня.

       Максимальный срок выполнения процедуры –3 дня.

   53.  Специалист Отдела после подписания    постановления   администрации  Чамзинского муниципального района о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества, и   соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества  Главой Чамзинского муниципального района направляет  его через МФЦ  Заявителю.

                 Минимальный срок выполнения действия - 1 дней.

                 Максимальный срок выполнения процедуры - 3 дня.

            54. Блок - схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов.

            55. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Чамзинского муниципального района с заявлением по форме согласно  Приложению  и документами, указанными в пункте 22 настоящее Административного регламента.

56. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении 1, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, либо через МКУ «МФЦ».

57. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

58. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист  МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 22 настоящее Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пунктах   27 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

59. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

60. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

61. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) дня передает заявление и документы на рассмотрение Главе Чамзинского муниципального района.

Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения.

62. Глава   Чамзинского муниципального района  в течение 1 (одного) дня рассматривает  представленные документы, после чего передает их в Отдел.

63. Специалист Отдела, в течение 15 дней со дня поступления заявления о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества,   проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных  п.27 Административного регламента, и по результатам   рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

- принятие решения о  расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества;

- принятие решения об отказе в расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества.

          64. В случае возникновения препятствий для предоставления муниципальной услуги, которые могут быть устранены, заявитель уведомляется по контактному телефону (при наличии в заявлении) или письменно о выявленных препятствиях для предоставления муниципальной услуги и ему предлагается принять меры по их устранению. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю.

65. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

66. Заявитель уведомляется специалистом МФЦ, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.

67. В случае  если специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

68. В случае, если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется  специалистом МФЦ заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

Раздел 4. Формы контроля, за исполнением Административного регламента.

69. Текущий контроль,  за соблюдением и исполнением сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем  Главы   Чамзинского муниципального района, начальником финансового управления администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

70. Специалисты Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков  рассмотрения  заявлений  получателей  муниципальной  услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.

71. Специалисты МФЦ, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, выдачу или направление результата муниципальной услуги заявителю, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

72. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

73. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

74. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

75. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

76. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

-отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

77. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
-Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
78. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

79. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

80. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чамзинского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

81. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказывает в удовлетворении жалобы.

82. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

83. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

84. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.
Приложение 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные

номера

телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта

(страницы), адрес

электронной почты

	Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1
	8 (83437)

2-12-00
	понедельник - четверг

с 8.30 до 17.30 ч.,

пятница 

и праздничные дни

с 8.30 до 16.30 ч,

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00 ч.; выходные

дни - суббота,

воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:

admchamzinka@mail.ru

	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1, каб.1
	8 (83437)

2-13-00
	понедельник - четверг

с 8.30 до 17.30 ч.,

пятница 

и праздничные дни

с 8.30 до 16.30 ч,

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00 ч.; выходные

дни - суббота,

воскресенье
	e-mail:

otdelKUMI@mail.ru

	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3
	8 (83437)

2-10-11
	понедельник - пятница

с 8.00 до 19.00 ч.,

суббота

с 9.00 до 14.00 ч,

выходной

день - воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:

mfc-chamzinka@mail.ru

	Комсомольское территориально обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431710, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Комсомольский, ул. Коммунистическая, д.1, пом.2
	8 (83437)

3-10-00
	понедельник - пятница

с 8.00 до 17.00 ч.,

перерыв на обед 

с 12.00 до 13.00 ч.;

выходные

дни - суббота,

воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:

mfc-komsomolski@mail.ru

	Алексеевское территориальное обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431710, Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Киржеманы, ул.Ленина, д.1
	8 (83437)

3-93-30
	среда, пятница

с 8.30 до 13.00 ч.,

выходные

дни – понедельник, вторник, четверг, суббота, воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:

mfc-alekseevka@mail.ru

	Апраксинское территориальное обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431712, Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Апраксино, ул.Центральная, д.11а
	8 (83437)

2-42-00
	вторник, четверг

с 8.30 до 13.00 ч.,

выходные

дни – понедельник, среда, пятница, суббота, воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:

mfc-apraksino@mail.ru


Приложение №2

к Административному  регламенту

Главе Чамзинского муниципального

района____________________________

                     (фамилия, инициалы)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о расторжении договора аренды (безвозмездного пользование) имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков)  

 От ______________________________________________________________

(далее Заявитель) (для юридических лиц полное наименование, организационно-правовая форма, для индивидуальных предпринимателей сведения о регистрации, для физических лиц - Ф.И.О. , паспортные данные)

Адрес __________________________________________________________ (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) __________________________________________________ 


Прошу расторгнуть договор аренды  (безвозмездного пользования) муниципального имущества   от ____________ №________

ПРИЛОЖЕНИЕ: 

	1 _______________________________________________________________

	2 _______________________________________________________________

	3 _______________________________________________________________

	4 _______________________________________________________________

	5 _______________________________________________________________

	6 _______________________________________________________________

	7 _______________________________________________________________

	8 _______________________________________________________________

	Заявитель несет ответственность за достоверность предоставленных сведений в настоящем Заявлении. 

Заявитель ___________________________        подпись __________

                                                                                (Ф.И.О.)

Дата: ____________ 




Даю  согласие   в  соответствии   со  статьей  9  Федерального  закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ  "О  персональных  данных"  на  автоматизированную, а также   без   использования   средств   автоматизации   обработку   моих персональных  данных, а именно  на  совершение  действий,  предусмотренных пунктом 3   статьи 3   Федерального   закона   от   27.07.2006   N  152-ФЗ"О персональных  данных",  со  сведениями,  представленными  мной  в орган местного самоуправления. Настоящее  согласие дается на период до истечения сроков хранения  соответствующей  информации  или  документов,  содержащих указанную  информацию,  определяемых  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации.

 Приложение №3

к Административному  регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги

«Расторжение договора аренды (безвозмездного пользование) имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия 

(за исключением земельных участков)»

     Настоящим уведомляем, что после рассмотрения предоставленных Вами документов  для рассмотрения возможности   расторжения договора аренды (безвозмездного пользование) имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (за исключением земельных участков)  принято решение об отказе в приеме документов

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(причины отказа в приеме документов)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_________________________________                                       ______________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                           (подпись, Ф.И.О.)

Приложение №4

к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов на предоставление муниципальной услуги

«Расторжении договора аренды (безвозмездного пользование) имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района 

Республики Мордовия 

(за исключением земельных участков)» 

Ф.И.О. заявителя _________________________________________________,

Ф.И.О. представителя _____________________________________________,

действующего по доверенности от _________________ №________________,

выданной_________________________________________________________.

       Предоставлены следующие документы:

	№п/п
	Наименование и реквизиты

документов 


	количество 

экземпляров 


	количество листов подлинных (копий) 


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


________________________                     ______________                                   ________________

(должность сотрудника, принявшего                                                                      (подпись, Ф.И.О.)

                         документы)

________________________

(дата выдачи расписки)

Приложение №5

к Административному регламенту

Постановление о расторжении договора аренды (форма)

Администрация   Чамзинского    муниципального района Республики       Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»_________201_г.                                                                                                        №____

р.п.Чамзинка

О расторжении договора аренды муниципального имущества от  «__»_______г. №______

Руководствуясь пунктом 1 статьи 450.1 Гражданского кодекса Российской Федерации, в соответствии с заявлением ______________________, администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Расторгнуть договор №___от «__»______________201__года аренды) муниципального  имущества.

2.    Считать прекращенным действие договора аренды муниципального имущества  №___ от «___»_______________ года со дня регистрации настоящего постановления в Управлении  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

Глава Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия                                                  ____________        Ф.И.О.

М.П.

Постановление о расторжении договора безвозмездного пользования (форма)

Администрация   Чамзинского    муниципального района Республики       Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»_________201_г.                                                                                                        №____

р.п.Чамзинка

О расторжении договора безвозмездного пользования  муниципального имущества 

от  «__»_______г. №______

Руководствуясь пунктом 1 статьи  450.1, статьей  699 Гражданского кодекса Российской Федерации, в соответствии с заявлением ______________________, администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Расторгнуть договор №___от «__»______________201__года безвозмездного пользования муниципального  имущества.

2.
     Считать договор безвозмездного пользования муниципального имущества расторгнутым с момента подписания настоящего  постановления.

Глава Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия                                                  ____________        Ф.И.О.

М.П.

Приложение №6

к Административному регламенту

Соглашение о расторжении договора (форма)

Соглашение о  расторжении

договора  аренды  (безвозмездного пользования)  имущества 

№ ____  от  «___»________  20___года

(за исключением земельных участков)

р.п. Чамзинка                                                                                                             «__» _______  20__г.

_____________________________________________, именуемое в дальнейшем  Арендодатель,

 (наименование арендодателя, реквизиты и адрес)

в лице___________________________________________________, действующего на основании 

                   (должность и ф.и.о. уполномоченного лица)

___________________________________________________________________, с одной стороны, 

                 (наименование и реквизиты документа)

и _______________________________________________, именуемое в дальнейшем Арендатор, 

 (наименование арендатора, реквизиты и адрес)

в лице ___________________________________________________, действующего на основании 

                   (должность и ф.и.о. уполномоченного лица)

___________________________________________________________________, с другой стороны, (наименование и реквизиты документа)
подписали настоящее соглашение о нижеследующем:

1. В связи с ______________________________________ стороны пришли к соглашению

                    (указать причины расторжения договора)

расторгнуть договор аренды (договор безвозмездного пользования) муниципального  имущества  № _______  от    «___»_____ ____г.     с   «___»________ _______г.

                (реквизиты расторгаемого договора)              (дата расторжения)

2. Арендатор обязуется до «____» _______ _____г. передать    Арендодателю  

                                                      (указать срок)

муниципальное имущество  _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

по акту приема-передачи в надлежащем состоянии.

  3. Настоящее соглашение является неотъемлемой частью договора аренды (договора безвозмездного пользования)  муниципального имущества № __________от «____» ____________г.

(реквизиты расторгаемого договора)

4. Все расчеты между Сторонами завершены, претензий друг к другу возникших из расторгаемого Договора Стороны не имеют.

5.Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами.

6.Настоящее соглашение составлено в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон, третий – регистрирующему органу.

Арендодатель

_________________________

_________________________

 (наименование, адрес и банковские реквизиты арендодателя)

_______________/_____________/

М.П.

Арендатор

_________________________

_________________________

 (наименование, адрес и банковские реквизиты арендатора)

_______________/_____________/

М.П.

Приложение 

к соглашению о расторжении 

договора аренды

 (безвозмездного пользования) 

муниципального имущества

АКТ

приема — передачи

муниципального имущества

 (за исключением земельных участков)

(форма)

р.п.Чамзинка                                                                                              «__»_______20__ года

_____________________________________________, именуемое в дальнейшем  Арендодатель,

(наименование арендодателя, реквизиты и адрес)

в лице___________________________________________________, действующего на основании

(должность и ф.и.о. уполномоченного лица)

___________________________________________________________________, с одной стороны,

(наименование и реквизиты документа)

и _______________________________________________, именуемое  в дальнейшем Арендатор,

(наименование арендатора, реквизиты и адрес)

в лице ___________________________________________________, действующего на основании

(должность и ф.и.о. уполномоченного лица)

__________________________________________________________________, с другой стороны,

(наименование и реквизиты документа)

настоящий акт о нижеследующем:

1. Арендатор передал, а Арендодатель, в связи с расторжением договора № __ от «__»_______ года, принял   муниципальное имущество:________________.

2.Арендодатель претензий по   состоянию передаваемого муниципального имущества  не имеет.

3. Настоящий акт приема-передачи муниципального имущества составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Передал:

_________________________

_________________________

_________________________

(наименование, адрес и банковские реквизиты арендодателя)

_______________/_____________/

М.П.

Принял:

_________________________

_________________________

_________________________

(наименование, адрес и банковские реквизиты арендатора)

_______________/_____________/

М.П.

Приложение № 7

к Административному регламенту
Блок-схема 
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги


[image: image1]
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧАМЗИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.05.2018 г.                         р.п.Чамзинка                                    № 283
О внесение изменений в постановление №36 от 24.01.2018

"Об утверждении базового норматива затрат и территориального

корректирующего коэффициента на оказание муниципальной услуги

на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов по муниципальным

бюджетным учреждениям Чамзинского муниципального района"

В целях повышения эффективности и результативности деятельности муниципальных учреждений Чамзинского муниципального района, Администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести в постановление №36 от 24.01.2018 "Об утверждении базового норматива затрат и территориального корректирующего коэффициента на оказание муниципальной услуги на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов по муниципальным бюджетным учреждениям Чамзинского муниципального района" следующие изменения:
1. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов по муниципальным бюджетным учреждениям Чамзинского муниципального района изложить в новой редакции согласно Приложений №1-3 (прилагается).

2. Территориальный корректирующий коэффициент на оказание муниципальной услуги на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов по муниципальным бюджетным учреждениям Чамзинского муниципального района изложить в новой редакции согласно Приложению № 4 (прилагается).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 28.04.2018 года.

Глава Чамзинского  

муниципального района                                                                          В.Г.Цыбаков

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение 1 
	
	
	

	
	
	
	БАЗОВЫЙ НОРМАТИВ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ НА 2018 ГОД.
	
	 
	 
	
	
	

	Наименование муниципального учреждения
	Наименование муниципальной услуги
	Натуральный показатель оценки  муниципальной услуги
	Базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги,  руб.
	Базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды, руб.
	Базовый норматив затрат на оказание услуги на                 2018 год , руб.

	
	
	Наименование показателя, ед.изм.
	Количество планируемое на  2018 год
	Оплата труда в т.ч. начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги                         ОТ1
	Приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемого в процесее оказания муниципальной услуги                   
	Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги                          
	Итого затрат
	Коммунальные услуги                      
	Содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания        СНИ
	Содержание объектов особо ценного движимого имущества                
	Приобретение услуг связи
	Приобретение транспортных услуг
	Оплата труда в т.ч. начисления на выплаты по оплате труда работников, которын не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги связанных с оказанием муниципальной услуги
	Прочие общехозяйственные нужды
	Итого затрат
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	МБОУ "Киржеманская СОШ"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	75
	3 089 500,00
	117 000,00
	 
	42 753,33
	460 900,00
	106 200,00
	52 000,00
	6 500,00
	 
	1 728 400,00
	62 216,96
	32 216,23
	74 969,56

	МБОУ "Апраксинская СОШ"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	75
	3 567 700,00
	126 300,00
	170 800,00
	51 530,67
	767 300,00
	89 400,00
	117 800,00
	6 000,00
	 
	1 730 200,00
	142 833,92
	38 047,12
	89 577,79

	МБОУ "Наченальская ООШ"
	 Реализация основных общеобразовательных программ основного общего образования 
	кол-во учащихся
	12
	1 850 200,00
	38 100,00
	 
	157 358,33
	119 100,00
	32 700,00
	33 200,00
	4 500,00
	 
	1 018 800,00
	8 133,92
	101 369,49
	258 727,83

	МБОУ "Большемаресевская СОШ"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	59
	3 547 800,00
	102 200,00
	180 000,00
	64 915,25
	705 800,00
	164 200,00
	99 600,00
	16 000,00
	 
	1 791 700,00
	360 900,00
	53 189,83
	118 105,08

	МБОУ "Большеремезенская НОШ"
	 Реализация основных общеобразовательных программ начального общего образования 
	кол-во учащихся
	6
	400 000,00
	11 000,00
	 
	68 500,00
	239 200,00
	38 200,00
	24 600,00
	 
	 
	55 400,00
	50 900,00
	68 050,00
	136 550,00

	МБОУ "Комсомольская СОШ №1"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	382
	7 155 700,00
	341 100,00
	168 000,00
	20 064,92
	1 567 100,00
	96 400,00
	128 396,00
	50 000,00
	 
	2 553 200,00
	251 500,00
	12 163,86
	32 228,79

	МБОУ Комсомольская СОШ №2"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	672
	11 825 500,00
	604 300,00
	25 100,00
	18 534,08
	2 381 200,00
	142 500,00
	135 400,00
	70 000,00
	 
	3 853 500,00
	575 200,00
	10 651,49
	29 185,57

	МБОУ "Комсомольская СОШ №3"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	382
	7 629 700,00
	339 800,00
	20 000,00
	20 914,92
	2 134 700,00
	183 700,00
	95 100,00
	36 000,00
	 
	2 818 700,00
	1 103 300,00
	16 679,32
	37 594,24

	МБОУ "Медаевская ООШ"
	 Реализация основных общеобразовательных программ основного общего образования 
	кол-во учащихся
	41
	2 623 000,00
	77 400,00
	153 900,00
	69 617,07
	297 900,00
	120 200,00
	66 000,00
	7 000,00
	 
	1 366 400,00
	149 316,96
	48 946,76
	118 563,83

	МБОУ Мичуринская ООШ"
	 Реализация основных общеобразовательных программ основного общего образования 
	кол-во учащихся
	19
	1 396 400,00
	41 400,00
	 
	75 673,68
	130 700,00
	78 100,00
	29 900,00
	 
	 
	824 000,00
	35 800,00
	57 815,79
	133 489,47

	МБОУ "Отрадненская ООШ"
	 Реализация основных общеобразовательных программ основного общего образования 
	кол-во учащихся
	22
	2 294 800,00
	51 100,00
	82 600,00
	110 386,36
	423 000,00
	147 800,00
	79 300,00
	7 800,00
	 
	1 339 600,00
	121 716,96
	96 328,04
	206 714,41

	МБОУ "Лицей №1" р.п.Чамзинка
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	715
	11 819 000,00
	662 200,00
	250 000,00
	17 805,87
	1 802 500,00
	297 900,00
	228 600,00
	132 000,00
	5 000,00
	4 121 600,00
	449 500,00
	9 842,10
	27 647,97

	МБОУ "Чамзинская СОШ №2"
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	кол-во учащихся
	266
	4 881 300,00
	237 500,00
	 
	19 243,61
	724 200,00
	144 300,00
	103 396,00
	15 500,00
	 
	1 975 900,00
	462 400,00
	12 878,56
	32 122,17

	МБДОУ "Д/с "Золотая рыбка"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	3 026
	320 900,00
	71 500,00
	 
	129,68
	85 000,00
	29 900,00
	16 200,00
	14 400,00
	 
	678 300,00
	33 300,00
	283,25
	412,92

	МБДОУ "Д/с "Аленушка"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	4 272
	708 200,00
	103 700,00
	 
	190,05
	359 500,00
	52 231,66
	27 200,00
	12 000,00
	 
	948 400,00
	57 400,00
	341,00
	531,05

	МБДОУ "Д/с "Чипайне"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	2 136
	322 700,00
	84 400,00
	 
	190,59
	257 800,00
	37 323,72
	24 900,00
	12 000,00
	 
	735 600,00
	52 200,00
	524,26
	714,85

	МБДОУ "ЦРРд/с"Сказка"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	38 092
	4 839 000,00
	736 800,00
	 
	146,38
	1 693 300,00
	114 600,00
	139 800,00
	36 000,00
	 
	3 428 600,00
	192 300,00
	147,13
	293,51

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Колокольчик""
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	30 260
	4 256 800,00
	643 800,00
	2 000,00
	162,02
	1 178 200,00
	102 700,00
	113 000,00
	30 000,00
	 
	2 959 000,00
	304 900,00
	154,92
	316,93

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Аленький цветочек""
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	40 940
	5 034 300,00
	868 800,00
	 
	144,19
	1 440 700,00
	115 500,00
	187 000,00
	29 000,00
	 
	3 611 100,00
	611 300,00
	146,42
	290,61

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Красная шапочка""
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	19 580
	2 522 200,00
	353 400,00
	 
	146,86
	724 200,00
	92 200,00
	142 300,00
	38 000,00
	 
	1 928 800,00
	133 732,00
	156,24
	303,11

	МБДОУ "Д/с "Теремок"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	1 780
	320 900,00
	71 600,00
	 
	220,51
	187 300,00
	21 856,53
	17 600,00
	12 000,00
	 
	678 300,00
	50 400,00
	543,51
	764,02

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Звездочка"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	18 334
	2 485 900,00
	430 500,00
	6 000,00
	159,40
	635 700,00
	112 600,00
	115 400,00
	36 000,00
	 
	2 037 500,00
	276 500,00
	175,29
	334,68

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Ягодка"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	18 334
	2 390 800,00
	320 400,00
	10 500,00
	148,45
	776 600,00
	123 900,00
	125 600,00
	46 000,00
	 
	1 972 800,00
	256 100,00
	180,05
	328,50

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Солнышко"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	21 004
	2 910 900,00
	420 800,00
	14 500,00
	159,31
	819 400,00
	102 000,00
	154 100,00
	37 000,00
	 
	2 291 300,00
	185 400,00
	170,88
	330,19

	МБДОУ "Д/с комбинированного вида"Золушка"
	 Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования 
	детодни
	18 690
	2 333 000,00
	357 900,00
	3 000,00
	144,14
	792 300,00
	82 800,00
	189 700,00
	44 400,00
	 
	2 004 000,00
	91 600,00
	171,47
	315,61

	МБУ ДО "Центр детского творчества"
	 Реализация дополнительных общеразвивающих программ 
	 кол-во обучающихся 
	1 059
	5 134 000,00
	220 000,00
	32 000,00
	5 085,93
	198 000,00
	136 000,00
	117 000,00
	34 000,00
	 
	1 992 000,00
	167 600,00
	2 497,26
	7 583,19

	МБУ ДО "ДЮСШ"Чамзинского муниципального района"
	 Реализация дополнительных общеразвивающих программ 
	 кол-во обучающихся 
	913
	5 732 300,00
	30 000,00
	 
	6 311,39
	3 001 800,00
	285 000,00
	190 000,00
	30 000,00
	 
	4 829 100,00
	2 222 100,00
	11 564,07
	17 875,47

	МБУ ДО "Детская школа искусств" Чамзинского муниципального района
	 Реализация дополнительных общеразвивающих программ 
	 кол-во обучающихся 
	420
	11 459 200,00
	15 000,00
	15 000,00
	27 355,24
	721 200,00
	570 200,00
	96 000,00
	107 300,00
	 
	4 500 700,00
	149 500,00
	14 630,71
	41 985,95

	МБУ "Чамзинский районный Дом культуры"
	 Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества 
	кол-во участников клубных формирований
	1 040
	14 095 100,00
	575 200,00
	14 800,00
	14 120,29
	2 248 872,00
	412 600,00
	47 900,00
	37 400,00
	 
	781 900,00
	364 100,00
	3 743,05
	17 863,34

	МБУ "Дом культуры "Цементник"
	 Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества 
	кол-во участников клубных формирований
	210
	3 290 100,00
	 
	 
	15 667,14
	1 445 800,00
	81 000,00
	 
	12 600,00
	 
	309 900,00
	434 200,00
	10 873,81
	26 540,95

	МБУ "Центральная районная библиотека" Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
	кол-во посещений
	224 800
	9 115 700,00
	 
	167 700,00
	41,30
	1 326 600,00
	253 400,00
	80 000,00
	25 000,00
	 
	1 460 100,00
	396 870,00
	15,76
	57,05


ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении аукциона  на право заключения договора аренды земельного участка

1. Организатор торгов – Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, 1, тел. (83437)2-12-00, 2-13-00.

2. Уполномоченный орган - специализированная организация, действующая на основании муниципального контракта: Общество с ограниченной ответственностью «Орион» (ООО «Орион»), адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489, 79276431198, orion-saransk@yandex.ru.

3. Дата проведения  аукциона    19 июня 2018 года  в 10ч.00 мин по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А
4. Предмет аукциона:     право    заключения  договора    аренды  земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение.

4.1. Максимально и  (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства: Максимальный процент застройки земельного участка составляет - 30 % (Ст.42 ПЗЗ Пичеурского сельского поселения Чамзинского муниципального района). Санитарно-защитная  зона 300 м для:

-  фермы  крупного-рогатого скота менее 1200 голов (всех специализаций).

-  площадки для буртования помета и навоза,

- гаражи  и парки по ремонту, технологическому обслуживанию и хранению грузовых автомобилей и сельскохозяйственной техники (СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03).

4.2. Технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения:

1) Технические условия № 9 от 06 апреля 2018г. на подключение (технологическое присоединение) объектов капитального строительства к сетям газораспределения АО «Газпром газораспределение Саранск». Максимальная нагрузка (часовой расход газа) 5,0 куб.м./час. Срок подключения (технологическое присоединение) объектов капитального строительства к сетям газораспределения 2  года с даты заключения договора о подключении (технологическом присоединении) объектов капитального строительства к сетям газораспределения. Срок действия  настоящих технических условий составляет 70 дней. Плата за подключение (технологическое присоединение) в 2018 году предварительно  составляет  3235,45 руб. с учетом НДС согласно Укрупненных нормативов цен строительства НЦС 81-02-15-2017.

2) Подключение к сетям электроснабжения будет осуществляться с победителем аукциона в соответствии с Постановление Правительства  РФ от 27 декабря 2004г. №861 «Об утверждении Правил недискриминационного доступа к услугам по передаче электрической энергии и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам по оперативно-диспетчерскому управлению в электроэнергетике и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам администратора торговой системы оптового рынка и оказания этих услуг и Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии, а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям».

3) В соответствии с письмом ООО «Теплосервис» от 30.03.2018г. №715  возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства  к сетям теплоснабжения отсутствует.

4) В соответствии с письмом МП Чамзинского района «ВодоканалСервис» от 10.04.2018г. №1180  отсутствует техническая возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства  к сетям водоснабжения и водоотведения.

5. Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается в размере ежегодной арендной платы за земельный участок, определенной по результатам  рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» и составляет 40000,00 (Сорок  тысяч) рублей 00 копеек, без учета НДС.

6. Форма торгов: открытый, по составу участников и форме подачи предложений по  цене, аукцион.
7. Срок  подачи заявок на участие в  аукционе и  прилагаемых  к ним  документов с 11 мая 2018г. по 13 июня 2018г. по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин. по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А
8. Задаток в размере 50 % от начальной цены предмета аукциона уплачивается на основании договора не позднее 13 июня 2018 года на р/с ООО «Орион» № р/с40702810420230000182 в МРФ ОАО ЗАО «Россельхозбанк», г. Саранск, ИНН / КПП 1327157851/132701001, к/с 30101810900000000750, БИК 0428952750.

9. Дата рассмотрения заявок и документов от претендентов, а также определения  участников аукциона 14 июня 2018 г. в 10 ч.00 мин по адресу  ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А.

10. Аукционная документация предоставляется в период с 11 мая 2018г. по 13 июня 2018г. по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин без взимания платы.

11. Шаг аукциона 3%.
12. Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену лота.

13. Победитель аукциона обязан оплатить арендную плату за первый год аренды на расчетный счет Организатора торгов с учетом внесенного задатка в соответствии с условиями договора аренды земельного участка.

14. Договор аренды земельного участка  заключается  с победителем в срок не позднее двадцати дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

15. Срок действия договора  аренды земельного  участка:  49  (Сорок девять) лет.

16. Поверенный  аукциона: Бубнов Денис Александрович, директор   ООО «Орион», адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489,

17. Поверенный  аукциона  вправе  отказаться  от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.

18. С  проектом  договора  аренды  земельного  участка (Приложение 5), с  аукционной документацией, техническим условиями подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, можно ознакомиться  в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района, на официальном сайте Чамзинского муниципального района Республики Мордовия chamzinka.e-mordovia.ru, на официальном сайте  torgi.gov.ru.

19. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок  заявку. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

 20. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

21. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 19. 

22. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

23. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

24. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

25. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

26. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона,  приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

27. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

28. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

29. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

30. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

31. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 27, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

32. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

33. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. 

34. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

35. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

36. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

37. Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

38. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым  заключается договор   аренды земельного участка    засчитываются в счет арендной платы за него. 

Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке   договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

39. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора аренды земельного участка не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

40. Если договор аренды земельного участка, в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

41. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта   договора аренды земельного участка  этот участник не представил в уполномоченный орган подписанный им договор, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом РФ.

42. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения  договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми заключается   договор аренды земельного участка и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

Глава     

Чамзинского муниципального 

района                                                                                                                      В.Г. Цыбаков

Администрация Чамзинского  муниципального   района

Республики     Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«04» мая 2018г.                                    р.п.Чамзинка                                            № 284

О проведении  открытого  аукциона на право заключения договора

аренды земельного  участка


В соответствии  с  п.39.6, 39.11, 39.12   Земельного  кодекса Российской Федерации»,     администрация Чамзинского муниципального района 

                                                               ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Провести  открытый,  по  составу   участников   и  форме подачи предложений  по  цене,  аукцион  на  право    заключения  договора    аренды  земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение.

     2. Утвердить   комиссию  по  проведению открытого аукциона   на  право  заключения  договора  аренды  земельного участка из представителей  ООО «Орион», уполномоченного  на  организацию и проведение  аукциона, согласно  заключенного муниципального контракта,  в следующем составе:

Бубнов Д.А. –  председатель  комиссии, директор ООО «Орион» (по согласованию)

Арташкин Д.Н. – секретарь комиссии, оценщик (по согласованию)

Члены комиссии:

Зиканов А.Б.- заместитель директора ООО «Орион» (по согласованию)

Булутова И.А.- оценщик (по согласованию)

Разенко С.Г.- менеджер (по согласованию).
3. Утвердить  аукционную  документацию  открытого  аукциона  на  право заключения договора аренды земельного  участка  указанного  в  п.1 настоящего постановления,   согласно   приложения № 1  к  настоящему постановлению.

Глава   

Чамзинского муниципального 

района                                                                                                                   В.Г. Цыбаков

Приложение № 1

к  постановлению  

от 04.05.2018г.   №284

Аукционная  документация

открытого аукциона на право заключения договора

аренды земельного  участка

          1. Организатор торгов – Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, 1, тел. (83437)2-12-00, 2-13-00.
2. Уполномоченный орган - специализированная организация, действующая на основании муниципального контракта: Общество с ограниченной ответственностью «Орион» (ООО «Орион»), адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489, 79276431198, orion-saransk@yandex.ru.
3. Дата проведения  аукциона    19 июня 2018 года  в 10ч.00 мин по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А

4. Предмет аукциона:     право    заключения  договора    аренды  земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение.

4.1. Максимально и  (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства: Максимальный процент застройки земельного участка составляет - 30 % (Ст.42 ПЗЗ Пичеурского сельского поселения Чамзинского муниципального района). Санитарно-защитная  зона 300 м для:

-  фермы  крупного-рогатого скота менее 1200 голов (всех специализаций).

-  площадки для буртования помета и навоза,

- гаражи  и парки по ремонту, технологическому обслуживанию и хранению грузовых автомобилей и сельскохозяйственной техники (СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03).

4.2. Технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения:

1) Технические условия № 9 от 06 апреля 2018г. на подключение (технологическое присоединение) объектов капитального строительства к сетям газораспределения АО «Газпром газораспределение Саранск». Максимальная нагрузка (часовой расход газа) 5,0 куб.м./час. Срок подключения (технологическое присоединение) объектов капитального строительства к сетям газораспределения 2  года с даты заключения договора о подключении (технологическом присоединении) объектов капитального строительства к сетям газораспределения. Срок действия  настоящих технических условий составляет 70 дней. Плата за подключение (технологическое присоединение) в 2018 году предварительно  составляет  3235,45 руб. с учетом НДС согласно Укрупненных нормативов цен строительства НЦС 81-02-15-2017.

2) Подключение к сетям электроснабжения будет осуществляться с победителем аукциона в соответствии с Постановление Правительства  РФ от 27 декабря 2004г. №861 «Об утверждении Правил недискриминационного доступа к услугам по передаче электрической энергии и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам по оперативно-диспетчерскому управлению в электроэнергетике и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам администратора торговой системы оптового рынка и оказания этих услуг и Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии, а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям».

3) В соответствии с письмом ООО «Теплосервис» от 30.03.2018г. №715  возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства  к сетям теплоснабжения отсутствует.

4) В соответствии с письмом МП Чамзинского района «ВодоканалСервис» от 10.04.2018г. №1180  отсутствует техническая возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства  к сетям водоснабжения и водоотведения.

5. Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается в размере ежегодной арендной платы за земельный участок, определенной по результатам  рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» и составляет 40000,00 (Сорок  тысяч) рублей 00 копеек, без учета НДС.

6. Форма торгов: открытый, по составу участников и форме подачи предложений по  цене, аукцион.
7. Срок  подачи заявок на участие в  аукционе и  прилагаемых  к ним  документов с 11 мая 2018г. по 13 июня 2018г. по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин. по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А
8. Задаток в размере 50 % от начальной цены предмета аукциона уплачивается на основании договора не позднее 13 июня 2018 года на р/с ООО «Орион» № р/с40702810420230000182 в МРФ ОАО ЗАО «Россельхозбанк», г. Саранск, ИНН / КПП 1327157851/132701001, к/с 30101810900000000750, БИК 0428952750.

9. Дата рассмотрения заявок и документов от претендентов, а также определения  участников аукциона 14 июня 2018 г. в 10 ч.00 мин по адресу  ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А.

10. Аукционная документация предоставляется в период с 11 мая 2018г. по 13 июня 2018г. по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин без взимания платы.

11. Шаг аукциона 3%.
12. Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену лота.

13. Победитель аукциона обязан оплатить арендную плату за первый год аренды на расчетный счет Организатора торгов с учетом внесенного задатка в соответствии с условиями договора аренды земельного участка.

14. Договор аренды земельного участка  заключается  с победителем в срок не позднее двадцати дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

15. Срок действия договора  аренды земельного  участка:  49  (Сорок девять) лет.

16. Поверенный  аукциона: Бубнов Денис Александрович, директор   ООО «Орион», адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489,

17. Поверенный  аукциона  вправе  отказаться  от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.

18. С  проектом  договора  аренды  земельного  участка (Приложение 5), с  аукционной документацией, техническим условиями подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, можно ознакомиться  в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района, на официальном сайте Чамзинского муниципального района Республики Мордовия chamzinka.e-mordovia.ru, на официальном сайте  torgi.gov.ru.
19. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок  заявку. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

 20. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

21. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 19. 

22. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

23. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

24. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

25. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

26. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона,  приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

27. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

28. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

29. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

30. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

31. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 27, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

32. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

33. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. 

34. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

35. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

36. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

37. Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

38. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым  заключается договор   аренды земельного участка    засчитываются в счет арендной платы за него. 

Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке   договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

39. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора аренды земельного участка не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

40. Если договор аренды земельного участка, в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

41. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта   договора аренды земельного участка  этот участник не представил в уполномоченный орган подписанный им договор, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом РФ.

42. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения  договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми заключается   договор аренды земельного участка и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

Приложение 1

 к аукционной документации

ЗАЯВКА 

на участие в открытом аукционе  по продаже права  на заключение  договора  аренды  земельного   участка

(На бланке участника

Дата, исх №)

          1. Изучив   аукционную документацию по проведению открытого аукциона на право    заключения  договора  аренды  земельного  участка, а также    применимые    к    данному    аукциону    законодательство    и    нормативно-правовые  акты_________________________________________________________________________




  (наименование участника аукциона)

в лице_______________________________________________________________________,

                                                         (должность, ФИО)

сообщает о  согласии  участвовать  в  аукционе  на условиях,  установленных  в  указанных  выше документах, и направляет настоящую заявку.
2. Согласен выполнить предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями аукционной документации и на условиях, которые   представлены в аукционном предложении.
3.
Настоящей заявкой подтверждаем, что против нас не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также то, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
4. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем    право    организатора аукциона,    не противоречащее    требованию формирования равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

1. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор  аренды земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение,  сроком на  49 (Сорок девять) лет, в соответствии  с требованиями  аукционной документации и  условиями  аукционного  предложения.
6.
Сообщаем, что  для  оперативного уведомления  нас  по  вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен ______________________________.
Все  сведения  о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.
7.
Юридический и фактический адреса ________________________________, телефон____________, факс ___________, банковские реквизиты _____________________.
8. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на
стр.
Руководитель     организации



МП



 

(ФИО, подпись) 
Приложение 2

 к аукционной документации

Для юридического лица 

Анкета   участника   открытого  аукциона

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о претенденте на участие в аукционе

	1
	Полное и сокращенное наименование претендента на участие в  аукционе
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	4
	Место нахождения
	

	5
	Фактическое местонахождение
	

	6
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	7
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р\с и к\с)
	

	8
	Контактные телефоны
	

	9
	Факс
	

	10
	Адрес электронной почты
	


______________________________

(подпись) М.П.                                                                                                                            (ФИО подписавшего лица, должность)

Для физического лица

Анкета  участника  открытого  аукциона

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о претенденте на участие в аукционе

	1
	ФИО
	

	2
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	3
	Место регистрации
	

	4
	Фактическое проживание
	

	5
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р\с и к\с)
	

	6
	Контактные телефоны
	

	7
	Факс
	

	8
	Адрес электронной почты
	


______________________________

(подпись) М.П.                                                                                                                            (ФИО подписавшего лица)

Приложение 3

 к аукционной документации

АУКЦИОННОЕ   ПРЕДЛОЖЕНИЕ  УЧАСТНИКА

_____________________________________________________________________________                                                       (наименование участника аукциона)

на право заключения  договора  аренды   земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение, сроком на 49(Сорок девять) лет.

	№

п/п
	Критерий  аукциона
	Значение, предлагаемое участником аукциона, руб.

	1.
	Начальная цена  предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка - размер ежегодной   арендной платы за земельный участок (без  учета НДС)
	


Руководитель организации



МП



 

(ФИО, подпись)

Приложение 4

 к аукционной документации

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
входящих в состав заявки на участие в аукционе  а право заключения договора аренды земельного   участка

Участник__________________________________________________________________,

(организационно-правовая форма, наименование- для юридического лица, Ф.И.О. - для физического лица)
в лице______________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)

действующего на основании ___________________, подтверждает, что для участия в аукционе на право заключения договора аренды  земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение, сроком на 49 (Сорок девять) лет, направляет следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов в документе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего листов:
	


Участник:
_________________________/          ______________________/
                (подпись)                                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 5                            

                                     к  аукционной документации   

ПРОЕКТ

       договора  аренды  земельного  участка  

Договор № ___

аренды   земельного  участка  

р.п. Чамзинка                                                                                                                           «__» __________2018г.  

Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы   Чамзинского муниципального района _________________, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001  (далее – Арендодатель) с одной стороны,  и  ________________________________________________,  победитель открытого аукциона на  право заключения договора аренды земельного  участка, проведенного  ___________2018г., действующий (щая)  на основании протокола    открытого аукциона  от _______________2018г. (далее – Арендатор) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                                  1. Предмет договора

1.1. Согласно настоящему договору «Арендодатель» предоставляет «Арендатору»  в аренду земельный участок с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000 кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение.

1.2.  Срок аренды земельного участка   49 (Сорок девять)  лет.        

1.3. Обременение земельного участка – отсутствует.

2. Права и обязанности  Сторон
2.1. Арендатор имеет право:

2.1.1. По согласованию с Арендодателем заключать дополнительные соглашения об изменении и (или) дополнении к Договору, необходимость которых возникает в процессе выполнения обязательств Арендатора, и которые не нарушают существенных условий Договора;

2.1.2. До истечения срока действия Договора, не менее чем за шестьдесят календарных дней, направить уведомление Арендодателю о намерении досрочно расторгнуть Договор с мотивированным обоснованием своего намерения.

2.2. Арендатор обязан:

2.2.1.  Использовать  Участок  в   соответствии  с  разрешенным  использованием по целевому назначению;

2.2.2. Своевременно и в соответствии с Договором  вносить  арендную плату;

2.2.3. Не передавать права на Участок третьим лицам;

2.2.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, а также к загрязнению территории во время производства строительных работ;

2.2.5. Обеспечивать Арендодателю, органами контроля и надзора свободный доступ на участок;

2.2.6. Выполнять требования эксплуатационных служб по использованию поселковых  коммуникаций, сооружений, дорог, проездов, не препятствовать их ремонту и обслуживанию;

2.2.7. Не нарушать права собственников окружающей недвижимости;

2.2.8. Обеспечить государственную регистрацию права аренды земельного участка  в течение  20 календарных дней со дня заключения Договора;

2.2.9. Сообщать Арендодателю информацию об изменении почтового адреса.

2.3. Арендодатель  имеет право:

2.3.1. Осуществлять контроль,  за использованием Участка;

2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в одностороннем порядке  при использовании Участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более двух  месяцев по истечении срока уплаты, установленного Договором, при не использовании участка в течении трех лет.

2.3.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка в результате деятельности Арендатора, а также по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

2.4. Арендодатель обязан передать Арендатору земельный участок указанный в пункте 1.1 настоящего договора, путем подписания Сторонами акта приема-передачи земельного участка, являющегося неотъемлемой частью Договора (Приложение 1).

3. Срок действия  Договора

3.1. Срок  аренды Участка      устанавливается с  «___» ______ 2018 года  по  «____» _________   2067года.

                    4. Размер   и   условия   внесения   арендной   платы
4.1. Величина годовой  арендной  платы  за  земельный участок земельного участка с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000+/-3500кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение, по результатам торгов составляет   ______ (________________) рублей  ____ копеек. 

Размер ежемесячной арендной платы за земельный участок составляет_________________рублей.

Начальная величина рыночной стоимости земельного участка определена    на основании  отчета  об определении  рыночной  стоимости земельного участка № 21-02/18 (Б)  от 21 февраля 2018 года.

4.2. Задаток  в  сумме  ____________ (______) рублей 00 копеек,  внесенный   согласно платежного поручения от ______2018г. № _____,   засчитывается  в  счет     арендной платы  за  земельный  участок за первый год аренды.

4.3. За  вычетом  суммы  задатка  Арендатор  обязан  уплатить  арендную  плату за первый год  аренды  земельного участка  с ____2018г.   по ____2019г.  в сумме_________ (_______) рублей _____ копеек  до 29 июня 2018 года, которые должны  быть  внесены   в  безналичном порядке  на  расчетный  счет Арендатора: 

 р/с 40101810900000010002, ИНН 1322116851, БИК 048952001, КПП 132201001, Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия) в Отделении НБ -Республика Мордовия   г. Саранск,  Код   КБК 90011105013050000120 — Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков), ОКТМО  89657455.

         4.4.  Арендная плата за использование земельным участком  вносится Арендатором не реже одного раза в квартал в срок до 10 числа последнего месяца квартала. В четвертом квартале арендная плата вносится арендатором не позднее 15 ноября текущего года.

          4.5. В случае неуплаты арендной платы в установленный срок Арендодателем начисляется пеня за каждый календарный день просрочки платежа. Пеня определяется умножением суммы неуплаченного платежа на процентную ставку пени и на количество календарных дней просрочки платежа. Процентная ставка пени принимается равной одной трехсотой действующей в это время ключевой ставки  Центрального банка Российской Федерации.

          4.6. Арендная плата и начисленная пеня уплачиваются Арендатором  земельного  участка  отдельными платежными документами  по типу платежа. Оплата арендной платы и пени  одним платежным документом не допускается.

4.7. Величина арендной платы может быть пересмотрена на основании  данных отчета переоценки  величины   арендной платы  за пользование  земельным  участком путем доведения  до  Арендатора   новой  величины   арендной  платы на соответствующий год.
                                          5. Рассмотрение  споров

5.1. Споры, возникающие в ходе действия Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. Изменение  и  расторжение  Договора

6.1. Договор, может быть, досрочно расторгнут в одностороннем порядке по требованию Арендодателя при условии несоблюдения Арендатором условий настоящего Договора.

6.2. Договор,  может быть, досрочно  расторгнут  по требованию Арендатора,  по соглашению Сторон, по решению суда, на основании и в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Все изменения в Договор, его расторжение по инициативе Сторон выполняются путем составления и подписания Сторонами соглашения об изменении условий Договора, либо соглашения о досрочном  расторжении Договора.

6.4. После расторжения Договора Арендатор обязан возвратить Участок  Арендодателю в состоянии не хуже, чем когда он был передан в аренду. 

7. Ответственность  Сторон

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Пеня, установленная Договором, перечисляется в порядке, предусмотренном для перечисления арендной платы.

8. Вступление  Договора в силу

8.1. Договор  вступает в силу со дня его подписания Сторонами, подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, и действует до окончания срока аренды Участка, либо его досрочного расторжения по воле Сторон на основании действующего законодательства или условий Договора. 

8.2. Договор  составлен и подписан в   трех  экземплярах, имеющих силу оригинала. Подписанные тексты Договора и приложений к нему хранятся по одному экземпляру   Арендодателя,  Арендатора  и  в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.    

10. АДРЕСА     И    РЕКВИЗИТЫ   СТОРОН

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация  Чамзинского        муниципального  района  Республики Мордовия 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п. Чамзинка, ул. Победы, дом 1, тел.(83437)2-13-00, факс (83437)2-12-00.

ИНН  1322116851,  КПП 132201001,

БИК 048952001, 

р/с 40101810900000010002, 

в Отделении  НБ -Республика Мордовия г.Саранск
                              

_________________________   

М.П.                     
	__________________     ___________
	


                                                                                                                                                    Приложение    
АКТ
приёма-передачи

по договору №___

аренды земельного участка

  от « ___ » __________ 2018года

р.п. Чамзинка    

                       

                                                   «____»_______ 2018 года

 Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы   Чамзинского муниципального района _________________, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу 08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001  (далее – Арендодатель) с одной стороны,  и  ________________________________________________,  победитель открытого аукциона на  право заключения договора аренды земельного  участка, проведенного  ________2018г., действующий (щая)  на основании протокола    открытого аукциона  от ___________2018г. (далее – Арендатор) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий  акт  о  нижеследующем:

1. В соответствии с Договором № ___ аренды  земельного участка   от «___» _______ 2018г., Арендодатель  передает, а Арендатор принимает в аренду сроком на 49 (Сорок девять) лет земельный участок с кадастровым номером 13:22:0212007:761,  категории земель «земли сельскохозяйственного назначения», общей площадью  160000 кв.м., разрешенное использование - скотоводство. Местоположение: Республика Мордовия, Чамзинский район, Пичеурское сельское поселение  (далее - Участок) .

Обременения    Участка –  отсутствуют.

2. Осмотр  Участка  Арендатором  произведен, претензий не имеется.

3. Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

	
	


	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	                                                                                             Администрация  Чамзинского        муниципального  района  Республики Мордовия 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п. Чамзинка, ул. Победы, дом 1, тел.(83437)2-13-00, факс (83437)2-12-00.
ИНН  1322116851,  КПП 132201001,

БИК 048952001, 

р/с 40101810900000010002, 

в Отделении  НБ -Республика Мордовия г.Саранск
                              

_________________________  

М.П.                      
	__________________   ______________ 


	


Администрация Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 04.05.2018г.                                                                                             № 285

                                                      рп. Чамзинка 

    О внесении изменений в некоторые 

постановления администрации Чамзинского 

муниципального района Республики Мордовия


Руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Республики Мордовия от 13 февраля 2018 г. № 59 «О внесении изменений в отдельные постановления Правительства Республики Мордовия», администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести следующие изменения в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 11.07.2016 года № 545 «Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы»:


1.1. В преамбуле слова «в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы» заменить словами «в состав участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;


1.2. В пункте 1 слова «в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы» заменить словами «в состав участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».  


1.3. В административном регламенте администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы» по тексту: 


1.3.1. слово «подпрограмма» в соответствующем падеже заменить словами «основное мероприятие» в соответствующем падеже;


1.3.2. слова «федеральная целевая программа «Жилище» на 2015 - 2020 годы» в соответствующем падеже заменить словами «государственная программа Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в соответствующем падеже;


1.3.3. слова «жилое помещение экономического класса» в соответствующем падеже заменить словами «стандартного жилья» в соответствующем падеже;


1.3.4. в п. 18 Подраздела 3 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» 


- слова «Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2015 г. № 889 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050» заменить словами «Постановление Правительства Российской Федерации от 30декабря 2017 г. № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;


- слова «Постановление Правительства Республики Мордовия от 13 декабря 2010 г. № 487 «Об утверждении Республиканской целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы» заменить словами «Постановление Правительства Республики Мордовия от 13 февраля 2018 г. № 59 «О внесении изменений в отдельные постановления Правительства Республики Мордовия»;


- слова «Постановление Администрации Чамзинского муниципального района от 31 августа 2015г.  № 741 «Об утверждении муниципальной программы Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «Жилище на 2011-2015 годы» дополнить словами «с изменениями, внесенными постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 15.03.2018 г. № 167».

1.4. В Приложениях 2-6 к административному регламенту администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы» по тексту: 


- слово «подпрограмма» в соответствующем падеже заменить словами «основное мероприятие» в соответствующем падеже;


- слова «федеральная целевая программа «Жилище» на 2015 - 2020 годы» в соответствующем падеже заменить словами «государственная программа Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в соответствующем падеже.


 2. Внести следующие изменения в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 23.08.2016 года № 701 «Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства молодым семьям – претендентам на получение социальных выплат в соответствующем году, признанным участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральных целевых программ «Жилище» на 2011-2015 годы и «Жилище» на 2015-2020 годы»:

2.1. В преамбуле слова «признанным участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и «Жилище» на 2015-2020 годы» заменить словами «признанным участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;


2.2. В пункте 1 слова «признанным участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и «Жилище» на 2015-2020 годы» заменить словами «признанным участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».  


2.3. В административном регламенте администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства молодым семьям – претендентам на получение социальных выплат в соответствующем году, признанным участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральных целевых программ «Жилище» на 2011-2015 годы и «Жилище» на 2015-2020 годы» по тексту: 


2.3.1. слово «подпрограмма» в соответствующем падеже заменить словами «основное мероприятие» в соответствующем падеже;


2.3.2. слова «федеральная целевая программа «Жилище» на 2011-2015 годы и «Жилище» на 2015-2020 годы» в соответствующем падеже заменить словами «государственная программа Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в соответствующем падеже;

2.3.3. слова «жилое помещение экономического класса» в соответствующем падеже заменить словами «стандартного жилья» в соответствующем падеже;


2.3.4. в п. 18 Подраздела 3 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» 


- слова «Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2015 г. № 889 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050» заменить словами «Постановление Правительства Российской Федерации от 30декабря 2017 г. № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;


- слова «Постановление Правительства Республики Мордовия от 13 декабря 2010 г. № 487 «Об утверждении Республиканской целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы» заменить словами «Постановление Правительства Республики Мордовия от 13 февраля 2018 г. № 59 «О внесении изменений в отдельные постановления Правительства Республики Мордовия»;

- слова «Постановление Администрации Чамзинского муниципального района от 31 августа 2015г.  № 741 «Об утверждении муниципальной программы Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «Жилище на 2011-2015 годы» дополнить словами «с изменениями, внесенными постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 15.03.2018 г. № 167».


2.4. В Приложениях 2-6 к административному регламенту администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы» по тексту: 


- слово «подпрограмма» в соответствующем падеже заменить словами «основное мероприятие» в соответствующем падеже;


- слова «федеральная целевая программа «Жилище» на 2015 - 2020 годы» в соответствующем падеже заменить словами «государственная программа Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в соответствующем падеже.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.         

Глава Чамзинского 

муниципального района                                                              В.Г. Цыбаков

ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении аукциона  на   право заключения   договора  аренды недвижимого имущества

              1. Форма торгов:  Открытый  аукцион с открытой формой подачи предложений о цене.

2. Информация об организаторе торгов и об аукционной комиссии:

2.1. Организатор  торгов: Администрация Чамзинского муниципального   района  Республики  Мордовия, 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, улица Победы, дом №1, тел. /факс (83437) 2-12-00, 2-13-00, otdelKUMI@yandex.ru. Контактное лицо – Розова Татьяна Александровна, тел. (83737)2-13-00. 

2.2. Уполномоченный орган - специализированная организация, действующая на основании муниципального контракта: Общество с ограниченной ответственностью «Орион» (ООО «Орион»), адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489, 79276431198, orion-saransk@yandex.ru. Контактное лицо – Бубнов Денис Александрович, тел. 89272756489.

2.3. Аукционная комиссия состоит из представителей  ООО «Орион», уполномоченного  на  организацию и проведение   аукциона.

3. Предмет  аукциона:  право заключения договора аренды недвижимого имущества.

 4. Краткая характеристика объекта аукциона:    

-  Нежилое помещение, общая площадь 40,4 кв.м.,   этаж 1,  адрес (местонахождение) объекта:  Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Большое Маресево, ул. им.Е.И.Новикова, д.1, пом.5,  находящееся в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия. Год постройки - 1969 год. Техническое состояние   удовлетворительное.

Целевое назначение объекта, подлежащего сдаче в аренду: для  размещения магазина.

5. Начальный  размер  арендной  платы: Размер арендной платы     определен на основании отчета об определении рыночной стоимости размера арендной платы  №07-05/18 (А)   от 07.05.2018г. и составляет  в месяц (без  учета НДС и коммунальных платежей) 9915,00  рублей.

          6.  Срок действия договора аренды:  10 (десять) лет.

 7.  Официальный сайт, на котором размещена информация torgi.gov.ru.

           8. Порядок, место, дата начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

          8.1.   Прием заявок на участие в аукционе осуществляет  уполномоченный орган- ООО «Орион» по адресу: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А. 

   8.2. Дата начала срока подачи заявок  на участие в аукционе:   18 мая 2018 года.

   8.3. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе:  07 июня 2018г. до 16.00ч. 

    8.4.Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены настоящей документацией (Форма №1, Приложение 1). Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

    8.5. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

    8.6. Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

     8.7. Заявки на участие в аукционе подаются по адресу ООО «Орион»  в рабочие дни с 9-00ч. до 16-00ч., перерыв с 13-00ч. до 14-00ч. Заявка на участие в аукционе принимается в запечатанном конверте, на котором должно быть указано наименование аукциона, на участие в котором подается данная заявка. 

           8.8. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

    8.9.Каждый  конверт  с  заявкой на участие в аукционе, поступивший в срок, указанный  в аукционной документации, регистрируются организатором  аукциона. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой  на участие  в аукционе, на котором не указаны сведения о заявителе, подавшем такой конверт, а также требование о предоставлении таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в аукционе, на осуществление таких действий от имени заявителя, не допускается. По требованию заявителя организатор аукциона выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

   8.10.Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением N 333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);

2)  документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

8.11. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, организатор аукциона, специализированная организация обязаны подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки.

8.12. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, регистрируется организатором аукциона или специализированной организацией. По требованию заявителя организатор аукциона или специализированная организация выдают расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

8.13. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

8.14. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору аукциона уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

8.15. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

9. Требования к участникам торгов.

Участником аукциона может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора.

    Для участия в аукционе Участник должен соответствовать следующим требованиям:

1) не проведение ликвидации участника торгов – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника торгов – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) не приостановление деятельности участника торгов в порядке, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

3) отсутствие у  участника торгов задолженности по начисленным  налогам, сборам и  иным  обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника торгов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, за исключением случая обжалования наличия указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и если решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

10. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе,  порядок внесения изменений в такие заявки.


Заявитель вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в аукционе  в любое время до момента вскрытия аукционной комиссией конвертов с заявками на участие в аукционе и  открытия доступа к поданным в электронной форме заявкам. Изменение заявки на участие в аукционе или уведомление о ее отзыве считается действительным, если такое изменение или такое уведомление поступило в аукционную комиссию до истечения срока представления заявок на участие в аукционе.


Заявки на участие в аукционе изменяются путем полной замены конверта с заявкой. Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в аукционе  в соответствии с настоящей документацией.


При отзыве заявки на участие в аукционе заявитель подает в письменной форме уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе. В уведомлении об отзыве заявки на участие в аукционе заявителем должна быть указана следующая информация: наименование аукциона, порядковый номер, дата, время подачи заявки на участие в аукционе. Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть подписано заявителем. Конверты с заявками на участие в аукционе, в отношении которых подано уведомление об отзыве, не вскрываются.


Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки на участие в аукционе производится в том же порядке, что и регистрация заявки на участие в аукционе.


Заявитель может отозвать заявку на участие в аукционе, поданную им, в любое время до начала вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе.

11.  Формы,  порядок,  даты   начала и окончания срока предоставления заявителям разъяснений положений  аукционной документации.


Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа организатору аукциона  запрос о разъяснении положений аукционной документации. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса организатор аукциона направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, если указанный запрос поступил к нему не позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.


В течение одного дня с даты направления разъяснения положений аукционной документации по запросу заинтересованного лица такое разъяснение размещается организатором аукциона на официальном сайте торгов с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.


Организатор аукциона по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица вправе принять решение о внесении изменений в аукционную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня, с даты принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию, такие изменения размещаются организатором аукциона в порядке, установленном для размещения извещения о проведении аукциона, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена аукционная документация. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в аукционную документацию до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее двадцати дней.

12. Величина повышения начальной цены договора («шаг аукциона»): 5% начальной (минимальной) цены договора за объект в год.

   13. Место, дата и время  рассмотрения  заявок на участие в аукционе: 07 июня 2018года в 16.30ч.  по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А.
   14.  Место, дата и время  проведения аукциона: 13 июня 2018г. в 10 час. 00 мин. по местному времени по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А,  
15. Требование о внесение задатка:  Задаток в размере 50 % от начальной цены лота вносится не позднее 07 июня  2018 года      на р/с ООО «Орион»  № 40702810420230000182 в МРФ ОАО ЗАО «Россельхозбанк», г. Саранск, ИНН / КПП 1327157851/132701001, к/с 30101810900000000750, БИК 0428952750.

16. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.

   16. Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления: Не установлено.  

 17. Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора:   не менее десяти дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя.

Заключение договора аренды недвижимого имущества осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор торгов обязан отказаться от заключения договора с победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор  в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника аукциона - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 52  Правил (Приказ ФАС №67).

В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора с участником аукциона, с которым заключается такой договор, аукционной  комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления вышеуказанных фактов, являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора.

18. Форма, сроки и порядок оплаты по договору: Плата за аренду недвижимого имущества вносится Арендатором ежемесячно, путем перечисления денежных средств платежным поручением на счет Арендодателя, в срок до 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем.

  19.  Порядок пересмотра цены договора:  Арендная плата за пользование недвижимым имуществом  может быть пересмотрена  на основании  данных отчета переоценки  рыночной  величины   арендной платы,  не чаще одного раза  в   год,    путем  доведения    до  Арендатора   величины   арендной  платы на  предстоящий период  аренды. 

         Размер арендной платы не может быть пересмотрен сторонами в сторону уменьшения.
 20. Порядок передачи прав на имущество, созданное участником аукциона в рамках исполнения договора, заключенного по результатам аукциона: Передача   прав   не  предусмотрена.
         21. Дата, время, график проведения осмотра имущества, права на которое передаются по договору: Осмотр обеспечивает организатор аукциона или специализированная организация без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже, чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте торгов, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

                                    График  осмотра  имущества:

	№ № п/п
	Дата проведения осмотра
	Время начала проведения осмотра

	1. 
	22.05.2018г.
	в 10 часов 00 минут

	2. 
	28.05.2018г.
	в 10 часов 00 минут

	3. 
	01.06.2018г.
	в 10 часов 00 минут

	4. 
	05.06.2018г.
	в 10 часов 00 минут


        22. При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается.

        23. Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в аукционе является акцептом такой оферты.

        24.  Арендатор вправе с согласия арендодателя сдавать арендованное имущество в субаренду (поднаем). В данном случае  ответственным по договору перед арендодателем остается арендатор. Договор субаренды не может быть заключен на срок, превышающий срок договора аренды. 

       25. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным участником аукциона, организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона.

       26. В случае, если аукцион признан несостоявшимся, организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона в установленном порядке.

       27. В случае объявления о проведении нового аукциона организатор аукциона вправе изменить условия аукциона.

       28. Порядок предоставления документации об аукционе.

       28.1. Аукционная документация на бумажном  носителе (в форме электронного документа) осуществляется без взимания платы   по адресу места нахождения организатора аукциона с 18 мая 2018г. до 07 июня  2018г. с 09.00 до 16.00 в рабочие дни, исключая время на обед (с 13.00 до 14.00). 

        28.2. Аукционная документация размещена на сайте  torgi.gov.ru  и   на официальном сайте  Чамзинского муниципального района Республики Мордовия в сети интернет – www.chamzinka.e-mordovia.ru.

        28.3. Предоставление аукционной документации до размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона не допускается.

28.4. После размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона организатор аукциона на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу аукционную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона.  

          29. Во всем, что не урегулировано настоящей документацией, заявителям следует руководствоваться положениями Правил, утвержденных Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 

           В случае наличия противоречий между положениями настоящей документации и положениями Правил, последние имеют преобладающую силу.

30. Получить дополнительную  информацию о торгах, об условиях договора аренды недвижимого имущества, а также ознакомиться с аукционной документацией  можно   у организатора торгов, на федеральном сайте: torgi.gov.ru, на официальном сайте   Чамзинского муниципального района Республики Мордовия: chamzinka.e-mordovia.ru.

 Глава  Чамзинского муниципального района                                                                         В.Г. Цыбаков
Администрация    Чамзинского    муниципального   района

 Республики      Мордовия

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«10» мая  2018г.                                                 р.п.Чамзинка                                                        № 293

О проведении   открытого   аукциона  на   право заключения   договора  аренды недвижимого имущества


Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции",  Приказом ФАС от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»,  администрация Чамзинского муниципального района 

                                                               ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести открытый,  по  составу   участников   и  форме   подачи предложений  по  цене,  аукцион на   право  заключения договора аренды  недвижимого имущества.
2. Определить:

           Организатор торгов – Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, адрес местонахождения: 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, улица Победы, дом №1, тел. (83437) 2-12-00, 2-13-00.

           Уполномоченная  на организацию и проведение аукциона   специализированная организация, действующая  на основании муниципального контракта -  Общество с ограниченной ответственностью «Орион» (ООО «Орион»), адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489, 79276431198, orion-saransk@yandex.ru.

3. Утвердить   комиссию  по  проведению открытого аукциона на право заключения   договора  аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия   из представителей  ООО «Орион», уполномоченного  на  организацию и проведение   аукциона, согласно  заключенного муниципального контракта,  в следующем составе:

Бубнов Д.А. –  председатель  комиссии, директор ООО «Орион» (по согласованию)

Арташкин Д.Н. – секретарь комиссии, оценщик (по согласованию)

Члены комиссии:

Зиканов А.Б.- заместитель директора ООО «Орион» (по согласованию)

Булутова И.А.- оценщик (по согласованию)

Разенко С.Г.- менеджер (по согласованию).
4. Утвердить аукционную  документацию  открытого  аукциона  на право заключения  договора  аренды  недвижимого имущества,    согласно   приложения  к  настоящему постановлению.

Глава   

Чамзинского муниципального 

района                                                                                                                                   В.Г. Цыбаков

Приложение

к   постановлению     администрации 

Чамзинского муниципального района

Республики Мордовия

от  10.05. 2018г.  № 293

АУКЦИОННАЯ   ДОКУМЕНТАЦИЯ

открытого   аукциона   на   право  заключения   договора   аренды       недвижимого имущества

Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», приказа Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», утвержденными им правилами (далее – Правила) и определяет порядок проведения аукциона на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.
I.Общие условия проведения аукциона.


1. Форма торгов:  Открытый  аукцион с открытой формой подачи предложений о цене.

2. Информация об организаторе торгов и об аукционной комиссии:
2.1. Организатор  торгов: Администрация Чамзинского муниципального   района  Республики  Мордовия, 431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, р.п.Чамзинка, улица Победы, дом №1, тел. /факс (83437) 2-12-00, 2-13-00, otdelKUMI@yandex.ru. Контактное лицо – Розова Татьяна Александровна, тел. (83737)2-13-00. 
2.2. Уполномоченный орган - специализированная организация, действующая на основании муниципального контракта: Общество с ограниченной ответственностью «Орион» (ООО «Орион»), адрес (местонахождение): Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А, тел: 79272756489, 79276431198, orion-saransk@yandex.ru. Контактное лицо – Бубнов Денис Александрович, тел. 89272756489.

2.3. Аукционная комиссия состоит из представителей  ООО «Орион», уполномоченного  на  организацию и проведение   аукциона.

3. Предмет  аукциона:  право заключения договора аренды недвижимого имущества.

 4. Краткая характеристика объекта аукциона:    

-  Нежилое помещение, общая площадь 40,4 кв.м.,   этаж 1,  адрес (местонахождение) объекта:  Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Большое Маресево, ул. им.Е.И.Новикова, д.1, пом.5,  находящееся в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия. Год постройки - 1969 год. Техническое состояние   удовлетворительное.
Целевое назначение объекта, подлежащего сдаче в аренду: для  размещения магазина.
5. Начальный  размер  арендной  платы: Размер арендной платы     определен на основании отчета об определении рыночной стоимости размера арендной платы  №07-05/18 (А)   от 07.05.2018г. и составляет  в месяц (без  учета НДС и коммунальных платежей) 9915,00  рублей.

          6.  Срок действия договора аренды:  10 (десять) лет.

 7.  Официальный сайт, на котором размещена информация torgi.gov.ru.
           8. Порядок, место, дата начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

          8.1.   Прием заявок на участие в аукционе осуществляет  уполномоченный орган- ООО «Орион» по адресу: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А. 

   8.2. Дата начала срока подачи заявок  на участие в аукционе:   18 мая 2018 года.

   8.3. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе:  07 июня 2018г. до 16.00ч. 

    8.4.Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены настоящей документацией (Форма №1, Приложение 1). Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

    8.5. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

    8.6. Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
     8.7. Заявки на участие в аукционе подаются по адресу ООО «Орион»  в рабочие дни с 9-00ч. до 16-00ч., перерыв с 13-00ч. до 14-00ч. Заявка на участие в аукционе принимается в запечатанном конверте, на котором должно быть указано наименование аукциона, на участие в котором подается данная заявка. 

           8.8. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

    8.9.Каждый  конверт  с  заявкой на участие в аукционе, поступивший в срок, указанный  в аукционной документации, регистрируются организатором  аукциона. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой  на участие  в аукционе, на котором не указаны сведения о заявителе, подавшем такой конверт, а также требование о предоставлении таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в аукционе, на осуществление таких действий от имени заявителя, не допускается. По требованию заявителя организатор аукциона выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

   8.10.Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением N 333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);

2)  документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

8.11. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, организатор аукциона, специализированная организация обязаны подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки.

8.12. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, регистрируется организатором аукциона или специализированной организацией. По требованию заявителя организатор аукциона или специализированная организация выдают расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

8.13. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

8.14. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору аукциона уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

8.15. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

9. Требования к участникам торгов.

Участником аукциона может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора.

    Для участия в аукционе Участник должен соответствовать следующим требованиям:

1) не проведение ликвидации участника торгов – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника торгов – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) не приостановление деятельности участника торгов в порядке, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

3) отсутствие у  участника торгов задолженности по начисленным  налогам, сборам и  иным  обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника торгов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, за исключением случая обжалования наличия указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и если решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

10. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе,  порядок внесения изменений в такие заявки.


Заявитель вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в аукционе  в любое время до момента вскрытия аукционной комиссией конвертов с заявками на участие в аукционе и  открытия доступа к поданным в электронной форме заявкам. Изменение заявки на участие в аукционе или уведомление о ее отзыве считается действительным, если такое изменение или такое уведомление поступило в аукционную комиссию до истечения срока представления заявок на участие в аукционе.


Заявки на участие в аукционе изменяются путем полной замены конверта с заявкой. Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в аукционе  в соответствии с настоящей документацией.


При отзыве заявки на участие в аукционе заявитель подает в письменной форме уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе. В уведомлении об отзыве заявки на участие в аукционе заявителем должна быть указана следующая информация: наименование аукциона, порядковый номер, дата, время подачи заявки на участие в аукционе. Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть подписано заявителем. Конверты с заявками на участие в аукционе, в отношении которых подано уведомление об отзыве, не вскрываются.


Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки на участие в аукционе производится в том же порядке, что и регистрация заявки на участие в аукционе.


Заявитель может отозвать заявку на участие в аукционе, поданную им, в любое время до начала вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе.

11.  Формы,  порядок,  даты   начала и окончания срока предоставления заявителям разъяснений положений  аукционной документации.


Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа организатору аукциона  запрос о разъяснении положений аукционной документации. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса организатор аукциона направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, если указанный запрос поступил к нему не позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

В течение одного дня с даты направления разъяснения положений аукционной документации по запросу заинтересованного лица такое разъяснение размещается организатором аукциона на официальном сайте торгов с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.


Организатор аукциона по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица вправе принять решение о внесении изменений в аукционную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня, с даты принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию, такие изменения размещаются организатором аукциона в порядке, установленном для размещения извещения о проведении аукциона, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена аукционная документация. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в аукционную документацию до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее двадцати дней.

12. Величина повышения начальной цены договора («шаг аукциона»): 5% начальной (минимальной) цены договора за объект в год.

   13. Место, дата и время  рассмотрения  заявок на участие в аукционе: 07 июня 2018года в 16.30ч.  по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А.
   14.  Место, дата и время  проведения аукциона: 13 июня 2018г. в 10 час. 00 мин. по местному времени по адресу ООО «Орион»: Россия, 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул, Большевистская, д.81А,  
15. Требование о внесение задатка:  Задаток в размере 50 % от начальной цены лота вносится не позднее 07 июня  2018 года      на р/с ООО «Орион»  № 40702810420230000182 в МРФ ОАО ЗАО «Россельхозбанк», г. Саранск, ИНН / КПП 1327157851/132701001, к/с 30101810900000000750, БИК 0428952750.

16. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.

   16. Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления: Не установлено.  

 17. Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора:   не менее десяти дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя.

Заключение договора аренды недвижимого имущества осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор торгов обязан отказаться от заключения договора с победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор  в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника аукциона - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 52  Правил (Приказ ФАС №67).

В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора с участником аукциона, с которым заключается такой договор, аукционной  комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления вышеуказанных фактов, являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора.

18. Форма, сроки и порядок оплаты по договору: Плата за аренду недвижимого имущества вносится Арендатором ежемесячно, путем перечисления денежных средств платежным поручением на счет Арендодателя, в срок до 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем.

  19.  Порядок пересмотра цены договора:  Арендная плата за пользование недвижимым имуществом  может быть пересмотрена  на основании  данных отчета переоценки  рыночной  величины   арендной платы,  не чаще одного раза  в   год,    путем  доведения    до  Арендатора   величины   арендной  платы на  предстоящий период  аренды. 

         Размер арендной платы не может быть пересмотрен сторонами в сторону уменьшения.
 20. Порядок передачи прав на имущество, созданное участником аукциона в рамках исполнения договора, заключенного по результатам аукциона: Передача   прав   не  предусмотрена.
         21. Дата, время, график проведения осмотра имущества, права на которое передаются по договору: Осмотр обеспечивает организатор аукциона или специализированная организация без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже, чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте торгов, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

                                    График  осмотра  имущества:

	№ № п/п
	Дата проведения осмотра
	Время начала проведения осмотра

	5. 
	22.05.2018г.
	в 10 часов 00 минут

	6. 
	28.05.2018г.
	в 10 часов 00 минут

	7. 
	01.06.2018г.
	в 10 часов 00 минут

	8. 
	05.06.2018г.
	в 10 часов 00 минут


        22. При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается.

        23. Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в аукционе является акцептом такой оферты.

        24.  Арендатор вправе с согласия арендодателя сдавать арендованное имущество в субаренду (поднаем). В данном случае  ответственным по договору перед арендодателем остается арендатор. Договор субаренды не может быть заключен на срок, превышающий срок договора аренды. 

       25. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным участником аукциона, организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона.
       26. В случае, если аукцион признан несостоявшимся, организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона в установленном порядке.
       27. В случае объявления о проведении нового аукциона организатор аукциона вправе изменить условия аукциона.
         28. Порядок предоставления документации об аукционе.

28.1. Аукционная документация на бумажном  носителе (в форме электронного документа) осуществляется без взимания платы   по адресу места нахождения организатора аукциона с 18 мая 2018г. до 07 июня  2018г. с 09.00 до 16.00 в рабочие дни, исключая время на обед (с 13.00 до 14.00). 

28.2. Аукционная документация размещена на сайте  torgi.gov.ru  и   на официальном сайте  Чамзинского муниципального района Республики Мордовия в сети интернет – www.chamzinka.e-mordovia.ru.
28.3. Предоставление аукционной документации до размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона не допускается.

28.4. После размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона организатор аукциона на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу аукционную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона.  

       29. Во всем, что не урегулировано настоящей документацией, заявителям следует руководствоваться положениями Правил, утвержденных Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 

           В случае наличия противоречий между положениями настоящей документации и положениями Правил, последние имеют преобладающую силу.

         30. Приложения к аукционной документации.  

          30.1. Заявка на участие в открытом аукционе на право заключения договора аренды недвижимого имущества (Приложение №1), форма.

30.2. Анкета   участника   открытого  аукциона (Приложение №2), форма.

30.3. Аукционное предложение участника (Приложение №3), форма.

30.4. Опись документов (Приложение №4), форма.

30.5. Проект договора аренды недвижимого имущества (Приложение №5).

Приложение № 1                            

                                     к  аукционной документации   

ЗАЯВКА 

на участие в открытом аукционе  на право заключения   договора  

аренды недвижимого имущества

(форма)

(На бланке участника

Дата, исх №)

          1. Изучив   аукционную документацию по проведению открытого аукциона  на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося  в собственности   Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, а также    применимые    к    данному    аукциону    законодательство    и    нормативно-правовые  акты________________________________________________________________




              (наименование участника аукциона)

в лице_______________________________________________________________________,

                                                         (должность, ФИО)

сообщает о  согласии  участвовать  в  аукционе  на условиях,  установленных  в  указанных  выше документах, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны выполнить предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями аукционной документации и на условиях, которые мы представили в аукционном предложении.
3.
Настоящей заявкой подтверждаем, что против нас не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также то, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
5. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем    право    организатора аукциона,    не противоречащее    требованию формирования равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор аренды недвижимого имущества, а именно:

- Нежилое помещение, общая площадь 40,4 кв.м.,   этаж 1,  адрес (местонахождение) объекта:  Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Большое Маресево, ул. им.Е.И.Новикова, д.1, пом.5,  находящееся в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, для  размещения магазина,  

 в соответствии  с требованиями  аукционной документации и  условиями аукционного предложения, в сроки, указанные в аукционной документации.
6.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен ______________________________.
Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.
7.
Юридический и фактический адреса ________________________________, телефон____________, факс ___________, банковские реквизиты _____________________.
8. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на
стр.
Руководитель     организации



МП



 

(ФИО, подпись)

Приложение № 2                            

                                     к  аукционной документации   

Для юридического лица 

Анкета   участника   открытого  аукциона

(форма)

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о претенденте на участие в аукционе

	1
	Полное и сокращенное наименование претендента на участие в  аукционе
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	4
	Место нахождения
	

	5
	Фактическое местонахождение
	

	6
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	7
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р\с и к\с)
	

	8
	Контактные телефоны
	

	9
	Факс
	

	10
	Адрес электронной почты
	


______________________________

(подпись) М.П.                                                                                                                            (ФИО подписавшего лица, должность)

Для физического лица

Анкета  участника  открытого  аукциона

(форма)

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о претенденте на участие в аукционе

	1
	ФИО
	

	2
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	3
	Место регистрации
	

	4
	Фактическое проживание
	

	5
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р\с и к\с)
	

	6
	Контактные телефоны
	

	7
	Факс
	

	8
	Адрес электронной почты
	


______________________________

(подпись) М.П.                                    (ФИО подписавшего лица)

   Приложение № 3                            

                                     к  аукционной документации   

АУКЦИОННОЕ   ПРЕДЛОЖЕНИЕ  УЧАСТНИКА

(форма)

_____________________________________________________________________________                                                       (наименование участника аукциона)

на право заключения договора аренды   на право заключения   договора  аренды недвижимого имущества:  Нежилое помещение, общая площадь 40,4 кв.м.,   этаж 1,  адрес (местонахождение) объекта:  Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Большое Маресево, ул. им.Е.И.Новикова, д.1, пом.5, находящееся в собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия,  для  размещения магазина.  

	№

п/п
	Критерий  аукциона
	Значение, предлагаемое участником аукциона, руб.

	1
	Начальная цена договора в месяц (без  учета НДС и коммунальных платежей)
	


Руководитель организации



МП



 

(ФИО, подпись)

Приложение № 4                            

                                     к  аукционной документации   

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

(форма)

входящих в состав заявки на участие в аукционе на право заключения договора  аренды недвижимого имущества  

Участник__________________________________________________________________,

(организационно-правовая форма, наименование- для юридического лица, Ф.И.О. - для физического лица)
в лице______________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)

действующего на основании ___________________, подтверждает, что для участия в аукционе на право заключения договора аренды, направляет следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов в документе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего листов:
	


Участник:
_________________________/          ______________________/
                (подпись)                                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 5                            

                                     к  аукционной документации   

       ПРОЕКТ

       договора      аренды    недвижимого имущества 

ДОГОВОР 

аренды   недвижимого  имущества № ______

р.п.Чамзинка                                                                                                      «___»__________2018г.

Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Чамзинского муниципального района Цыбакова Вячеслава Геннадьевича на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу  08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001 с одной стороны, и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице ____________________________________, действующего  на основании ________________________________, победитель открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района от ______________г.  действующий на основании протокола итогов    аукциона  от_______________г. с другой стороны, заключили настоящий договор (далее по тексту – «договор») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование сроком на 10 (десять) лет  нежилое  помещение,  по адресу:  Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Большое Маресево, ул. им.Е.И.Новикова, д.1, пом.5(далее по тексту –Имущество).   

1.2. Площадь передаваемого в аренду Имущества составляет 40,4 кв.м. 

1.3. Помещение передается для использования под магазин.
1.4.  Указанное в п.1.1. Имущество  принадлежит  муниципальному образованию  Чамзинский муниципальный  район Республики Мордовия   на  праве собственности  на основании  Постановления Верховного Совета МССР «О разграничении собственности на территории МССР» от 24.01.1992 №609-XII, свидетельства о государственной регистрации права собственности  от 27.01.2015года 13 ГА 953373, зарегистрированное в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, запись регистрации № 13-13-09/042/2014-384 от 04.12.2014г.

2.СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА      
2.1.Срок аренды устанавливается с ______________ 2018 года,  и действует   до  ______  2028года.

3.ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Арендодатель обязуется:       
3.1.1.Своевременно предъявлять претензии и иски Арендатору за нарушение им условий Договора, его расторжении и освобождении арендуемого имущества.

3.1.2.В десятидневный срок с момента заключения настоящего Договора предоставить Арендатору Имущество, указанное в приложении № 1, по акту приема-передачи, который составляется и подписывается в трех экземплярах ,  по одному для каждой из сторон, третий -  регистрирующему органу.

3.1.3. Участвовать в порядке, согласованном с Арендатором, в создании необходимых условий для эффективного использования арендуемого Имущества и поддержания его в надлежащем состоянии.

3.1.4. В случае аварий, произошедших не по вине Арендатора, приведших к ухудшению арендуемого Имущества, оказывать необходимое содействие в устранении их последствий. 

3.3. Арендатор обязуется:    

3.3.1.В семидневный срок после заключения настоящего договора заключить с организациями предоставляющими услуги Договор на оплату услуг на срок, указанный в пункте  2.1 Договора.

3.3.2. Вносить арендную плату в установленный настоящим договором срок.

3.3.3. Пользоваться арендованным Имуществом в соответствии с условиями настоящего договора.

3.3.4. Нести расходы на содержание арендуемого Имущества и поддерживать его в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии.

3.3.5. Не производить капитальный ремонт и реконструкцию помещения, указанного в п.1.1., без письменного согласия Арендодателя.

3.3.6.Осуществлять действия, влекущие отчуждение либо обременение    предоставленных   Арендатору    имущественных   прав, а именно: сдавать   арендуемое  Имущество  в субаренду /поднаем/, передавать  свои   права   и   обязанности   по  настоящему Договору другому  лицу 

/перенаем/, предоставлять арендуемое Имущество в безвозмездное пользование только с письменного согласия Арендодателя.

3.3.7.Обеспечивать беспрепятственный доступ в арендуемое Имущество представителей Арендодателя для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего    Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки.

3.3.8. Письменно уведомить Арендодателя о желании  продлить (заключить) договор аренды на новый срок не позднее, чем за один месяц до истечения срока настоящего договора.

3.3.9. После прекращения действия настоящего договора вернуть Арендодателю арендуемое Имущество по акту приема-передачи.

4. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ
4.1. Величина арендной платы за Имущество в месяц  по результатам аукциона  составляет  ______________  (_____________) рублей ___ копеек (без НДС), согласно отчета независимой оценки  рыночной величины арендной платы за пользование   нежилым помещением №07-05/18 (А)   от 07.05.2018г.

       Величина арендной платы за Имущество в год составляет  ___(______________) рублей ____копеек.

4.2. Задаток  в  сумме  _________ (______) рублей ___ копеек,  внесенный   согласно платежного поручения от ____________. № ____,   засчитывается  в  счет  оплаты  аренды Имущества.

   4.3. За  вычетом  суммы  задатка  Покупатель  обязан  уплатить  арендную плату за  первый месяц аренды Имущества  в  сумме  _____ (______) рублей 00 копеек, которые должны  быть  внесены   в  безналичном порядке  на  расчетный  счет Продавца:
Управление Федерального Казначейства МФ РФ по РМ (Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия) 

р/с № 40101810900000010002 в Отделении НБ- Республика  Мордовия   г. Саранск

БИК 048952001 , ИНН 1322116876,  КПП 132201001,

КБК  90011105035050000120 - доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений), ОКТМО 89657000.

4.4. Платежи за последующие месяцы аренды, в размере  ________________ (________) рублей __ копейки (без НДС)  ежемесячно, должны быть полностью внесены Арендатором не позднее 10 числа месяца, следующим за отчетным. Датой уплаты арендной платы считается дата приема банком к исполнению платежного поручения Арендатора. 

4.5. За каждый день задержки внесения арендной платы Арендатор уплачивает Арендодателю пени в размере 0,5 процента от величины задолженности.

         4.6.  Сумму налога на добавленную стоимость Арендатор самостоятельно перечисляет в доход бюджета в установленном порядке отдельным платежным поручением.

      4.7. Арендная плата за пользование недвижимым имуществом  может быть пересмотрена  на основании  данных отчета переоценки  рыночной  величины   арендной платы,  не чаще одного раза в   год,    путем  доведения    до  Арендатора   величины   арендной  платы на  предстоящий период  аренды.  При неполучении от Арендатора в 20-ти дневный срок ответа на уведомление Арендодателя о новом размере арендной платы, она считается принятой. 

           4.8. Расходы Арендатора на оплату коммунальных, эксплуатационных и необходимых административно-хозяйственных услуг на основании Договора на оплату услуг не включаются в установленную настоящим Договором сумму арендной платы.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ   СТОРОН

5.1.  В случае несоблюдения порядка и сроков внесения арендной платы Арендатор несет ответственность в соответствии со статьей 395 ГК РФ.

5.2. При нарушении п.п. 5.4.5., 5.4.12. договора Арендатор возмещает Арендодателю причиненный ущерб, определяемый стоимостью восстановительного ремонта и реальной (с учетом инфляции) стоимостью изъятых принадлежностей имущества, подлежащих передаче Арендодателю.

5.3. Если Арендатор не возвратил имущество в установленный  договором срок, то Арендатор по требованию Арендодателя обязан уплатить последнему штраф в размере 20% от стоимости имущества, а также оплатить арендную плату за все время просрочки возврата имущества.

5.4. Окончание срока действия договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

6. ПОРЯДОК  ИЗМЕНЕНИЯ, ДОСРОЧНОГО ПРЕКРАЩЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА, ЗАКЛЮЧЕНИЕ НА НОВЫЙ СРОК          
6.1. При  исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается.
Договора и его досрочное прекращение допускаются по соглашению Сторон.

        Предложения по изменению условий настоящего Договора и его досрочному прекращению рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

6.2. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию одной из сторон в случаях, предусмотренных действующим законодательством с предупреждением за 30 дней.

6.3. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию Арендодателя также и при невыполнении Арендатором обязательств, предусмотренных пп.  3.3.2,  3.3.3, 3.3.4, 3.3.5, 3.3.6, 3.3.7,   без возмещения убытков Арендатору с письменным уведомлением его об этом за 7 дней.

        Задержка поступлений по арендной плате в полном объеме на срок более трех месяцев является основанием для расторжения Арендодателем Договора в одностороннем порядке.

6.4.  Невыполнение условия, п.3.3.11. является основанием для отказа Арендатору в продлении договора аренды на новый срок.

6.5. Если Арендатор письменно не уведомил Арендодателя о желании продлить договор аренды на новый срок, то настоящий Договор по истечении его срока прекращается.

6.6. Договор аренды может быть досрочно расторгнут в случае принятия Постановления Главы администрации Чамзинского муниципального района об изъятии нежилого помещения для районных нужд, либо о его изъятии из хозяйственного оборота в связи со сносом, перепланировкой и т.д.

        Письменное уведомление при расторжении Договора по данному основанию направляется другой стороне за 30 дней.  

7. ПОРЯДОК    РЕШЕНИЯ СПОРОВ И РАЗНОГЛАСИЙ          

7.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.

7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде в установленном действующим законодательством порядке. 

8.  ПРОЧИЕ    УСЛОВИЯ        

8.1.Приложение N1  подписывается Сторонами и является неотъемлемой частью настоящего Договора.

8.2. Расходы Арендатора при долевом участии в капитальном ремонте здания, указанного в п. 1.1., а также на текущий ремонт, реконструкцию и содержание арендуемого Имущества не являются основанием для снижения арендной платы.

8.3.Стоимость неотделимых улучшений арендованного имущества, произведенная Арендатором с согласия Арендодателя  при долевом участии в капитальном ремонте помещения, указанного в п.1.1, а также текущем ремонте и реконструкции арендуемого Имущества, после прекращения настоящего Договора возмещению Арендатору не подлежит.

8.4.Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника арендуемого Имущества не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего Договора

8.5.Обязательства по оплате коммунальных, эксплуатационных и административно-хозяйственных услуг на основании Договора на оплату услуг возникают у Арендатора с момента подписания Сторонами акта приемки-передачи помещения.

8.6. При изменении наименования, местонахождения,  банковских реквизитов или реорганизации одной из сторон, она обязана письменно в двухнедельный срок после произошедших изменений сообщить другой Стороне о данных изменениях.

8.7. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

8.8. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах имеющих одинаковую юридическую силу,  по одному для каждой из сторон, третий – регистрирующему органу.

9.   ЮРИДИЧЕСКИЕ   РЕКВИЗИТЫ  СТОРОН

     АРЕНДОДАТЕЛЬ                                     АРЕНДАТОР                                           

	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40101810900000010002
в Отделении  НБ-Республика Мордовия г.Саранск
___________________ Ф.И.О.                    
	                            ___________________ Ф.И.О.




М.П.

                                                                                                                   Приложение  №1

                                                                                                                    к договору аренды 

                                                                                                                    недвижимого имущества

                                                                                                                    от   ______________ г. № __ 

                                                                              АКТ

приема передачи недвижимого имущества

п. Чамзинка                                                                                                          ____________2018г.

      Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» в лице Главы    Чамзинского муниципального района ____________________________, действующего на основании Устава Чамзинского муниципального района, зарегистрированного главным Управлением Министерства юстиции по Приволжскому Федеральному округу  08 февраля 2006 года, Свидетельство о государственной регистрации № RU 135220002006001, с одной стороны  и  _____________________________, действующий (щая)  на основании _______________________________, победитель открытого аукциона на право заключения договоров аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района РМ, проведенного ___________________года, действующий (щая)  на основании протокола № ___ открытого аукциона  на право заключения договоров аренды   недвижимого имущества  от ________ года, именуемая в дальнейшем «Арендатор»,   составили  настоящий акт  приема-передачи о нижеследующем:

1. В соответствии с Договором  аренды  недвижимого имущества №___ от ______________ 2016г., Арендодатель  передает, а Арендатор принимает в аренду сроком на 10 (десять) лет   нежилое  помещение   общей площадью 40,4 кв.м., находящееся  в  собственности Чамзинского муниципального района Республики Мордовия,   по адресу:  Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Большое Маресево, ул.им. Е.И.Новикова, д.1, пом.5, для размещения магазина.

    Обременение – отсутствуют.

2.  Осмотр передаваемого имущества Арендатором произведен, претензий не имеется. 

3. Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.

         Настоящий акт составлен в трех, имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах,   по одному экземпляру каждой из  Сторон, третий - регистрирующему органу. 

АРЕНДОДАТЕЛЬ                                                    АРЕНДАТОР                                           
	Администрация Чамзинского        муниципального района  Республики Мордовия 

431700, Республика Мордовия, 

Чамзинский район, р.п. Чамзинка, 

ул. Победы, дом 1

ИНН  1322116851, КПП 132201001

БИК 048952001

р/с 40101810900000010002
в Отделении  НБ-Республика Мордовия г.Саранск
                              
___________________ Ф.И.О.                    
	     ___________________ Ф.И.О.




М.П.

Главный редактор:

юрисконсульт юридического отдела

администрации Чамзинского муниципального района                         Н.В. Девяткина

адрес: р.п. Чамзинка, ул. Победы, д. 1

эл.почта: inform113@mail.ru
тел: 2-19-89, 2-12-00 факс: 2-12-00 
        Да  


           ДаДа





    Нет








Прием и регистрация заявления с документами





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Ремонтненского района 





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Наличие оснований


для отказа в предоставлении государственной услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги:


  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 





Согласование и подписание  постановления и соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования)   муниципального имущества 








Направление заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги 








Принятие решения по вопросу расторжения договора аренды муниципального имущества








Подготовка проекта постановления и проекта  соглашения о расторжении  договора аренды (безвозмездного пользования)муниципального имущества
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