                        Администрация городского поселения Чамзинка

Чамзинского муниципального района  Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

​​​       «09» февраля 2017 г                                                                                     № 35
рп.Чамзинка
Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

В соответствии с Федеральным  законом  от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения",  и  на основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  администрация городского поселения Чамзинка

                                           П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
        1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее – Административный регламент).
        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня  официального опубликования в информационном бюллетене городского поселения Чамзинка «Вестник».
Глава администрации

городского поселения Чамзинка                                                          А.В.Пыресева
                                                                                                                                                Приложение 1
                                                                                               к постановлению администрации
городского поселения Чамзинка
             от 09.02.2017 г. № 35
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Наименование административного регламента – Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее – Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ПОДРАЗДЕЛ 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ СТАНДАРТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией городского поселения Чамзинка(далее – Администрация) и непосредственно специалистами:

-  в части рассмотрения заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, подготовки, согласования и издания проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае необходимости), о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей; 

- в части определения возможности формирования земельного участка для испрашиваемых целей; 

-  в части изготовления схемы расположения земельного участка или исходных данных;

2) Муниципальным учреждением Чамзинского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Чамзинском муниципальном районе» (далее – МКУ «МФЦ») – в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также правовой экспертизы принимаемых документов, подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3) При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе по поручению заявителя, и с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, Администрация взаимодействуют с:

- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Администрацией Чамзинского муниципального района Республики Мордовия.

4) При предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно взаимодействуют с:

- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

4.1. Заявителями в случае создания крестьянского (фермерского) хозяйства являются:

- дееспособные граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

- лица без гражданства.

4.2. Право на получение муниципальной услуги (для осуществления деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства) имеют:

- глава фермерского хозяйства;

- члены фермерского хозяйства.

4.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

5. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление права собственности на земельный участок;

- предоставление права аренды на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;

-  письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

Прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2-х рабочих дней.

Срок рассмотрения заявления и подготовка проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка составляет 1 календарный месяц. 

Срок выполнения административной процедуры утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории зависит от способа предоставления участка: в случае наличия одного заявления по объявлению о возможном предоставлении соответствующего земельного участка - 1 календарный месяц, в случае формирования земельного участка для продажи права на него с аукциона срок утверждения схемы расположения земельного участка зависит сроков определения победителя-землеустроительной организации в ходе проведения запроса котировок цен и заключения соответствующего муниципального контракта.

Срок выполнения административных процедур определения способа предоставления участка, публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду не должен превышать 1 календарный месяц плюс 3 рабочих дня.

Срок выполнения административной процедуры предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка зависит от срока предоставления заявителем комплекта документов, необходимого для постановки на учет объекта недвижимости, в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия и от срока предоставления ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия государственной услуги по постановке на учет объекта недвижимости. Минимальный срок выполнения административной процедуры 20 рабочих дней.

Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов составляет 2 календарные недели. 

Срок выполнения административных процедур подготовка аукциона, подготовка и прием заявок на участие в аукционе, проведение аукциона по продаже права на земельный участок зависит от срока проведения межевания и оценки земельного участка (в том числе поиск такой организации путем размещения заказа через запрос котировок – 1 календарный месяц на межевание и 1 календарный месяц на оценку).

Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение семи дней (в случае приобретения права без проведения торгов) и в течение 5-10 дней (в случае приобретения права на земельный участок с торгов) со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность.

При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 № 51-ФЗ ("Российская газета" № 238-239, 08.12.1994);

Семейный кодекс от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, № 1, ст. 16, "Российская газета", № 17, 27.01.1996);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ ("Российская газета" № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, № 44, ст. 4148; "Парламентская газета" № 204-205, 30.10.2001; "Российская газета" № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" ("Парламентская газета", №140-141, 27.07.2002, "Российская газета", №137, 27.07.2002, "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, № 30, ст. 3018.);

Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (с изменениями от 7 июля 2003, 29 июня, 3 октября, 21 декабря 2004, 7 марта, 18 июля 2005, 5 февраля 2007, 13 мая, 3, 30 декабря 2008, 8 мая 2009);

Федеральный закон от 11 июня 2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» (с изменениями от 4 декабря 2006, 13 мая 2008, 30 октября 2009);

Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, №31, ст. 4017, "Российская газета", №165, 01.08.2007, "Парламентская газета", №99-101, 09.08.2007);

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Республики Мордовия от 07.07.2003 г. №32-З «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Республике Мордовия» (с изменениями от 22.10.2004, 20.12.2006, 25.09.2008, 17.11.2009);

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, указан в приложении №1.

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

· полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон написаны полностью;

· в заявлении и соглашении, заключенном между членами фермерского хозяйства, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В отношении предъявляемых документов, в случае необходимости, специалист МКУ «МФЦ» заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в МКУ «МФЦ» почтой. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись заявителя на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

9. Порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги

Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде к специалисту МКУ «МФЦ».

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность и полнота информирования о процедуре;

· четкость в изложении информации о процедуре;

· удобство и доступность получения информации о процедуре;

· оперативность предоставления информации о процедуре. 

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей. 

Специалист МКУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МКУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист МКУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист МКУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МКУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист МКУ «МФЦ» должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится специалистом МКУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования.

10. Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации, МКУ «МФЦ», республиканского портала государственных и муниципальных услуг размещаются на информационных стендах в МКУ «МФЦ», в средствах массовой информации.

Адрес места нахождения Администрации городского поселения Чамзинка: 431700, р.п.Чамзинка, уо.Победы, д.1А; тел. (834-37) 2-14-93.

Интернет-сайт: http://www.chamzinka.e-mordovia.ru
Адрес места нахождения отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Чамзинского муниципального района: 431700, р.п.Чамзинка, ул. Победы, дом 1; тел. (834-37) 2-13-00.

График работы: понедельник-пятница с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес места нахождения МКУ «МФЦ»: 431700, р.п.Чамзинка, уо.Победы, д.1; тел. (834-37) 2-14-00.

Адрес электронной почты:mfc-chamzinka@mail.ru
График работы: с 8.00 до 19.00, перерыв с 13.00 до 14.00;  суббота c 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
            Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;

- представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

- не представлены документы, определенные в приложении №2 настоящего административного регламента;

- представленные документы ненадлежащим образом заполнены.

12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10  Земельного Кодекса;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса.

ПОДРАЗДЕЛ 3. СТАНДАРТ КОМФОРТНОСТИ
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15.1. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

15.2. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

15.3.На информационных стендах в МКУ «МФЦ» содержится следующая информация:

номера окна, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны график работы, фамилии имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места могут выделяться полужирным начертанием либо подчеркиваться.

16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются количество принятых обращений граждан, количество положительных решений, принятых по результатам рассмотрения соответствующих заявлений, количество жалоб заявителей. Данные показатели выявляются по итогам текущего контроля за исполнением административного регламента в соответствии с подразделом 2 разделом 3 настоящего административного регламента.
ПОДРАЗДЕЛ 4. ТРЕБОВАНИЯ К ОПЛАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

18. Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

РАЗДЕЛ 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
ПОДРАЗДЕЛ 1. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
ГЛАВА 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

прием, регистрация документов и направление на исполнение;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

определение способа предоставления участка;

публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление (блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №2 к Административному регламенту);

подготовка аукциона;

подготовка и прием заявлений для участия в аукционе, проведение аукциона;

заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

ГЛАВА 2. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ И НАПРАВЛЕНИЕ НА ИСПОЛНЕНИЕ

20. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МКУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, либо получение специалистом МКУ «МФЦ» заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.

21. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист МКУ «МФЦ» регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства с обязательным указанием аббревиатуры «отдела по управлению муниципальным имуществом».

22. При личном обращении заявителя специалист МКУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

23. Специалист МКУ «МФЦ» проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

24. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего административного регламента, специалист МКУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист МКУ «МФЦ» возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

25. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом МКУ «МФЦ» в соответствии с установленным порядком в МКУ «МФЦ». 

26. Специалист МКУ «МФЦ» оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, указываются:

дата представления документов; 

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

количество листов в каждом экземпляре документа; 

порядковый номер записи в соответствии с установленным порядком в МКУ «МФЦ»; 

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста МКУ «МФЦ», принявшего документы, а также его подпись.

телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист МКУ «МФЦ» передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело по предоставлению земельного участка для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, сформированное из документов представленных заявителем.

В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом МКУ «МФЦ» по почте. 

27. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

28. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются принявшим их специалистом МКУ «МФЦ»  Главе администрации городского поселения Чамзинка на исполнение не позднее 13-15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем принятия заявления.

Глава поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту по управлению муниципальным имуществом.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

Результат процедуры: обращение, направленное специалисту по управлению муниципальным имуществом.

ГЛАВА 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛАГАЕМЫХ 
К  НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

29. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом  комплекта документов заявителя от начальника отдела по управлению муниципальным имуществом.

30. Специалист (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, устанавливается принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, а именно:

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;

- устанавливает факт проживания заявителя на территории Российской Федерации на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт временной регистрации для иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе и беженцев, проживающих на территории Российской Федерации;

- проверяет факт создания фермерского хозяйства и членства в нем заявителя.

31. Специалис вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

32. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист проверяет наличие подходящего земельного участка для заявителя путем направления соответствующего запроса не позднее 2-х рабочих дней со дня получения заявления к исполнению в управление по работе с АПК, ЛПХ, сельскими поселениями Администрации (которое направляет в Администрацию ответ не позднее 5 рабочих дней).

Специалист на основании полученных сведений делает вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае наличия подходящего участка и отсутствия таких обременений как:

- изъятие земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на этот участок;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие земельного участка необходимой площади и размещения.

Срок исполнения административного действия – 7 рабочих дней.

33. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю, предусмотренных в пункте 12 настоящего административного регламента, специалист МКУ «МФЦ» готовит письмо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю. 

Срок исполнения административного действия – 3 рабочих дня.

Срок исполнения указанной административной процедуры – (10 рабочих дней) 2 календарные недели, в исключительных случаях 30 календарных дней.

ГЛАВА 4. УТВЕРЖДЕНИЕ И ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ

34. Основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного участка является получение ведущим специалистом  с исполнением функций юрисконсульта положительного ответа Управления по работе с АПК, ЛПХ Администрации Чамзинского муниципального района  на запрос о возможности формирования соответствующего земельного участка.

35. К заявлению заинтересованным лицом может быть приложена схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории. 

В случае предоставления заявителем схемы расположения земельного участка (актуальной на дату предоставления) ведущий специалист (землеустроитель) в двухдневный срок передает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории Главе (после согласования с ведущим специалистом, исполняющим функции юрисконсульта, и  в случае принятия им  положительного решения о возможности формирования испрашиваемого заявителем земельного участка подтверждением такого решения служит соответствующая виза должностного лица на проекте постановления).

При отсутствии у заявителя схемы расположения земельного участка ведущий специалист (землеустроитель) в двухдневный срок готовит ведущему специалисту  с исполнением функций юрисконсульта запрос на формирование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории для испрашиваемых нужд в течение 8 рабочих дней с уведомлением заявителя.

Ведущий специалист с исполнением функций юрисконсульта согласовывает решение с Управлением по работе с АПК, ЛПХ    Администрации Чамзинского муниципального района  о возможности формирования земельного участка для испрашиваемых нужд:

- обеспечивает получение заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование, выдачу заключений;

- устанавливает границы земельного участка на местности; 

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

36. Специалист в день поступления проекта рассматривает и согласовывает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории..

37. Подготовленный проект постановления передается Главе администрации городского поселения Чамзинка на утверждение.
38. Ведущий специалист (землеустроитель) уведомляет заявителя об утверждении Главой схемы расположения земельного участка, необходимости публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей и необходимости письменного подтверждения своих намерений после публикации объявления в течение 1 месяца по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Результат процедуры: постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, выданное заявителю.

Срок исполнения указанной административной процедуры, при изготовлении схемы размещения земельного участка на кадастровой плане соответствующей территории за срок не более чем 10 рабочих дней – 12 рабочих дней (1 календарный месяц).
ГЛАВА 6. ПУБЛИКАЦИЯ СООБЩЕНИЯ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ

41. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение, специалистом комплекта документов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

42. Ведущий специалист (землеустроитель) осуществляет подготовку информации о возможном предоставлении земельного участка на определенном праве и предусмотренных условиях с указанием сроков приема заявлений (1 календарный месяц) для опубликования в районной газете «Знамя». 

43. Глава рассматривает заявления, и принимает решение:

- в соответствии с пунктами 8 и 10 части 2 статьи 39.3 Земельного Кодекса осуществить продажу земельных участков без проведения торгов  крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса;
- в соответствии с пунктами 12 и 15 части 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса осуществить предоставление земельного участка К(Ф)Х в аренду по договору аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключенного без проведения торгов в случае предоставления: земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"; земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 настоящего Кодекса;

44. Срок выполнения административной процедуры 30 дней со дня принятия заявления.
ГЛАВА 7. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ КАДАСТРОВОГО ПАСПОРТА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

45. Основанием для начала процедуры является получение заявителем двух копий постановления с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

46. Заявитель производит подготовку документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением и пакетом необходимых документов для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

47. В срок не более чем двадцать рабочих дней со дня получения ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия заявления осуществляет рассмотрение заявлений о постановке на кадастровый учет земельного участка, по итогам которого выдает соответствующий кадастровый паспорт либо решение о приостановлении рассмотрения или об отказе в осуществлении постановки на кадастровый учет земельного участка.

48. После получения из ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия кадастрового плана земельного участка заявитель обращается в МКУ «МФЦ» и передает один подлинный экземпляр и три копии кадастрового паспорта земельного участка. 

49. Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от срока предоставления заявителю ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия кадастрового паспорта земельного участка и предоставления заинтересованным лицом в МКУ «МФЦ».

ГЛАВА 8. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ, ЕСЛИ ПОДАНО ОДНО ЗАЯВЛЕНИЕ

50. Основанием для начала процедуры является поступление  заявления от заявителя и указания Главы о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

51. Ведущий специалист (землеустроитель) в течение 2-х дней готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

52. Далее проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю согласовывается с:

- заместителем  главы администрации в течение 1-го рабочего дня.

- ведущим  специалистом с исполнением функций юрисконсульта администрации в течение 1-го рабочего дня.

53. Глава рассматривает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду  заявителю в день его поступления и подписывает его.

Три копии постановления передается специалисту (соответственно специалистом в МКУ «МФЦ» в течение 1-го дня).

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней (2 календарные недели).

54. Специалист МКУ «МФЦ» уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения копии постановления о предоставлении земельного участка в аренду с приложением кадастрового плана земельного участка по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

55. Затем процедура предоставления земельного участка в аренду, в случае если подано одно заявление продолжается с пункта 69.
ГЛАВА 9. ПОДГОТОВКА АУКЦИОНА

56. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, комплекта документов для подготовки аукциона (в том числе межевого плана землеустроительной организацией по запросу котировок в течение 1 календарного месяца и кадастрового паспорта земельного участка, изготовленного за счет средств бюджета городского поселения Чамзинка в течение 20 рабочих дней).

57. Специалист готовит запрос ведущему специалисту по муниципальному заказу Администрации о поиске независимого оценщика в целях определения начальной цены предмета аукциона за подписью Главы.
Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

58. Специалист  получает акт оценки предмета аукциона от независимого оценщика и отчет об оценке.

Максимальный срок выполнения действия определяется оперативностью поиска независимого оценщика специалистом по муниципальному заказу Администрации.

59. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления Администрации о проведении аукциона (далее – проект постановления) и передает 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

60.  Рассматривается проект постановления в течение одного рабочего дня и ставит визу согласования. 

Далее проект постановления согласовывается с:

- ведущим специалистом с исполнением функций юрисконсульта Администрации в течение 2-х рабочих дней.

-  с Управлением по работе  АПК, ЛПХ Администрации Чамзинского муниципального района    в течение 3-х рабочих дней.

Согласованный проект постановления подписывает Глава администрации.

61. Подписанное постановление  регистрируется  и  копия  постановления передается специалисту.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней.

62. Специалист, ответственный за проведение торгов, на основании протокола заседания Комиссии по организации о проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков (далее – Комиссия) подготавливает письмо о публикации извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании городского поселения Чамзинка и размещения на официальном сайте, направляет его на визирование и подпись Заместителю Главы администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

63. Специалист, ответственный за проведение торгов, в течение 1-го дня направляет письмо о публикации извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании Чамзинского муниципального района и начинает прием заявок на участие в аукционе (опубликование в официальном печатном издании городского поселения Чамзинка размещение на сайте осуществляется в течение 5 рабочих дней).
ГЛАВА 9. ПОДГОТОВКА И ПРИЕМ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ, ПРОВЕДЕНИЕ  АУКЦИОНА

64. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявок на участие в аукционе является получение специалистом, ответственным за проведение торгов, публикация в официальном печатном издании городского поселения Чамзинка извещения о проведении аукциона.

65. Прием заявок на участие в аукционе, а также порядок проведения аукциона осуществляется в соответствии со ст. 39.11- 39.13  Земельного кодекса Российской Федерации.
Срок выполнения действия (прием заявок) составляет 1 месяц со дня публикации извещения о проведении аукциона.

Аукцион проводится не ранее чем через 5 дней после окончания срока приема заявок.

66. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 месяц плюс 5 рабочих дней.
ГЛАВА 9. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ ИЛИ АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ СОЗДАНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИЛИ РАСШИРЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

67. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение специалистом постановления о предоставлении земельного участка в аренду либо протокола Комиссии «О результатах торгов», утвержденного постановлением Администрации, для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли-продажи земельного участка). 

68. Специалист готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на подпись Главе.

Срок  выполнения действия составляет 7 дней в случае заключения договора аренды без проведения торгов, и до 10-ти дней в случае приобретения прав на земельных участок с торгов.

69. Специалист не позднее 13-15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка, направляет 4 экземпляра такого договора аренды земельного участка либо купли-продажи земельного участка для выдачи заявителю в случае приобретения прав без проведения торгов заместителю главы, а УД - не позднее 17 часов по местному времени в день получения соответствующих документов  МКУ «МФЦ».

70.Специалист МКУ «МФЦ», уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

71.Специалист МКУ «МФЦ» передает заявителю для подписи 4 экземпляра договора. После подписания договора заявителем, специалист МКУ «МФЦ» выдает заявителю 3 экземпляра договора.
72. Договор аренды или купли-продажи, подготовленный на основании протокола Комиссии «О результатах торгов», утвержденного постановлением Администрации, выдается в Администрацию.

ПОДРАЗДЕЛ 2. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
73. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами  осуществляется Заместителем  Главы администрации городского поселения Чамзинка, специалистами МКУ «МФЦ» - директором МКУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

74.Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой, директором МКУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

75. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МКУ «МФЦ».

76. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

77. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

78. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

79. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

ПОДРАЗДЕЛ 3. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
80. Заявители могут обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

81. При досудебном обжаловании заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, письменно в адрес Администрации и МКУ «МФЦ» по адресам, указанным в пункте 10 настоящего Административного регламента.

При обращении заявителей устно к Главе, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо орган местного самоуправления, в которые направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих  дней со дня его регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ автору обращения.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

82. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в течение 3 месяцев, со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в суд в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то заявление может быть подано в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации. 

Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной

 услуги по предоставлению  земельных участков из земель 

сельскохозяйственного назначения, для создания 

крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

Перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства

	№
	Наименование документа

	1.
	Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность (для сверки);

	2.
	Заявление по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему регламенту

	3.
	Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в случае осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности).
В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11.07.2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве».

	4.
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)



	5.
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем



	6.
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем




Приложение №3

к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной

 услуги по предоставлению земельных участков из земель 

сельскохозяйственного назначения, для создания 

крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

Образец заявления физического лица, необходимого для предоставления муниципальной услуги

	Главе администрации

Городского поселения Чамзинка
_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,___________________________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О. заявителя)

имеющий (ая) паспорт серии ______________ № ____________ код подразделения ________,___________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ года _____________________________________________________,

(когда и кем выдан)

проживающий (ая) по адресу __________________________________________________________

(полностью место фактического проживания)

___________________________________________, контактный телефон _____________________,

дата рождения ___________________ место рождения _____________________________________

	действующий (ая) по доверенности, удостоверенной ___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

______________________________________ «___» ______________ года, реестр № ___________,

от имени ___________________________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О.)

проживающего (ей) по адресу _________________________________________________________

(полностью место фактического проживания)

семейное положение ____________________ гражданство _________________________________

                                                                                                        (РФ или другое)

дата рождения __________________ место рождения ____________________________________,

паспорт серии ____________ № ____________ код подразделения _________________________,

__________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ года _____________________________________________________,

(когда и кем выдан)

	действующий (ая) в интересах несовершеннолетнего (ей) ____________________________________________________________________________________

(полностью Ф.И.О.)

дата рождения _________________, проживающего (ей) по адресу___________________________ ____________________________________________________________________________________

(полностью место фактического проживания)

свидетельство о рождении: серия _______________________ № _____________________________

выдано «___» ______________ года ____________________________________________________,

(когда и кем выдано)


Оборотная сторона заявления 

Прошу предоставить муниципальную услугу  по предоставлению земельных участков из  земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»

в отношении земельного участка, расположенного по адресу:

_________________________________________________________________________________

обоснование примерного размера земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства):

_________________________________________________________________________________

назначение объекта (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение):

_________________________________________________________________________________

С предоставлением права (нужное отметить в квадрате):

	· собственности (за плату или бесплатно)
	· аренды (срок)


	· (указать иной вид права) 



К заявлению прилагаю (нужное отметить в квадрате):

	· ТЭО


	· Расчет

____________________________________________________________________________________________________________
	· (иные документы)

_________________________________________________________________________________ ___________________________


Кадастровый паспорт земельного участка, состоящий из разделов КB.1-КB.6 (нужное отметить в квадрате): 

	· Предоставляю
	· Не предоставляю



Прошу выдать правоустанавливающий документ.

Я, __________________________________________________________, предупреж-ден(а) о возможном приостановлении в предоставлении муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставления муниципальной услуги получил (а).

«___» ____________ 200__г. «____» ч. «____» мин.

(дата и время подачи заявления)

__________________ / ______________________________________________________/

(подпись заявителя)                 (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы_____________ / ____________________/

(подпись сотрудника)                       (Ф.И.О.)

