ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
ЧАМЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Является официальным печатным изданием
Чамзинского муниципального района
07 декабря 2016г.                                                                                                                   № 31(154)
__________________________________________________________________
		
Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.11.2016г.									№1052
рп.Чамзинка

Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Ведение учета граждан, имеющих право на предоставление социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия в соответствии с постановлением Правительства Республики Мордовия 
от 16 января 2008 года №7»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», принимая во внимание Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: sub_1]1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, имеющих право на предоставление социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия в соответствии с постановлением Правительства Республики Мордовия от 16 января 2008 года №7».
[bookmark: sub_3]2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района                                                                      В.Г. Цыбаков 
[bookmark: sub_10000]
Приложение 
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации
Чамзинского муниципального
района Республики Мордовия
от 22.11.2016г. № 1052

Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Ведение учета граждан, имеющих право на предоставление социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия в соответствии с постановлением Правительства Республики Мордовия от 16 января 2008 года №7»

[bookmark: sub_1100]Раздел 1. Общие положения
[bookmark: sub_1110]Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
[bookmark: sub_1001]1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, имеющих право на предоставление социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия в соответствии с постановлением Правительства Республики Мордовия от 16 января 2008 года №7» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1002]2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1120]Подраздел 2. Категории заявителей
[bookmark: sub_1003]3. Правом на получение социальных выплат в соответствии с настоящим Регламентом обладают следующие категории граждан, признанные нуждающимися в жилых помещениях в соответствии с Законом Республики Мордовия от 1 июля 2005 года N 57-З «О правовом регулировании жилищных отношений в Республике Мордовия»:
          1) лица, внесшие особый вклад в социально-экономическое развитие Республики Мордовия;
          2) многодетные семьи;
          3) лица, пострадавшие от чернобыльской и других аварий, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, признанные нуждающимися в жилых помещениях после 1 января 2005 года;
          4) лица, больные активными формами туберкулеза и другими заболеваниями, имеющие льготы на получение жилья в соответствии с действующим законодательством;
          5) ветераны боевых действий, признанные нуждающимися в жилых помещениях после 1 января 2005 года;
          6) работники сфер (отраслей) образования, науки, спорта, здравоохранения, культуры, социальной защиты и социального обслуживания, государственных учреждений, осуществляющих архивную деятельность;
           7) лица, у которых уничтожено или повреждено жилье в результате чрезвычайных ситуаций регионального и межмуниципального характера;
           8) инвалиды I и II групп инвалидности от общего заболевания, с детства и семьи, имеющие детей-инвалидов, признанные нуждающимися в жилых помещениях после 1 января 2005 года;
           9) члены жилищно-строительных кооперативов, образованных в 1991 - 1992 годах;
10) другие категории граждан по согласованию с Главой Республики Мордовия или Правительством Республики Мордовия.
           4. Граждане, получившие субсидии или социальные выплаты на строительство или приобретение жилья за счет средств бюджета любого уровня в рамках реализации программ (подпрограмм), мероприятий, права на получение социальной выплаты в соответствии с настоящим Регламентом не имеют.

Подраздел 3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
5. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
6. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.
7. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
8. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
9. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
10. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте http://chamzinka.e-mordovia.ru/ (далее - официальный сайт), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
11. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Чамзинского муниципального района (далее – Глава). Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
12. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт (электронную почту) ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня регистрации обращения в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. По желанию заявителя ответ выдается ему на руки или направляется посредством почтовой связи.

[bookmark: sub_1200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1210]Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1004]13. Муниципальная услуга администрации Чамзинского муниципального района - ведение учета граждан, имеющих право на предоставление социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия в соответствии с постановлением Правительства Республики Мордовия от 16 января 2008 года №7 (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: sub_1005]14. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
Специалист Отдела регистрирует полученные документы и по результатам их рассмотрения претенденты на получение социальной выплаты включаются в книгу учета претендентов на получение социальных выплат (далее - книга учета).
В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о включении в книгу учета претендентов на получение социальных выплат исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в администрацию Чамзинского муниципального района.
[bookmark: sub_1006]15. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- уведомление о направлении документов в уполномоченный орган;
- письмо администрации Чамзинского муниципального района об отсутствии оснований для направления документов в уполномоченный орган.  
[bookmark: sub_1220]
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
[bookmark: sub_1008]16. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) в лице организационного отдела администрации Чамзинского муниципального района (далее – Отдел).
[bookmark: sub_1009]17. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
- Чамзинским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Республике Мордовия;
- Администрациями городских поселений Чамзинского муниципального района;
- Администрациями сельских поселений Чамзинского муниципального района;
- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1091]17.1. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: sub_1092]17.2. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
18. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: sub_1230]Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1010]19. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является законодательство Российской Федерации, законодательство Республики Мордовия и нормативно-правовые акты Чамзинского муниципального района:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006г. №152-ФЗ  «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Закон Республики Мордовия от 01 июля 2005 г. № 57-З «О правовом регулировании жилищных отношений в Республике Мордовия»;
 	- постановление Правительства Республики Мордовия от 16 января 2008 года №7 «О предоставлении гражданам социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, оказание содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия»;
- постановление администрации Чамзинского муниципального района  от 23 октября 2015г. №975 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Чамзинского муниципального района».   

[bookmark: sub_1240][bookmark: sub_1250]Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1019]20. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, почтовую связь либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, представляет следующие документы:
1) заявление о предоставлении социальной выплаты в произвольной форме в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
[bookmark: sub_23022][bookmark: sub_1020]2) копии документов о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении детей, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи нанимателя) с одновременным предъявлением подлинников указанных документов;
[bookmark: sub_23023]3) копии правоустанавливающих документов на занимаемые жилые помещения (свидетельство о праве собственности, договор передачи, договор социального найма, договор найма);
[bookmark: sub_23024]4) справку организации, уполномоченной в сфере технической инвентаризации, о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи, содержащую также сведения о совершении гражданами сделок, приведших к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению, за пять лет, непосредственно предшествующих подаче заявления о принятии на учет;
[bookmark: sub_23025]5) копии паспортов гражданина-заявителя и членов его семьи; 
6) документы, подтверждающие право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья в соответствии с пунктом 3 настоящего Регламента; 
7) справку о величине месячного дохода на одного члена семьи за последние шесть месяцев с места работы или из налогового органа (для лиц, имеющих доходы кроме основного места работы);  
8) расписку об отсутствии факта получения ранее мер государственной поддержки, указанных в пункте 4 настоящего Положения.
Граждане могут представлять документы, необходимые для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, выдавшими соответствующий документ, либо нотариально, за исключением документов, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 8 настоящего пункта.  
Граждане, указанные в подпункте 9 пункта 3 настоящего Регламента, представляют также копии документов, подтверждающих наличие на расчетных счетах кооперативов, образованных в 1991 - 1992 годах, собственных средств   члена жилищно-строительного кооператива в сумме не менее 30 процентов стоимости приобретаемого жилья. 
          Документы, указанные в подпункте 7 настоящего пункта, не предоставляют граждане, указанные в подпунктах 2 - 5, 7 - 9 пункта 3 настоящего Положения. 
21. Администрация не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 20 настоящего Административного регламента. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 
22. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги.
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
23. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1260]Подраздел 5. Основания для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1023][bookmark: sub_1025]24. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;
[bookmark: sub_1024]- предоставление заявителем заявления и документов с наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, с отсутствием обратного адреса, подписи, печати.
25. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Регламента;
2) предоставление ранее социальной выплаты из республиканского бюджета Республики Мордовия на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, оказание содействия в индивидуальном жилищном строительстве, социальной выплаты на оплату первоначального взноса на приобретение жилья, социальной выплаты на оплату части процентов либо аннуитетного платежа (платежа, который погашается равными долями в течение всего срока кредита);
3) смерть гражданина;
4) снятие гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
5) утрата оснований для отнесения гражданина к категориям, указанным в пункте 3 настоящего Регламента.
[bookmark: sub_1026]27. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 26 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1027]28. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

[bookmark: sub_1270]Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
[bookmark: sub_1028]29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: sub_1280]
Подраздел 7. Стандарт комфортности
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.
31. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
[bookmark: sub_1029][bookmark: sub_1030]32. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. 
[bookmark: sub_1031]33. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
33.1. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.
На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
При предоставлении государственной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24 ноября 1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
[bookmark: sub_1032]34. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления;
[bookmark: sub_1033]- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
35. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1034]36. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
[bookmark: sub_1035]37. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.
[bookmark: sub_1290]Подраздел 8. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: sub_1036]38. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.
[bookmark: sub_1037]39. В МФЦ обеспечивается:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;
в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.
г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.
ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.
[bookmark: sub_1038]40. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке

[bookmark: sub_1300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения процедур в многофункциональных центрах 
[bookmark: sub_1310]Подраздел 1. Основные положения
[bookmark: sub_1039]41. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:
- прием и регистрация документов;
- рассмотрение документов и принятие решения;
- выдача результата заявителю.
[bookmark: sub_1040]42. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 2 к регламенту.

[bookmark: sub_1320]Подраздел 2. Прием и регистрация документов
[bookmark: sub_1041]43. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Чамзинского муниципального района с заявлением в произвольной форме и документами, указанными в пункте 20 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1042]44. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении 1, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
[bookmark: sub_1043]45. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
[bookmark: sub_1044]46. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае установления оснований, указанных в пункте 26 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
[bookmark: sub_1045]47. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_1046]48. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.
[bookmark: sub_1047]49. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение Главе администрации Чамзинского муниципального района.

[bookmark: sub_1330]Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения
50. Главы Чамзинского муниципального района  в течение 1 (одного) рабочего дня рассматривает представленные документы, после чего передает их в Отдел.
[bookmark: sub_1049]51. Специалист Отдела в течение 20 (двадцати) рабочих дней со дня получения заявления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, по результатам которой принимает одно из следующих решений:
- уведомление о направлении документов в уполномоченный орган;
- письмо администрации Чамзинского муниципального района об отсутствии оснований для направления документов в уполномоченный орган.  

[bookmark: sub_1312]Глава 1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1055]52. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, установлены основания, указанные в пункте 26 настоящего Административного регламента, специалист Отдела оформляет письмо об отсутствии оснований для направления документов в уполномоченный орган с ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 26 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1057]53. Подписанное и зарегистрированное письмо администрации Чамзинского муниципального района об отсутствии оснований для направления документов в уполномоченный орган  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его регистрации передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

[bookmark: sub_1340]Подраздел 4. Выдача результата заявителю
[bookmark: sub_1058]54. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
[bookmark: sub_1059]55. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.
[bookmark: sub_1060]56. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
[bookmark: sub_1061]57. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

[bookmark: sub_1400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
[bookmark: sub_1062]58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется руководителем аппарата администрации Чамзинского муниципального.
[bookmark: sub_1063]59. Специалисты Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
[bookmark: sub_1065]60. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1066]61. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1067]62. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
[bookmark: sub_1068]63. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
[bookmark: sub_1069]64. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1500]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих
[bookmark: sub_1510]Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
[bookmark: sub_100]65. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

[bookmark: sub_1520]Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
[bookmark: sub_1070]66. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
67. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
[bookmark: sub_1071]68. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1072][bookmark: sub_1073]69. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чамзинского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
70. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1074]71. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1075]72. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
73. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные
номера
телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта
(страницы), адрес
электронной почты

	Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1
	8 (83437)
2-12-00
	понедельник - четверг
с 8.30 до 17.30 ч.,
пятница 
и праздничные дни
с 8.30 до 16.30 ч,
перерыв на обед 
с 13.00 до 14.00 ч.; выходные
дни - суббота,
воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
admchamzinka@mail.ru

	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3
	8 (83437)
2-10-11
	понедельник - пятница
с 8.00 до 19.00 ч.,
суббота
с 9.00 до 14.00 ч,
выходной
день - воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-chamzinka@mail.ru

	Комсомольское территориально обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431710, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Комсомольский, ул. Коммунистическая, д.1, пом.2
	8 (83437)
3-10-00
	понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00 ч.,
перерыв на обед 
с 12.00 до 13.00 ч.;
выходные
дни - суббота,
воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-komsomolski@mail.ru

	Алексеевское территориальное обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431710, Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Киржеманы, ул.Ленина, д.1
	8 (83437)
3-93-30
	среда, пятница
с 8.30 до 13.00 ч.,
выходные
дни – понедельник, вторник, четверг, суббота, воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-alekseevka@mail.ru

	Апраксинское территориальное обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431712, Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Апраксино, ул.Центральная, д.11а
	8 (83437)
2-42-00
	вторник, четверг
с 8.30 до 13.00 ч.,
выходные
дни – понедельник, среда, пятница, суббота, воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-apraksino@mail.ru



Приложение 2
к Административному регламенту

Блок-схема 
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

   ┌───────────────────────┐
   │      Обращение        │
   │   заинтересованного   │
   │        лица           │
   └──────────┬────────────┘  
   ┌──────────▼───────────────────┐
   │Прием и регистрация документов│
   │передача заявления Главе      │
   │Чамзинского района 1 день     │
   └──────────┬───────────────────┘  
        │                           ┌─────────────────────────────┐
              │                           │       Подготовка            │
              │                           │      уведомления            │
  ┌───────────▼───────────────────────┐   │                             │
  │Рассмотрение заявления Главой      │   │                             │
  │ Чамзинского района и передача     │     
  │        в Отдел                    │┌─►│          7 дней             │
  │            1 день                 ││  └───────────────┬─────────────┘
  └───────────┬───────────────────────┘│                  │
              │                        │  ┌───────────────▼─────────────┐
              │                        │  │         Регистрация         │
              ▼                        │  │          уведомления        │
  ┌────────────────────────────────────┴┐ │                             │
  │ Рассмотрение заявления              │                               │
  │     специалистом Отдела             │ │            1 день           │
  │     20 дней                         │ └───────────────┬─────────────┘
  └───────────┬─────────────────────────┘                 │
                                           ┌──────────────▼─────────────┐
                                           │    Выдача уведомления      │
                                           │                            │    	 
                                           │      через МКУ «МФЦ№
              │                            │                            │
  ┌───────────▼───────────────────────────┐│                            │
  │     Регистрация отказа                │└────────────────────────────┘
  │         1 день                        │
  ├───────────────────────────────────────┤
  │     Направление почтовым отправлением │
  │      заявителю или выдача заявителю   │
  │                нарочно                │
  └───────────────────────────────────────┘

Приложение 3
к Административному регламенту

                                Кому _______________________________
                                                                                      (фамилия, имя, отчество 
                                                              ____________________________________
                                                 
                                                              ____________________________________
                                      
                                                              Куда _______________________________
                                                                               (почтовый индекс и адрес
                                                              ____________________________________
                                                                                                  заявителя) 
                                                              ____________________________________
                                     
                               Уведомление
             Администрация Чамзинского муниципального района уведомляет Вас о том, что в соответствии с постановлением Правительства Республики Мордовия от 16.01.2008г. № 7 "О предоставлении гражданам социальных выплат на строительство, реконструкцию, приобретение жилья, оказание содействия в индивидуальном жилищном строительстве в Республике Мордовия" Ваши документы направлены в ГКУ «Социальная защита населения Чамзинского муниципального района Республики Мордовия» _____________ года исх. № __________.

Руководитель аппарата администрации                                        
Чамзинского муниципального района                                                      В.П. Тюрякин

===========================================================================Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.11.2016г.									№1062
рп.Чамзинка

Об утверждении тарифов на платные дополнительные образовательные, оздоровительные услуги, предоставляемые муниципальными общеобразовательными организациями Чамзинского муниципального района

	В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», администрация Чамзинского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: sub_2]1. Утвердить прилагаемые тарифы на платные дополнительные образовательные, оздоровительные услуги, предоставляемые муниципальными общеобразовательными организациями Чамзинского муниципального района.
[bookmark: sub_4]2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления по социальной работе администрации Чамзинского муниципального района Т.В.Махаеву.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района 						   В.Г.Цыбаков

								Утверждено
								Приложение
к постановлению администрации
Чамзинского муниципального района
от 22.11.2016г. №1062
[bookmark: sub_1000]Тарифы
на платные дополнительные образовательные, оздоровительные услуги, предоставляемые муниципальными общеобразовательными организациями 
Чамзинского муниципального района

	N
	Наименование
	Стоимость услуги
одно занятие (час) /руб.

	1
	Образовательные услуги

	1.1
	Подготовка детей к школе "Малышкина школа"
	50,0

	2.
	Оздоровительные услуги

	2.1
	Обучение плаванию
	50,0



===========================================================================Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.11.2016г.									№1065
рп.Чамзинка

Об утверждении Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Внесение изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», принимая во внимание Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Чамзинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Чамзинского муниципального района: 
- №889 от 06.09.2013г. «Об утверждении Административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (жилых помещениях)»;
- №9 от 13.01.2014г. «О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 06.09.2013г. №889 «Об утверждении Административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (жилых помещениях)»;
- №13 от 13.01.2016г. «О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 06.09.2013 № 889 «Об утверждении Административного регламента Администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (жилых помещениях)».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

Глава Чамзинского муниципального района                                                                      В.Г. Цыбаков 

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации
Чамзинского муниципального
района Республики Мордовия
от 25.11.2016г. №1065

Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Внесение изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей
3. Заявителями являются граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в улучшении жилищных условий).

Подраздел 3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
5. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.
6. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
7. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
8. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
9. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте http://chamzinka.e-mordovia.ru/ (далее - официальный сайт), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
10. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Чамзинского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
11. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт (электронную почту) ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня регистрации обращения в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. По желанию заявителя ответ выдается ему на руки или направляется посредством почтовой связи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
12. Муниципальная услуга администрации Чамзинского муниципального района - Внесение изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга).
13. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о внесении изменений или об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в администрацию Чамзинского муниципального района.
14. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- письменное уведомление о внесении изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- письменное уведомление с копией постановления Администрации Чамзинского муниципального района об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Чамзинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) в лице организационного отдела администрации Чамзинского муниципального района (далее – Отдел).
16. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
- Чамзинским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Республике Мордовия;
- Органами опеки и попечительства Администрации Чамзинского муниципального района;
- Администрациями городских поселений Чамзинского муниципального района;
- Администрациями сельских поселений Чамзинского муниципального района;
- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
16.1. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
16.2. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
17. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
18. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является законодательство Российской Федерации, законодательство Республики Мордовия и нормативно-правовые акты Чамзинского муниципального района:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006г. №152-ФЗ  «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Закон Республики Мордовия от 01 июля 2005 г. № 57-З «О правовом регулировании жилищных отношений в Республике Мордовия»;
- постановление администрации Чамзинского муниципального района  от 23 октября 2015г. №975 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Чамзинского муниципального района».   

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
19. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, почтовую связь либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, представляет следующие документы:
- заявление по форме согласно Приложению 2 к Административному регламенту на имя Главы администрации Чамзинского муниципального района. В заявлении указываются сведения и обстоятельства, послужившие основанием для предоставления муниципальной услуги, имеющие значение для решения вопроса об улучшении жилищных условий (место жительства гражданина, состав семьи и т.п.). Дополнительно указываются номера контактных телефонов. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие основание для внесения изменений: 
- копии паспортов гражданина-заявителя и членов его семьи с одновременным предъявлением подлинников указанных документов;
- копии документов о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, решение об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи нанимателя) с одновременным предъявлением подлинников указанных документов;
- справка органа или организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации о наличии (отсутствии) зарегистрированного до декабря 1998 года права собственности на объекты недвижимого имущества, выданная гражданину-заявителю и членам его семьи, за исключением граждан, являющихся гражданами Российской Федерации менее пяти лет;
- документы, содержащие сведения о месте проживания за последние 5 лет, на всех членов семьи (копия поквартирной карты или выписка из домовой (поквартирной) книги с архивными данными), за исключением граждан, являющихся гражданами Российской Федерации менее пяти лет, представляют документы, указанные в настоящем подпункте, за период проживания в Российской Федерации;     
- копии документов, содержащих сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту жительства (выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирная карта);
- копии документов, подтверждающих в соответствии с законодательством Республики Мордовия право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья (удостоверение, справка, решение суда) (при наличии соответствующего права);
[bookmark: P156][bookmark: P157]- копию решения о признании гражданина малоимущим либо отсутствии такого решения - для категории заявителей "малоимущие граждане" (запрашивается самостоятельно в случае, если документ не представлен заявителем).
[bookmark: P158]Указанные документы предоставляются в срок не позднее одного месяца с даты их выдачи.
Граждане могут представлять документы, необходимые для внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, выдавшими соответствующий документ, либо нотариально, за исключением документов, предусмотренных подпунктами 2 и 3 настоящего пункта.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.     
20. Администрация не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 19 настоящего Административного регламента. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. 
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги.
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
22. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5. Основания для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги
23. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;
- предоставление заявителем заявления и документов с наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, с отсутствием обратного адреса, подписи, печати.
24. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
1.1) если ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
2) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) не истечение предусмотренного статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации 5-летнего срока;
4) право на улучшение жилищных условий с использованием различных форм государственной поддержки ранее реализовано, за исключением случаев, если гражданин до совершеннолетия в составе семьи родителей получал социальную выплату (безвозмездную субсидию) на приобретение или строительство жилья из бюджетов различных уровней.
26. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 25 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
27. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 7. Стандарт комфортности
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.
30. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
31. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. 
32. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
32.1. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:
1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
33. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
34. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
35. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
36. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 8. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
37. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.
38. В МФЦ обеспечивается:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;
в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.
г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.
ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.
39. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения процедур в многофункциональных центрах 
Подраздел 1. Основные положения
40. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:
- прием и регистрация документов;
- рассмотрение документов и принятие решения;
- выдача результата заявителю.
41. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов
42. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Чамзинского муниципального района с заявлением по форме согласно  Приложению 2 и документами, указанными в пункте 19 настоящего Административного регламента.
43. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении 1, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
44. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
45. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 19 настоящее Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае установления оснований, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
46. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
47. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.
48. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение Главе Чамзинского муниципального района.

Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения
49. Глава Чамзинского муниципального района  в течение 1 (одного) рабочего дня рассматривает представленные документы, после чего передает их в Отдел.
50. Специалист Отдела в течение 20 (двадцати) рабочих дней со дня получения заявления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов.
Постановлением администрации Чамзинского муниципального района  принимается одно из следующих решений:
- о  внесении изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
51. После подписания и регистрации постановления администрации Чамзинского муниципального района о внесении изменений или об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течение 3 (трех) рабочих дней в адрес заявителя направляется письменное уведомление, которое подписывается руководителем аппарата администрации Чамзинского муниципального района.
Уведомление о внесении изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно содержать номер и дату постановления администрации Чамзинского муниципального района о внесении изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (приложение 4 к Регламенту). 
К уведомлению об отказе внесения изменений прилагается копия постановления администрации Чамзинского муниципального района. Решение об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, может быть обжаловано в судебном порядке.

[bookmark: sub_1311]Глава 1. Подготовка постановления администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «О внесении изменений» 
[bookmark: sub_1051]52. Специалист Отдела обеспечивает подготовку проекта постановления администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «О внесении изменений» и уведомления о внесении изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
[bookmark: sub_1052]53. Подписание проекта постановления осуществляется в срок не более 3-х рабочих дней с даты его подготовки.
[bookmark: sub_1054]54. Подписанное и зарегистрированное постановление администрации Чамзинского муниципального района в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его регистрации передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Глава 2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
55. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, установлены основания, указанные в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист Отдела оформляет проект постановления администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «Об отказе внесения изменений» и уведомление об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 25 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1056]56. Проект постановления подписывается Главой Чамзинского муниципального района в течение 1-го рабочего дня со дня получения.
57. Подписанное и зарегистрированное постановление администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «Об отказе внесения изменений в список очередности граждан, состоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его регистрации передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю
58. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
59. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение трех рабочих дней после его получения.
60. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
61. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
62. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток непосредственно передается исполнителю. Специалист организационного отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней. Исправленный документ выдается в порядке, установленном Регламентом.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
63. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется руководителем аппарата администрации Чамзинского муниципального.
64. Специалисты Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
65. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
66. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
67. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
68. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
69. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
70. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
72. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
73. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
74. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чамзинского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
75. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
76. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
77. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
78. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.
Приложение 1
к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные
номера
телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта
(страницы), адрес
электронной почты

	Администрация Чамзинского муниципального района Республики Мордовия
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.1
	8 (83437)
2-12-00
	понедельник - четверг
с 8.30 до 17.30 ч.,
пятница 
и праздничные дни
с 8.30 до 16.30 ч,
перерыв на обед 
с 13.00 до 14.00 ч.; выходные
дни - суббота,
воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
admchamzinka@mail.ru

	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431700, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Чамзинка, ул. Победы, д.3
	8 (83437)
2-10-11
	понедельник - пятница
с 8.00 до 19.00 ч.,
суббота
с 9.00 до 14.00 ч,
выходной
день - воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-chamzinka@mail.ru

	Комсомольское территориально обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431710, Республика Мордовия, Чамзинский район, рп.Комсомольский, ул. Коммунистическая, д.1, пом.2
	8 (83437)
3-10-00
	понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00 ч.,
перерыв на обед 
с 12.00 до 13.00 ч.;
выходные
дни - суббота,
воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-komsomolski@mail.ru

	Алексеевское территориальное обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431710, Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Киржеманы, ул.Ленина, д.1
	8 (83437)
3-93-30
	среда, пятница
с 8.30 до 13.00 ч.,
выходные
дни – понедельник, вторник, четверг, суббота, воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-alekseevka@mail.ru

	Апраксинское территориальное обособленное структурное подразделение Муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района 
	431712, Республика Мордовия, Чамзинский район, с.Апраксино, ул.Центральная, д.11а
	8 (83437)
2-42-00
	вторник, четверг
с 8.30 до 13.00 ч.,
выходные
дни – понедельник, среда, пятница, суббота, воскресенье
	http://chamzinka.e-mordovia.ru/
e-mail:
mfc-apraksino@mail.ru



Приложение 2
к Административному регламенту

                                                         Главе Чамзинского 
                                                                  муниципального района
                                                  Цыбакову В.Г.
                                                                         _________________________
                                                                           _________________________
                                                                     проживающего по адресу:
                                                                                          _________________________________
                                                                                          _________________________________
                                                                       тел. ____________________
 					Заявление
 
    Прошу  внести  в  список  очередности  граждан,  состоящих   на   учете в качестве
нуждающихся в  улучшении  жилищных  условий  (жилых  помещениях)  следующие
изменения: _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   Ранее состав семьи _____________ человек(а). Очередь N ________________________
   В настоящее время состав семьи_______ человек(а)
   Дата постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий 
(жилых помещениях)________________________.
 
    "   " _____________ 20   г.    Личная подпись _________________________
 
    совершеннолетних членов семьи _________________________________________
         Согласен(на) на обработку и распространение своих  персональных  данных
при сохранении их конфиденциальности в соответствии с  Федеральным  законом
от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". ___________________________
                                                                                                                 (подпись)

Приложение 3
к Административному регламенту
Блок-схема 
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

   ┌───────────────────────┐
   │      Обращение        │
   │   заинтересованного   │
   │        лица           │
   └──────────┬────────────┘  
   ┌──────────▼───────────────────┐
   │Прием и регистрация документов│
   │передача заявления Главе      │
   │              1 день          │
   └──────────┬───────────────────┘  
        │                           ┌─────────────────────────────┐
              │                           │   Подготовка проекта        │
              │                           │     постановления и         │
  ┌───────────▼───────────────────────┐   │    уведомления о внесении   │
  │Рассмотрение заявления Главой      │   │      изменений - 7 дней     │
  │               и передача          │        
  │        в Отдел                    │┌─►│                             │
  │            1 день                 ││  └───────────────┬─────────────┘
  └───────────┬───────────────────────┘│                  │
              │                        │  ┌───────────────▼─────────────┐
              │                        │  │  Регистрация постановления, │
              ▼                        │  │уведомления о внесении       │
  ┌────────────────────────────────────┴┐ │ изменений – 1 день          │
  │ Рассмотрение заявления              │                               │
  │     специалистом Отдела             │ │                             │
  │     20 дней                         │ └───────────────┬─────────────┘
  └───────────┬─────────────────────────┘                 │
              ▼                            ┌──────────────▼─────────────┐
  ┌─────────────────────────────────┐      │    Выдача постановления и  │
  │     Подготовка проекта          │      │   уведомления о внесении   │
  │  постановления и уведомления               изменений через МКУ «МФЦ»
     об отказе внесения изменений 	     7 дней	    	    
  └───────────┬─────────────────────┘      │ 
              │                            │                            │
  ┌───────────▼───────────────────────────┐│                            │
  │     Регистрация отказа                │└────────────────────────────┘
  │         1 день                        │
  ├───────────────────────────────────────┤
  │     Направление почтовым отправлением │
  │      заявителю или выдача заявителю   │
  │                нарочно                │
  └───────────────────────────────────────┘
Приложение 4
к Административному регламенту
Форма
уведомления о внесении изменений в список граждан, 
состоящих на учете нуждающихся в жилых помещениях
                                              гр. ______________________________
                                              Адрес: ___________________________

Уважаемый(ая) ____________________!

Администрация Чамзинского муниципального района уведомляет Вас о внесении изменений в список граждан, состоящих на учете нуждающихся в жилых помещениях по заявлению от ____________ (основание – постановление администрации Чамзинского муниципального района № _____ от ____________г.).
Руководитель аппарата администрации
Чамзинского муниципального района               ________________________________ Ф.И.О.
                                               (подпись)

===========================================================================Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.11.2016г.									№1066
рп.Чамзинка

О внесении изменений в некоторые постановления администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия

В целях приведения в соответствие с Уставом Чамзинского муниципального района, администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 14.01.2016г №25, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
[bookmark: sub_1513][bookmark: sub_15108]	2. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об организации, выдающей технические условия, включая наименование, юридический и фактический адреса соответствующей организации, а также о принадлежности объектов электросетевого хозяйства» утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 12.07.2016г. №552, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	3. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1198 от 14.12.2015г.  слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	4. По тесту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в собственности Чамзинского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1193 от 14.12.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	5. По тексту Административного регламента по подготовке и выдаче Дубликата договора социального найма жилого помещения, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №401 от 16.04.2013г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	6. По тексту Административного регламента по Заключению соглашений о внесении изменений в договоры аренды, купли-продажи земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком о перемене лиц в обязательстве, расторжении договора аренды, купли-продажи земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1124 от 07.12.2012г ., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	7. По тексту Административного регламента по Прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок, утвержденного постановлением администрации  Чамзинского муниципального района №1134 от 13.12.2012г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	8. По тексту Административного регламента по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1125 от 07.12.2012г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	9. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества, животноводства гражданам, имеющим трех и более детей, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1195 от 14.12.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	10. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена,  для  ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №147 от 29.02.2016г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	11. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена,  для  создания  крестьянского (фермерского) хозяйства  или осуществления  его  деятельности, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №145 от 29.02.2016г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	12. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  земельных  участков, находящихся  в  муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена,  на которых расположены здания, сооружения, утвержденного постановление администрации Чамзинского муниципального района №146 от 29.02.2016г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	13. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, либо из состава земель государственная собственность на которые не разграничена,  для его комплексного освоения в целях жилищного строительства», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №381 от 07.05.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	14. По тексту Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по приему-передаче (изъятию)  из хозяйственного ведения или оперативного управления прием-передача (изъятие) имущества из хозяйственного ведения или оперативного управления, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №857 от 01.10.2012г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	15. По тексту Административного регламента по приватизации муниципального имущества Чамзинского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №963 от 24.10.2012г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	16. По тексту Административного регламента по подготовке и выдаче Дубликата договора бесплатной передачи в собственность граждан РФ на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Чамзинского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №423 от 21.04.2013г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	17. По тексту Административного регламента администрации предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан РФ на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Чамзинского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1184 от 11.12.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	18. По тексту Административного  регламента администрации Чамзинского  муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка по результатам аукциона по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в   муниципальной  собственности,  либо   из земель государственная собственность  на  которые  не  разграничена,  для жилищного строительства», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №382 от 07.05.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	19. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи  или  аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в  границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №383 от 07.05.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	20. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение аукционов по продаже земельных  участков, либо продаже права на заключение договоров  аренды земельных  участков,  в  соответствии с видами разрешенного использования», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №384 от 07.05.2015г.,  слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	21. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги   «Бесплатное  предоставление  в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства, для  ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества, дачного строительства и  животноводства», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №385 от 07.05.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	22. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, являющимся инвалидами и (или) участниками Великой Отечественной войны,  либо ветеранами боевых действий, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества, дачного строительства и животноводства», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №386 от 07.05.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	23. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящихся в муниципальной собственности Чамзинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена», утвержденного постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 2 июня 2015г. №457 , слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	24. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования, из земель, находящихся в муниципальной собственности, либо из земель государственная собственность на которые не разграничена», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 3 июня 2015г. №459,  слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	25. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденного Постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 10 июля 2015г. №591, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	26. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта», утвержденного постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 18 ноября 2015г. №1057 , слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	27. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 18.02.2014г. №167,  слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	28. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Общедоступное и бесплатное начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование по основным общеобразовательным программам на территории Чамзинского муниципального района», утвержденного постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 11.08.2010г. №604, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	29. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Установление опеки или попечительства над несовершеннолетними», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 22.11.2012г. №1071, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	30. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных», утвержденного постановление Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 16.03.2016г. №176: 
	-слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже;
	- - слова «Управление по работе с учреждениями образования, культуры и спорта»  в соответствующем падеже заменить словами «Управление по социальной работе» в соответствующем падеже.
	31. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет», утвержденного постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия 08.07.2015г. №566, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	32. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений», утвержденного постановлением Администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия от 16.03.2016г. №177:
	-слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже;
	- слова «Управление по работе с учреждениями образования, культуры и спорта»  в соответствующем падеже заменить словами «Управление по социальной работе» в соответствующем падеже.
	33. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Предоставление градостроительного плана земельного участка», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1156 от 07.12.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	34. По тексту Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района № 818 от 06.10.2014г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	35. По тексту Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории Чамзинского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №998 от 07.11.2012г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	36. По тексту Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по утверждению схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №119 от 17.02.2016г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	37. По тексту Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №760 от 23.08.2012г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	38. По тексту Административного регламента предоставления муниципальной услуги администрации Чамзинского муниципального района Республики Мордовия «Оказание материальной помощи гражданам, проживающим на территории Чамзинского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации», утвержденного постановлением администрации Чамзинского муниципального района №492-а от 04.06.2014г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	39. По тексту Административного регламента администрации предоставления муниципальной услуги «Выдача заверенных копий (выписок) архивных документов», утвержденного Постановлением администрации Чамзинского муниципального района №1260 от 23.12.2015г., слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
	40. По тексту  Административного регламента администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Чамзинского муниципального района», утвержденного Постановлением администрации Чамзинского муниципального района от 28.09.2012г. №843, слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
41. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 08.11.2016года.

И.о.Главы Чамзинского муниципального района 				                      И.М.Криулькин

===========================================================================Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.11.2016г.									№1068
рп.Чамзинка

О внесении изменений в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 14.01.2016г. №25  Об утверждении Административного регламента   администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

В связи с упразднением должности главы администрации Чамзинского муниципального района и в целях приведения нормативно-правового акта в соответствие с Уставом Чамзинского муниципального района  Республики Мордовия, администрация Чамзинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Чамзинского муниципального района от 14.01.2016г. №25 Об утверждении Административного регламента   администрации Чамзинского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»   следующего содержания:
1.1.  По тексту Постановления слова «Глава администрации Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «Глава Чамзинского муниципального района» в соответствующем падеже.
2. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

 И.о.Главы Чамзинского муниципального района		                                            И.М.Криулькин

===========================================================================Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.12.2016г.									№1094
рп.Чамзинка

О рабочей  группе по развитию конкуренции в Чамзинском муниципальном районе 
В целях реализации мероприятий, предусмотренных Стандартом развития конкуренции в субъектах Российской Федерации, создания условий для развития конкуренции на рынках товаров, работ и услуг в Чамзинском муниципальном районе, администрация Чамзинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Создать рабочую группу по развитию конкуренции в Чамзинском муниципальном районе.
2. Утвердить прилагаемые Положение о рабочей группе по развитию конкуренции в Чамзинском муниципальном районе  и ее состав.
 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского  муниципального района.

И.о. Главы Чамзинского муниципального района 			                     И.М.Криулькин

                                    				 Утверждено
						           Приложение №1
                                                                                 Постановлением администрации 
                                                                                  Чамзинского муниципального района
                                                         			 от 07.12.2016 г. №1094
ПОЛОЖЕНИЕ
о рабочей группе по развитию конкуренции в Чамзинском муниципальном районе
	 1. Рабочая группа  по развитию конкуренции в  Чамзинском муниципальном  (далее – Рабочая группа) является экспертным, совещательным и коллегиальным органом по развитию конкуренции на территории Чамзинского муниципального района.
	2. Рабочая группа  осуществляет свою деятельность в соответствии с  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Республики Мордовия, нормативными актами  Республики Мордовия,  Уставом Чамзинского муниципального района ,     а также настоящим Положением.
	3. Основными задачами Рабочей группы являются:
 развитие конкуренции и конкурентной среды в  Чамзинском муниципальном районе;
	выработка предложений по организации взаимодействия органов  органов местного самоуправления, общественных объединений, научно-исследовательских организаций, экспертов из предметных областей, предпринимателей и других представительств, участвующих в реализации мероприятий по развитию конкуренции.
	4. Основными полномочиями Рабочей группы являются:
	рассмотрение вопросов, связанных с реализацией комплекса мер и мероприятий по развитию конкуренции в  Чамзинском муниципальном районе;
	рассмотрение результатов мониторинга состояния и выработка рекомендаций по развитию конкурентной среды на рынках товаров и услуг, взаимодействию с объектами инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства на уровне Чамзинского муниципального района;
	рассмотрение проектов нормативных правовых актов  Чамзинского муниципального района по вопросам развития конкуренции;
	анализ и выработка рекомендаций по корректировке практики применения мер по развитию конкуренции в  Чамзинском муниципальном районе, снижению административных барьеров, препятствующих развитию конкуренции;
	обсуждение обращений субъектов предпринимательской деятельности, потребителей товаров и услуг и общественных организаций по вопросам конкуренции.
	5. Рабочая группа для осуществления вышеуказанных полномочий имеет право: 
	рассматривать и принимать решения по вопросам, связанным с развитием конкуренции в  Чамзинском муниципальном районе, рекомендуемым для исполнения органам местного самоуправления в Республике Мордовия, если это не противоречит действующему законодательству;
	приглашать на заседания Рабочей группы и заслушивать представителей предпринимательского сообщества, общественных организаций, представляющих интересы предпринимателей и потребителей и иных заинтересованных участников;
	рассматривать и принимать решения по изменению состава  Рабочей группы;
	рассматривать и утверждать план мероприятий ("дорожную карту") по содействию развития конкуренции в  Чамзинском муниципальном районе , принимать решения по его актуализации;
	получать информацию о финансовом, социально-экономическом положении организаций и учреждений Чамзинского муниципального района независимо от их организационно-правовых форм (обладатель информации, составляющей коммерческую тайну, предоставляет на безвозмездной основе информацию, составляющую коммерческую тайну в порядке установленном ч.1 ст.6 федерального закона от 29 июля 2004 г. N 98-ФЗ «О коммерческой тайне»);
	рассматривать и утверждать перечень приоритетных и социально значимых рынков для содействия развитию конкуренции в  Чамзинском муниципальном районе, изменения и дополнения к нему;
	рассматривать и утверждать ежегодный доклад о состоянии и развитии конкурентной среды на рынках товаров и услуг в  Чамзинском муниципальном районе;
	На заседания Рабочей группы могут быть приглашены представители:
	 местного самоуправления; 
	территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти в Республике Мордовия: Федеральной налоговой службы, Росстата, Роспотребнадзора и др.; 
	профессиональных союзов и обществ, представляющих интересы кадрового обеспечения высокотехнологичных отраслей промышленности, организаций, представляющих независимых директоров по управлению государственным имуществом; 
	организаций, представляющих сельхозпроизводителей и сельхозпереработчиков (в том числе животноводство), крестьянские (фермерские) хозяйства, сельскохозяйственные кооперативы;
	национальных некоммерческих объединений, представляющих интересы технологических и ценовых аудиторов;
	На заседание Районной группы также могут быть приглашены общественный представитель уполномоченный по защите прав предпринимателей в Чамзинском муниципальном районе,  эксперты из предметных областей, задействованных в рамках инновационного развития экономики.
	Председателем Рабочей группы является Глава Чамзинского муниципального района, который руководит деятельностью Рабочей  группы и  организует его работу. На время отсутствия председателя Рабочей группы его функции выполняет заместитель  председателя Рабочей группы  по его поручению. 
	Организационно-техническую работу по подготовке, проведению заседаний и оформлению документов о результатах работы Рабочей группы осуществляет секретарь  Рабочей группы. Заседание Рабочей группы созывается по мере необходимости. 
	Заседание Рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствует более половины от общего числа членов Рабочей группы. Принимаемые на заседаниях Рабочей группы решения оформляются протоколом. Протоколы заседаний Рабочей группы  подписываются председателем (в его отсутствие - заместителем, председательствующим на заседании).
	6. Решения Рабочей группы принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Рабочей группы. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании Рабочей группы является решающим. Решения подписываются председателем Рабочей группы (в его отсутствие - заместителем, председательствующим на заседании) и направляются структурным подразделениям местного самоуправления, косвенно или прямо являющимися участниками мероприятий по развитию конкуренции. 
	7. Рабочая группа вправе принимать решения путем проведения заочного голосования. Решение о проведении заочного голосования принимает председатель  Рабочей группы. При заочном голосовании члены Рабочей группы направляют свои предложения, дополнения, замечания в письменной форме в 3-дневный срок со дня принятия решения о проведении заочного голосования. Члены  Рабочей группы вправе делегировать свои полномочия по участию в заседании Рабочей группы своим представителям (с правом участия в голосовании), о чем они должны письменно проинформировать секретаря Рабочей группы.
	8. Работа Рабочей группы осуществляется на общественных началах.
                                              					 Утверждено
                                                                                             Приложение №2
                                                                                 Постановлением администрации 
							Чамзинского муниципального района
							от 07.12.2016 г. №1094
СОСТАВ
рабочей группы по развитию конкуренции в Чамзинском муниципальном районе

	Цыбаков В.Г.- глава Чамзинского муниципального района, председатель;
	Вяткина Ю.А.- заместитель главы Чамзинского муниципального района, начальник Финансового управления, заместитель председателя;
	Кочеватова В.А.- начальник отдела экономики и прогнозирования, секретарь рабочей группы;
Члены рабочей группы:
          Тюрякин А.Ю.- заместитель главы Чамзинского муниципального района по вопросам строительства, транспорта и архитектуры;
           Криулькин И.М.- заместитель главы Чамзинского муниципального района по социальным вопросам;
           Храмова М.П.- заместитель главы Чамзинского муниципального района по вопросам жилищно- коммунального хозяйства;
            Лямзин А.И.- заместитель главы Чамзинского муниципального района, начальник Управления сельского хозяйства;
             Лябушев В.Ф. - главный врач ГБУЗ РМ «Комсомольская межрайонная  больница» (по согласованию);
	     Тарасов С.А.-  директор Чамзинского МРУС ОАО «Ростелеком»
( по согласованию);
                Махаева Т.В.- начальник управления по социальной работе администрации Чамзинского муниципального района;
              Андряшин О.В.-  начальник отдела промышленности,  транспорта, строительства и архитектуры;
               Настина С.М.- начальник юридического отдела администрации Чамзинского муниципального района;
               Зеленова О.А. - начальник отдела торговли, бытового защите прав потребителей администрации Чамзинского муниципального района;
               Разуваева О.Н.- заместитель начальника управления  по социальной работе администрации Чамзинского муниципального района, заведующая отделом образования;  
               Пигарев А.П.-  заместитель начальника управления  по социальной работе администрации Чамзинского муниципального района, заведующий отделом культуры;
           Пыресева А.В.- глава администрации городского поселения Чамзинка Чамзинского муниципального района (по согласованию);
           Данилова А.В.- директор МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Чамзинского муниципального района;
            Жадяева Т.А.- директор МКУ  Чамзинского муниципального района 
 «Служба хозяйственного обеспечения деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений»;
           Кочеватов Е.П.- директор ГКУ «Социальная защита населения по Чамзинскому району Республики Мордовия» (по согласованию).

===========================================================================Администрация Чамзинского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.12.2016г.									№1096
[bookmark: _GoBack]рп.Чамзинка 

О внесении изменений в Постановление администрации Чамзинского муниципального района от 25.05.2011г  № 371 «Об утверждении Порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности
муниципальных бюджетных учреждений Чамзинского муниципального района»

В соответствии с пунктом 4 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 г. №7 ФЗ «О некоммерческих организациях», пунктом 3 постановления администрации Чамзинского муниципального района от 10.10.2010 №805 «О порядке осуществления органами местного самоуправления Чамзинского муниципального района функций и полномочий учредителя муниципального учреждения Чамзинского муниципального района»,  администрация Чамзинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1.Внести изменения в Постановление администрации Чамзинского муниципального района от 25.05.2011г.  № 371 «Об утверждении Порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений Чамзинского муниципального района» следующего содержания:
1.1.Пункт 21 дополнить абзацем следующего содержания:
   «Нормы прибыли определяется учреждением самостоятельно, исходя из ее экономически и социально обоснованной величины, с учётом спроса на платную услугу, требований к качеству платной услуги. »
	2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Чамзинского муниципального района.

И.о.Главы Чамзинского муниципального района                                                        И.М.Криулькин
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